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Zespotu Realizujgcego Zadanie
JRekultywacja skladowiska odpadéw /
innych niz niebezpieczne i obojetne dz.
nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin,
gm. Dabrowa Biskupia na cele
przyrodnicze wraz ze Sciezka
edukacyjng” w ramach Projektu
~Rekultywacja sktadowisk odpadéw w
wojewodztwie kujawsko-pomorskim na
cele przyrodnicze” realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II
Gospodarka odpadami i ochrona
powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu
gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegoinym uwzglednieniem odpaddw
niebezpiecznych.
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Zasady zarzadzania Projektem wspéifinansowanym ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyinego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skfadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

i. CEL OPRACOWANIA
Celem opracowania jest zapewnienie prawidiowego zarzadzania realizacjg Projektu pn.: ,Rekultywacja
sktadowisk odpadow w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni
ziemi, Dzialanie 2.1 Kompleksowe przedsiewzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegoinym uwzglednieniem odpaddw niebezpiecznych, w zakresie:

= przygotowania jego realizacji, -

»  wdrazania i nadzoru nad realizacjg,

= monitorowania, kontroli i raportowania,

= zapewnienia finansowania,

= rozliczenia Projektu po jego zakonczeniu.

2. DEFINICJE

1. Projekt — nalezy przez to rozumiec przeds:ewmec:e zatytutowane ,Rekultywacja skiadowisk
odpadéw w. wojewddztwie kujawsko-pomorskim - na cele przyrodnicze” - zgloszone przez
Beneficienta we wniosku o dofinansowanie w:ramach-Programu: Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu: gospodarki odpadaml komunalnymi. ze szczegolnym
uwzglednieniem odpaddw niebezpiecznych;

2. Beneficjent — Podmiot okreslony w art. 5 pkt 1 Ustawy z dnia 6 grudma 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju;

3. Zadanie — nalezy przez to rozumieC czes$¢ PrOJektu/zadame realizowane przez Gmme; Dabrowa
Biskupia, ktdra jest Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych na
podstawie zawartej z Beneficientem umowy partnerskiej.

3. PRZEDMIOT PROJEKTU

Projekt obejmuje rekultywacie 22 skiadowisk odpadéw na cele przyrodnicze znajdujgcych sie na
terenie gmin wojewddziwa kujawsko-pomorskiego, utworzenie $ciezek edukacyjnych w obszarze
rekultywowanych skladowisk, nadzér budowlany nad robotami, pomoc techniczng, oraz dzialania
informacyjno-promocyine.

Beneficjentem i gtéwnym koordynatorem Projektu jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, z siedzibg
w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

Beneficjent realizuje i odpowiada za przygotowanie dokumentac;u aplikacyjnej, zarzadzanie Projektem,
w tym zapewnienie nadzoru budowlanego nad robotami oraz dzialania informacyjno-promocyjne w
odniesieniu do Projektu.

Beneficient realizuje Projekt na podstawie Umowy o dofinansowanie zawariej z Instytuqa Wdrazajaca,
ktdrg jest dla Projektu Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej w Toruniu,

Zakres rzeczowy Zadania, realizowanego przez Gmine Dabrowa Biskupia obejmuje rekultywacie
sktadowiska odpaddéw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin,
gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze, spetniajaca wymogi ustalone w Programie Operacyjnym
Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dzialanie
2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze .szczegélnym
uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych (konkurs nr 7/POliS/2.1/03/2013), utworzenie Sciezki
edukacyjnej w obszarze rekultywowanego skladowiska oraz dziatania informacyjno-promocyine w
odniesieniu do Zadania. Gmina Dabrowa Biskupia jest za zapewnienie dokumentacji niezbednej do
realizacji Zadania oraz przeprowadzenie przetargu dla wylonienia wykonawcow robot.

4. WYKAZ DOKUMENTOW PROGRAMOWYCH OBOWIAZUJACYCH W REALIZACII
PROJEKTU
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Zasady zarzgdzania Projektem wspéifinansowanym ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach: Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekuttywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

| Akty prawne — unijne

Dostepne na stronie:
http://www.pois.gov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx#zakladka=4&strona=1

= Rozporzgdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia. 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr
1783/1999 ~

= Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego. Funduszu. Rozwoju. Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

= Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegbtowe

- zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnoséci oraz rozporzadzenia (WE) nr- 1080/ 20(36 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego '

= Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegdtowe
zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogodine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

| Akty prawne — krajowe
= Narodowa Strategia Spdjnosci 2007-2013

= Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnc)éci (Dz.U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1370)

= Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzema pohtykl rozwoju (Dz.U. z 2006 r. Nr 227,
' poz 1658 z pozn. zm.)

Prawo zamowien publicznych

= Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien pubhcznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r,,
poz. 807z pézn. zm.)

Finanse publiczne

= Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 885
z pézn. zm.)

s Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz.U. z
2009 r. Nr 157, poz. 1241)
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Zasady zarzgdzania Projektem wspoifinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyinego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacia skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawske-pomorskim na cele przyrodnicze”

Ocena oddziatywania na srodowisko
= Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczefistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (tekst

jednolity Dz.U. z 2013 r., Nr 0, poz. 1235)

= Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony Srodowiska (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., Nr O,
poz. 1232)

= Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na $rodowisko (Dz. U. z 2010 r. Nr 213, poz. 1397 z pdzn. zm.)

= Dyrektywa S00S
= Dyrektywa 00S
= Dyrektywa Siedliskowa

= Dyrektywa Ptasia

| Dokumenty programowe

Dostepne na stronie:
hito://www.pois.qgov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx

= Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko (wersja 3.0, zaakceptowana przez Komisje
Europejska decyzja z. 21 grudnia 2011 r.)

= Szczegblowy Opis Priorytetow Programu Infrastruktura i Srodowisko (wersja 3.14 z dnia 17 lipca
2013 r.)

= Zatgcznik nr 1 do Szczegdlowego opisu priorytetow POIiS — Kryteria wyboru projektéw — dokument
zaktualizowany przez XXV Komitet Monitorujgcy Program Infrastruktura i Srodowisko, przyjety
uchwalami z 5 czerwca 2013 1.

= Zalgcznik nr 5 do Szczegdlowego opisu priorytetow POIIS — Tabela wskaznikéw produktu i
rezultatu na poziomie dziatania (wersja dokumentu 3.14 z 17 lipca 2013 r.)

}, Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej — horyzontalne =

Dostepne na stronie:

’hﬁD [www.mrr.gov.pl/fundusze/wytyczne mrr/obowuazmace/horvzontaine/stronv/ lista.aspx

= Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkdw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013

= Wytyczne w zakresie informadji i promocji
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Zasady zarzqdzania Projektem wspotfinansowanym ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyijnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

= Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny - oddziatywania na - $rodowisko dla
przedsiewzieé wspdifinansowanych z krajowych lub regionalnych programdw operacyjnych

= Wytyczne Ministra’ Rozwoju Regionalnego w. zakresie sposobu. postepowania w razie wykrycia
nieprawidiowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie
programowania 2007-2013

= Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci

= Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym ‘ ,

= Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidiowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjno$ci w okresie
programowania 2007-2013

| Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej — szczegélowe

Dostepne na stronie:
http://www.rrr.gov.pl/fundusze/wytyczne mrr/obowiazuiace/szczegolowe/pois/Strony/lista.aspx

= Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko

= Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

s Wytyczne w zakresie sposobu korygowania wydatkéw nieprawidiowo poniesionych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

= Wytyczne w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013

] Wzory dokumentow, instrukcje, zalecenia Instytucji Zarzadzajacej

Dostepne na stronie:
hitp://www.pois.gov.pl/ Dokumertv/Stmnv/ Dokumenty.aspx

= Zalecenia dla beneficientdow funduszy Unii Europejskiej dotyczqce interpretacji przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych - wersja z 10 kwietnia 2009 r.

= Zalecenia Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko dotyczace
rozliczania i dokumentowania przedsiewzie;c’ realizowanych sitami wiasnymi w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko - dokument z dnia 1 hpca 2010 (plik dostepny w dwdch
formatach: pdf i doc).

= Zestawienie naruszen ustawy Prawo zamowien publicznych, popetnionych przez beneficjentow
Funduszu Spéjnosci i Programu Infrastruktura i Srodowisko, stwierdzonych podczas kontroli
zrealizowanych przez Prezesa UZP — wersja z 22 listopada 2010 r.
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Zasady zarzadzania Projektem wspoifinansowanym ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacia skladowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

= Wyniki kontroli przeprowadzonych w 2009 .r. przez. Prezesa Urzedu Zamodwien Pubhcznych
dotyczacych zamdwien wspoffinansowanych ze Srodkéw UE

= Wyniki kontroli przeprowadzonych w 2010 r. przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
dotyczacych zamowien wspdifinansowanych ze Srodkéw UE

Dostepne na stronie:
hitp://www.pois.gov.pl/Dokumenty/Wzorydokumentow/Strony/Wzorydokumentow

= Zalecenia w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o platno$é w ramach Programu Infrastruktura i
Srodowisko

= Wzdr wniosku beneficjenta o platno$¢ — priorytety I-XIII POIiS po autopoprawce
s Instrukcja wypelniania wniosku beneficjenta o p’ratnoét’:

=--Zaleceniado-+ sporzgdzania- dokumentacji - ‘rozliczeniowej - -w-- - kontraktach - -na - roboty
budowlane/dostawy w projektach POTIS o '

= Przykladowy opis faktury

= Pismo Adama Zdzieblo, sekretarza stanu MRR, z dma 26 marca 2013 r., dotyczace termindw
sktadania wnioskéw o platnosc rozliczajacych zaliczke

Dostepne na stronie:
hitp://www.pois.gov.pl/ Dokumenty/Wzorydokumentow/Strony/Wrzorvdokumentow, asnx#zakiadka 5&
strona=1

= Zalecenia w zakresie systemu obiegu srodkow finansowych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko

= Podrecznik kontroli wyodrebnionej ewidencji ksiegowej u beneficjenta Programu Infrastruktura i
Srodowisko

= Zatgczniki do podrecznika

= Wylaczanie watpliwych wydatkdéw w zwigzku z audytami Komisji Europejskiej — prezentacja 1Z
POIIS

= Zestawienie tabelaryczne probleméw zwigzanych z korygowaniem wydatkow nieprawidiowo
poniesionych

= Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych zwigzane z realizacjg
projektow wspdlfinansowanych ze $rodkéw funduszy UE (aktualizacja z 28 kwietnia 2011 r.)

= Zatgcznik — Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy
udzielaniu zamowien publicznych, wspéifinansowanych ze srodkéw funduszy UE (aktualizacja z 28
kwietnia 2011 r.)
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Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddziwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zalecenia Nr 6/2010 Instytucji Zarzadzajgcej Programem Infrastruktura i Srodowisko w sprawie
stosowania dokumentu pn. Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamdwien
publicznych zwigzane z realizacjg projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw funduszy UE

Zalecenia w zakresie sposobu korygowania wydatkow nieprawidiowo poniesionych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Zalgcznik nr 1 - Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty za nieprawidtowosci przy
udzielaniu zamdwien publicznych, wspélfinansowanych ze $rodkéw funduszy UE

Zatgcznik nr 1a - Stosowanie w POTIS stawek korekt odnoénie nieprawidtowoséci zidentyfikowanych
przez audyty KE

Zatgcznik nr 2 - Wskazniki procentowe  do obliczenia wartosci korekty za naruszenia zasad
zawierania umow, okreSlonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp

Zatacznik nr 4.- Zalecenia Instytucji Zarzadzajacei POIiS dotyczace interpretowania Wytycznych w
zakresie kwalifikowania POLIS w procesie nakladania korekt

Dostepne na stronie:

http://www.pois.gov.pl/zpfe/Strony/zasady.aspx

= Zasady promogji projektow dla beneficjentow Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko

2007-2013

[ Poradniki _

Dostepne na stronie: :
htto://www.pois.gov, pl/PoradnikBeneficienta/Strony/chcerealizowac.aspx

_ Podrecznik wdrazania Programu Infrastruktura | Srodowisko

Poradnik dla beneficjentdw Programu Infrastruktura i Srodowisko dotyczqcy' zagrozen w
procedurze udzielania zamowien publicznych

Podrecznik Oceny Kwalifikowalnosci VAT w Programie Infrastruktura i érodowisko

Interpretacje Instytucji Zarzadzajgcej Programem Infrastruktura i Srodowisko
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5. PROCEDURY ZESPOLU REALIZUJACEGO ZADANIE

Procedury Zespotu Realizujgcego Zadanie gwarantujg prawidtowe zarzadzanie realizacjg Projektu pn.:
JRekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, = Priorytet II Gospodarka odpadami i
ochrona powierzchni ziemi, Dzialanie 2.1 Kompleksowe  przedsiewziecia z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi ze szczegdinym uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych, w nastepujgcych
obszarach:

= zarzadzania Zadaniem (struktura organizacyjna uwzgledniajgca zarzadzanie Zadaniem, schemat
zarzadzania Zadaniem, podziatu zadan i odpowiedzialnosci uwzgledniajgcy realizacje Zadania,
schemat  podejmowania  decyzji dotyczacych  realizacji Zadania, zakres czynnosci i
odpowiedzialnoéci na stanowiskach zwigzanych z wykonywaniem Zadania, instrukcje obiegu
dokumentdw zwigzanych z realizacjg Zadania),

= udzielania zaméwien publicznych w ramach Zadania,
= dokonywania platnosci i ksiegowania operacji finansowych zwigzanych z realizacjg Zadania,

‘= przygotowywania materialdw do wnioskéw o platnos¢ (w tym zasad zwigzanych z
poswiadczaniem, czy poniesione wydatki sg kwalifikowane),

= arChiWizacji’ dOkumentéw zWiazanych z rea!izacja Zadania.

Procedury gwarantu;q realizacie Pro;ektu zgodme z Umoweg 0 doF inansowanie Projektu oraz z
systemem zarzadzama i kontroh POIIS f

ZRZ System Zarzgdzania Projektem Strona 11z 12




Zasady. zarzadzania Projektem wspdtfinansowanym ze'srodkéw. Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

6. SPIS PROCEDUR

Procedura Z

Procedura P-1

PROCEDURA ZARZADZANIA ZADANIEM — SCHEMAT ORGANIZACYINY
ZESPOLU ~ PODZIAL ZADAN I ODPOWIEDZIALNOSCI UWZGLEDNIAJACYCH
REALIZACIE ZADANIA:

Zatgcznik — Regulamin organizacyiny

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN NIEPRZEKRACZAJACYCH
WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO W RAMACH
ZADANIA

Zalgcznik — Regulamin zaméwien podprogowych

Procedura P-2

Procedura F-1

Procedura F-2

Procedura M

Procedura A

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN POWYZEJ WYRAZONE]
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO W RAMACH ZADANIA
Zalacznik — Regulamin zaméwien publicznych

PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI ZADANIA
Zatacznik ~ Zasady (polityka) rachunkowosci

PROCEDURA KONTROLI I OBIEGU DOKUMENTACIT FINANSOWO-KSIEGOWE]
WERYFIKACIA WYKONANIA ROB(')T/USLUG/ DOSTAW ,

Zatgcznik — Metryka dokumentu

Zatacznik — Oswiadczenie dotyczace wydatkow kwalifikowalnych, w odniesieniu
do ktorych nie uzyskano zwrotu podatku od towardw i ustug (VAT)

PROCEDURA MONITOROWANIA‘ PROJEKT U~ WNIOSKOWANIE OthATNOéC’
WERYFIKACIA I POSWIADCZANIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
Zatgcznik — Wzor wniosku o ptatnosé

PROCEDURA OBIEGU I ARCHIWIZACII DOKUMENTOW
Zalgcznik — Instrukcja Kancelaryjna

ZRZ
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INFRASTRUKTURA
| SRODQW%SKO

ARSI A STRATECIA S B0

UNIA EURDPEJSKA
FUNDUSZ SPOINOSC!

System Zarzadzania Projektem w ramach Programu
Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko

ZARZADZANIE ZRZ-Z

Data wydania 2 listopad 2015r Wydanie 3

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA ZARZADZANIA ZADANIEM — SCHEMAT
ORGANIZACYINY ZESPOLU — PODZIAL ZADAN
I ODPOWIEDZIALNOSCI UWZGLEDNIAJACYCH REALIZACIE
ZADANIA W RAMACH PROJEKTU

pod nazwa

~Rekultywacja skladowisk odpadow
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Niniejszy dokument jest wiasnoécig Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia.
Dokument podiega aktualizacji, ewidencji i stuzy do uzytku wewnetrznego.

Ensgﬁfsﬁgi/;r;r

Opracowat ° Joanna Roszak Inspektor 2 listopad {78 Wfﬁp &S

(Czlonek ZRZ) % Iwona Piotrowska 2| Inspektor 2015r. 7,
v
Zatwierdzit o § Wéjit  Gmi Dab! ° zggflOSPad
atwierdzi &g ) A Wej miny  Dabrowa r.
£

(Kierownik ZRZ) | Roman Wieczorek Biskupia
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ROZDZIELNIK
Egz. Nr. - | Komorka Imig i nazwisko Data
2 listopad
2015r WQ J
1. Wojt Gminy Dagbrowa Biskupia Roman. Wieczorek :
Ron
2 listopad
2015r Z ug.,
. iy RIS E BT D®RYs taw
2. Sgkret'?arz Gminy Dabrowa Marzena Gustaw TSEKRE JARZ GMINY
Biskupia
mgring, lwbne Piotrowdka
2 listopad ’
Skarbnik Gminy Dab : 21 RARBNIK GMIN
3. xarbnik miny Labrowa Anna Kuberska T NY
Biskupia %
Anna Kubérska
2 listopad .
, 2 Ao lids, ksipgowosd
4 Stanowisko ds. finansowo- - Partycia L;;orkowska : R&ELRW i
B ksiegowych e 1 ; Q
: : ) "’._v_;" 'fkd
migr Patrye)d “‘";}?fﬁz%w K
2 listopad Sl ramttwa bospalark Pi.
M. h %J ’tak 2015¢ b RO'"’IU (hf iy =4
. . ichat Jas
5. Zespot techniczny Joanna Roszak
; 2 listopad
S 2015r %
Joanna Roszak P
: izacvino- ‘mgr iz, Joanng Rborak
6. Zespot organizacyjno-prawny Iwona Piotrowska P ! L ‘
INSPEKT O

mgr in¢. Iw 'Jéf)’ et
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KARTA ZMIAN

Strona

Zmiana

Data

Opis zmiany

Wystawit | Zatwierdzit

5a/2015

02.11.
2015,

Zmiana Rozdzielnika tj. zmiana skladu
osobowego w zespotach
Realizujgcych zadanie: ,Rekultywacja
sktadowisk odpaddéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” w zwigzku z Zarzgdzeniem
Nr 98/15 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 2 listopada 2015r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 72/13 Wéijta
Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 18

listopada 2013 r. w sprawie powolania
Zespotu Realizujgcego Zadanie
~Rekultywacja sktadowiska odpadow
innych niz niebezpieczne i obojetne dz.
nr.132/1 obreb geodezyiny Stanomin,
gm.-Dabrowa Biskupia na cele
przyrodnicze wraz ze éciezka mev !
edukacyjng” w ramach Projektu
«Rekultywacja skiadowisk odpaddw w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim nai N
cele przyrodnicze” realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II
Gospodarka odpadami:i ochrona
powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu
gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegOlnym uwzglednieniem odpadow
niebezpiecznych.

WM"Y’

g ,,’ g:mmk
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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie funkcjonowania struktury organizacyjnej Podmiotu upowaznionego do
ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych, powolanej w celu zarzadzania Zadaniem obejmujgcym
rekultywacje sktadowiska odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny
Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze Sciezkg edukacyjng” na cele
przyrodnicze wraz z utworzeniem Sciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego skladowiska oraz
dziataniami- informacyjno-promocyjnymi w_odniesieniu do-Zadania-w ramach Projektu ,Rekuitywacja
sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” oraz okreSlenie
podziatu zadan i odpowiedzialnosci uwzgledniajacych realizacje zadania Projektu.

2. ZAKRES STOSOWANIA

Niniejsza procedura obowigzuje i Jest stosowana ‘w: Zespole Realizujgcym Zadanie (ZRZ) w Urzedzie
Gminy Dabrowa Biskupia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC I PRZESTRZEGANIE

Osobg odpowiedzialng za wdrozenie procedury jest Wojt Gminy. Odpowiedzialny za prawidiowe
stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnosci procedury jest Zespdt organizacyjno-
prawny.

Osobamx odpowiedzialnymi za przestrzegame procedury sg pracowmcy ZRZ.

4. OPIS PROCEDURY :

Zespot Realizujgcy Zadanie powofany zostat w ramach podstawowej strukiury organizacyjnej
Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych w celu koordynacji prac
maijacych na celu wdroZzenie Zadania, zgodnie z postanowieniami umowy partnerskiej,

Strukture organizacyjng zarzadzania Zadaniem stanowig:

= Kierownik ZRZ,
= Zespoly merytoryczne ZRZ.

STRUKTURA ORGANIZACYINA ZESPOLU REALIZUJACEGO ZADANIE:

Wit Gminy

Stanowisko ds. Zespdt techniczny Zespot organizacyino-
finansowo-ksiegowych prawny
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Za zarzadzanie i strategie realizacji Zadania odpowiada Wjt Gminy, ktory peini jednoczesnie funkcje
Kierownika ZRZ.

Do zadah WGjt Gminy nalezy tworzenie warunkéw do wykonania obowigzkéw Podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkdw kwalifikowalnych na podstawie umowy partnerskiej, a w
szczegdlnosci zapewnienie wspoifinansowania Zadania oraz spetnienie warunkéw umozliwiajgcych
realizacje Zadania (prawnych, technicznych, finansowych).

Wéijt Gminy reprezentuje Podmiot upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych wobec
Beneficjenta oraz instytucji nadrzednych w systemle zarzqdzama i kontroli PO Ii$ i posiada podpis
uwierzytelniajgcy wobec tych organdw.

Podstawg obbwiazkéw Wéjta Gminy jako reprezentanta Podmiotu upowaZnionego do ponoszenia
wydatkow kwalifikowainych jest umowa partnerska.

OBOWIAZKI WOITA GMINY— KIEROWNIKA ZRZ:

Realizacja Zadania :

1. Wéjt Gminy jest odpowiedzialny za prawidlowg reahzaqe Zadania, a w szczegolnosci za
odpowiednie - zarzgdzanie - administracyjne; f" inansowe - i~ techniczne  Zadaniem oraz
monitorowanie jego realizacji.

2. Kompetencje i zakres obowigzkéw Wo;ta Gminy i kierownika odpowuedznalnego za ksiegowos¢
Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow kwahr” kowalnych sg jasno sprecyzowane i
precyzyjnie rozdzielone. ~

3. Wojt Gminy zatwierdza i podpisuje lub poswiadcza dokumenty potwierdzajace prawidiowe
wykonanie zakresu rzeczowego czesci lub catosci Projektu: protokoly czeSciowego odbioru
wykonanych robdt, $wiadectwa przejecia, Swiadectwa wykonania lub protokoly koncowego
odbioru i przekazania do eksploatacji, przejéciowe Swiadectwa - platnosci, protokoly
koniecznosci tgcznie z protokolami z negocjacji, dokumenty potwierdzajgce osiggnigcie
zakladanych efektéw ekologicznych, raport kofcowy itp.

4, Wéjt Gminy jest odpowiedzialny za wymagane przepisami, zgodnie z zasadami okreslonymi w
umowie partnerskiej, warunki- przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z
realizacja Zadania (przetargowej, finansowej, rzéczowej). :

Przetargi o
1. Waijt: Gminy jest ‘odpowiedzialny za przygotowanie " i przeprowadzenle postepowania o
udzielenie zamédwienia publicznego, zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych a przede
wszystkim za przygotowanie i publikacje ogloszenia, przygotowanie specyfikaciji istotnych
warunkow zamdwienia (SIWZ), w tym kryteriéw oceny ofert.
2. Wéjt Gminy jest odpowiedziainy za poprawnos$¢ i kompletno$¢ uméw z wykonawcy, ktére
opatruje swoja parafa.

Finanse
1. Wojt Gminy jest odpowiedzialny za zatoZenie przez Podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw  kwalifikowalnych rachunku/éw bankowego/ych dla potrzeb przekazywania
dofinansowania na realizacje Zadania;
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2. Wit Gminy podpisuje dokumenty rozliczeniowe, w tym faktury dotyczace ponoszonych przez
Podmiot upowazniony wydatkow kwalifikowanych projektu.

3. Woéjt Gminy podpisuje wniosek Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych o przekazanie $rodkéw (wniosek o zaliczke lub wniosek o platnos¢ posrednia
lub koficowg) wraz z niezbednymi dokumentami, warunkujgcymi przekazanie $rodkdw.

Monitoring

1. Wéjt Gminy monitoruje rzeczowy i finansowy postep w realizacji Zadania oraz zgodnosc
realizacji Zadnia z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, a w szczegdlnosci z
zasadami okreslonymi w umowie partnerskiej oraz z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego.

2. . Wéit Gminy,.co najmniej raz na trzy miesiace sporzadza, zatwierdza, podpisuie i przekazuje do
Beneficjenta. wniosek o platnoéé, z rozbudowang  czeScig sprawozdawczg, zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym dotaczonym do umowy partnerskiej, biorgc pod
uwage date podpisania Umowy o dofinansowanie Projekiu.

3. Wéjt Gminy jest zobowigzany takze do przekazywania raportdw z osiggnietych efektéw w
okresie pieciu lat po zakoriczeniu realizacji Projektu.

Kentrola , ,

1. Wéit Gminy powinien byc powiadomiony w formie plsemne] 0. podstawowym zakresie, trybie i
dacie prowadzenia planowanej kontroli realizacji Zadania. W szczegdlnych przypadkach
kontrola dorazna realizacji Zadania moze by¢ podjeta bez wczesniejszego powiadamiania

- Wéjta Gminy o terminie jej przeprowadzenia.

2. Pracownik kontrolujgcy przed - przystapieniem do czynnosc1 kontrolnych, informuje Wéijta
Gminy o swych- uprawnieniach do przeprowadzenia kontroli, a nastepnie zwraca sig:
= - skierowanie do wspdlpracy z kontrolujgcym kompetentnych oséb (w tym np. inspektora

nadzoru  inwestorskiego) odpowiedzialnych za realizacje zadania w celu udzielania
informacji i tym samym sprawnego: przeprowadzenia kontroli,
= udostepnienie do wgladu akt i dokumentdw, budzetdw, umdéw wykonawczych, projektow
budowlanych i wykonawczych, dokumentacji i ewidencji urzadzen, dokumentow
~dotyczacych zakresu rzeczowego i finansowego, analiz z zakresu zadania objetego umowa
: partnerskg, a takze o sporzadzenie odpowiednich wyciggdw, kserokopii, odpiséw itp.

3. WOJt Gminy moze zglosi¢ zastrzezenia do informacji pokontrolnej w szczegdlnosci zastrzezen
do konkretnych faktdw ujetych w protokole kontroli w przypadku uznania ich za niezgodne ze
stanem faktycznym.

4. Wojt: Gminy..upowaznia - osoby - do:  skladania wyjaénieﬁ Jub. .udzielania. . informacji oraz
podpisywania protokotu z kontroli:. f

~5. Wéijt Gminy lub-osoba przez niego upowazniona podeSUJe protoko% kontroh
6. WOajt Gminy otrzymuije jeden egzemplarz protokotu. :
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SCHEMAT ZARZADZANIA ZADANIEM W RAMACH ZESPOLU REALIZUJACEGO ZADANIE:

: Pidwrtyfikowanie | 1

Fovrmubvwanis problama %

k prEer pretownildy ZRE
¥ -
) 3 oy u
iy .. Wniossk do Kisrowinika ZRZ l
P ‘ 7
A :
/ 5 : }
7 ;
5 k! i
& 4 p j,,r'“ .%"“'n,%
zi‘ R" o - T,
; . .
f‘ e : : o Amshzs problemu e .
i % . L E—— E ik | Kisrowanie poleced do
¢ g ke i o odiec: & i el pravowntkdve ZRZ, zespohs
f“’ @9 "“‘& T ;:Z ;z i i "; iéa o~ ! nadeoru budowiansge
¢ S % S e {
i B2EE R . ERE i : Y
! L .
‘f e o B 5 . ffi} -
¢ G o s ", -
% g & L
K E &S ! g B o
% [N | f;‘ g =
% £ Eg 3 i 2
5 Sy B %5
% T H 2.5 o
= ; g Uy E
5 ‘f ‘% = E
% ) g -
; i =
kS f—— 5 &
; o
’-lI :g‘ e & e o 1
p K = WWniosek do ZRZ !
y .a’; = G
b g" a. g
B
i
i

Dziatania ZRZ sg nadzorowane przez Wéijt Gminy jako Kiérbwhika ZRZ.

Zespot ZRZ jest odpowiedzialny za zarzadzanie caloscig Zadania, jak i za bezposredm nadzor i
momtorcwame realizacji Zadama zgodnie z procedurami, ~

ZRZ-Z ZARZADZANIE Strona 7z 10




Zasady zarzqdzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,,Rekuftywacja skiadowisk odpadéw w wojewddziwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

ZAKRESY CZYNNOSCI 1 ODPOWIEDZIALNOSCI ~ PRACOWNIKOW = ZESPOLU
REALIZUJACEGO ZADANIE:

STANOWISKO DS. FINANSOWO-KSIEGOWYCH

1. prowadzenie wyodrebnionej rachunkowosci Zadania,

2. przygotowanie dokumentéw niezbednych do zagwarantowania plynnosci finansowej Zadania
(w tym wnioskdw o platnosc),

3. przygotowanie wszystkich innych dokumentéw finansowych wystepujacych w realizagji
Zadania zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi, wzorami, instrukcjami w wymaganych
standardach i czasie skfadania tych dokumentow,

4. monitorowanie zasilania Srodkami rachunku bankowego Zadania,

5. zarzadzanie informatyczng baza danych zwiazanych z realizacjg Zadania,

6. ewidencjonowanie i weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktur oraz
przygotowanie dokumentow rozliczenia finansowego do dokonania zaptlaty,

7. przechowywanie kopii dokumentéw dotyczacych wydatkéw ponoszonych w zwigzku z
realizacjg zadania;

8. przygotowanie rozliczenia koncowego Zadania i dokumentéw do przejecia majatku,

9. udostepnianie materialéw, udzielanie w formie pisemnej wyjasnien podczas kontroli Zadania.

ZESPOL TECHNICZNY | |
1. przygotowanie dokumentacji przetargowej Zadania w aspekcie technicznym,

2. wspbipraca w sprawach technicznych oraz rozliczen robdt i ustug z Projektantami,
Wykonawcami i Dostawcami oraz nadzorem budowlanym w zakresie terminowosci realizacji,
jako$ci projektow, robdt i dostaw oraz koordynacji realizacji Zadania,

3. przygotowanie dokumentédw wystepujacych w realizacji Zadania zgodnie z obowigzujgcymi
podrecznikami, wytycznymi, wzorami i instrukcjami, w wymaganych standardach | czasie
sktadania tych dokumentow,

4. przygotowanie i aktualizacja harmonogramu realizacji Zadama i planu finansowania,

5. inicjowanie niezbednych dziatan w sprawach technicznych zwigzanych z realizacjg Zadania,

6. przygotowanie niezbedne informacji technicznych do dokumentacji przetargowych, raportéw,
sprawozdan, wyjasnien, wnioskéw o platnos¢,

7. formalna i merytoryczna weryfikacia wydatkéw, w tym kwalifikowalnoéci kosztow,

8. weryfikacja faktur pod wzgledem merytorycznym,

9. udostepnianie materiatéw, udzielanie w formie pisemnej wyjasnien instytucjom kontrolujacym,

10. przygotowanie rozliczenia koncowego zadania pod wzgledem rzeczowym i dokumentéw do

przejecia majatku.

ZESPOL ORGANIZACYINO-PRAWNY

1.

2.

w

stale monitorowanie przepiséw, zasad, procedur i wytycznych, wyjasnien oraz interpretacji
instytucji w systemie zarzadzania POIIS,

moeniforowanie | biezgce informowanie o przestrzeganiu przez Podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych zasad i procedur dotyczacych wdrazania zadania w
ramach Projektu,

przygotowanie dokumentacji przetargowej Zadania w aspekcie formaino-prawnym,
prowadzenie procedur zgodnie z Regulaminem zamdwien publicznych i Regulaminem
zamdwien podprogowych,

sprawowanie prawnego i formalnego nadzoru nad zawarciem i realizacjg uméw w ramach
Zadania, w tym umowa partnerska,

wykonywanie obstugi i czynnosci administracyjnych wynikajacych z wdrazania Zadania,
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7. przygotowanie formalnych wystgpien Zamawiajgcego w sprawach dotyczgcych wdrazania
Zadania,

8. realizacja zadan w zakresie informacji i promocji Zadania,

9. kompletowanie dokumentacji Zadania w archiwum ZRZ.

5. ZALACZNIKI

Zalgcznilknr 1 Zarzadzenie Nr 72/13 Wojta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 18 listopada 2013
r. w sprawie powotania Zespotu Realizuigcego Zadanie ,Rekultywacja
sktadowiska odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb
geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze
$ciezka edukacyjng” w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpaddéw w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II
Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe
przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdinym
uwzglednieniem odpaddw niebezpiecznych.

Zarzadzeniem Nr 47/15 Wajta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 1 lipca 2015r. w
sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 72/13 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 18
listopada 2013 r. w sprawie powolania Zespotu Realizujgcego Zadanie
~Rekultywacja sktadowiska odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr
132/1 obreb geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze
wraz ze sciezkg edukacyjng” w ramach Projektu ,Rekultywacja skiadowisk
odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
Priorytet 11 Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegdinym uwzglednieniem odpadow niebezpiecznych.

Zarzadzeniem Nr 98/15 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 2 listopada

- 2015r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 72/13 Wdéjta Gminy Dgbrowa Biskupia
z dnia 18 listopada 2013 r. w sprawie powotania Zespotu Realizujacego Zadanie
+Rekultywacja skladowiska odpadow innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr
132/1 obreb geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze
wraz ze Sciezka edukacying” w ramach Projektu ,Rekultywacja skiadowisk
odpaddéw w wojewaddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
Priorytet 11 Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegdlnym uwzglednieniem odpaddéw niebezpiecznych.

Zatgcznik nr 2 Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia ( Zarzadzenie Nr.
7/OR/2007 Wdjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 6 czerwca 2007r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Gminy Dabrowa Biskupia).
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INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

MARCHIOAR STRATEG R SR0INEs

UNIA EURDPEISKA
FUNDUSZ SPOINOSC!

System Zarzadzania Projektem w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

MONITORIG

ZRZ-M

Data wydania 2 listopad 2015r

Wydanie 3

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA MONITOROWANIA PROJEKTU —
WNIOSKOWANIE O PLATNOSC

WERYFIKACIJA I POS'WIADC‘ZANIE KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW DLA ZADANIA W RAMACH PROJEKTU

Niniejszy dokument jest wlasnoscig Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia
Dokument podlega aktualizacji, ewidencji i stuzy do uzytku wewnetrznego.

pod nazwg

~Rekultywacja skladowisk odpadéw
w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
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ROZDZIELNIK
Egz. Nr | Komorka Imig i nazwisko Data Podpis
2 listopad
2015r
1. Waijt Gminy Dabrowa Biskupia Roman Wieczorek WOJT ANY
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/ :
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. } | . - %r?slggkmr ds. ksicgowosd
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e : i ¥y SR«
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2015r
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mey
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KARTA ZMIAN

Strona

Zmiana

Data

Opis zmiany Wystawit Zatwierdzit

6a/2015

02.11.
2015r,

Zmiana Rozdzielnika tj. zmiana skiadu
osobowego w zespotach i zmiana nazw
zespolow

Realizujgcych zadanie: ,,Rekultywacja
sktadowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” w zwigzku z:Zarzadzeniem

Nr 98/15 Wojta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 2 listopada 2015r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 72/13 Wéijta
Gminy Dabrowa Biskupia z.dnia 18
listopada 2013 r. w sprawie powolania
Zespotu Realizujacego Zadanie
~Rekultywacja sktadowiska odpadéw. mg
innych niz niebezpieczne i-obojetne dz. . 1
nr 132/1 obreb geodezyiny Stanomin/
gm. Dabrowa Biskupia na cele -
przyrodnicze wraz ze Sciezka
edukacyjng” w ramach Projektu
+Rekultywacja skiadowisk odpaddw w
wojewoddziwie kujawsko-pomorskim na
cele przyrodnicze” realizowanegow !
ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko, Priorytetdr in-

Gospodarka odpadami i ochrona
powierzchni ziemi, Dziatanie 2:1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu
gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegoinym uwzglednieniem odpadow
niebezpiecznych.
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Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie cigglosci finansowania Zadania obejmujgcego rekultywacie
sktadowiska odpadow innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin,
gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze $ciezkg edukacyjng na cele przyrodnicze wraz z
utworzeniem Sciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego skiadowiska oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do Zadania w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk
odpaddw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele: przyrodnicze”,

2. ZAKRES STOSOWANIA
Niniejsza procedura obowigzuje i jest stosowana w Zespole Realizujgcym Zadanie (ZRZ) w Urzedzie
Gminy Dabrowa Biskupia. :

3. ODPOWIEDZIALNOSC I PRZESTRZEGANIE
Osobg odpowiedzialng za wdrozenie procedury jest Wojt  Gminy/Burmistrz  Miasta i
Gminy/Przewodniczacy Zarzadu. :
Odpowiedzialny. za prawidlowe stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnodci
procedury jest Zespdt organizacyjno-prawny.
Za sporzadzenie wnioskow o platnos¢ w ramach platnosci zahczkowej, posredniej lub koncowej
odpowiedzialni s3:

= w czesc finansowej —stanowisko ds. finansowo-ksiegowych,

s w czesci rzeczowej — Zespot techniczny.

4. OPIS PROCEDURY
Przedmiotem procedury jest:

= okredlenie zasad systemu wnioskowania o platno$é oraz systemu sprawozdawczosci w ramach
monitorowania Projektu,

= ystalenie zasad weryfikacji i poswnadczama ze wydatki wigczane do wniosku o ptatnosc 53 zgodne
z zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIS.

SYSTEM WNIOSKOWANIA O PLATNOSC
Zgodnie z umowa partnerskg Podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych
zobowigzany jest do wspdlpracy z Beneficjentem, w zakresie:
= rozliczenia przekazanych S$rodkdéw  w  ramach  wczesniejszych transz zaliczkowych z
jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze srodkéw (platnosc zaliczkowa),
= wnioskowania o przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkéw sfinansowanych z
wiasnych srodkdw (platnosc posrednia i koricowa),
= przekazania informacji o postepie rzeczowym Projektu (sprawozdanie - raport).

W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym Beneficjent nie zamierza wnioskowad o platnosé,
whiosek stuzy do przedstawienia postepu rzeczowo — finansowego realizowanego Projektu.

Podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych bedzie sporzadzat wniosek o
platnos¢ w odniesieniu do Zadania wg wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 1 do procedury, zgodnie z
Instrukcja  wypelniania  wniosku  beneficjenta o platnoS¢ zamieszczong na  stronie
http://www.pois.gov.pl/Dokumenty/Wzorydokumentow/Strony/Wzorydokumentow.

ZRZ-M MONITORING Strona4z7




Zasady zarzgdzania Projektem wspdtfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpaddéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

PRZEBIEG PROCEDURY

, Osoba Czas
L.p. wykonujaca Opis czynnosci wykonania
czynnosé {dni robocze)
1. Zespot techniczny Z dniem uplywu okresu sprawozdawczego 2

przygotowuje dane niezbedne do wypelnienia
wniosku o ptatnosc.

-+ W-tym- celu-przygotowuje informacje dotyczace:

& postepu rzeczowego realizacji Zadania (p. 12
Whniosku),

= planowanego przebiegu reahzacy Zadania (p. 14
Whiosku),

= wskaznikow reahzacy Zadania (p 15a i 15b
Whiosku),

= papotkanych probiemow w realizacji Projektu
(p. 16 Wniosku).

Zgromadzone dane przekazuje do stanowisko ds.

finansowo-ksiegowych.

12 Stanowisko ds. Z dniem uptywu okresu sprawozdawczego 2
finansowo- przygotowuje dane niezbedne do wypetnienia
ksiegowych whiosku o ptatnosé.

W tym celu przygotowuje/pozyskuje:

= dokumenty finansowe/zestawienia finansowe
bedace podstawa wnioskowania o ptatnosé (p.
1-8, 9, 10-11 Whniosku),

= dane dotyczace postepu finansowego i
harmonogramu wydatkow Zadania (p.13i 17
Whiosku),

= od Zespotu technicznego informacje dotyczace:
- postepu rzeczowego realizacji Zadania,
- planowanego przebiegu realizacji Zadania,
- wskaznikow realizacji Zadania,
- informacji nt. problemdéw napotkanych

probleméw w realizacji Zadania.
Na podstawie zgromadzonych danych przystepuje
do wypetnianie wniosku.

Drukuje wypetniony wniosek wraz z kompletem
dokumentdéw i przekazuje do Zespotu
organizacyjno-prawnego celem weryfikacji.

3. Zespot Weryfikuje wypetniony wniosek, parafuje i 1
organizacyjno- przekazuje do stanowisko ds. finansowo-
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Osoba Czas
L.p. wykonujaca Opis czynnosci wykonania
czynnosé (dni robocze)
prawny ksiegowych.
4, Stanowisko ds. Po otrzymaniu zaparafowanego wniosku 1
finansowo- kompletuje zalaczniki, §.:
ksiegowych
= potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie
faktur lub dokumentdw ksiegowych o
rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty,
= poswiadczone za zgodnos< z oryginatem kopie
dokumentdw potwierdzajgcych
odbidr/wykonanie prac — jesli s wymagane,
= - inne wymagane dokumenty, jeéli s niezbedne
w celu prawidtowej realizacji Projektu w
zakresie dokumentowania ponoszonych
wydatkéw,
= wypehia p. 20 Wniosku.
Nastepnie przekazuje wniosek wraz z kompletem
dokumentéw do Woéjta Gminy, celem akceptacji.
4. Wajt Gminy Weryfikuje i zatwierdza wniosek skiadajac podpis. 2
Dokumenty zwraca do stanowisko ds. finansowo-
ksiegowych. '
5. Stanowisko ds. Podpisany wniosek w wersji papierowej i i
finansowo- elektronicznej przesyta do Beneficienta.
ksiegowych , ,
Kopie wniosku o ptatnos¢ archiwizuje.
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Zasady zarzgdzania Projektem wspoHinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacia skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

ZASADY WERYFIKACII I POSWIADCZANIA WYDATKOW

Procedura weryfikacji i poswiadczania wydatkéw polegajaca na:
= sprawdzeniu czy poniesione wydatki nie naruszajg postanowien prawa krajowego lub
wspbinotowego, wynikajg z prawnie wigzacych uméw oraz s zgodne z postanowieniami
umowy o dofinansowanie,
= zakwalifikowaniu robdt jako zgodnych z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkdw w
ramach PO IiS oraz z zakresem Zadania okreslonym w Umowie o dofinansowanie Projektu,
= potwierdzeniu, ze wydatek zostal poniesiony na ten zakres kwalifikowalny oraz zostat
poniesiony i wiasciwie udokumentowany w prawidiowym terminie,
dokonana zostaje na etapie kontroli finansowej przed dokonaniem platnosci (zwigzana Procedura
ZRZ-F2).

Wéjt Gminy w imieniu Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych
potwierdza poniesienie wydatkow jako kwalifikowaine, zgodnie ze wszystkim zasadami kwalifikowania
wydatkéw w ramach POIIS poprzez podpisanie oswiadczenia zamieszczonego we wniosku o platnosc.

5. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 Wzdr wniosku beneficjenta o ptatno$¢ priorytety I-XIII POIIS.
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UNIA EUROPEJSKA

INFRASTRUKTURA
FUNDUSZ SPOINOSCH

| SRODOWISKO

NASSOWA STEATEGIA SRR

System Zarzadzania Projektem w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

FINANSE ZRZ-F2

Data wydania 2 listopad 2015r Wydanie 3

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA KONTROLI I OBIEGU DOKUMENTACII
FINANSOWO-KSIEGOWEJ

WERYFIKACIJA WYKONANIA ROBOT/USLUG/ DOSTAW
DLA ZADANIA W RAMACH PROJEKTU

pod nazwa

,Rekultywacja sktadowisk odpaddéw
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Niniejszy dokument jest wlasnoscig Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia
Dokumient podiega aktualizacji, ewidendji i stuzy do uzytku wewnetiznego.

Joanna Roszak 2 listopad

Opracowat 2| Twona Piotrowska Inspektor 2015r.  mgvng

(Cztonek ZRZ) 1};_) 9| Inspektor l
] i

o 8 2 listopad m?é
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(Kierownik ZRz) | | Roman Wieczorek Biskupia (
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ROZDZIELNIK
Egz. Nr | Komdrka Imie i nazwisko Data
2 listopad
2015r¢ A
1. Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia Roman Wieczorek WQ
Ror

Sekretarz Gminy Dabrowa

2 hstopaﬁvc {

2015r

2. ) ; Marzena Gustaw ek
Biskupia gr M
SEKRETARZ GMINY
2 listopad
2015r N
Skarbnik Gminy Dabrowa : SKARBNIK GMINY
3. . . Anna Kuberska
Biskupia 1
A!ma ersi
2 listopadspgkior gs. ksicgowd $ci
S ko ds. fi 2015r
. n - . :
4. t?nOW!S 0 ds. Tinansowa Patrycja Borkowska . 1
ksiegowych mgr Palrydja Borkowska
Fl : KILROWNIK
Ref. Budownicraa Gasgflodii i e
2 listopad Kamunalie] Ro‘mmoc wany Sri
_ , 2015r
5 Zespot techniczn Michat Jastak Jast
’ P y Joanna Roszak _ 5
mere i
2 listopad V.
R 2015r }{KKS?'-; 3
6 Zespot organizacyjno-prawny Joanna Roszak
Iwona Piotrowska /m (i é{,‘s g KTo
4 /
mgrinz, 775 'ﬁ}om waks
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Zasady zarzadzania Projektem wspéHinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach. Programu Operacyinego
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KARTA ZMIAN

Strona

Zmiana

Data

Opis zmiany

Wystawit

Zatwierdzit

4a/2015

2 listopad
2015r.

Zmiana Rozdzielnika tj. zmiana skiadu
osobowego w zespotach

Realizujgcych zadanie: ,Rekultywacja
sktadowisk odpadow w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” w zwigzku z Zarzadzeniem
Nr 98/15 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 2 listopada 2015r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 72/13 Wojta
Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 18
listopada 2013 r. w sprawie powolania "
Zespotu Realizujgcego Zadanie

~Rekultywacja skfadowiska odpadow Z/ :

innych niz niebezpieczne i obojetne d
nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin,
gm. Dabrowa Biskupia na cele

przyrodnicze wraz ze Sciezkg NS

-} edukacyjng” w ramach Projektu

,Rekultywacja sktadowisk odpaddwmgr '"/Z
wojewodztwie kujawsko-pomorskim na
cele przyrodnicze” realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II
Gospodarka odpadami i ochrona
powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu
gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegdinym uwzglednieniem odpadow
niebezpiecznych.
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i. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie profesjonainej kontroli finansowej Zadania obejmujacego
rekultywacje sktadowiska odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny
Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze éciezka edukacyjng” na cele
przyrodnicze wraz z utworzeniem Sciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego sktadowiska oraz
dziataniami informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do Zadania-w ramach Projektu ,Rekultywacja
sktadowisk odpadow w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”, poprzez:

= wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za sprawy finansowe Zadania,

= uwzglednienie wszystkich zasad kwalifikowania wydatkéw w procedurze dokonywania
platnosci w ramach uméw, -

= zapewnienie przejrzystosci wydatkéw w systemie ksc—;gowama {(zwigzana Procedura ZRZ-
Fi),

= zapewnienie Sciezki audytu, L

= zapewnienie cigglosci finansowania zadania (zwmzana Procedura ZRZ-M)

2. ZAKRES STOSOWANIA
Niniejsza procedura obowigzuje i jest stosowana: w Zespole Reahzu;acym Zadanie (ZRZ) w Urzedzie
Gminy Dabrowa Biskupia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC I PRZESTRZEGANIE
Osobg odpowiedzialng za wdroZenie procedury jest Wojt Gminy Dabrowa Biskupia.
Odpowiedzialny za prawidiowe stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnosci
procedury jest Zespot organizacyjno-prawny.
Osoba odpowiedzialng za zapewnienie finansowania PmJektu, ewidencje ksiegowg i finansowe
rozliczanie Projektu jest Skarbnik Gminy. ,
Odpowiedzialni za podpisywanie dokumentéw poswradczajacych reahzac;e prac sg:
= Zespot techniczny,
= Wit Gminy. S S
Odpowiedzialni za dokonywanie ~kontroli - faktur lub dokumentow
o réwnowaznej wartoséci dowodowej przed dokonaniem pfatnosci sg:
= w zakresie kontroli merytorycznej — Zespdt techniczny,
= w zakresie zgodnosci z Prawem zamdwien  publicznych i Wytycznymi dotyczacymi
kwalifikowaino$ci wydatkow — Zespot organizacyjno-prawny
& w zakresie kontroli formalno-rachunkowej -stanowisko ds. finansowo-ksiegowych.
Osobg odpowiedzialng za zatwierdzanie dokumentow finansowych jest Skarbnik Gminy.

Zasady i osoby odpowiedzialne za monitoring wadiow/zabezpieczen okre$la Instrukcja obiegu
dokumentow dotyczacych wadium i zabezpieczenia naleZzytego wykonania umowy, stanowigca
zatgcznik nr 5 do Regulaminu zamowien publicznych.

4. OPIS PROCEDURY
Przedmiotem.....procedury..... jest  okreélenie... zasad. .. kontroli... i. . obiegu .. dokumentacji
finansowo — ksiegowej Zadania.

Procedura reguluje nastepujgce zagadnienia:
1) Potwierdzenie kompletnosci wykonanych robdt/ustug/dostaw — odbywa sie na podstawie
dokumentéw po$wiadczajgcych realizacje prac {.:
= po$wiadczenia odbioru prac Wykonawcy robodt/ustug/dostaw dokonuje sie poprzez podpisanie
protokotu odbioru przez Zamawiajacego,

ZRZ-F2 | FINANSE Strona4z8
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w przypadku pozostatych zdarzen gospodarczych poswiadczenie odbioru prac odbywa sie
zgodnie z zapisami w umowie.

2) Zakres kontroli i rejestracji faktur lub dokumentdéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej obejmuje:

kontrole pod wzgledem merytorycznym, czy dokonana operacja jest zgodna ze stanem
faktycznym, czy tres¢ stowna i dane liczbowe identyfikujg dokladnie istote transakcji lub
rozliczenia,

kontrole pod wzgledem formalnym i rachunkowym, czy dokument zawiera kompletne dane,
jest wiasciwie sporzadzony, na odpowiednim formularzu, jest czytelny, opatrzony data,
numeracjg, nie wykazuje $ladéw poprawek. Osoba dokonujaca czynnosci kontrolnych powinna

sprawdzi¢, czy dowdd ksiegowy ma cechy pelnoprawnego, legalnego dokumentu,
odpowiadajgcego wymaganiom prawnym oraz  czy dokument nie zawiera bleddéw
arytmetycznych w obliczeniach.

3) Monitoring gwarancji bankowych/ubézpieczeniowych polega na sprawdzeniu ich zgodnosci z
zapisami umowy, a w szczegdinosci: '

sprawdzeniu terminu waznosci gwarancji,

sprawdzeniu czy gwarancja zawiera nieodwolalne i bezwarunkowe zobowigzanie zaplaty na
rzecz Zamawiajgcego. kwoty gwarantowanej,

sprawdzeniu wartosci robdt z wartodcig gwarancji,

monitorihgu spojnosci gwarancji z umowa o wykonanie

robot/ustug/dostaw.

4) Zatwierdzanie do wyptaty faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

PRZEBIEG PROCEDURY

Osoba ,

Lp. | wykonujaca Opis czynnoéci ‘ Uwagi
czynnosé

1. Sekretariat Rejestruje fakture w-dzienniku

korespondencyjnym, nastepnie
przekazuje jg bezposrednio do
Ksiegowosci.

2. Pracownik Przeglada fakture i przekazuje
Ksiegowosci dokument do stanowisko ds.

finansowo-ksiegowych.

3. Stanowisko ds. = Dokonuje ewidencji otrzymanej ™ Metryka dokumentu jest
finansowo- faktury. ‘obowigzkowym zatacznikiem
ksiegowych m Rejestruie fakture w systemie do faktury lub dowodu

ksiegowym. ksiegowego o réwnowaznej
= Sporzadza metryke dokumentui | wartoéci dowodowej.
uzupetnia o nastepujace dane: Wypetniong Metryke
dokumentu drukuje sie w
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Osoba
Lp. | wykonujaca Opis czynnosci Uwagi
czynnosc :
- typ dokumentu, formacie A-5 w postaci
naklejki, nastepnie nakieja sie
- data dokumentu, na odwrocie faktury (w
- nazwa. Projektu, nazwa Zadania, przy.q?adlfu. braku_tak'lej
moziliwosci nakleja sie na
- wysoko$¢ wydatkéw | osobng kartke przypina do
kwalifikowalnych i faktury) i przekazuje do
niekwalifikowanych. podpisu. Wzdr metryki
dokumentu zawiera Zalgcznik
= Przekazuje dokument do Zespohu nr 1 do procedury. Metryka
“technicznego dokumentu w formie naklejki
jest trwale zwigzana z
dokumentem (nie da jej sie
odkiei¢ bez naruszenia
fizycznego dokumentu). W
celu potwierdzenia
nienaruszalnosci Metryki
dokumentu na styku faktury i
Metryki przystawia sie
pieczatke firmows.

4, Zesp6t techniczny Sprawdza fakture pod wzgledem Faktury dotyczgce umowy na
merytorycznym oraz dokonuje roboty budowlane podiegaja
adnotagji okreslajacej: uprzedniemu zatwierdzeniu

przez Inspektora Nadzoru w

= opis zamdwienia, ktdrego dotyczyt | ,oiresie zgodnoéci kwoty
wydatek, faktury z faktycznym

= numer i date zawarcia L!mOWY z przerobem wedtug umowy za
wykonawcg, z tytutu ktorej dany okres rozliczeniowy.
poniesiono wydatek. :

s pumer Umowy,

= kategoria wydatku,

= jesli sporzadzono odrebny
dokument potwierdzajacy
wykonanie/odebranie
robot/ustug/dostaw — dane
identyfikujace ten dokument
(numer, data sporzadzenia)...

Nastepnie przekazuje dokument do

Zespot organizacyjno-prawnego.

5. Zespot Sprawdza fakture pod wzgledem Podpis na Metryce dokumentu.
organizacyjno- zgodnosci z Prawem zamowien
prawny publicznych, obowigzujacym
‘ regulaminem udzielania zamodwien
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Lp.

Osoba
wykonujgca
czynnos$é

Opis czynnosci

Uwagi

publicznych-oraz Wytycznymi w
sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach POIiS oraz dokonuje
adnotacji wskazujgc art. ustawy Pzp
okreslajgcy rodzaj udzielonego

zamowienia.

Nastepnie przekazuje dokument do

stanowisko ds. finansowo-ksiegowych.

Stanowisko- ds.
finansowo-

ksiegowych

Sprawdza opis faktury i wypefnienie
wszystkich pol na Metryce
dokumentu.

Sprawdza fakture pod wzgledem
formalno-rachunkowym.

Akceptuje metryke s’t\Nierdzajac
celowos¢ wykonanie/odebrania
robdt/ustug/dostaw.

Opisang fakture wraz z metryka
dokumentu przekazuje do Skarbnika
Gminy.

Podpis na Metryce dokumentu.

Skarbnik Gminy

Zatwierdza fakture do zaplaty, a
nastepnie przekazuje dokumenty do
zatwierdzenia do zaplaty przez Woéijta
Gminy

Podpis na Metryce dokumentu.

Wéjt Gminy

Zatwierdza i przekazuje dokumenty
do stanowisko ds. finansowo-

ksiegowych

Stanowisko ds.
finansowo-

ksiegowych

Wprowadza fakture do programu
finansowo — ksiegowego.

Oryginaty dokumentdw archiwizuje.

Na odwrocie faktury dokonuje
adnotacji okreslajacei:

s numer Umowy o
dofinansowanie,

= kwote wydatkow
kwalifikowanych z
wyszczegolnieniem VAT.
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Osoba
Lp. | wykonujaca Opis czynnosci Uwagi
czynnosé
10. Skarbnik Gminy Przygotowuje dyspozycje platnicze, W terminie pozwalajgcym

ktdére przekazuje do podpisu (2 osoby
upowaznione kartg wzoréw podpisu
do skladania dyspozycjiz
rachunku/éw bankowego/ych
Zadania).

dokonanie ptatnosci zgodnie z
terminem okreSlonym w
umowie/fakturze.

5. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1

Zatagcznik nr 2

Wzor Metryki dokumentu.

Wzér Oséwiadczenia Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw

kwalifikowalnych dotyczacego wydatkéw kwalifikowalnych, w odniesieniu, do
ktérych nie uzyskat on zwrotu podatkd od towardw i ustug (VAT).
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INFRASTRUKTURA
I SRODOWISKO

TARE. RN

UNIA EURODPEJSKA
FUNDUSZ SPOINOSCI

KARTA ZMIAN

Strona |Zmiana Data Opis zmiany Wystawi Zatwierdzit

W Zarzadzeniu Nr 72/13 Wéjta Gminy
Dabrowa Biskupia z dnia 18 listopada
2013 r. w sprawie powotania Zespotu
Realizujgcego Zadanie ,Rekultywacja
skladowiska odpaddw innych niz
niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1
obreb geodezyjny Stanomin, gm.
Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze
wraz ze Sciezkg edukacyjng” w ramach
Projektu Rekultywacja skladowisk
odpaddw w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim na cele przyrodnicze”
realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, Priorytet II Gospodarka WA/

odpadami i ochrona powierzchni ziemi, <
Dziatanie 2.1 Kompleksowe Ro
przedsiewziecia z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi ze szczegblnym
: uwzglednieniem odpadéw

2 listopad | niebezpiecznych, zmienit sie § 9, ktérego
2015r, nowe brzmienie przyjeto Zarzadzeniem

‘ Nr 47/15 Waéjta Gminy Dgbrowa Biskupia

z dnia 1 lipca 2015r. -

1-3 1a/2015

NSPEKTOR

. : \ inz. lwbna Piotrowska
W zwiazku ze zmiang na stanowisku 9|

Skarbnika Gminy zmienily sie § 51§ 9,
ktdrego nowe brzmienie przyjeto
Zarzgdzeniem Nr 98/15 Wdjta Gminy
Dabrowa Biskupia z dnia 2 listopada
2015r. w sprawie zmiany ZARZADZENIA
NR 72/13 Wajta Gminy Dabrowa
Biskupia z dnia 18 listopada 2013 r. w
sprawlie powotania Zespotu
Realizujacego Zadanie ,Rekultywacja
sktadowiska odpaddw innych niz
niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1
obreb geodezyjny Stanomin, gm.
Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze
wraz ze Sciezkg edukacyjng” w ramach
Projektu ,Rekultywacja sktadowisk
odpadow w wojewodztwie kujawsko-

Zarzadzenie Powotanie zespolu realizujacego zadanie Strona 1-3
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pomorskim na cele przyrodnicze”
realizowanego w ramach Programu
Operacyinego Infrastruktura i
Srodowisko, Priorytet II Gospodarka
odpadami i ochrona powierzchni ziemi,
Dziatanie 2.1 Kompleksowe
przedsiewziecia z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi ze szczegéinym
uwzglednieniem odpadéw
niebezpiecznych.

Zarzadzenie Powolanie zespotu realizujacego zadanie Strona i-3




