Zarzadzenie Nr 39/2015

Waéjta Gminy Dabrowa Biskupia

z dnia 27 maja 2015 roku

w sprawie: szczegétowych zasad rachunkowosci $rodkéw otrzymanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 na dofinansowanie projektu pod nazwa:
,Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Dabrowa Biskupia".

Umowa o dofinansowanie nr POIS.09.03.00-00-538/13 zawarta dnia 29.12.2014r

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r.
poz. 330 z pdézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz.289) oraz umowy o dofinansowanie
nr POIS.09.03.00-00-538/13-01 projektu pod nazwa: ,,Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej
dla Gminy Dabrowa Biskupia" ze $rodkéw Funduszu Spdjnosci zawartej w dniu 29.12.2014r.
pomiedzy Instytucja Wdrazajaca/Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
a Gming Dabrowa Biskupia zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ szczegdétowe zasady (polityke) rachunkowosci $rodkéw otrzymanych z Funduszu
Spdjnosei na wspdtfinansowanie Projektu pod nazwa: ,,Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej
dla Gminy Dabrowa Biskupia" w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowane w odrebnym zarzadzeniu nr 38/2010
z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie okreslenia polityki rachunkowosci, zaktadowych planéw kont
dla budzetu Gminy Dabrowa Biskupia i Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia, instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw i instrukcji inwentaryzacyjnej oraz umowie realizacji Projektu ,,Opracowanie planu
gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Dabrowa Biskupia" w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

§3.

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia do przestrzegania i
stosowania procedur zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 39/2015
Wojta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 27 maja 2015 roku

Szczegdtowe zasady rachunkowosci srodkow otrzymanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 na dofinansowanie Projektu pn.:. ,,Opracowanie planu
gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Dabrowa Biskupia" - umowa o dofinansowanie
Nr POIS.09.03.00-00-538/13

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
projektu ,,Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Dabrowa Biskupia" w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

2. Srodki finansowe z refundacji, beda przekazywane na rachunek bankowy nr 84 9551 0002 0200
0101 2000 0001 prowadzony przez Bank Spotdzielczy w Piotrkowie Kujawskim Oddzial Dabrowa
Biskupia.

3. Wszelkie platnosci podlegajace refundacji w zakresie wydatkéw kwalifikowanych platnych
z budzetu $rodkéw europejskich oraz ze $rodkdéw wiasnych beda dokonywane z podstawowego
rachunku bankowego Gminy Dabrowa Biskupia.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochoddw i wydatkéw budzetowych, ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych Urzgdu Gminy Dabrowa Biskupia na wyodrgbnionych kontach w rozbiciu na srodki
z Funduszu Spdjnosci 1 wklad wlasny z odpowiednia czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;j.

5. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej tj. Urzedzie Gminy Dabrowa
Biskupia zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi w polityce rachunkowosci Urzedu Gminy
Dabrowa Biskupia.

6. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych obrotéw i sald, ktére tworza: dziennik,
ksiege gléwna, zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej, wykaz sktadnikéw aktywow

i pasywow.

7. Dokumentacje ksiggowa stanowia wlasciwie sporzadzone dokumenty (dowody ksiggowe),
odzwierciedlajace w skroconej formie tres¢ operacji i zdarzen gospodarczych podlegajace ewidencji
ksiggowej.

8. Dokumenty ksiggowe podlegaja sprawdzeniu i zbadaniu ich legalnosci, rzetelnosci oraz
prawidtowosci zdarzen i operacji gospodarczych odzwierciedlonych w tych dokumentach.

W celu ustalenia, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym wymogom, powinien on by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

9. Dokumenty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, sprawdzone przez Gldwnego Ksiggowego (Skarbnika Gminy) lub osoby upowaznione
oraz zatwierdzone do wyplaty przez Wéjta Gminy lub osoby przez niego upowaznione stanowia
podstawe dokonania wyptaty w formie przelewu lub gotowki i sa podstawa do ujecia operacji i zdarzen
gospodarczych w ewidencji ksiegowe;j.



10. Dekretacja dowoddéw ksiggowych (dokumentdw) polega na przygotowaniu dokumentéw
do ksiggowania, wydaniu dyspozycji (dekretu) zaksiggowania zgodnie z zasadami ustalonymi
w Zaktadowym Planie Kont.

11. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w systemie BUDZET
dla jednostki Urzedu Gminy i stanowi podstawe rozliczenia umowy projektu.

12. W ramach istniejacego informatycznego systemu ewidencji ksiggowej stosowany jest odrebny kod
ksiggowy umozliwiajacy identyfikacje wszystkich transakcji i poszczegdlnych operacji bankowych
zwigzanych z  Projektem oraz dokonywania ksiggowania $rodkéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Kod ksiggowy to numer ,,27”, stosowany jako dodatkowe oznaczenie do kont organu,
jednostki. i pozycji klasyfikacji jako wyodrgbnienie wszystkich operacji finansowych zwiazanych
z realizacja projektu.

Dla wyodrgbnienia projektu ustala si¢ rdéwniez dodatkowe oznaczenia klasyfikacji budzetowej. Przy
ksiggowaniu wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja Projektu klasyfikacja budzetowa
zawiera dzial, rozdzial, paragraf zgodnie zobowiazujacymi przepisami natomiast pozycja przy
klasyfikacji jest dodatkowym rozwinigciem paragrafu oznaczona cyfra ,,27” identyfikujaca Projekt.

13. Wydatki zwiazane z organizacja realizacji inwestycji, takie jak: prowizje i oplaty bankowe
finansowane sg bezposrednio z kosztéw Urzedu Gminy i ewidencja dla tych operacji prowadzona jest
poza projektem.

14. Podstawa wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont dla Projektu stanowi art.10 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 i poz. 613 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
Jjednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z2013r. poz. 289 z p6zn. zm).

Plan kont

ORGAN - GMINA

133 Rachunek budzetu

222 Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu
JEDNOSTKA — URZAD GMINY - konta
011 - Srodki trwate

071 — Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
080- Srodki trwate w budowie (Inwestycje )
130- Rachunek biezacy jednostki

201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221-Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych



720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750- Przychody finansowe

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe

860- Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku

15. Oryginalne dokumenty ksiggowe dotyczace projektu powinny by¢ wyodrgbnione z ewidencji
z uwagi na inny okres archiwizowania, jak réwniez ze wzgledéw kontrolnych.

16. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektu przechowuje si¢ w wyodrebnionych
segregatorach, opisanych zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi.

17. Ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe i sprawozdania finansowe nalezy przechowywaé
w nalezyty sposéb, chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

18. Dowody ksiegowe przechowuje si¢ w siedzibie jednostki organizacyjnej w oryginalnej postaci, w
ustalonym porzadku, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich latwe
odszukanie.

19.  Dokumentacj¢ zwiazang z realizacja Projektu  pn.: ,Opracowanie planu gospodarki
niskoemisyjnej dla Gminy Dabrowa Biskupia" - umowa o dofinansowanie Nr POIS.09.03.00-00-
538/13 przechowuje si¢ w formie papierowej w sposdb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo
informacji wszelkich danych zwiazanych z realizacja Projektu, w sposéb zapewniajacy dostgpnosé,
poufnos¢ i bezpieczenstwo. W szczegdlnosci dokumentacja zwiazana z zarzadzaniem finansowym,
technicznym, procedurami zawierania umow z wykonawcami bedzie archiwizowana przez okres co
najmniej 3 lat od daty zamkniecia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.




