ORI T GMINY
ABROWA BISKUPIA
wl Tonolowa 2
88-133 Dybrowa Biskupia
| ZARZADZENI NR 90 /2014
WOITA GMINY DABROWA BISKUPIA
z dnia 12 wrzesien 2014r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien nieprzekraczajacych wyrazonej w
ziotych réwnowartoéci 30 000 euro oraz Regulaminu udzielania zamoéwier publicznych
dla zaméwied powyzej wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro dia Zadania
JRekultywacja sktadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1
obreb geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze éciezka
edukacying” w ramach Projektu JRekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” realizowanego Ww ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona
powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsigwziecia z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi ze szczegélnym uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 594, z p6zn. zm), Wdjt Gminy Dabrowa Biskupia zarzadza:

W zwiazku z realizacjg przez Gming Dabrowa Biskupia Zadania obejmujacego rekultywacie
skiadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojgtne dz. nr 132/1 obreb geodezyiny Stanomin,
gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze sciezka edukacyjng” na cele przyrodnicze wraz z
utworzeniem &ciezki  edukacyjnej w obszarze rekultywowanego skladowiska oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do Zadania w ramach Projektu JRekultywacja skladowisk
odpadéw w wojewédztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko, w celu spetnienia warunkdéw kwalifikowania
wydatkéw w projektach wspétfinansowanych z Funduszu Spajnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ponoszonych przez Gming Dabrowa Biskupia. bedacg Podmiotem
upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych:

§ 1. Postanawia sie przyjac Regulamin udzielania zaméwien nieprzekraczajacych wyrazonej w ziotych
réwnowartoéci 30 000 euro dia Zadania w ramach Projektu pod nazwg JRekultywacja skiadowisk
odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”.

§ 2. Postanawia sig przyja¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla zaméwien powyzej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro (Regulamin zaméwien publicznych) dla Zadania w
ramach Projektu pod nazwa ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-

pomorskim na cele przyrodnicze”.

§ 3. Regulaminy udzielania zamdwieli, o ktorych mowa w § 1 oraz § 2, stanowia integralng czesc
procedur wewnetrznych, w oparciu, o ktdre dziata Zespdt Realizujgcy Zadanie (ZRP) powotany
Zarzadzeniem Nr 91/2014 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 12 wrzeénia 2014 r., stanowiacych
System Zarzadzania Zadaniem W Ramach Projektu pod nazwa ,Rekultywacja skiadowisk odpaddéw w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”:

§ 4. Wprowadzenie Regulamindw udzielania zamodwien dla Zadania w ramach Projektu ,Rekultywacja

skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze nie narusza
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Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia (Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy Dabrowa Biskupia — Zarzadzenie nr 7/OR/2007 Wdjta Gminy Dabrowa Biskupla z dnia 6
czerwca 2007 w sprawie nadania regulaminu organizacyinego Urzedowi Gminy Dabrowa Biskupia z
péz. zmianami) oraz innych regulacji wewngtrznych obowigzujacych w Urzedzie Gminy Dabrowa
Biskupia, w szczegdinosci dotyczacych zasad udzielania zaméwien publicznych,

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie realizacji Zadania, a w
zakresie archiwizacji peinej dokumentacji z przygotowania i jego realizacji w terminie okreslonym w
zasadach realizowania projektéw wspdifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura I Srodowisko.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie NR 71/2013 Wdjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 18 listopada 2013 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamowienh nieprzekraczajacych wyrazonej w zZiotych
réwnowartoéci 14 000 euro oraz Regulaminu udziefania zaméwien publicznych dia zamowien powyzej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci 14 000 euro dia Zadania ,Rekultywacja skiadowiska odpadow
innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia
na cele przyrodnicze wraz ze $ciezka edukacyjng.” w ramach Projektu +Rekultywacja skfadowisk
odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona
powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsigwziecia z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi ze szczegdlnym uwzglednieniem odpadow niebezpiecznych.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Dgbrowa Biskupia.

UZASADNIENIE

W zwiazku z wejéciem w Zycie w dniu 16 kwietnia 2014 r. ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie
ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2014 r, poz. 423)
podnoszacej prég zastosowania procedur przewidzianych w Prawie zamowien publicznych dla
zamdwien i konkurséw do 30 000 euro, podjecie niniejszego Zarzadzenia jest w peini uzasadnione.
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Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze érodkdw Unit Eurapejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacia sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

a8  INFRASTRUKTURA %l UNIA EUROPEJSKA
-} SRODOWISKO FUNDUSZ SPOINOSCI

NARODCWA STRAFEGHIA SPOIRCECL ROPROLZDR
KUPARSOSKO POMORSKIR

System Zarzadzania Projektem w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

. , zalacznik
REGULAMIN ZAMOWIEN do
PUBLICZNYCH ZRZ-P1

Wydanie 2

Data wydania 12 wrzesien 2014

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

nieprzekraczajacych wyrazonej w ziotych rownowartosci
30 000 euro

DLA ZADANIA W RAMACH PROJEKTU

pod nazwa

,Rekultywacja sktadowisk odpadow
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

WOJT/AEMINY

Rom eCZOrekK ...

PRZETARGI Stronalz 15

ZRZ-P1




R

Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Postanowienia ogdine

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwier o wartodci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zfotych réwnowartoéci 30 000 euro netto, przez Zespdt Realizujacy Zadanie
Rekultywacja skiadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb
geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze Sciezka edukacyjng "
w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na
cele przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
Priorytet 11 Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe
przedsiewzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlnym uwzglednieniem

odpaddéw niebezpiecznych,

Celem Regulaminu jest okreélenie zasad wylaniania Wykonawcéw zaméwien, do ktorych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwier publicznych (tj. Dz.U. z 2013
r., poz. 907 z pdzn, zm.), zapewniajacych wyb6r zgodny z prawem | wymogami wolnej i uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.

Definicie

§2

Ilekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Zespdt Realizujacy Zadanie (ZRZ) i
komdrki organizacyjne Urzedu Gminy Dgbrowa Biskupia, okreslone
w schemacie organizacyjnym, stanowigcym zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Gminy Dabrowa Biskupia;

2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry - zgodnie z
obowigzujacymi  przepisami, statutem lub umowq - jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajgcym, z wytgczeniem petnomocnikdw ustanowionych przez Zamawiajacego;

3) Zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ Zadani obejmujace rekultywacje sktadowiska odpadow
innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa
Biskupia na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem $ciezki edukacyjnej w obszarze
rekultywowanego sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do
Zadania, realizowane w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” wspdffinansowanego
z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien ponizej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14 000 euro;

5) Ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.);

6) Wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumied warto$¢, ktdrej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez Zamawiajacego z nalezyty starannoscia;
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7) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe flzyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
zlozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia;

8) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Dabrowa Biskupia;

9) Zaméwieniach - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktdrych przedmiotem s3 ustugi, dostawy oraz roboty

budowlane.

Zasady udzielania zaméwien
§3

Udzielanie zaméwier powinno by¢ dokonywane w spos6b celowy i oszczedny przy zachowaniu
zasady uzyskania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkdw przy mozliwie najhizszych
kosztach oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

_ Zaméwienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane do wysokosci nieprzekraczajgcej

wyrazonej w ziotych 30 000 euro netto udzielane sa przez Kierownika Zamawiajacego.

Czynnoécl zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia wykonuija osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Prowadzenie postepowant o udzielenie zamdwienia odbywa sie wytacznie w formie pisemnej z
uwzglednieniem § 4 ust. 5.

Przechowywanie dokumentacji postgpowania o zamowienie spoczywa na Zespole organizacyjno-
prawnym:

p. Joanna Roszak inspektor ds. ochrony érodowiska w Referacie Budownictwa, Gospodarki
Przestrzennej, Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia.

p. Iwona Piotrowska inspektor, ds. zaméwien publicznych w Referacie Organizacyjnym i Spraw'
Obywatelskich w Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia.

Prowadzenie postepowania przy zaméwieniach o wartoéci nie nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

84

Z inicjatywa w sprawie udzielenia zaméwienia maja prawo wystapié do Kierownika
Zamawiajacego, bedacego jednoczednie Kierownikiem ZRZ, poszczegdini pracownicy ZRZ. Tryb
prowadzonego postepowania okredla sie na podstawie szacunkowej wartosci  zamowlenia
ustalonej na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku lub w inny sposdb z zachowaniem

nalezytej starannoéci, z zastrzezeniem § 4 ust. 6 pkt 1).
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2. Rozeznanie rynku polega na wystaniu do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcdw pytania
o oferowanych przez nich warunkach wykonania Zamowienia.

3. Jezeli uzyskanie informacji od trzech Wykonawcow jest niemozliwe lub znacznie utrudnione,
mozna poprzestaé na uzyskaniu informacji od dwdch Wykonawcdw.

4. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest w ogdle mozliwe, nalezy wykazac
okolicznodei uzasadniajace koniecznoéé oszacowania wartosci danego zamdwienia w inny sposdb

niz rozeznanie rynku.

5. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé w szczegdinosci forme:  pisma, faksy,
wydruku ze strony internetowe] (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handiowej
przystanej przez Wykonawceg Z wiasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie
rozméw telefonicznych z potenciatnymi Wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie

rozeznania rynku.
6. Dla zaméwiefi, ktrych szacunkowa wartoS¢ jest:

1) pizsza niz 2 000 zt netto, po akeeptacji Kierownika Zamawiajacego, zawiera sie umowe fub
zleca sie wykonanie przedmiotu zamdwienia, bez koniecznosci dokonania rozeznania rynku,
Jereli Kierownik Zamawiajgcego podejmie decyzje o przeprowadzeniu rozeznania rynku,
sporzadza sig protokdt z rozeznania rynku (wzor stanowt zalacznik 8 do ninigjszego
Regulaminu) i po akceptacji Kierownika Zamawiajacego zawiera sie umowe lub zleca sle
wykonanie przedmiotu zaméwienia. Wymdg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy
umdw, dla ktérych ogdinie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania
formy pisemnej. Potwierdzeniem zawarcia umowy i zakresu zamdwienia sg wéwczas dowody
ksiegowe w rozumieniu o przepiséw o rachunkowosci i dokumentacja dotyczaca zlecenia

zamowienia.

2) wy#sza niz 2 000 zt netto i nie przekracza wyrazonej w_ziotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro netto przeprowadza sie na podstawie zapytania ofertowego.

Obieg dokumentéw przy zamdwieniach o wartoéci wyzszej niz 2 000 zi netto
i nieprzekraczajacej 30 000 euro netto

§5
Obieg dokumentdéw zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia o wartosd powyzej 2 000
7} netto i nie przekraczajacej wyrazonej w zZiotych réwnowartoscl kwoty 30 000 euro netto przedstawia

sie nastepujaco:
1) Pracownik Zespotu Realizujacego Zadanie sporzadza wniosek o udzielenie zamowienia
(stanowigcy zalgcznik nr 2).
2) Do wniosku winien dotaczy¢ protokdt z ustalenia szacunkowe] wartosci zamdwienia (wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 1) oraz wzdr zapytania ofertowego (zalacznik nr 4),

3) Uzgodniony whiosek dla zaméwieh powyzej 2000 zt netto przekazywany jest do Stanowiska
ds. Zaméwief publicznych celem rejestracji w Rejestrze Zamowien.

4) Osoby uczestniczace W przeprowadzeniu postgpowania i dokonujgce oceny ztozonych ofert,
skladaja oéwiadczenia w sprawie bezstronnosci (zatacznik nr 3).
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5) Zarejestrowany wniosek przekazywany jest do akceptacji Skarbnika Gminy Dgbrowa Biskupia,
celem potwierdzenia posiadania érodkéw finansowych na realizacje okreslonego zamowienia.

6) Wniosek o udzielenie saméwienia akceptowany jest przez Kierownika Zamawiajgcego.

7) Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Zamawiajacego, zapytanie ofertowe zostaje wystane do
minimum trzech potencjalnych Wykonawcow (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4) lub
jednego Wykonawcy, po zamieszczeniu zapytania ofertowego na stronie internetowe;j.

8) Z zastrzezeniem pkt 7), zapytanie ofertowe zawsze zostaje zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz W miejscu  publicznie  dostepnym W siedzibie
Zamawiajgcego.

9) Oferty skladane w postepowaniu przez Wykonawcdw, winny byé zarejestrowane zgodnie z
zasadami ustalonymi w Instrukcji Kancelaryjnej.

10) Analizy zlozonych ofert i wskazania oferty najkorzystniejszej dokonuja osoby wyznaczone do
przeprowadzenia postepowania. Wybodr ten jest zatwierdzany przez Kierownika ZRZ.
Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg cene przy takich samych lub
zblizonych warunkach zaméwienia lub Wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejszy bilans

ceny i innych kryteriéw przyjetych do oceny ofert.

11) Z czynnosci sporzadza sie protokdt (stanowigcy zatacznik nr 5), ktdry wraz z wzorem umowy
przekazywany jest do Kierownika Zamawiajacego celem zatwierdzenia i ewentualnego
podpisania umowy.

12) Po zakoficzeniu postgpowania osoba wyznaczona do jego przeprowadzenia powiadamia
pozostatych Wykonawcdw o wyborze oferty najkorzystniejszej.

Zawieranie umow

§6
Umowy zawiera sie w sposdb efektywny, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Umowy winny by¢ zawierane w formie pisemnej, chyba, Ze przepisy szczegblne wymagajg formy
kwalifikowanej albo s3 to umowy zwyczajowo zawierane bez formy pisemnej. W wypadku braku
formy pisemnej wystarczajacym dowodem na realizacje zaméwienia jest zlecenie lub dowod
ksiegowy. Przez umowy, dla ktérych ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej rozumie si¢ W szczegbinoéci umowy dotyczace form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia, studia itp.), w przypadku ktérych catkowity wydatek nie przekracza kwoty

5 000 zt bez VAT oraz inne umowy,

Zespot organizacyjno-prawny w Zespole Realizujgcym Zadanie, po udzieleniu zamdwiehi o
wartoéci nie przekraczajacej 2000 PLN - nie pbiniej niz do dnia 10 kazdego miesiaca -
zobowiazany jest do przekazania do Stanowiska ds. Zamowien publicznych wykazu udzielonych
Jaméwien o ww. wartoéci w poprzednim miesigcu kalendarzowym (wg wzoru zatgcznik nr 6),

Do zatacznika nr 6 winny zostac dotgczone ewentualne kserokopie protokotu z rozeznania rynku
oraz zawartych umdw badz zlecen.

7 zastrzezeniem § 5 pkt 3) Zespdt organizacyjno-prawny W Zespole Realizujacym Zadanie,
prowadzi wlasny rejestr o udzieleniu zamdwied o wartoéci powyzej 2000 zt netto | hie
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przekraczajacej wyrazonej W Zotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto (wg wzoru

zalacznik nr 7).

Odpowiedzialnosé¢ pracownika

§7

przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

Osoby wyznaczone do przygotowania i
dnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie.

odpowiadaja za prawidtowe wykonanie czynnosci, 2go
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdfinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

2.

Zaltgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwieri nieprzekraczajacych
wyraZonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

PROTOKOL Z USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia:

(Tlos¢: i rodzaf towaru, etapy | migjsce dostawy, termin | migfsce realizacyi, zakres rzeczowy | czasowy
ustugi, inne informacie niezbedne do prawidiowego I terminowego wykonania zamowienia)

Rodzaj zamdwienia: dostawy/ustugi /roboty budowlane
3. Rozeznanie rynku przeprowadzono w formie:

b

O e-mail
) [0 zapytanie
' O oferta ze strony internetowej
[ oferta handlowa
O bezpoérednie wskazanie Wykonawcy (ze wzgl. na specyfike i rodzaj)
O inne.....
4, W wyniku rozeznania zebrano nastgpujace informacje:
Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy Warto$¢ netto Uwagi
Zzamowienia
1,
2.
3.
4,
5. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku, dokonano ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia na kwote: .......ccieenne rrerens veerinieneaeres
Uzasadnienie:
............................... , ANia

..............................................................................

(podpis pracownika Zespotu Realizujacego Zadanie)

ZRZ-P1
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Podpis Kierownika Zamawliajacego

Zasady zarzgdzania Projektem wspéifinansowanym ze érodkéw Unil Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwieri nieprzekraczajacych
wyraZonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

DLA ZAMOWIENIA KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEI W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO O WARTOSCI POWYZE) 2 000 ZLOTYCH

SKIGTOWANY PIZEZ! wovesrrvrersrormresrsssisnmstssninsrmasessssisnsmsssasssaissssrsonssess
(pracownik Zespotu Realizujacego Zadanie - wnioskujacy)

1, NUMEr SPraWY: .ot
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

(Tlod€ | rodzaj towaru, etapy I migjsce dostawy, termin | migjsce realizacji, zakres rzeczowy { czasowy ustugy,
zakres | czas realizacyi roboty budowlanej, inne informacie niezbedne do prawidlowego | terminowego
wykonania zamowienia).

3. Rodzaj zamowienia:  dostawy/ustugi/roboty budowlane

.............................................................................................

co w oparciu o sredni kurs ztotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci

zaméwien publicznych, gdzie 1€ = PLN, stanowi rownowartos¢ ........cc.cvvverenne euro.

Wartodc brutto zamoOwienia: ......oecuvsrsmersennens

Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonat/a w dnil ... na podstawie .......euueneni
5. Termin lub okres realizacji ZamOWIENIA ...
6. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POSLEPOWANIA & 1.evvverurmrressisinsimsisrassissssaanes
7. Zrodio fINaNSOWANIAS ....covvveeireniceniiinnisesrensiaeens
8, Zataczniki:

1. Protokét z ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia

2. Wzor zapytania ofertowego

. 4
............................... AN s |
(podpis pracownika Zespotu Realizujacego Zadanie)

Podpis Skarbnika

................................................................
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Zasadly zarzgdzania Projektem wspdtfinansowanym ze érodkéw Unii Europeiskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk odpaddéw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwieri nieprzekraczajgcych
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

Numer sprawy.

[ Kierownika Zamawiajgcego
[0 Osoby przeprowadzajacej postepowanie

Imie (imiona) i naZWiSkO lllllll'liIl.lllllllIIII.IllllllllllIIIIIIIIII.lllll'lI.'llllllIlI..l.lllIllIII.lIlIlIlllIl.lllllll

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
czlonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig o
udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg i nie bylem czionkiem organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcdw  ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.

------------------------------------------------------------

W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ... 12 podlegam wylgczeniu
2 niniejszego postepowania

.....................................

------------------------------------------------------------

(podpis)

A Wymieni¢ pkt.od 1.do 5, jeielidotyczy. .

ZRZ-P1 PRZETARGI Strona9z 15




S

y

Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkdéw Unii Eurgpejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zafacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwieri nieprzekraczajacych
wyraZonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

WZOR

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej z

uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. PrZEOMIOL ZAMOWIBIIAL 1..evuvverveersiversessiseresisetsisssasss s s s s a8

2. Warunki wymagane od Wykonawcdw (o ile jest to uzasadnione charakterem zamowienia):

3, Termin realizacii ZAMOWIBNIA: «....cvieeriserss st b
4. KryLeriUum OCENY OfEIT: ...iiuuirerrrrriesssersstnisss s srsesses s dsri s e
5. TEIMIN PRALNOSCE covvuoerressiecserissrnissmsrs e sres bt .
6. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: ...........

7. Oferte nalezy przekaza¢ w  terminie do dnia

................................................................................

.......................................................................................................................................................

8, ZAKACZNIKI 00 OFEITY: ..urveeriimseresissmmrerrerssss s isas bbb e

.......................................................................

..................... . na adres:
lub korespondencyjnie na  adres:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zasady zarzgdzania Projekt
Infrastruktura i Srodowisko ,Re

em wspbifinansowanym ze Srodkdw Unii
kultywacja sktadowisk odpadéw w wojew

Europejskiej w ramach Programu Operacyinego
ddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zafacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamdéwieri nieprzekraczajacych
wyrazonef w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

PROTOKOL Z WYBORU WYKONAWCY

DLA ZAMOWIENIA KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONE] W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO O WARTOSCI POWYZE] 2 000 ZLOTYCH

1. PrzEAMIOL ZAMOWIBIIAL weorrvvsrersrersrssiesssisisssiesssssss s asass g 28

2. KIYLEriUM WYDOTU GFEITY: ovcvucureesmeurassmmmmmsmmssss s s st

3. Zestawienia ofert:

Cena brutto

Nr
oferty

Nazwa i adres
Wykonawcy

Cena netto
zamoéwienia

VAT
%

zamdwienia

Uwagi

4. Wybdr najkorzystnigjszej oferty:

DANE WYKONGWEY? «erv1oereresessstsssssssossssesessissst s s asesssss s e

UZASAANIENIE WYBOTUS cvvvvesssnssssessssssssssssssesrbisssssssesss st b s A s

.......................................................................................................................................................

.........

................................................................

Podpis Kierownika Zamawiajgcego

Zataczniki:

1. Wzor umowy

....................................................................................

|
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zalacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamowien nieprzekraczajacych
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

REJESTR ZAMOWIEN
O WARTOSCI DO KWOTY 2 000 ZLOTYCH NETTO

Wartos¢ . , .
Imie i nazwisko pracownika
Lp Opis przedmiotu zamowienia szacinkowa przygotowujacego
' zamowienia etepowanie

(netto) postep

1

2

3

4

5
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Zasady zarzgdzania Projekter wspdHinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacia sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zaltacznik nr 7

do Regulaminu udzielania zamowiern nieprzekraczajacych
wyrazonej w zfotych rownowartosci 30 000 euro

REJESTR ZAMOWIEN
O WARTOSCI POWYZEJ 2 000 Zt NETTO I NIE PRZEKRACZAJACE)
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO NETTO

Wartoéé - i .
Imie i nazwisko pracownika

Lp Opis przedmiotu zaméwienia szacunkowa przygotowujacego

’ zamdwienia ostenowanie
(netto) postep

1

2

3

4

5
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze érodkéw Unit Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zatacznik nr 8

do Regulaminu udzielania zaméwieri nieprzekraczajacych
wyraZzonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

PROTOKOL Z PRZEPROWADZENIA ROZEZNANIA RYNKU
dla zaméwien o wartoéci ponizej 2 000 zt netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

(Tloéc i rodzaj towary, etapy | migjsce dostawy, termin i migjsce realizacyi, zakres rzeczowy | czasowy
usfugi, inne informacie niezbedne do prawidfowego i terminowego wykonania zamowienia)

2. Rodzaj zaméwienia: dostawy/ustugi /roboty budowlane

)
: 3. Szacunkowa warto$€ zamowienia — ez VAT ..o
co w oparciu o $redni kurs ziotego do euro, ustalony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych, gdzie 1€ = PLN, stanowi roOwnowartost ......coeereencesns euro.
Wartod¢ brutto zamdwienia: ......cocermeescriesianns
Ustalenia wartoéci zamowienia dokonal/a w dnil ....oeccoeenineeienns . Na POdstawie ......cccvrevuernnnas
4, Rozeznanie rynku przeprowadzono w formie:
£ e-mail
O zapytanie
Ol oferta ze strony internetowej
[d oferta handlowa
) [J bezposrednie wskazanie Wykonawcy (ze wzgl. na specyfike i rodzaj)
. O inne.....
5. W postgpowaniu zebrano nastepujace oferty:
Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy | Wartos¢ netto Uwagi
oferty
1,
2.
3.
4,
6. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku, wybrano najkorzystniejsza ofert¢ numer..........
ZH0ZONG PIZEZ 1rrrveessresssnsssstrsmssssessississsssss it ars s R s veriervetmenaresesaiae

.......................................................................................................................................................

..................................................................................................
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Stfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego

Zasady zarzgdzania Projektem wsp
adéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Infrastruktura i Srodowiske ,Rekultywacja sktadowisk odp

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

...............................

..............................................................................

WOIT GMINY (podpis pracownika Zespotu Realizujacego Zadanie)

..............................

..........................

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zasady zarzadzania Projektem wspéifinansowan
Infrastruktura i Srodowisko «Rekultywacja sktadowi

N - ’ " . S—— _;‘
&l INFRASTRUKTURA %j
. ISRODOWISKO - _

NARODOWA STRATEGIA $POINOATI SOIROBLIRD

RGAATSROPOMORSRTE

UNIA EUROPEJSKA

ym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
sk odpadéw w wojewddziwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

FUNDUSZ SPOINOSCI (S

System Zarzadzania Projektem w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

REGULAMIN ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH

Data wydania 12 wrzesier 2014r

Wydanie 2

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

dla zaméwien powyzej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro

(Regulamin zaméwien publicznych)

DLA ZADANIA W RAMACH PROJEKTU

pod nazwa

»Rekultywacja sktadowisk odpadéw
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

ZRZ-P2
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk adpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Postanowienia ogéine

§ 1.

Regulamin okreSla zasady udzielania zamowieh publicznych przez Zespdt Realizujacy Zadanie
«Rekultywacja skfadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb
geodezyjny Stanomin, gm. Dgbrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze éciezkg edukacyjng” w
ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadow w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyinego Infrastruktura i $rodowisko, Priorytet
I Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z
zakresu  gospodarki odpadami  komunalnymi ze szczegéinym  uwzglednieniem  odpaddw
hiebezpiecznych,

Definicje
§2.

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Komisji — nalezy przez to rozumieC komisje przetargowa powotang przez Kierownika
Zamawiajgcego do przygotowania lub przygotowania i prowadzenia postepowania;

2) Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé ZespSt Realizujacy Zadanie (ZRZ) i
komorki organizacyjne Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia, okreslone
w schemacie organizacyjnym, stanowiacym zatgcznik do Regulaminu Organizacyinego Urzedu
Gminy Dgbrowa Biskupia ;

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktdry - zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, statutem Iub umowa - jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajgcym, z wylgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajacego;

4) Zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ Zadani obejmujace rekultywacje skiadowiska odpadow w
innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa
Biskupia na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem Sciezki edukacyjnej w obszarze
rekultywowanego sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do
Zadania, realizowane w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” wspéifinansowanego
z Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

5) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwier
publicznych powyzej wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro (Regulamin zamdwien
publicznych);

6) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (4. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.);

7) Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé warto$¢, ktérej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ushug, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig oraz zgodnie z przepisami Ustawy;
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Zasady zarzgdzania Projektem wspéifinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyinego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

8) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiel osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacy osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

9) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Gmine Dabrowa Biskupia;

10) Zaméwieniach -~ nalezy przez to rozumied umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane.

2. Pozostate terminy uizyte w ninigjszym  regulaminie nalezy interpretowac¢  zgodnie
Z postanowieniami ustawy oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 3.

Regulaminu nie stosuje sig do zamdwieh na dostawy, ustugi i roboty budowlane udzielanych przez
Zamawiajacego, w przypadkach, w ktérych zgodnie z art. 4 ustawy wylgczone jest jej stosowanie.

Zasada planowoéci
§4.

1. Zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywane sg przez Zamawiajgcego
W oparciu o zatwierdzony na dany rok kalendarzowy plan zamdwief publicznych.

2. Zespot Realizujacy Zadanie zobowigzany jest do przygotowania w terminie do 15 grudnia kazdego
roku, informacji o planowanych zaméwieniach na rok nastepny, w oparciu o harmonogram

Projektu.

3. Na podstawie informacji o planowanych zaméwieniach, o ktérej mowa w ust, 2, Stanowisko ds.
Zamdwien publicznych, opracowuje plan zaméwien publicznych dla Zamawiajacego.

4. Plan zaméwien, o ktdrym mowa w ust. 3, zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

5. Zamawlajacy moze przekazaé Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspéinot Europejskich wstepne
ogtoszenie informacyjne o planowanych zaméwieniach zgodnie z zasadami opisanymi w art. 13

ustawy.

Szacowanie wartosci zamdwienia

§5.

1. Wartoscig zamdwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy netto, ustalone
Z nalezyty starannoscia.

2, Podstawa obliczania wartoéci zaméwienia na dostawy i ustugi jest faczna wartos¢ dostaw i ustug
tego samego rodzaju planowanych do udzielenia przez Zamawiajacego, a w przypadku dostaw
i ustug powtarzajacych sig okresowo, wartoé¢ ustalana jest zgodnie z art. 34 ustawy,
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdtfinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowiske ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomerskim na cele przyrodnicze”

3. Dostawami i ustugami tego samego rodzaju sa dostawy produktow lub ustugi przeznaczone do
identycznego lub podobnego uzytku normalnie dostepne u jednego rodzaju  Wykonawcdw,
uwzgledniajac ich potencjat i standardowa oferte.

4. Nie dopuszcza sig dzielenia floéci zamawianych dostaw i ustug na czeéci w celu unikniecia
stosowania ustawy.

5. W przypadku zamdwiert na dostawy lub ustugi, dla ktérych Zamawiajacy planuje zawarcie umowy
na okres diuzszy niz jeden rok — ustalenie wartoéci zamdwienia nastepuje przez ustalenie tacznej
wartosci zamdwienia, tj. przez zwielokrotnienie wartosei o liczbg lat, na ktdre zawierana ma byé
umowa, uwzgledniajac srednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw | ustug konsumpcyjnych.

6. Jezeli przewiduje sig udzielenie zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postepowania, wartoscia zamdwienia jest taczna wartoéé poszczegolnych czedi,

7. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszezecia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, jezeli przedmiotem zamdéwienia s roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu
wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznoéci majgcych wplyw na dokonane ustalenie,
Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamdwienia.

8. Wartos¢ zaméwienia ustala sie na podstawie dostepnych (publikowanych) cennikéw, oszacowania,
badania rynku, a w odniesieniu do robét budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub

planowanych kosztéw okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Organizacja procesu udzielania zaméwien

§6.

1. Zespofem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolywanym do oceny spelniania przez
Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
badania i oceny ofert, a tak’e dokonania innych czynnoSci w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego jest Komisja.

2. Tryb pracy Komisji okre$la Regulamin pracy Komisji przetargowej (zalacznik nr 3 do
Regulaminu).

3. W przypadku, gdy przygotowanie i prowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych
Kierownik Zamawiajacego moze, na wniosek Komisji, zlecié wykonanie okreslonych czynnoéci

biegtemu,

Przygotowanie i prowadzenie postepowania

57.

1. Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i uzgodnieniu przez Komisje oraz Zespot
Realizujgcy Zadanie wszelkich niezbednych dokumentéw dia przeprowadzenia postepowania,

celem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.
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2. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb Jjednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocy dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie dokonanie opisu z zastosowaniem nazw wiasnych lub znakdw towarowych, jednak
wskazaniu takiemu muszg towarzyszy¢é wyrazy ,lub rownowazny”, Za prawidlowe okredlenie
wymagan technicznych i jakoéciowych dotyczacych przedmiotu zaméwienia odpowiedzialny jest
kierownik komarki organizacyjnej, dla ktdrej ma by¢ realizowane zamdwienie.

Zesp6t Realizujacy Zadanie wystgpuje z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania
przetargowego (zatacznik nr 1 do Regulaminu) do Wdjta Gminy Dabrowa Biskupia, ktéry
akceptuje wniosek jako Kierownik Zamawiajacego i powoltuje uchwaty Komisje do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

L

4. Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek przekazywany jest do Stanowiska ds.
Zambwied publicznych, celem rejestracii w Rejestrze Zaméwied Publicznych udzielanych w

Urzedzie Gminy Dagbrowa Biskupia.

Po opracowaniu dokumentéw dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, przewodniczacy Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem
0 wszczeCie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (zalacznik nr 2 do
Regulaminu), do ktérego zatacza specyfikacje Istotnych warunkéw zamdwienia, szacunkowa
wartos¢ zaméwienia oraz projekt umowy zaakceptowany przez Radce Prawnego.

L

Zarejestrowany wniosek przekazywany jest do akceptacji Skarbnika Gminy Dabrowa Biskupia,
celem potwierdzenia posiadania $rodkéw finansowych na realizacje okreslonego zamdwienia,

o

Sporzadzony komplet dokumentéw naleiy przediozyé Kierownikowi Zamawiagjacemu celem
zatwierdzenia wniosku I rozpoczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

~

Wadium

§8

1. Wykonawca przystepujacy do przetargu wnosi wadium zgodnie z zapisami Ustawy,
w wysokosci okreslonej przez Zamawiajacego w SIWZ,

2. Obieg dokumentéw dotyczacych wadium uregulowany zostat w zalaczniku nr 4 do
Regulaminu.

Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania
§ gl
1. Zamdwienia publicznego udziela sie wytacznie w trybie i na zasadach okreslonych w Ustawie.

2. Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia publicznego s przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony. Zamdwienie moze by¢ udzielone w innym trybie wytacznie w okolicznodciach

okreslonych Ustawa.

Srodki ochrony prawnej
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§ 10.

W przypadku wniesienia odwofania czy skargi do sgdu, Zamawiajacy bedzie postepowat zgodnie
z przepisami okre$lonymi w Dziale VI Ustawy — Srodki ochrony prawnej.

Zakoniczenie postepowania
§11.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienta publicznego koriczy sie wyborem oferty Wykonawcy z ktérym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamdwienia publicznego, wynegocjowaniem postanowien takiej
umowy ( w przypadku trybu z wolnej reki) lub uniewaznieniem postepowania.

Dokumentowanie postepowan
§12,

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia sekretarz Komisji, a w przypadku
jego nieobecnosci inna osoba ze skladu czionkéw Komisji, sporzadza pisemny protokot
z postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie ze wzorem okreSlonym
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw.

2. Protokét, o ktdrym mowa powyzej podpisuja czionkowie Komisji, przedkiadajac Kierownikowi
Zamawiajacego do zatwierdzenia,

3. Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zatgcznikami przez okres minimum 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a w przypadku postepowar
wspoffinansowanych ze $rodkéw Funduszu Spdjnoéci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko przez okres co najmniej 3 iat od daty zamkniecia POIIS.

4, Zamawiajgcy poprzez Stanowisko ds. Zamodwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o
udzielonych zamdwieniach i zgodnie z ustawg przekazuje je Prezesowi Urzedu Zaméwien

Publicznych.

5. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w Zespole Realizujacym Zadanie, a nastepnie
podlega archiwizacji na zasadach okreslonych w Instrukeji Kancelaryjnej.
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Zalgcznik nir 1
do Regulaminu zamdwieri publicznych

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Whnosze 0 wszczgcle postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego , ktérego przedmiotem jest:

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

M
,)'
Uzasadnienie faktyczne:
Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia wynosi: ...............v...... zt netto,
€O w oparciu o $redni kurs ziotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe pizeliczania wartodci
zaméwien publicznych, gdzie 1€ = PLN, stanowi rownowartosé ..................... euro,
Proponowany skfad komisji przetargowej:
L e ————————————
2i e a e
St e ———————————
e e ——————————— s
O
data i podpis
Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu zamowieri publicznych

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA © UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

skierowany przez: ........ st cerrrrererr e raenas crrrrrnas
(Przewodniczacy Komisji - wnioskujacy)

1. Numer sprawy:
2. Opis przedmiotu zamdwienia:

..............................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

(Tlos¢c i rodzaj fowaru, etapy i migjsce dostawy, termin | migjsce realizacyi, zakres rzeczowy i czasowy usfugi,
Zzakres | czas realizacyi roboty budowlanej, inne informacie niezbedne do prawidfowego i terminowego
wykonania zamowienia),

3. Rodzaj zaméwienia: dostawa/ustuga/roboty budowlane

4. Kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zaméwier (CPV):

.............................................................................................................................................................

co w oparciu o $redni kurs ztotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamdwien publicznych, gdzie 1€ = PLN, stanowi réwnowartoéé

...................... euro

Wartos$¢ brutto zaméwienia: ............... v

Ustalenia wartosci zamowienia dokonal/a w dniu ...oc.ceveevvrevevennn, . ha podstawie ...........ccovvenens .
6. Termin lub okres realizacji ZAMOWIENIA ........ccccvurivrereinisorireeinerereeeneesesserereses e e eans
7. Proponowany tryb POSLEPOWENIA ........cceveeieirririiiricerien et it sesssssssssns s sesesssssesnesesessasessssenes errens
8. Uzasadnienie wyboru trybu (Merytoryczne i Prawne) ..o iveecveiessssesessesesersssresssesssesnnns
O, ZrOAKO FINANSOWANIAL vvv...vvvveerreerererseseseseesseseseseeessessassessssrsssssssssssssssessssessseesssassssessmeseeesssssses S

....................................................................................

Podpis Przewodniczacego Komisji

................................................................

Podpis Kierownika Zamawiajacego

Zataczniki:
1. Protokét z ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia
2. Wzbr umowy
3. SIWZ
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu zamdwieri publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

§1.
Postanowienia ogdlne
Niniejszy Regulamin okredla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw Komisji
przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
dla Zadania ,Rekultywacja sktadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1
obreb geodezyjny Stanomin, gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze Sciezka edukacyjng”
w ramach Projektu ,Rekuitywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i érodowisko, Priorytet
II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z
zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdinym  uwzglednieniem odpaddw
niebezpiecznych, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien: publicznych (tj. Dz.U.
z 2013 r., poz. 907 z pbzn. zm.), zwang w dalszej czeéci Ustawa, prowadzonego przez Zamawiajgcego

- Gmine Dabrowa Biskupia;

§ 2.

1. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolywanym do oceny
spetiiania przez Wykonawcdw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz badania i oceny ofert, a takze dokonania innych czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Komisja skfada sie z co najmniej trzech cztonkdw.

3. Komisja przedstawia Kierownlkowi Zamawiajacego propozygje wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze wystepuje z wnioskiem o
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Komisja nie ma charakteru statego | powolywana jest kazdorazowo do przeprowadzenia danego

postepowania.

g 3.
Obowiazki czlonkow Komisji

1. Czonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosdi, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw czlonkéw Komisji nalezy w szczegdinosci
1) czynny udziat w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych,

2) wykonywanie poleceri Przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,
3) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajacego o
okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw czionka Komisii.

3. Czlonkowie Komisji nie moga ujawniac zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w
szczegolnosel informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania treéci zlozonych
ofert,

4. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomytki, winien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej Kierownikowi Zamawiajacego.
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§4.
Prawa czlonkéw Komisji

Czionkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komis;i,

2. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca Komisji, w
szczegdlnosci do ofert, zatacznikéw, wyjasnien Zozonych przez Wykonawcéw, opinii bieghych,
ktdrzy zostali powotani w danym postepowaniu,

3. Czlonkowie Komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych sie do pracy Komisji do Kierownika Zamawiajacego.

[y

§ 5.
Oswiadczenia o bezstronnosci

1. Kierownik Zamawiajacego, czionkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnoéci w danym
postepowaniu, sktadajg pisemne oéwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoéci, o
ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, ktérego wzér stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu,
niezwtocznie po powzigciu informacji dajacych podstawe do jego zlozenia.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznoéci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie zloZenia takiego oéwiadczenia w terminie lub zlozenia
oSwiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czlonka
komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego i wystepuje do
Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie tego czionka ze skiadu Komisii.

3. Oswiadczenie o okolicznosciach uzasadniajacych wylgczenie czionka Komisji Przewodniczacy
Komisji wiacza do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 6.
Przewodniczacy Komis;ji
1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy lub WYyZnaczona przez niego osoba.
2. Do zadah Przewodniczacego nalezy w szczegdlnode:
1) ustalenie organizacji pracy Komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen Komisji,
2) prowadzenie posiedzeth Komisii,
3) informowanie czfonkéw Komisji o odpowiedzialnoéci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub niniejszego Regulaminu,
4) odbieranie od cztonkéw odwiadczen o ktérych mowa w § 5.,
5) przedikdadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia projekty dokumentéw
przygotowanych przez Komisje,
6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego,
7) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§7.
Sekretarz Komisji
Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnoéci podejmowanych przez Komisje, zgodnie z przepisami Ustawy,
2) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzest Komisji,
3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg, w zakresie zleconym
przez Przewodniczacego,
4) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisii,
5) prowadzenie korespondencii w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego,
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6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego wnioskdw, ogloszert | innych

dokumentdw przygotowanych przez Komisje,

7) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych =z

8)

postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, w trakcie jego trwania,
czuwanie nad prawidtowoscia realizacji zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza udostepnianie
protokotu postgpowania oraz zatgcznikéw do protokotu,

9) czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica,

§ 8.

Biegli i inne osoby uczestniczace w pracach komisji
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoécl w postepowaniu wymaga specjalistycznej
wiedzy, Przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o
powotanie bieglych (rzeczoznawcow).
Do bieglych (rzeczoznawcéw) stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace praw i obowiazkéw
czionkéw Komisii.
Biegty przedstawia opinie na piémie, a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w
posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§9.

Tryb pracy komisji przetargowej
Komisja rozpoczyna prace z chwila zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego jej skiadu
Zaproponowanego we whiosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktdre bylo
przedmiotem postepowania fub z chwilg uniewaznienia postepowania.
Po zakoniczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postgpowania wiaciwej
komdrce organizacyjnej w celu jej przechowania.

§ 10.
Przygotowanie postepowania

Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, Komisja zobowiazana
jest przygotowac i przekazaé do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego nastepujace dokumenty:
1) opis przedmiotu zamdwienia wraz z udokumentowaniem wartodci szacunkowej,

2} propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem w przypadku innego trybu
niz przetarg nieograniczony lub ograniczony,

3) projekty wnioskéw, zawiadomien informacji do Prezesa Urzedu Zaméwier Publicznych lub innych
organow, jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych albo ztozenia
stosownych zawiadomieri czy informacji,

4) projekty ogtoszen do publikacji,

5) projekty specyfikagji istotnych warunkéw zaméwienia,

6)

inne niezbedne dokumenty,

§11,
Udostepnianie dokumentacji przetargowej

Po ogloszeniu postepowania Sekretarz Komisii:

1)

2)

w wymaganych przypadkach publikuje na stronach internetowych Zamawiajgcego specyfikacje
istotnych warunkdéw zaméwienia oraz wszelkie konieczne zataczniki,
wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia na ich
whniosek,

3) przyjmuje zapytania oraz zadania wyjaéniefi do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

ZRZ-p2 PRZETARGI Strona 11z 19




R

Zasady zarzgdzania Projektem wspélifinansowanym ze rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

4) wszelkie odpowiedzi na zapytania, wyjasnienia oraz modyfikacje tresci specyfikagji istotnych
warunkéw zamdwienia, publikuje na stronach internetowych Zamawiajacego,
5) w razie zwotania zebrania Wykonawcéw prowadzi protokét zebrania.,

§12,
Protokoly z posiedzen Komisji

1. Z posiedzenia Komisji Sekretarz komisji sporzadza protokdt zawierajacy date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci i rozstrzygnie¢ podejmowanych przez Komisje na posiedzeniu.

2. Protokoly z posiedzert Komisji podpisujg cztonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu.

3. Brak podpisu ktdregokolwiek z czlonkéw komisji powinien zostad wyjasniony w zatgczonej do
protokotu notatce, podpisanej przez Przewodniczacego i Sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia czlonka Komisji, co do prawidtowosci
postepowania, do protokotu zatacza sie réwniez zlozone przez niego w formie pisemnej zdanie
odrebne,

5. Protokdt z postepowania o zamdwienie publiczne wraz z niezbednymi zatacznikami podiega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 13,
Informowanie o pracach Komisji
Do udzielania wyjasnien i informacji zwigzanych z praca Komisji uprawnionych jest jej Przewodniczacy
albo upowazniony przez niego inny czionek Komisji,

§ 14.
Otwarcie ofert

Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji zobowlazany jest aby:
1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano

Wykonawcow,
2) przed otwarciem ofert Sekretarz Komisji poinformowat o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan

zahezpieczenia ofert,
4) oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich skiadania nie byly otwierane i zostaly zwrécone

Wykonawcy,
5) po otwarciu kazdej z ofert odczytano informacje wymagane przepisami Ustawy.

§ 15,
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert Komisja:

1) ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego,

2) zada, jesli to niezbedne, uzupemienia o$wiadczes i dokumentdw przez Wykonawcow zgodnie z
przepisami Ustawy,

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych

w Ustawie,
4) bada oferty ztozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postepowania oraz stwierdza czy nie

podlegaja one odrzuceniu,
5) poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiajgc

Wykonawcdw,
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6)

7)
8)

whioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty Wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych Ustawg,

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania, przedstawiajac Kierownikowi Zamawiajacego odpowiednie projekty pism.

§ 16.

Wybdr najkorzystniejszej oferty
Komisfa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czionkow Komisji, po szczegélowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
bieglych, w przypadku gdy zostali powotani.
Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteridw oceny ofert, okreslonych
w dokumentach stanowiacych podstawe zlozenia oferty.
Ocena ofert powinna sie odbywa¢ w warunkach umozliwiajacych niezbedng swobode i
niezawistos¢ czionkdw Komisji.
W przypadku koniecznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej oceny
zZozonych ofert, czlonek Komisji nie posiadajgcy takiej wiedzy moze wystapié do
Przewodniczacego Komisji 0 wylgczenie go z czynnosci oceny ofert.
W przypadku zaistnienia okolicznoscl, o ktdrych mowa w art, 93 ust. 1 Ustawy, Komisja wystepuje
0 uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierad

wskazanie podstawy prawnej oraz formalnej.

§17.
$rodki ochrony prawnej
O whniesieniu przez Wykonawcow Srodkow ochrony prawnej Przewodniczacy niezwiocznie
informuje pozostatych cztonkéw Komisji, zwolujac posiedzenie Komisji.
Sekretarz podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania zainteresowanym informacji o
whniesieniu przez Wykonawcdow srodkdw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami Ustawy.
Kierownik Zamawiajgcego wyznacza petnomocnikbw na rozprawe przed Krajowa Izba

Odwotawcza.
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Zatgcznik

piecze¢ Zamawiajgcego

Oéwiadczenie: v
0 Kierownika Zamawiajgcego
O pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci
0 czlonka Komisji przetargowej
0 biegtego
O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

Imie(imiona) rnnsens asseerarsenrenenaaraan

Nazwisko ..o reeseen

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2)  nie pozostaje w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
Zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcs, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcy w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzyéci majatkowych,

................................ dnia ...ccoinnnnn £
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosdi, o ktdrej mowa w pkt ...... 2, podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania
....................................................................... dnia ......oeevnien 1
{(podpis)
" Zaznaczy¢ wiasciwe.

2 Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.
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Zalgeziifk iir 4
do Regulaminu zamowieri publicznych

INSTRUKCJA OBIEGU DOKUMENTOW DOTYCZACYCH WADIUM I ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§1

Instrukcja okresla zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego.

§2
1. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych Iub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczednoéciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust, 5 pkt. 2 ustawy
. Z dnia 9 listopada 2000 r, o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoéci

(tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

2. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia Zamawiajacy odpowiednio zabezpieczy,

3. Wysokos¢ wadium, jego formy oraz warunki jego wnoszenia winny byé umieszczone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

4. Sekretarz Komisji rozpoczynajac postepowanie powiadamia Skarbnika Gminy Dabrowa Biskupia i
Stanowiska ds. finansowo-ksieggowych w Zespole Realizujgcym Zadanie o wysokodci wadium i
terminie, do ktorego ma by¢ wnoszone, a takze informuje o ewentualnych zmianach tego terminu.

5. W przypadku zfozenia wadium w formie gwarangji lub poreczenia wraz z oferta, Przewodniczacy
Komisji przekazuje oryginat dokumentu stanowigcego wadium Skarbnikowi Gminy Dabrowa

Biskupia, ktéry ztozy go w sejfie w dniu otwarcia ofert.

6. W przypadku zioZenia nowego wadium w formie gwarangji lub poreczenia albo aneksu do takiego
wadium w toku postepowania Przewodniczgcy Komisji przekazuje oryginat dokumentu
stanowigcego wadium Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia , ktdry ziozy go w sejfie w dniu jego

otrzymania,

7. W przypadku ztozenia w sejfie wadium w formie gwarangji i poreczen Skarbnik Gminy Dabrowa
Biskupia wydaje sktadajgcemu potwierdzenie przyjecia, kidrego wzér stanowi zatacznik nr 1 do

Instrukcii.

§3
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1. Wniosek o zwrot wadium Wykonawcy Sekretarz Komisji sklada Skarbnikowi Gminy Dabrowa
Biskupia niezwiocznie po zajéciu jednej z wymienionych w Ustawie okolicznoéci.

2. Sekretarz Komisji skfada takze Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia wniosek o zwrot wadium
Wykonawcy, ktory wnidst wadium, lecz nie ztozyt oferty w postepowaniu.

3. Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
Gminy Dabrowa Biskupia pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pienigdzy na rachunek Wykonawcy.

4. Wadium wniesione w formie gwarangji i poreczen Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia przesyla
Wykonawcom za potwierdzeniem odbioru, dokumentujac jednoczesnie jego zwolnienie wedtug
Zatacznika nr 2 do niniejszej Instrukci.

5. W przypadku wyrazenia przez Wykonawce pisemnej zgody na zaliczenie wadium wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku Gminy Dgbrowa Biskupia na poczet zabezpieczenia
halezytego wykonania umowy, informacje o ztozeniu takiej zgody Sekretarz Komisji niezwlocznie
przekazuje Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia.

§4

W przypadku, gdy Wykonawca traci wadium na rzecz Gminy Dabrowa Biskupia Sekretarz Komisji
niezwlocznie sktada Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia, wniosek o zrealizowanie wadium i przelanie

kwoty wadium (z odsetkami, jedli zostato wniesione w pieniadzu).
§5

1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, z zastrzezeniem ust. 3, moze byé wnoszone
w nastepujacy sposdb:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
Z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4} gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tj. Dz, U.
z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

2. Poreczenia bankowe, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe, poreczenia udzielane przez
podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust, 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci musza nieodwotalnie i bezwarunkowo zohowiazywac
Poreczyciela lub Gwaranta do zaptaty kwoty pienigznej na pierwsze wezwanie Zamawiajacego,
w wysokoéci odpowiadajacej kwocie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy lub zerwania umowy przez Wykonawce lub
rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy.

3. W przypadku przedioZenia zabezpieczehia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji
ubezpieczeniowej lub gwarancji/porgczenia bankowego, musi by¢ ono wykonalne na terytorium

* Rzeczypospolitej Polskiej.
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4. Okres waznosci zabezpleczenia nalezytego wykonania umowy nie moze byé krotszy niz okres
realizacji umowy lub okres realizacji umowy i gwarancji lub rekojmi.

5. Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jego formy oraz warunki jego wnoszenia
winny by¢ umieszczone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

6. Zabezpieczenia w formach gwarancji i poreczei Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia skiada w sejfie
po uprzednim sprawdzeniu ich zgodnosci z warunkami specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia | umowa oraz wymaganiami niniejszej Instrukcji. Do dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie zatycza sig potwierdzenie, ktdrego wzdr stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej

Instrukgji.

7. W przypadku ztoZenia nowego zabezpieczenia w formie gwarancji lub poreczenia albo aneksu do
takiego zabezpieczenia w toku realizacji umowy oryginat dokumentu stanowigcego zabezpieczenie
Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia skiada w sejfie po uprzednim sprawdzeniu jego zgodnosci z
warunkami specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i umowg oraz wymaganiami niniejszej
Instrukeji przez komdrke organizacyjng odpowiedzialng za wykonanie umowy. Do dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie zatacza sie potwierdzenie, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do

niniejszej Instrukcji.
§6

1. Wniosek o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zespd! Realizujacy Zadanie sklada
Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia nie pdZniej, niz na siedem dni przed uplywem terminu
zwrotu zabezpieczenia.

2. Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu zwraca sie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku Gminy Dgbrowa Biskupia pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

3. Zabezpieczenie wniesione w formie poreczen i gwarangji Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia
przesyta Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru, dokumentujgc jednoczednie jego zwolnienie
wedtug zatgcznika nr 2 do niniejszej Instrukcji.

§7

W przypadku, gdy wykonawca traci zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy na rzecz Gminy
Dabrowa Biskupia, Zespot Realizujgcy Zadanie niezwlocznie skiada Skarbnikowi Gminy Dabrowa

Biskupia wniosek o zrealizowanie zabezpieczenia i przelanie kwoty zabezpieczenia (z odsetkami, jesli
zostato wniesione w pienigdzu) oraz powiadamia o tym fakcie Wykonawce.

§8

6. Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia oraz inne osoby, podejmujac jakakoiwiek czynnosé dotyczaca
wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w zakresie Zadania, informuja o tym
Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych w Zespole Realizujagcym Zadanie.
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji

POTWIERDZENIENr.....c.ofcevvrvvinnnans

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia potwierdza przyjecie

................................................... NE vvrremsimeniimrereserneensreneses 2 N1 reenennners WysStawionego przez
ZHOZOMEUO PIZEZ 1uvirvessrvrsnsnissssissssssieisssnisssssssisssssssessnsesnissssessssssnssssessastssstarseasssssssnsassssassuesansarnsnsassessrns
NA KWOLE: evvrvercsierinnaniisnnnenn (SIOWNIE: v cisb s e s s e
.............................................................................................................................................................. )
Z terminem realizagi do .....ovviirnriiieiiieen .
DOLYCZY PrZELArGU/UMIOWY 1oviisessissesessessesrssmrminssesssisstssbossinanassssnss seasssessasses st ssbbeassnbansasssastasestasassssnnaes
....................... 2 NI e e

podpis pracownika

Zalacznik nr 2 do Instrukcji

POTWIERDZENIENr......../ ccversaeavncans

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

potwierdza ZWOINIENIE ....ovviiivicnrinsirsnrrn e s NE e ettt
2 dnia .o WYSEAWIONEUO PIZEZ ovirierrrnrrissnasreoreisisiessuessmsssmstesiaissssnesesnsssnssssssesasssstsnssssssassssuns
NA KWOES! cuvivrarnnnnnninrinirsnnrereens (SIOWNIE! .eerrcercrserrsiriasrs st s e st se b g p e e et s am e
.............................................................................................................................................................. )
z terminem realizacii do ..., .

DOLYCZY PIZEEAIGU/UMOWY 1viritrirrionsmmsnmsnesinisistestonmieemsisairatasss s sissesrnpesssnsiss asstssst aasarenssansarsstonsonsisntoss
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podpis pracownika podpis odbierajcego
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Zasady zarzgdzania Projektem wspélfinansowanym ze srodkéw Uinii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowiske ,Rekultywacja skiadowisk cdpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zatacznik nr 3 do Instrukcji

.......................................................

plecxt Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia

POTWIERDZENIE
Potwierdzam  zgodno$¢ z warunkami  specyfikacji istotnych  warunkéw zamdwienia i  umowy
oraz wymaganiami Instrukcji okre$lajacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonego przez Urzad Gminy Dabrowa Biskupia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

wniesionego w formie

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

podpis pracownika
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Zasady zarzadzania Projektem wspéfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu QOperacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

INFRASTRUKTURA ﬁ' UNIA EUROPEJSKA
1 SRODOWISKO FUNDUSZ SPGINOSCE
NARODOWA STRATEGI, SPOINGEC! WOLTODERD

KHIAER O POMCRSKIE,

System Zarzadzania Projektem w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

PRZETARGI ZRZ-P2

Data wydania 12 wrzesnia 2014r. Wydanie 2

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN POWYZE)J
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO
DLA ZADANIA W RAMACH PROJEKTU

pod nazwa

~Rekultywacja skladowisk odpadoéw
w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Niniejszy dokument jest wiasnoscig Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia
Dokument podlega aktualizacji, ewidencji i stuzy do uzytku wewnetrznego.

P .
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Mg 0z Jugiite \USZak
Opracowat 2 A
(Czlonek ZRZ) % /"’“’" % /ﬁﬂM/ AL P Lot @ /d‘/L\
:  La—
Zatwierdzit U Bttt G boe AR g Wajt Gminy Dabrowa . A% & JYSMINY
(Kierownik ZrRZ) | & Biskupia ’
Rom feczorek
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Zasady zarzgdzania Projektem wepdifinansowanym ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

ROZDZIELNIK

2
Egz. Nr | Komérka Imie i nazwisko Data Podpis / /

1. Wojt Gminy Dabrowa Biskupia i Roman Wieczorek P Tt Lol

i /]
2. S'ekret.arz Gminy Dabrowa Marzena Gustaw V. 2R Y,
Biskupia
[l

3, g'i;ir:;f Gminy Dabrowa Elzbieta Belchnerowska  |y. oy wioss
4 Stanowisko ds. finansowo- Anna Kuberska ‘ o~
) ksiegowych Py - o olordt & _

Waldemar Widdarek 11

5. Zespot techniczny Joanna Roszak e 97 Y 7‘#@%
Michat Jastak A /

/
6. Zespot organizacyjno-prawny ‘;:Vi?:;ap?;tsri?”kska Ve o Lol %
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Zasady zarzadzania Projektem wspétfinansowanym ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwle kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

KARTA ZMIAN
Strona | Zmiana | Data Opis zmiany Wystawit Zatwierdzit
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Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

1. CEL PROCEDURY
Celem procedury jest przedstawienie zasad przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia

publicznego, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), dla Zadania obejmujacego rekultywacje
skladowiska odpadéw innych niz niebezpieczne | obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin,
gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem Sciezki edukacyjnej w obszarze
rekultywowanego skfadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do Zadania
w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddziwie kujawsko-pomorskim na cele

przyrodnicze”,

2. ZAKRES STOSOWANIA
Niniejsza procedura obowigzuje i jest stosowana w Zespole Realizujgcym Zadanie (ZRZ) w Urzedzie

Gminy Dabrowa Biskupia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC I PRZESTRZEGANIE

Osoba odpowledzialng za wdrozenie procedury jest Wojt Gminy. Odpowiedzialny za prawidiowe
stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnosci procedury jest Zespdt organizacyino-
prawny,

Osobami odpowiedzialnymi za przestrzeganie procedury sg pracownicy ZRZ,

4, OPIS PROCEDURY

Zasady, formy i tryb udzielania zamdwieh publicznych przez podmioty dysponujace $rodkami
publicznymi oraz podmioty wykonujace zadania o charakterze uZytecznosci publicznej, w tym
pafstwowe i kemunalne jednostki organizacyjne oraz jednostki zalezne, okredla ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych (4. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

Stosowanie przepisow prawa krajowego w zakresie zaméwien publicznych, zgodnych z dyrektywami
Unii Europejskiej jest warunkiem koniecznym, aby poniesione w ramach realizacji Zadania wydatki
zostaly uznane za kwalifikujace sie do wspéifinansowania z Funduszu Spéjnosci.

Za przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamdwiei publicznych w ramach realizowanego przedsiewziecia odpowiedzialny jest Zespdt
Realizujacy Zadanie. Kazdorazowo przy podejmowaniu czynnosci zwigzanych z udzieleniem
zaméwienia publicznego koniecznym jest uzyskanie akceptacji Kierownika Zamawiajacego — Wojta
Gminy.

Podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkdéw kwalifikowalnych zobowigzany jest do
przechowywania w sposéb gwarantujacy nienaruszalno$¢ dokumentacji z postepowania o udzielenie
zaméwienia, przez okres co najmniej 3 lat od daty zamknigcia POIIS. Instytucja WdraZajaca

poinformuje Beneficjenta o dacie zamkniecia POIIS.

Zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych okreslone zostaty w Regulaminie udzielania zaméwien
publicznych przyjetym, stanowigcym zatgcznik do niniejszej procedury.

ZRZ-P2 PRZETARGI Strona4z6
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Zasady zarzgdzania Projektem wspéifinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomerskim na cele przyrodnicze”

PROCEDURA POSTEPOWANIA DLA ZAMOWIEN POWYZE] WYRAZONE] W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

Lp. Osob:zyw:::: éujaca Opis czynnosci Uwagi
1. Zespdt techniczny Wystepuje z wnioskiem o Wzor wniosku o
przeprowadzenie postepowania o przeprowadzenie postepowania
udzielenie zaméwienia publicznego do 0 udzielenie zamdwienia
Kierownika Zamawiajacego. publicznego stanowi zatacznik nr
1 do Regulaminu zamdwien
publicznych
2. Wdjt Gminy Akceptuje wniosek | powoluje uchwala Tryb pracy oraz zakres
Komisje przetargowa. obowigzkéw Komisji
przetargowej okresla zatgcznik
nr 4 do Regulaminu zamdwien
publicznych - Regulamin pracy
Komisji przetargowej
3. Zespot organizacyjno- Rejestruje zatwierdzony wniosek w
prawny Rejestrze Zamowien.
4, Przewodniczacy Komisji | Po opracowaniu dokumentéw dla Whniosek o udzielenie
przetargowej przeprowadzenia postepowania o zamdwienia publicznego stanowi
udzielenie zamdwienia publicznego zalacznik nr 2 do Regulaminu
przygotowuje wniosek o udzielenie zamoéwien publicznych
zamowienia publicznego.
Do wniosku zatgcza specyfikacje
istotnych warunkow
zamowienia, szacunkowa
wartos¢ zamdwienia oraz projekt
umowy zaakceptowany przez
Radce Prawnego
5, Wajt Gminy Akceptuje wniosek o udzielenie
zamdwienia | przekazuje do Skarbnika
Gminy, celem potwierdzenia posiadania
$rodkéw finansowych na realizacje
okreslonego zamdwienia.
6. Wdjt Gminy Zatwierdza wniosek o udzielenie
zamdwienia i podejmuje decyzje o
przeprowadzeniu postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w SIWZ.
7. Zespot organizacyjno- Po podjeciu decyzji przez Wdjta Gminy
prawny publikuje ogloszenie 0 zamdwieniu.

ZRZ-P2
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

zatgcznikiem nr 5 do
Regulaminu zamowien

Osoba wykonujaca . , . .
Lp. czynnosé Opis czynnosci Uwagi
8. Komisja przetargowa Prowadzi prace, ktorych celem jest Zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do
wskazanie Kierownikowi Zamawiajgcego | Regulaminu zamdwien
propozycji wyboru oferty publicznych — Regutamin pracy
najkorzystniejszej. Komisji Przetargowej oraz

publicznych — Instrukcja obiegu
dokumentdw dotyczgcych
wadium i zabezpleczenia
nalezytego wykonania umowy

9. Wajt Gminy Dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej i zawiera umowe z
3 wybranym Wykonawca.
10. | Zespdt organizacyjno- Po zawarciu umowy przygotowuje tresé

prawny

ogloszenia o udzieleniu zamdwienia.

5. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1

e

Zatacznik nr 2

Zarzadzenie Nr 90 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 12 wrzesnia 2014r. w
sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien nieprzekraczajacych
wyrazonej w ziotych rownowartosci 30 000 euro oraz Regulaminu udzielania
zamowieh publicznych dia  zamowienn powyzej wyrazonej w  ziotych
rownowartoéci 30 000 euro dia Zadania ,Rekultywacja skiadowiska innych niz
niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin, gm.
Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze $ciezka edukacyjng” w ramach
Projektu ,Rekultywacja skladowisk odpadow w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim na cele przyrodnicze”,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla zaméwieft powyzej wyrazonej
w ziotych rownowartoéci 30 000 euro (Regulamin zaméwiet publicznych).

ZRZ-P2
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Zasady zarzadzania Projektem wspdtfinansowanym ze grodkéw Unii Europejskief w ramach Programu Operacyinego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacia skiadowisk adpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

System Zarzadzania Projektem
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko

Data wydania 12 wrzesieri 2014r. Wydanie 1

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

INFRASTRUKTURA ;% i UNIA EUROPEJSKA
| SRODOWISKO N FUNDUSZ SPOJNOSCI
NARGDOWA STRATEGIA SPOINOSCS o

WORNDREIWO
KULWESEG-POMORSKIE

SYSTEM ZARZADZANIA ZADANIEM
W RAMACH PROJEKTU

pod nazwa

~Rekultywacja skladowisk odpadow
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Niniejszy dokument jest whasnoscia Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia
Dokument podiega aktualizacji, ewidencji i stuzy do uzytku wewnetrznego.

Joanna Roszak
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s
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Iwina Piotrowska

ROZDZIELNIK
Egz. Nr | Komdrka Imie i nazwisko Data Podpis y j
1. | Wdjt Gminy Dabrowa Biskupia | Roman Wieczorek 7. ot ot Qﬁ(
/
2. Sgkretgrz Gminy Dabrowa Marzena Gustaw o, Wit @,{
Biskupia
. . /
3 S!<arbn.|k Gminy Dabrowa Elzbieta Belchnerowska AL I Lokl
Biskupia
4. Stgnomsko ds. finansowo- Anna Kuberska e o does @L\
ksiegowy K 1
Waldemar Widdarek (}\p” |
5. Zespot techniczny Joanna Roszak e O Lot | | ‘ /
Michat Jastak —
6. Zespdt organizacyjno-prawny Joanna Roszak Sl TR LDty %; -
b"i
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
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KARTA ZMIAN
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdfinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
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Zasady zarzadzania Projektem wspdHinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacia skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

1. CEL OPRACOWANIA
Celem opracowania jest zapewnienie prawidlowego zarzadzania realizacja Projektu pn.: Rekultywacja
sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet I Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni
ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegOlnym uwzglednieniem odpaddw niebezpiecznych, w zakresie:

® przygotowania jego realizacji,

= wdrazania i nadzoru nad realizacja,

* monitorowania, kontroli i raportowania,

» zapewnienia finansowania,

» rozliczenia Projektu po jego zakonczeniu.

2. DEFINICIE
1. Projekt — nalezy przez to rozumiec przedsiewzigcie zatytutowane ,Rekultywacja skitadowisk

odpaddéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” zgloszone przez
Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpaddw niebezpiecznych;

2. Beneficjent — Podmiot okreslony w art. 5 pkt 1 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju;

3. Zadanie — nalezy przez to rozumie¢ czes¢ Projektu/zadanie realizowane przez Gming Dgbrowa
Biskupia, ktdra jest Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych na
podstawie zawartej z Beneficjentem umowy partnerskiej.

3. PRZEDMIOT PROJEKTU

Projekt obejmuje rekultywacje 22 skitadowisk odpadéw na cele przyrodnicze znajdujgcych sie na
terenie gmin wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, utworzenie Sciezek edukacyjnych w obszarze
rekultywowanych skladowisk, nadzér budowlany nad robotami, pomoc techniczng, oraz dziatania
informacyjno-promocyjne.

Beneficjentem i gtdwnym koordynatorem Projektu jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, z siedzibg
w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun,

Beneficjent realizuje i odpowiada za przygotowanie dokumentadii aplikacyjnej, zarzadzanie Projektem,
w tym zapewnienie nadzoru budowlanego nad robotami oraz dziatania informacyjno-promocyjne w
odniesieniu do Projektu,

Beneficjent realizuje Projekt na podstawie Umowy o dofinansowanie zawartej z Instytucjg Wdrazajaca,
ktdra jest dla Projektu Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu,

Zakres rzeczowy Zadania, realizowanego przez Gming Dabrowa Biskupia, obejmuje rekultywacje
sktadowiska odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne na dziatce nr 132/1 — obreb geodezyjny
Stanomin, Gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze, spetniajgcg wymogi ustalone w Programie
Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet IT Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni
ztemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegdinym  uwzglednieniem odpadéw  niebezpiecznych (konkurs nr 7/POIi$/2.1/03/2013),
utworzenie $ciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego skladowiska oraz dziatania informacyjno-
promocyjne w odniesieniu do Zadania. Gmina Dabrowa Biskupia odpowiedziaina jest za zapewnienie
dokumentacji niezbednej do realizacji Zadania oraz przeprowadzenie przetargu dla wytonienia
wykonawcow robdt,

4. WYKAZ DOKUMENTOW PROGRAMOWYCH OBOWIAZUJACYCH W REALIZACII

PROJEKTU

ZRZ I System Zarzadzania Projektem Strona5212
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Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekuftywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Dostepne na stronie:
http.//www.pois.gov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx#zakladka=4&strona=1

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego | Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego | uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr

1783/1999

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 . ustanawiajace przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne

- dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Narodowa Strategia Spéjnoéci 2007-2013

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektdrych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz.U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1370)

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2006 r. Nr 227,
poz, 1658 z pézn. zm.)

Prawo zaméwien publicznych

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r.,
poz. 907 z pdin, zm.)

Finanse publiczne

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pubticznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 885
z pdén. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r, Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz.U. z
2009 r. Nr 157, poz. 1241)
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Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyinego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddziwie kujawsko-pomorskin na cele przyrodnicze”

Ocena oddziatywania na srodowisko

» Ustawa z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na Srodowisko (tekst

jednolity Dz.U. z 2013 r., Nr 0, poz. 1235)

»  Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony érodowiska (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r,, Nr 0,
poz. 1232)

» Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywad na srodowisko (Dz. U. z 2010 r. Nr 213, poz. 1397 z pdzn. zm.)

= Dyrektywa SO0S
» Dyrektywa 00S
» Dyrektywa Siedliskowa

s Dyrektywa Ptasia

Dostepne na stronie:

httg:MWww.pois.gov.pl[Dokumeni.y[Strony[Dokumeni_:y.aspx

= Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko (wersja 3.0, zaakceptowana przez Komisje
Europejska decyzjg z 21 grudnia 2011 r.)

» SzczegOtowy Opis Priorytetéw Programu Infrastruktura i Srodowisko (wersja 3.14 z dnia 17 lipca
2013 r.)

= Zalgcznik nr 1 do Szczegétowego opisu priorytetdw POIIS — Kryteria wyboru projektéw — dokument
zaktualizowany przez XXV Komitet Monitorujacy Program Infrastruktura i Srodowisko, przyjety
uchwatami z 5 czerwca 2013 r.

= Zalacznik nr 5 do Szczegdlowego opisu priorytetéw POlLiS - Tabela wskaznikéw produktu i
rezultatu na poziomie dziatania (wersja dokumentu 3.14 z 17 lipca 2013 r.)

Dostepne na stronie:
http://www.mrr.gov.pl/fundusze czne mrr/obowiazujace/horyzontalne/strony/lista.aspx

= Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013

s Wytyczne w zakresie informacii i promocji
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Zasady zarzagdzania Projektem wspdtfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewdédztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

« Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny oddzialywania na Srodowisko dla
przedsiewzie¢ wspdifinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia
nieprawidiowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013

= Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci

» Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym

* Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidiowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie

programowania 2007-2013

Dostepne na stronie:
hitp:/fwww.mrr.gov.pl/fundusze czne mrr/obowiazujace/szczegolowe/pois/Strony/lista.aspx

» Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko

» Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

* Wytyczne w zakresie sposobu korygowania wydatkow nieprawidtowo poniesionych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

» Wytyczne w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013

Dostepne na stronie:
http://www.pois.qov.pl/ Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx

= Zalecenia dla beneficjentéw funduszy Unii Europejskiej dotyczace interpretacji przepiséw ustawy
Prawo zamoéwient publicznych - wersja z 10 kwietnia 2009 r.

= Zalecenia Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko dotyczace
rozliczania i dokumentowania przedsiewzie¢ realizowanych sitami wiasnymi w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko - dokument z dnia 1 lipca 2010 (plik dostepny w dwdch

formatach: pdf i doc).

= Zestawienie naruszen ustawy Prawo zaméwien publicznych, popetnionych przez beneficjentéw
Funduszu Spéjnosci i Programu Infrastruktura i Srodowisko, stwierdzonych podczas kontroli
_zrealizowanych. przez Prezesa UZP — wersja z 22 listopada 2010 r,
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» Wyniki kontroli przeprowadzonych w 2009 r. przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych
dotyczacych zamoéwien wspdifinansowanych ze srodkéw UE

s Wyniki kontroli przeprowadzonych w 2010 r. przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych
dotyczacych zamowien wspéffinansowanych ze érodkéw UE

Dostepne na stronie:
http://www.pois.gov. pl/Dokumenty/Wzorydokumentow/Strony/Wzorydokumentow

» Zalecenia w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o ptatnosé w ramach Programu Infrastruktura i
Srodowisko

» Wz6r wniosku beneficjenta o ptatnoéé — priorytety I-XIII POIIS po autopoprawce
» Instrukcja wypetniania whiosku beneficjenta o ptatnoséé

» Zalecenia do sporzadzania dokumentacji rozliczeniowej w  kontraktach na  roboty
budowiane/dostawy w projektach POLIS

= Przylkdladowy opis faktury

» Pismo Adama Zdziebto, sekretarza stanu MRR, z dnia 26 marca 2013 r., dotyczace termindw
sktadania wnioskow o ptatnosé rozliczajacych zaliczke

Dostepne na stronie:
http://www.pois.gov.pl/Dokumenty/Wzorydokumentow/Strony/Wzorydokumentow.aspx# zakladka=5&

strona=1

» Zalecenia w zakresie systemu obiegu Srodkéw finansowych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko

» Podrecznik kontroli wyodrebnionej ewidencji ksiegowej u beneficienta Programu Infrastruktura |
Srodowisko

» Zalaczniki do podrecznika

* Wylaczanie watpliwych wydatkdw w zwigzku z audytami Komisji Europejskiej — prezentacja [Z
POIIS

» Zestawienie tabelaryczne problemdw zwigzanych z korygowaniem wydatkdw nieprawidtowo
poniesionych

» Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamdwien publicznych zwigzane z realizacja
projektéw wspdifinansowanych ze srodkdw funduszy UE (aktualizacja z 28 kwietnia 2011 r.)

» Zalacznik — Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy
udzielaniu zamdwien publicznych, wspdtfinansowanych ze srodkéw funduszy UE (aktualizacja z 28
kwietnia 2011 r.)
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskigj w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

= Zalecenia Nr 6/2010 Instytucji Zarzadzajacej Programem Infrastruktura i Srodowisko w sprawie
stosowania dokumentu pn. Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien
publicznych zwiazane z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze $rodkow funduszy UE

« Zalecenia w zakresie sposobu korygowania wydatkéw nieprawidtowo poniesionych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

» Zatacznik nr 1 - Wskazniki procentowe do obliczenia wartoéci korekty za nieprawidtowosci przy
udzielaniu zamdwien publicznych, wspdifinansowanych ze srodkéw funduszy UE

= Zatacznik nr 1la - Stosowanie w POIiS stawek korekt odnosnie nieprawidtowosci zidentyfikowanych
przez audyty KE

» Zalacznik nr 2 - Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty za naruszenia zasad
zawierania umoéw, okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, do ktdrych nie stosuje sie ustawy Pzp

» Zatacznik nr 4 - Zalecenia Instytucji Zarzadzajacej POII$ dotyczace interpretowania Wytycznych w
zakresie kwalifikowania POLIS w procesie naktadania korekt

Dostepne na stronie:
http://www.pois.qov.pl/zpfe/Strony/zasady.aspx

= Zasady promocji projektéw dla beneficjentdw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013

Dostepne na stronie:

http://www.pois.gov.pl/PoradnikBeneficjenta/Strony/chcerealizowag.aspx

s Podrecznik wdraZania Pfogramu Infrastruktura i Srodowisko

» Poradnik dla beneficjentéw Programu Infrastruktura i Srodowisko dotyczacy zagrozen w
procedurze udzielania zamdwien publicznych

» Podrecznik Oceny Kwalifikowalnosci VAT w Pregramie Infrastruktura i Srodowisko

« Interpretacje Instytucji Zarzadzajacej Programem Infrastruktura i Srodowisko

5. PROCEDURY ZESPOLU REALIZUJACEGO ZADANIE
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Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze $radkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyinego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacia skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Procedury Zespotu Realizujgcego Zadanie gwarantujg prawidtowe zarzadzanie realizacjg Projektu pn.:
~Rekultywacja skladowisk odpadow w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i
ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi ze szczegdlnym uwzglednieniem odpaddw niebezpiecznych, w nastepujgcych

obszarach:

s zarzadzania Zadaniem (struktura organizacyjna uwzgledniajgca zarzadzanie Zadaniem, schemat
zarzadzania Zadaniem, podziatu zadan i odpowiedzialnosci uwzgledniajacy realizacje Zadania,
schemat podejmowania decyzji dotyczacych realizacji Zadania, zakres czynnodci i
odpowiedzialnoéci na stanowiskach zwigzanych z wykonywaniem Zadania, instrukcje obiegu

dokumentdw zwigzanych z realizacjg Zadania),
» udzielania zamdwien publicznych w ramach Zadania,
= dokonywania pfatnosci i ksiegowania operacji finansowych zwigzanych z realizacjg Zadania,

* przygotowywania materialow do wnioskdw o platnosé (w tym zasad zwigzanych z
poswiadczaniem, czy poniesione wydatki sg kwalifikowane),

» archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizacjg Zadania.

Procedury gwarantujg realizacje Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie Projektu oraz z
systemem zarzadzania i kontroli POIS.
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Infrastruktura | Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

6. SPIS PROCEDUR

Procedura 2

Procedura P-1

Procedura P-2

Procedura F-1

Procedura F-2

Procedura M

PROCEDURA ZARZADZANIA ZADANIEM — SCHEMAT ORGANIZACYINY
ZESPOLU ~ PODZIAE ZADAN I ODPOWIEDZIALNOSCI UWZGLEDNIAJACYCH

REALIZACIE ZADANIA
Zatgcznik ~ Regulamin organizacyjny

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN NIEPRZEKRACZAJACYCH
WYRAZONE] W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO W RAMACH

ZADANIA
Zatacznik — Regulamin zaméwien podprogowych

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN POWYZE] WYRAZONE]
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO W RAMACH ZADANIA
Zatgcznik — Regulamin zamdwiert publicznych

PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI ZADANIA
Zatgcznik — Zasady (polityka) rachunkowosci

PROCEDURA KONTROLI I OBIEGU DOKUMENTACII FINANSOWO-KSIEGOWE]
WERYFIKACIJA WYKONANIA ROBOT/USEUG/DOSTAW

Zatacznik ~ Metryka dokumentu
Zatacznik — Odwiadczenie dotyczace wydatkéw kwalifikowalnych, w odniesieniu

do ktdrych nie uzyskano zwrotu padatku od towardw I ustug (VAT)

PROCEDURA MONITOROWANIA PROJEKTU - WNIOSKOWANIE O PLATNOSC
WERYFIKACIA I POSWIADCZANIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
Zatacznik — Wzér wniosku o platnoéé

PROCEDURA OBIEGU I ARCHIWIZACII DOKUMENTOW

Procedura A
Zatgcznik — Instrukcja Kancelaryjna
ZRZ System Zarzadzania Projektem Strona 12z 12




e
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 INFRASTRUKTURA
“ L SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINCACH

WORFODLTNG
KLAWSIO POMORSKIE

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPGINOSC

System Zarzadzania Projektem w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

PRZETARGI

Data wydania 12 wrzesient 2014r

Wydanie 2

ZRZ-P1

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN
NIEPRZEKRACZAJACYCH WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO DLA ZADANIA

Niniejszy dokument jest wiasnoscia Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia

W RAMACH PROJEKTU

pod nazwa

~Rekultywacja sktadowisk odpadow
w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Dokument podlega aktualizacii, ewidendii i stuzy do uzytku wewnetrznego.
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#

ROZDZIELNIK
Egz, Nr | Komérka Imie i nazwisko Data Podpis //
1. Wéit Gminy Dabrowa Biskupia | Roman Wieczorek P P il 7
Sekretarz Gminy Dabrowa
2. Biskupia Marzena Gustaw Y, oLt @@(
Skarbnik Gminy Dabrowa " [
3. Biskupia Elzbieta Belchnerowska |, ., o
4 Stanowisko ds. finansowo- Anna Kuberska
’ ksiegowych 7 O s L@L A
Waldemar Widdarek WMJ)
5. Zespdt techniczny Joanna Roszak . ofp LA
Michat Jastak ‘
6 Zespdt organizacyjno-prawn Joanna Roszak 07 o ‘
' por organizacyjno-praWiy | wona Piotrowska T( /{(
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyinego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

1. CEL PROCEDURY
Celem procedury jest przedstawienie zasad i trybu udzielania zamdwien o wartosci ponizej 30 000

euro, do ktdrych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych
(4. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), dla Zadania obejmujacego rekultywacje skladowiska
odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyiny Stanomin, gm. Dabrowa
Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze $ciezka edukacyjng” na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem
$ciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi w odniesieniu do Zadania w ramach Projektu ,Rekuitywacja sktadowisk odpaddw w
wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”.

2. ZAKRES STOSOWANIA
Niniejsza procedura obowigzuje i jest stosowana w Zespole Realizujgcym Zadanie (ZRZ) w Urzedzie

Gminy Dabrowa Biskupia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC I PRZESTRZEGANIE

Osoba odpowiedzialng za wdrozenie procedury jest Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia. Odpowiedzialny za
prawidtowe stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnosci procedury jest Zespdt
organizacyjno-prawny.

Osobami odpowiedzialnymi za przestrzeganie procedury sa pracownicy ZRZ.

4. OPIS PROCEDURY
Procedura okreéla zasady, formy i tryb udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej do wysokosci

nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro netto Zamdwienie moze byé

udzielone wylgcznie Wykonawcy, ktdry zostat wybrany w drodze:
» rozeznania rynku w szczegdlnych przypadkach dia zaméwien ponizej 2 000 zt netto,

* zapytania ofertowego dla wszystkich zamodwien powyzej 2 000 netto.

Stosowanie dyrektyw Unii Europejskiej jest warunkiem koniecznym, aby poniesione w ramach
realizacji Zadania wydatki zostaly uznane za kwalifikujace sie do wspdffinansowania z Funduszu

Spéjnoéci.

Za przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien w ramach realizowanego przedsiewziecia
odpowiedzialny jest Zespdt Realizujgcy Zadanie. Kazdorazowo przy podejmowaniu czynnodci
zwigzanych z udzieleniem zamdwienia publicznego koniecznym jest uzyskanie akceptacji Kierownika

Zamawiajgcego - Wojta Gminy Dabrowa Biskupia,

Podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych zobowigzany jest do
przechowywania w sposéb gwarantujacy nienaruszalno$é¢ dokumentacji z postepowania o udzielenie
zaméwienia, przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia POILIS. Instytucja WdraZajaca
poinformuje Beneficjenta o dacie zamkniecia POIIS,

Zasady i tryb udzielania zamoéwient okreslone zostaly w Regulaminie udzielania zamdwien
nieprzekraczajacych wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro, stanowigcym zalgcznik do

niniejszej procedury.
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Infrastruktura i Srodowisko ,Rekuttywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

PROCEDURA POSTEPOWANIA DLA ZAMOWIEN DO WYSOKOSCI NIEPRZEKRACZAJACE]
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

Lp. Osobzz:r:rl‘(;::éujqca Opis czynnosci Uwagi
Rozeznaje rynek w celu ustalenia
1. | Zespdt techniczny szacunkowej wartosci
zamdwienia,
Wzdr protokotu
W przypadku, gdy wartot stanowi zaiq.cznik nr8
zamdwienia nie przekroczy 2 000 do F_{egu?ammu’ "
2. | Zespot techniczny 2t sporzadza protokot z rozeznania Uf:lzme!anta zan?owuen
. . nieprzekraczajacych
rynku (zgodnie z decyzja L.
Kierownika ZRZ). w:yrazone; w Z.*OWCh
réwnowartosci 30 000
euro
Zatwierdza protokdt, zawiera
3. | Wdjt Gminy umowe lub zleca wykonanie
przedmiotu zamdéwienia.
Wzor wniosku o
W przypadku, gdy wartos¢ udzielenie zamowienia
zamdwienia przekroczy 2 000 zt, stanowi zalgcznik nr 2
sporzadza wniosek o udzielenie do Regulaminu
4, | Zespot techniczny zamowienia. Zatacza do niego udzielania zamdéwien
protokét z ustalenia wartosci nieprzekraczajgcych
szacunkowej zamowienia i wzor wyrazonej w ztotych
zapytania ofertowego, réwnowartosci 30 000
euro
5. | Zespot organizacyjno-prawny Reje'.f,truje’: wniosek w Rejestrze
Zamowien.
Wzor oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 3
do Regulaminu
. . Sktada oswiadczenie w sprawie udzielania zamdwien
6. | Zespot techniczny - . .
bezstronnosci. nieprzekraczajacych
wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30 000
euro
Akceptuje zarejestrowany
7. | Wéjt Gminy whniosek, nastepnie przekazuje

dokumenty Skarbnikowi Gminy

ZRZ-P1
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Osoba wykonujgca . . .
Lp. czynnoéé Opis czynnosci Uwagi
Potwierdza posiadanie Srodkdow
8. | Skarbnik Gminy finansowych na realizacje
okreslonego zamdwienia.
9. | Wéjt Gminy Zatwierdza wniosek.
, Wzdr zapytania
Wysyia. Zapytanie ofertow? do stanowi zatgcznik nr 4
potencjalnych Wykonawcow., .
. . do Regulaminu
Zamieszcza zapytanie ofertowe na e i
. . .. . udzielania zamdwien
10. | Zespot techniczny na stronie internetowej . .
- .. nieprzekraczajacych
Zamawiajacego oraz w miejscu L
ublicznie dostepnym w siedzibie wyrazonej w ziotych
publicznic réwnowartosci 30 000
Zamawiajgcego.
euro
Po analizie zioZzonych ofert
dokonuje wyboru
11, | Zespdt techniczny najkorzystniejszej i przekazuje
protokét do Zespotu ds.
organizacyjno-prawnych
Wzdr protokotu
stanowi zatgcznik nr 5
, o Sporzadza protokét z czynnosci i do Begufamlnu’ .
Zespot ds. organizacyjno- udzielania zamowien
12, WIraz ze wzorem umowy . )
prawnych . .. . nieprzekraczajacych
przekazuje do Woéjta Gminy .
wyrazonej w ziotych
rownowartosci 30 000
euro
Zatwierdza wniosek w sprawie
13. { Wojt Gminy udzielenia zamdwienia
Wykonawcy i podpisuje umowe.
. s Powiadamia pozostatych
14. Zespot ds. organizacyjno Wykonawcdw o wyborze oferty
prawnych . o
najkorzystnigjszej.
ZRZ-P1 PRZETARGI Strona6z7
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5. ZAEACZNIKI

Zalagczniknr 1

Zalacznik nr 2

Zarzadzenie Nr 90 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 12 wrzesnia 2014r. w
sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien nieprzekraczajacych
wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro oraz Regulaminu udzielania
zamowien publicznych dla  zamdwiet powyzej wyrazonej w ziotych
réwnowartoéci 30 000 euro dia Zadania ,Rekultywacja sktadowiska odpadéw
innych niz niebezpieczne i obojetne dz. nr 132/1 obreb geodezyjny Stanomin,
gm. Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz ze Sciezkg edukacyjng” w
ramach Projektu ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewédztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”.

Regulamin udzielania zaméwien nieprzekraczajacych wyrazonej w ziotych
rownowartosci 30 000 euro.
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Oéwiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosci
na cele hudowlane

Ja, nizej podpisany
Roman Wieczorek Wojt Gminy Dabrowa Biskupia.

legitymujacy(a) sie dowodem osobistym AHZ 592077 wydanym przez Wdjta Gminy Dabrowa Bisku-
pia, urodzony 24 lipiec 1952 r. w Wonorzu.

zamieszkaty w Pieranie 45, 88-133 Dabrowa Biskupia.
po zapoznaniu sie z art. 32 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity

Dz.U. z 2013 r. poz. 1409 ze zmianami),
oéwiadczam ‘

7e posiadam prawo do dysponowania nw. nieruchomosécia oznaczong w ewidencji gruntéw, jako
» Dziatka nr 132/1w obrebie ewidencyjnym 0023 Stanomin. w jednostce ewidencyjnej
040702_2 Dabrowa Biskupia. (zgodnie z KW BY1I/00009660/1)

na cele budowlane, wynikajace z tytutu:
1) wiasnosci,

2) WSPOIWIASTIOSCI 1overrreerrisirsersessrmsmsinrsonmsssessentbsstts s sss s st st ,
oraz zgode wszystkich wspdtwiasciciell na wykonywanie robét budowlanych objetych wnioskiem o
pozwolenie Na BUOWE Z ARIA +.vreeimenissi st s .
3)  UZYLKOWANIa WIECZYSEUO wovururruirrsrerssstsnesssenesmssisessisssnes s s s '
4) HWAIRGO ZAFZAUUR cevsrvvenerersessnssssvessessss s bees st RS ,
5) ograniczonego prawa FZECZOWEGO 1 1vevssrersorsonsuarsasnesssssrmaisssesesisssseismsassaasas s s re st tsasrsas st iR st R SR T bre ]
6) stosunku zobowiazaniowego, przewidujgcego uprawnienie do wykonywania robdt i obiektow bu-
OWINYCRZ.covesvtsressessssesssossssssssssssssssssbssaE RS IS EEE 1400 ES 40 EER 1R RS RS ERER ST SRR TS S R ,
wynikajace z nastepujgcych dokumentéw potwierdzajacych powyzsze prawo do dysponowania nieru-
chomoscia 05cia Na Cele BUAOWIANE? .....uurccresiermstiisirsisrss b s st s s s b ,
7 T 11T P T E R s
Oéwiadczam, ze posiadam petnomocnictwo z dnia ............... S r. do reprezentowania osoby praw-
nej Wojta, Burmistrza .......co.ceeuan trereseenee s upowazniajace mnie do ztozenia oSwiadczenia o

1 wskazaé petne dane wspotwiascicieli
2 wskaza¢ wiasciciela nieruchomoéci
3 wskazaé dokument, z ktérego wynika tytut do dysponowania nieruchomoécia na cele budowlane

SIWZ dla zadania Rekultywacja skiadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne 1 obojetne w rmiejscowosci Stanomin gm.

" Dabrowa Biskupia. w ramach Projektu ,Rekuitywatja skiadowisk odpaddw w wojewbdztwie Kujawsko-pomorskim na cele pray- - . .-

rodnicze” : R _
Projekt wspéifinansowany jest przez Unig Europejska ze Srodkéw Fundusziu Spdjnosci
w ramach Programu Infrastruktura | Srodowisko
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posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoécia na cele budowlane w imieniu osoby prawnej.

Petnomocnictwo przedstawiam w zatgczeniu.

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy, zgodnie z art.
233 Kodeksu karnego, potwierdzam wiasnorecznym podpisem prawdziwoé¢ dhnych zamieszczonych

POWyZe). Geming Dabrowe Biskaple  WIT AMINY
i Topotowa 2
88-133 Dabrows Biskupia ) .
MIF 5582561947 Rem feczorek

Dabrowa Biskupia, dnia 17.09.2014r. rerrernrerseann
(podpis)

SIWZ dla zadania Rekultywacja skladowiska odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowoscl Stanomin gm,

wa Biskupia, w ramach Projektu ,Rekultywacia sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim nia cele przy- -

Dabrowa Biskupia, w ram

rodnicze” . . ) )

Projekt wspdifinansowany jest przez Uni¢ Europejskg ze Srodicéw Funduszu Spdinosci
w ramach Programu Infrastruktura | Srodowiske
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Strona

Zmiana

Data

Opis zmiany

Wystawit

Zatwierdzit

12

1/2014

.............

jest:

Procedura P-1

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA
ZAMOWIEN NIEPRZEKRACZAJACYCH
WYRAZONEI W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO W
RAMACH ZADANIA |
Zalcznik ~ Regulamin udzlelania zaméwien
nieprzekraczajacych wyrazonej w ziotych
réwnowartoéci 14 000 euro

Zmienla sie na:

Procedura P-1

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA
ZAMOWIEN NIEPRZEKRACZAIACYCH
WYRAZONE] W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCT 30 000 EURO W
RAMACH ZADANIA

Zatgcznik — Regutamin udzielanla zamowief
nieprzekraczajacych wyrazonej w ziotych
rownowartosci 30 000 euro

12

2/2014

-------------

jest:

-Procedura P-2

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA
ZAMOWIEN POWYZE] WYRAZONE) W
Z+OTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO
W RAMACH ZADANIA

Zatacznik — Regulamin zaméwler pubticznych
zmienia sig na: -
Procedura P-2

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA
ZAMOWIEN POWYZE) WYRAZONEI W
ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO
W RAMACH ZADANIA

Zalacznlk — Regulamin zaméwief publicznych

ZRZ

System Zarzadzania Projektem
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