WOJT GMINY
DABROWA BISKUPIA Zarzadzenie Nr 66/2014

. Topoiowa 2 Ve X ’ )
88-132}04?:?&:/'.1 Biskupia Y Ojta Gminy Dabrowa Biskupia

z dnia 23 lipca 2014 roku

W sprawie : wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujgcych przy
realizacji Projektu pn. ,Nasze radosne Przedszkole” w zakresie Programu
Operacyjnego »Kapital Ladzki” — Priorytet IX, Rozwéj wyksztalcenia i kompetencji w
regionach, Dzialanie 9.1, Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ushug edukacyjnych Swiadczonych w systemie ofwiaty, Poddzialanie 9.1.1
Zmniejszenie nieréwnosei w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 roku poz. 330, 613), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 roku poz. 885, 938, 1646, z 2014 roku poz. 379), rozporzadzenia Ministra

kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych

]

oraz  panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z2013 1. poz. 289) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ ogélne zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Dagbrowa Biskupia
stosowane przy realizacji Projektu pn.” Nasze radosne przedszkole” wspolfinansowanego ze

$rodkéw Unii Europejskiej realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr ] do zarzadzenia:

§2

Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowane w odrebnym zarzadzeniy
Nr 38/2010 z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie okreélenia polityki rachunkowosci,

Biskupia, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw i instrukeji mwentaryzacyjnej oraz umowie
realizacji Projektu ,Nasze radosne przedszkole” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki.
§3
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw z tytutu powierzonych im obowiazkéw przy

realizacji projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki do Zapoznawania sie z
trescig niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci oraz Scistego ich przestrzegania.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi projektu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/201 4
Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 7 kwietnia 2014 roku

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DLA PROJEKTU
WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJINEGO KAPITAL LUDZKI

I. Ustala sig nastepujace zasady postepowania w zakresie ewidencjonowania operacji
ksiegowych:

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej projektu ,Nasze radosne przedszkole” wspbtfinansowanego ze $rodkow

Europejskiego Funduszy Spolecznego.

Beneficjentem $rodkow finansowanych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
Projektu ,,Nasze radosne przedszkole” jest Gmina Dabrowa Biskupia. Projekt bedzie
realizowany przez Zespot Szkét Szkola Podstawowa i Gimnazjum w Dabrowie
Biskupiej, Szkote Podstawowg w Pieraniu, Szkol¢ Podstawowa w Parchaniu, Szkote
Podstawowa w Osniszczewku ; Urzgd Gminy w Dabrowie Biskupie;j.

Do realizacji operacji finansowych dotyczacych »projektu” stuzy wyodrebniony dla
Projektu rachunek bankowy Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia nr 62 9551 0002 0200
0101 2000 0009. .

Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych i wydatkdw, ujmowane sg
w ksiggach rachunkowych Urzgdu Gminy Dabrowa Biskupia w rozbiciu na $rodki
europejskie, $rodki budzetu krajowego z odpowiednia czwarty cyfra klasyfikacji
budzetowe;.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ziozonym wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, podpisana umowg i harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw finansowo-ksiggowych,

Podatek VAT, ktérego Wysokosé zostata zawarta w budzecie projektu jest wydatkiem
kwalifikowanym. Gmina nie ma prawa do odliczenia podatku VAT z uwagi na fakt, iz
zakupy, w ramach ktérych podatek VAT zostat poniesiony, nie shizg czynnosciom
opodatkowanym.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sga w jednostce budzetowej tj. Urzedzie
Gminy w Dabrowie Biskupiej zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi w
polityce rachunkowosci Urz¢du Gminy Dabrowa Biskupia.



8. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowa, przy uzyciu programu
finansowo-ksiegowego Budzet — firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM

Roman i Tadeusz Groszek sp.j.

9. W Urzedzie Gminy w Dabrowie Biskupiej, jako jednostce realizujacej Projekt,
prowadzi si¢ ewidencje ksiggowa w zakresie realizacji projektu w wyodrebnionym
rejestrze o nazwie ,,POKL- Nasze radosne przedszkole”.

10, Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktére
tworza: dziennik, ksigge glowna, zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej,

wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow,

11. Podstawa ewidencji ksiggowej sa dowody ksiggowe (oryginaty dokumentéw — wyciag
bankowy, faktura VAT, rachunek, nota ksiegowa, polecenie ksiggowania, lista plac).

IL Procedury dokonywania platnosci z konta Projektu

1. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych projektu polega na sprawdzeniu, czy
dane zawarte w dowodach ksiggowych sa zgodne z umowy zawartg z instytucja
udzielajaca  dotacji, harmonogramem rzeczowo-finansowym, ustawa prawo o
zamdwieniach publicznych. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest
potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz opisanie
faktury lub innego dokumentu ksiggowego, zgodnie z wymogami instytucji
udzielajgcej dotaci.

2. Kontrola formalno-rachunkowa dokumentu polegajaca na sprawdzeniu, ¢zy dokument

zawiera wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT, czy dokument jest
wystawiony technicznie prawidiowo, czy nie zawiera bledow rachunkowych.

3. Dowody nie zawierajace bledéw, prawidlowo opisane ze wskazaniem klasyfikacji

budzetowej, podlegaja dekretacji i ksiegowaniu zgodnie z przyjetymi zasadami
ksiggowania projektow.

4. W trakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest

prowadzona przez Skarbnika Gminy lub Zastgpce Skarbnika. Z kontroli nie sporzadza
si¢ odrebnej dokumentaci, prawidlowo$é realizacji w zakresie finansowym jest
udokumentowana podpisem na dokumentach ( faktury, rachunki, rozliczenia,
sprawozdania itp.) Kontrola dokumentacji finansowej jest przeprowadzana na biezaco.

5. Dokumenty ksiegowe do wyplaty zatwierdzane sa przez Wéjta Gminy.



6. Platnosci faktur dokonywane sa na zasadach wynikajacych z zawartych uméw,
zamowien i zgodnie z harmonogramem przedstawionym w Instytucji Wdrazajace;.

7. Na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ sie nastepujace elementy opisu:

Wydatek poniesiony w ramach projektu wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu numer ..................... z dnia

------------------------

Projekt wspétfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Dziatania 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakogci ustug
edukacyjnych $wiadczonych w  systemie o$wiaty, Poddziatania 9.1.1 Zmniejszenie
nieréwnosci w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej, w zakresie Programu

Operacyjnego ,,Kapital Ludzki”.

Numer i nazwa zadania: .............cc.ooeeeivivunioeeoniiin,

Kwota wydatku kwalifikowalnego: ....................cocovvovivii

w tym platnosé:

ze srodk6w europejskich 85% ...voovvvvvneiinn..,

ze $r0dkéw krajowych 15%...oueevevvverereenaann,

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

Data: .......cocoviiiiiiiininn, Podpis: ....ccovviiviiiiiiiiini

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym:

Data: .....coveviiiiiiiiiiaianin, Podpis: ...covveriviiiiiiniii v,

Zatwierdzam wydatek:

Data: ...ocoovviiiiiiienin Podpis: ....oooiiiiiiniin
Glowny Ksiggowy

Data: ...coounviniiiiiniiinnnn, Podpis: ...oooovviiiiiiiei
Kierownik jednostki

1IL Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu

1. Oryginalne dokumenty ksiegowe dotyczace projektu powinny byé wyodrebnione
z ewidencji z uwagi na inny okres archiwizowania, jak réwniez ze wzgleddéw
kontrolnych.

2. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja  Projektu  przechowuje sie
w wyodrgbnionych segregatorach, opisanych zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi.

3. Dokumenty ksiegowe, dotyczace Projektu, przechowywane sa po zakonczeniu
i rozliczeniu projektu w archiwum zaktadowym.




. Okres przechowywania dokumentéw ksiggowych zostat okreslony w umowie

tj. do dnia 31 grudnia 2020 roku.

Dokumenty ksiegowe winny by¢ przechowywane w sposob  zapewniajacy

dostgpnosé, poufnosé i bezpieczenstwo., Dopuszcza si¢ przedtuzenie okresu

archiwizacji na polecenie Instytucji Posredniczacej. Przechowywanie dokumentéw
Projektu musi by¢ zgodne ze szezegblowymi wytycznymi zawartymi we wlasciwych
dokumentach programowych oraz zgodnie z umowsg o dofinansowanie.

- Zasady nie objete ninigjszym zarzadzeniem uregulowane zostaly w Zarzadzeniu

Nr 38/2010 z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie okreslenia polityki
rachunkowosci, zakladowych planéw kont dla budzetu Gminy Dabrowa Biskupia
i Urzgdn Gminy Dabrowa Biskupia, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
i instrukcji inwentaryzacyjnej oraz umowie realizacji Projektu ,Nasze radosne
przedszkole” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.




