WOIT G ZARZADZENIE NR 23 /2014
DABROWA BISKURLA  women aMINY DABROWA BISKUPIA

ut. Topolowa 2 ‘ ! -
B8 1143 Dighrowa Biskupia z dnia 7 kwietnia 2014 r,

ztotych réwnowartosci 14 000 euro i Zawierania umdw dia Zadania ,,Opracowanje planu
gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Dabrowa Biskupia” w ramach dziatania 9.3
Termomodernizacja obiektdow uzytecznogci publicznej —- plany gospodarki niskoemisyjnej
- KONKURS nr 2/POILiS/9.3/2013 .

Na podstawie art. 30, ust 2, pkt. 3 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013r. poz, 594, 645 1 1318) Waojt Gminy Dabrowa Biskupia zarzadza:

W zwigzku z realizacia przez Gmine Dabrowa Biskupia Zadania obejmujacego Opracowanie plany
gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Dabrowa Biskupia realizowanego w ramach dziatania 9,3
Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci publicznej - plany gospodarki niskoemisyinej - KONKURS
nr 2/POIiS'/9.3/2013, W celu spehienia warunkdw kwalifikowania wydatkow w projektach
wspé!ﬁnansowaﬁych z Funduszu Spéjnoéci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura

Srodowisko pPonoszonych przez Gmine Dabrowa Biskupia bedacy Podmiotem upowaznionym do |

ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych:

réwnowartosci 14 000 euro | zawierania umdw dia Zadania w ramach Projektu pod nazwg
»Opracowanie planu gospodarki niskoemisyinej dla Gminy Dabrowa Biskupia” stanowiacy
zalacznik do ninigjszego zarzadzenia, .

§ 2. Regulamin udzielania zaméwieri, o ktérym mowa w § 1 stanowi integraing cze$¢ procedur
wewnetrznych, w oparciu, o ktdre dziataja pracownicy Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia.

Biskupia z péz, zm) oraz innych regulacji wewnetrznych obowlazujacych w Urzedzie Gminy
Dabrowa Biskupia, w szczegblnosci dotyczacych zasad udzielania zamdwier publicznych, |

§ 4. Zarzadzenie wchodzi W Zycie z dniem podpisania i obowiazuje w okresje realizacji Zadania, a w
zakresie archiwizacji peinej dokumentacji z Przygotowania i jego realizacji w terminie

§5, Zarzqdzenre_: traci moc obowigzujaca po uplywie wymienionych okreséw, a takze w przypadku nie
uzyskania dofinansowania w ramach POIiS,
§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 81/13 Wijta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 18 grudnia 2013r w

réwnowartoéci 14 000 euro i zawierania uméw dla Zadania ~Opracowanie plany gospodarki
niskoemisyjnej dia Gminy Dabrowa Biskupia” w ramach dziatania 9.3 Termomodernizacja
obiektr}w uzytecznoéci publicznej ~ plany gospodarki niskoemisyjnej - KONKURS nr
2/POILi5/9.3/2013 :

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Dabrowa Biskupia.

Romay Wiecorek
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Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

R

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

nieprzekraczajacych wyrazonej w zlotych réwnowartosci
14 000 euro i zawierania uméw

DLA ZADANIA W RAMACH PROJEKTU
pod nazwg
~Opracowaniu plany gospodarki niskoemisyjnej

dla Gminy Dabrowa Biskupia”
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Postanowienia ogéline

§1

1. Regulamin okreéla zasady i tryb udzielania zaméwien o wartosci - szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w Ziotych rownowartosci 14 000 euro netto, przez
Wykonawcéw zadania ,Opracowanie i wdrazanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla
Gminy Dabrowa Biskupia®” realizowanego w ramach dziatania 9.3 Termomodernizacja
obiektéw uzytecznosdci publicznej ~ plany gospodarki niskoemisyjnej - KONKURS nr
2/POIi$/9.3/2013

2. Celem Regulaminu jest okreélenie zasad wylaniania Wykonawcéw zaméwien, do ktérych
nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwiers publicznych
(§. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 2 pézn. zm.), Zapewniajgcych wybdr zgodny z prawem i
wymogami wolnej i uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw.

Definicje
§2
Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o

1) Zadaniu - nalezy przez to rozumieé¢ Zadanie obejmujgce ,Opracowanie | wdrazanie
planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Dabrowa Biskupia” realizowanego w ramach
dziatania 9.3 Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci publicznej — plany gospodarki
niskoemisyjnej - KONKURS nr 2/POIi§/9.3/2013;

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamdwier;
ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartoécl 14 000 euro i zawierania uméw:

3) Ustawie — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo zamodwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 2 pézn, zm.);

4) Wartoséci zaméwienia ~ nalezy przez to rozumie¢ wartoge, ktdrej podstawg ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug,
ustalone przez Zamawiajacego z nalezyty starannocia;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zaméwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

6) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumied Gmine Dabrowa Biskupia;

7) Zaméwieniach - nalezy przez to rozumied umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktdrych przedmiotem sq ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane.

WOSPGERINY

Romdiff Wieczorek
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Zasady udzielania zaméwien
§3

L. Udzielanie zaméwieri powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkdw przy
mozliwie najnizszych kosztach oraz w sposob umoziiwiajacy terminowg realizacje zadan.

2. Zamowienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane do wysokosci hieprzekraczajgcej
wyrazonej w zlotych 14 000 euro netto udzielane sy przez Wéjta Gminy Dabrowa
Biskupia.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz Przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Prowadzenie postepowart o udzielenie zaméwienia odbywa sie wylacznie w formie
pisemnej .

5. Przechowywanie dokumentacji postepowania o zamdwienie spoczywa na pracowniku ds.
zaméwieri publicznych w referacie organizacyjnym i spraw obywatelskich, w Urzedzie
Gminy Dabrowa Biskupia.

§4
Szacowanie wartosci za modwienia

1. Zamdwienia , ktérych wartogé szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 14 000
euro muszg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych  niniejszym
regulaminem.

2. Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie zgodnie z art, 32 — 35 Ustawy.

3. Ustalenia wartoéci szacunkowej zamdwienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie
W oparciu o opis przedmiotu zamdwienia,

4. Podstawag ustalenia wartodc zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone Przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia. '

5. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zaméwienia na czedci oraz zanizania wartosdci zamdwienia w celu unikniecia stosowania

przepisow Ustawy,
§5

Procedura udzielania zaméwienia publicznego , ktérego wartoéé szacunkowa jest
wyzZsza niz kwota 2000 PLN a nie przekracza réwnowartosci 14 000 euro
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10.

11.

12.

Uzgodniony wniosek podlega rejestracji w Rejestrze Zaméwieﬁ(stanowiqcy zatacznik
nr 2),

Zarejestrowany wniosek przekazywany jest do akceptacji Skarbnika Gminy Dabrowa
Biskupia, celem potwierdzenia posiadania srodkéw finansowych na realizacje
okreslonego zamdwienia,

Wniosek o udzielenie zamdwienia akceptowany jest przez Wajta Gminy Dabrowa
Biskupia.
Po uzyskaniu akceptacji Woéjta Gminy Dabrowa Biskupia, zapytanie ofertowe zostaje

wystane do minimum trzech potencjalnych Wykonawcéw (wg wzory stanowiacego
zalacznik nr 3) b na stronie  internetowej Zamawiajacego

www.bip.dabrowabiskupia.lo.pl publikowane jest ogtoszenie o zaméwieniu.

Rozeznanie rynku jest wtadciwie przeprowadzone jesli w wyniku zapytania ofertowego
zostang ztozone co najmniej dwie wazne oferty lub gdy w odpowiedzi na ogtoszenie

Zamieszczone na stronie internetowej www.big.dabrowabiskupia.Io.gi zostanie

ztozona co najmniej jedna wazna oferta.

Analizy ztozonych ofert i wskazania oferty najkorzystniejszej dokonujg osoby
wyznaczone do przeprowadzenia postepowania. Wybdr ten jest zatwierdzany przez
Wojta Gminy Dabrowa Biskupia. Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktdry zaoferuje
najnizsza cene przy takich samych warunkach zamdwienia lub Wykonawcy, ktdry
przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw przyjetych do oceny ofert,

Osoby uczestniczace w przeprowadzeniu postgpowania i dokonujace oceny ztozonych
ofert, sktadaja oéwiadczenia w sprawie bezstronnosci (zatgcznik nr 4).

Z czynnosci sporzadza sie protokét (stanowiacy zalacznik nr 5), ktéry wraz z
wzorem umowy przekazywany jest do Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia celem
zatwierdzenia i ewentualnego podpisania umowy,

Po  zakonczeniu postepowania osoba wyznaczona do jego przeprowadzenia
powiadamia pozostatych Wykonawcdw o wyborze oferty najkorzystniejszej.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie rozeznania rynku sa w szczegdlnodci:
zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych  Wykonawcéw (bads wydruk
ogfoszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z
otrzymanymi ofertami,

Jezeli w postepowaniu ,ze wzgledu na szczegbiny charakter zamoéwienia rozeznanie
rynkowe nie jest mozliwe a uzasadnione jest zecenie realizacji zamdwienia
Zamawiajacy wykazuje na piémie okolicznodci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia
danego zamdwienia bez rozeznania rynku.

§6

Procedura udzielania zaméwienia publicznego , ktérego wartosé szacunkowa jest
nizsza niz kwota 2000 PLN

1.

Pracownik ds. zamdwier publicznych sporzadza wniosek o udzielenie zamoéwienia
(stanowiacy zatacznik nr 1).




Whiosek przekazywany jest do akceptacji Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia oraz
Skarbnika Gminy Dabrowa Biskupia, celem potwierdzenia posiadania Srodkdéw
finansowych na realizacje okreslonego zamdwienia.

Po akceptacji Wdjta Gminy Dabrowa Biskupia dokonuje sie rozeznania rynku w formie
informacji ze stron internetowych, cennikéw potencjalnych Wykonawcéw lub ofert
uzyskanych od Wykonawcéw na podstawle zapytania réwniez telefonicznego.

Z czynnosci sporzadza sie protokSt (stanowiacy zatgcznik nr 6), ktdry wraz z
wzorem umowy przekazywany jest do Wdjta Gminy Dabrowa Biskupia celem
zatwierdzenia i ewentualnego podpisania umowy.,

Po akceptacji Wéita Gminy Dabrowa Biskupia zawiera sig umowe lub zleca sie
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

§7
Zawieranie umoéw

Umowy zawiera sie w sposéb efektywny, zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu,

Umowy zawiera sie w formie pisemnej .

Dla uméw , ktdrych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 2 000,00 PLN bez VAT
forma pisemna nie jest wymagana. Potwierdzeniem zawarcia umowy | zakresy
zamdwienia sg wdwczas dowody ksiegowe w rozumieniu 0 przepiséw o
rachunkowosci i dokumentacja dotyczaca zlecenia zaméwienia.

§8

1. Nadzdr nad przestrzeganiem postanowier regulaminu sprawuje Wéijt Gminy Dabrowa
Biskupia lub osoba przez niego upowazniona.

2. W sprawach nieuregulowanych hiniejszym reguiaminem majy zastosowanie przepisy
Ustawy, Kodeks cywilny oraz inne obowigzujace przepisy prawa .
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Z2afacznik nr 1
do Regulaminu udzielania 2amowieri nieprzekraczajacych
wyraZonej w zfotych réwnowartosci 14 000 euro i zawierania umoéw

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

DLA ZAMOWIENIA KTOREGO WARTOSE NIE PRZEKRACZA WYRAZONE] W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

fary
=
c
3
@
-
v
o
E:

..........................................
............................................................................................................................................................
.........

...................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

(Tlos¢ i rodzay toward, etapy i miejsce dostawy, termin | miejsce realizacy], zakres rzeczowy f czasowy ustugi,

zakres | czas reafizacli roboty budowlanej, inne informacre niezbedne do prawidiowego i terminowego
wykonania zamdwienta).

3. Rodzaj zamdwienia: dostawy/us%ugi/roboty budowlane

.............................................................................................

Co W cparciu o sredni kurs ztotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartodci
zamdwien publicznych, gdzie 1€ = PLN;, stanowi réwnowartos¢ ... euro,

............................................................................................................................................................

5. Termin lub okres realizacji zamdwienia ............co.ooorvvovor
6.  Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POStEPOWANIA : ......v..ccvvovevnrr
7. Zr6dio finansowania: ...

.............................................................................................

................................................................

................................................................

¥ieczorek
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Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowierf nieprzekraczajacych
wyraZonej w ziotych rownowartosci 14 000 euro i zawierania umdw

REJESTR ZAMOWIEK
O WARTOSCI POWYZEJ 2 000 ZL NETTO I NIEPRZEKRACZAJACE)
WYRAZONE] W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURD NETTO

Wartosc Imig I nazwisko pracownika—r
Lp. Opis przedmiotu zaméwienia szacunkowa przygotowujacego
zaméwienia ostepowanie
(netto) Postep
1
2
3
4
5
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Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwiers nieprzekraczajacych
wyraZonej w zfotych réwnowartosci 14 000 euro | zawieraniz umdéw

WZOR

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej z

uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1,
2.

......................................................................................................................................................

KIYLEIIUM OCRNY OfEIt: ..o vttt

TEMMIN PRENOSCE: sttt oo

Oferte  nalezy przekazaé w terminie  do  dnia .o na adres:

................................................................................

.......................................................................................................................................................
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielaniz zamowieri nieprzekraczajacych
wyraZonej w zfotych réwnowartosci 14 000 euro i zawierania umdw

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

Numer sprawy:

O wéjta Gminy

O Oscby Przeprowadzajacej postepowanie

ImiQ (imiona) i naZWiSko a-ll--lItrlllIlalu.l-Itlulnlllla-lcllnl-ulr-llllul--lno-ll-llIarll-lnl-"ll-llIIclIait-ulauu-nu

Uprzedzony o odpowiedziainoéci karnej za fatszywe zeznania oéwiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

hie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stophia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
czionkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia; .

przed uptywem 3 lat od dnia wszCzecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy iub zlecenia z Wykonawca i nie bylem czionkiem organdw
zarzadzajacych lub  organdw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

‘hie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem prawomochie skazany za przestepstwo popetnione w Zwigzku z postepowaniem
0 udzielenje zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, Przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w cely osiggniecia korzyéci majgtkowych,

------------------------------------------------------------

W zwiazku z zaistnieniem okolicznoéci, o kidrej mowa w pkt ...... 2, podlegam wytaczeniy
Z niniejszego postepowania

----------------------------------------------------------

% Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotycay,

Komagh ieczorek
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(podpis)

2algcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwier nieprzekraczajacych
wyraZonej w ztotych réwnowartosci 14 000 euro i zawierania umow

PROTOKOL 2 WYBORU WYKONAWCY

dla zaméwienia ktérego wartosé szacunkowa jest wyisza niz kwota 2000 PLN
@ nie przekracza réwnowartoéci 14 000 euro

3. Zestawienia ofert:

Nr Nazwa i adres Cenanetto | VAT | Cena brutto —’
oferty Wykonawcy zaméwienia | % | zaméwienia

L

4. Wybdr najkorzystniejszej oferty:

D8NG WYKOMBWCY: .ottt

.......................................................................................................................................................

.............................................................................................

(podpis pracownika Realizujacego Zadanie)

................................................................

Zataczniki: et e \
EAASREY 2HVIT
1. Wzbr umowy WA TALGRINY

Rormglyf Wieczorek
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Zafgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwiers nieprzekraczajgcych
wyraZonej w zfotych rownowartosci 14 000 euro i Zawierania umow

PROTOKOL 2 PRZEPROWADZENIA ROZEZNANIA RYNKU
dla zamdwienia o wartosci ponizej 2 000 PLN netto

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

(Tlos¢ i rodzaj towary, etapy | migjsce dostawy, termin J migjsce realizacli, zakres 1zeczowy i czasowy
ustugy, inne informacie niezbedne do prawidiowego i terminowego wykonania zamowieniz)

2. Rodzaj zaméwienia: dostawy/ustugi /roboty budowlane
3. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia — bez VAT ...

€O w oparciu o $redni kurs ziotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci

zamdwient publicznych, gdzie 1€ = PLN, stanowi rownowarto$¢ ..................... euro.
Wartos¢ brutto zaméwienias ...
Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonat/a w dniu ........ovevvveeev na podstawie .......................

............................................................................................................................................................

4. Rozeznanie rynku przeprowadzono w formie:

e-mail

zapytanie

oferta ze strony internetowej

oferta handlowa

bezposrednie wskazanie Wykonawcy (ze wzgl. na specyfike i rodzaj)
inne.....

Oo000ooo

5. W postepowaniu zebrano nastepujgce oferty:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy Warto$¢ netto Uwagi
oferty

1.

2.

3.

4,

6. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku, wybrano najkorzystniejsza oferte numer.........,

ZHOZONG PIZEZ vrresertesevsinissssssssesosessrsrese st seseeses oo

.....................................................................................................................................................

............................................................................................................................
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.........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

..............................................................................

(podpis pracownika Realizujacego Zadanie)

----------------------------------------------------------------

Podpis Waéjta Gminy Dabrowa Biskupia




