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88-133 Dabrowa Biskupia

ZARZADZENIE NR 72/13
WOITA GMINY DABROWA BISKUPIA
z dnia 18 listopada 2013 1.

w sprawie powolania Zespolu Realizujgcego Zadanie ,Rekultywacja skladowiska
odpadéw innych niz niebezpieczne i obojgtne na dzialce nr 132/1 — obreb geodezyjny
Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze” w ramach Projektu
~Rekultywacja skladowisk odpadéw w wojewédztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
érodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie
2.1 Kompleksowe przedsigwzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegbinym uwzglednieniem odpaddéw niebezpiecznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013r. poz. 594, 645 1 1318), Wajt Gminy Dabrowa Biskupia zarzadza:

§ 1. W Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia tworzy sig Zespét Realizujacy Zadanie, zwany dalej ,ZRZ”,
odpowiedzialny za wdrozenie i realizacje obejmujacym rekultywacje sktadowiska odpadéw innych niz
niebezpieczne | obojetne na dzialce nr 132/1 — obreb geodezyjny Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia
na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem $ciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego
sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do Zadania, zwanego dalej
»Zadaniem”, w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim na cele przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dzialanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlinym
uwzglednieniem odpaddw niebezpiecznych,

§ 2. ZRZ skiada sie z Kierownika ZRZ oraz Zespotéw merytorycznych ZRZ.

§ 3. Funkcje Kierownika ZRZ petni Roman Wieczorek - Wajt Gminy Dabrowa Biskupia, ktéry powoluje
osoby wchodzace w skiad ZRZ.

§ 4. Komdrkami ZRZ, realizujacymi zadania w zakresie wdrazania i realizacji Zadania sa:
— Zespdt techniczny

- Zespdt finansowo-ksiegowy

- Zespot organizacyjno-prawny.

§ 5. Z ZRZ wspblpracujg bezposrednio nastepujace stanowiska/komérki organizacyjne Urzedzie
Gminy Dabrowa Biskupia:

- Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia ~ Elzbieta Belchnerowska,

~ Sekretarz Gminy Dagbrowa Biskupia — Marzena Gustaw,

— Radca prawny — Andrzej Rymarkiewicz,

~ Stanowisko ds. Zaméwieri publicznych — Iwona Piotrowska,

§ 6. 1. W6jt Gminy Dabrowa Biskupia odpowiada za zarzadzanie i realizacje Zadania.




2. Wojt Gminy Dabrowa Biskupia jest odpowiedzialny za powotanie ZRZ, okreslenie jego struktury
organizacyjnej, zakresu praw i obowigzkow, w tym niezbednych instrukcji i procedur wdrazania
Zadania.

3. Do zadan Wojta Gminy Dabrowa Biskupia nalezy tworzenie warunkéw do wykonania obowigzkéw
Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych, a w szczegélnosci zapewnienie
wspéfinansowania oraz spelnienie warunkéw umoZliwiajacych realizacje Zadania (prawnych,
technicznych i finansowych).

4, Wojt Gminy Dabrowa Biskupla reprezentuje Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw
kwalifikowalnych wobec Beneficjenta oraz Instytucji Wdrazajacei.

§ 7. 1 ZRP dziata w oparciu o wiasne procedury wewnetrzne, stanowigce ,SYSTEM ZARZADZANIA
ZADANIE W RAMACH PROJEKTU pod nazwa ,Rekultywacja skladowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”:

Procedura Z PROCEDURA ZARZADZANIA ZADANIEM — SCHEMAT ORGANIZACYINY ZESPOLU —
PODZIAL. ZADAN I ODPOWIEDZIALNOSCI UWZGLEDNIAJACYCH REALIZACIE
ZADANIA

Procedura P-1 ~ PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN NIEPRZEKRACZAJACYCH
WYRAZONE] W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO W RAMACH ZADANIA

Procedura P-2  PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN POWYZEJ WYRAZONE] W
ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO W RAMACH ZADANIA

Procedura F-1 ~ PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI ZADANIA

Procedura F-2 ~ PROCEDURA KONTROLI I OBIEGU DOKUMENTACII FINANSOWO-KSIEGOWE]
WERYFIKACJA WYKONANIA ROBOT/USLUG/DOSTAW

Procedura M PROCEDURA MONITOROWANIA PROJEKTU - WNIOSKOWANIE O PEATNOSC
WERYFIKACIA I POSWIADCZANIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Procedura A PROCEDURA OBIEGU I ARCHIWIZACII DOKUMENTOW

ktore okreslaja szczegétowy zakres obowiazkéw komdrek ZRZ.

§ 8. 1. Niniejsze wprowadzenie w Zycie SYSTEMU ZARZADZANIA ZADANIEM W RAMACH PROJEKTU
pod nazwg ,Rekultywacja sktadowisk odpadow w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” nie narusza Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia (Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupia Zarzadzenie Nr 7/OR/2007 Woéijta Gminy
Dabrowa Biskupia z dnia 6 czerwca 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Gminy Dabrowa Biskupia).

2. Zadania ZRZ stanowig wybor obowigzkdw i uprawniert wynikajgcych z zasad realizowania projektow
wspéifinansowanych ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko i nie naruszajg zakresu kompetencji i obowigzkéw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy
Dabrowa Biskupia, trybu i zasad podejmowania decyzji oraz organizacji pracy w Urzedzie okreslonych
w obowigzujgcym Regulaminie Organizacyjnym oraz innych regulacji wewnetrznych obowiazujacych w
Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia.

§ 9. Powoluje sig nastepujgcy sktad osobowy Zespolu Realizujacego Zadanie:

do Zespotu technicznego:

Pan Waldemar Widderek ~ kierownik referatu budownictwa, gospodarki przestrzennej,
komunalnej, roinictwa i ochrony Srodowiska w Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia,



et

— Pan Michat Jadtak Waldemar Widderek — podinspektor ds. komunalnych referatu
budownictwa, gospodarki przestrzennej, komunalnej, rolnictwa i ochrony $rodowiska w

Urzedzie Gminy Dgbrowa Biskupia,

do Zespotu finansowo-ksiegowego:
- Pani Anna Kuberska — zastepca skarbnika Gminy Dabrowa Biskupia,
- Pani Patrycja Babii — referent ds. ksiggowosci w referacie finansowym w Urzedzie Gminy

Dabrowa Biskupia,

do Zespolu organizacyjno-prawnego:
—  Pani Joanna Roszak — inspektor ds. ochrony Srodowiska w referacie budownictwa, gospodarki
przestrzennej, komunalnej, rolnictwa i ochrony $rodowiska w Urzedzie Gminy Dabrowa

Biskupia,
- Pani Iwona Piotrowska — inspektor ds. zaméwien publicznych w referacie organizacyjnym i

spraw obywatelskich, w Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia.

§ 10. Czlonkowie ZRZ przy realizacji Zadania wspdtpracujg z komdrkami organizacyjnymi Urzedu
Gminy Dabrowa Biskupia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania | obowigzuje w okresie realizacji Zadania, a w
zakresie archiwizacji pelnej dokumentagji z przygotowania i jego realizacji w terminie okreSlonym w
zasadach realizowania projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko.

§ 12. Zarzadzenie traci moc obowigzujgca po uptywie wymienionych okresow, a takze w przypadku
nie uzyskania dofinansowania w ramach POIS, z dniem wydania decyzji przez Instytucje

Posredniczacy.

§ 13. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Dabrowa Biskupia.

Wit Gminy Dabrowa Biskupia




o

“

Vi ¥
DASR}O WA BISKUPLA
ui. Topolows 2 ZARZADZENIE NR 72/13

Vi T g3

88-133 D iskupi :
abrowa Biskupia WOITA GMINY DABROWA BISKUPIA

z dnia 18 listopada 2013 r.

W sprawie powolania Zespotu Realizujacego Zadanie ~Rekultywacja skladowiska
odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne na dzialce nr 132/1 — obrgb geodezyjny
Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze” w ramach Projekts
«Rekuitywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
S'rodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie
2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z zakresuy gospodarki odpadami komunainymi ze
szczeg6lnym uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych.

Na podstawie art. 30 ust, 2, pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2013r, poz. 594, 645 i 1318), Wojt Gminy Dabrowa Biskupia zarzadza:

§ 1. W Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia tworzy sie Zespét Realizujgcy Zadanie, zwany dalej ,ZRZ",
odpowiedzialny za wdrozenie i realizacje obejmujacym rekultywacje sktadowiska odpadéw innych niz
niebezpieczne i obojetne na dzialce nr 132/1 - obreb geodezyiny Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia
na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem Sciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego
sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do Zadania, zwanego dalej
~Zadaniem”, w ramach Projektu #Rekultywacgja sktadowisk odpadéw w wojewddziwie kujawsko-
pomorskim na cele przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
S'rodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami  komunainymi ze szczegolnym

uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych,
§ 2. 7RZ skiada sie z Kierownika ZRZ oraz Zespotdw merytorycznych ZRZ.

§ 3. Funkcje Kierownika ZRZ petni Roman Wieczorek - Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia, ktéry powohuje
0soby wchodzgce w skiad ZRZ.

§ 4. Komdrkami ZRZ, realizujgcymi zadania w zakresie wdrazania i realizacji Zadania sg:
— Zespot techniczny | '

~ Zespot finansowo-ksiegowy

-~ Zespdt organizacyjno-prawny.

§ 5. Z ZrRz wspéipracujg bezposrednio nastepujace stanowiska/komorki organizacyjne Urzedzie
Gminy Dabrowa Biskupia:

Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia — Elzbieta Belchnerowska,

Sekretarz Gminy Dgbrowa Biskupia ~ Marzena Gustaw,

Radca prawny ~ Andrzej Rymarkiewicz,

Stanowisko ds. Zaméwien publicznych - Iwona Piotrowska,

f

§ 6. 1. Wjt Gminy Dabrowa Biskupia odpowiada za zarzadzanie i realizacje Zadania.
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2. Wojt Gminy Dabrowa Biskupia jest odpowiedzialny za powolanie ZRZ, okreslenie jego struktury
organizacyjnej, zakresu praw i obowigzkéw, w tym niezbednych instrukcji i procedur wdrazania

Zadania.

technicznych i finansowych).
4. Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia reprezentuje Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow

kwalifikowalnych wobec Beneficjenta oraz Instytucji WdraZajacej,

§ 7. 1 ZRP dziata w oparciu o wiasne procedury wewnetrzne, stanowigce ,SYSTEM ZARZADZANIA
ZADANIE W RAMACH PROJEKTU pod nazwg ,Rekultywacja skiadowisk odpadow w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”:

Procedura Z PROCEDURA ZARZADZANIA ZADANIEM — SCHEMAT ORGANIZACYINY ZESPOLU ~
PODZIAL. ZADAN I ODPOWIEDZIALNOSCI UWZGLEDNIAJACYCH REALIZACIE
ZADANIA

Procedura P-1  PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN NIEPRZEKRACZAJACYCH
WYRAZONET W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCT 14 000 EURO W RAMACH ZADANIA

Procedura P-2 PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DIA ZAMOWIEN POWYZE] WYRAZONE] W
ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURG W RAMACH ZADANIA

ProceduraF-1  PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCT ZADANIA

Procedura -2 PROCEDURA KONTROLT I OBIEGU DOKUMENTACII FINANSOWO-KSIEGOWE]
WERYFIKACIA WYKONANIA ROBOT/USLUG/DOSTAW

Procedura M PROCEDURA MONITOROWANIA PROJEKTU - WNIOSKOWANIE O PEATNOSE
WERYFIKACIA I POSWIADCZANIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Procedura A PROCEDURA OBIEGU I ARCHIWIZACII DOKUMENTOW

ktore okreélajg szczegblowy zakres obowiazkéw komdrek ZRZ,

§ 8. 1. Niniejsze wprowadzenie w Zycie SYSTEMU ZARZADZANIA ZADANIEM W RAMACH PROJEKTU
pod nazwg «Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” nie narusza Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia (Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupia Zarzadzenie Nr 7/OR/2007 Wéjta Gminy
Dabrowa Biskupia z dnia 6 Czerwca 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Gminy Dabrowa Biskupia),

2, Zadania ZRZ stanowig wybor obowigzkéw | uprawnient wynikajacych z zasad realizowania projektéw
wspéifinansowanych ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko | nie naruszajg zakresu kompetengji i obowigzkéw komdrek organizacyjnych Urzedu Gminy
Dabrowa Biskupia, trybu | zasad podejmowania decyzji oraz organizacji pracy w Urzedzie okreslonych
W obowigzujacym Regulaminie Organizacyjnym oraz innych regulacji wewnetrznych obowiazujacych w
Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia.

§ 9. Powoluje sie nastepujacy skiad osobowy Zespotu Realizujacego Zadanie:
do Zespotu technicznego:
- Pan Waldemar Widderek — kierownik referatu budownictwa, gospodarki przestrzennej,
komunalnej, rolnictwa i ochrony Srodowiska w Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia,




- Pan Michat Jastak Waldemar Widderek - podinspektor ds. komunalnych referatu
budownictwa, gospodarki przestrzennej, komunalnej, rolnictwa i ochrony $rodowiska w
Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia,

do Zespotu finansowo-ksiegowego:
- Pani Anna Kuberska — zastepca skarbnika Gminy Dabrowa Biskupia,
- Pani Patrycja Babil — referent ds. ksiegowoici w referacie finansowym w Urzedzie Gminy
Dgbrowa Biskupia,

do Zespotu organizacyjno-prawnego:

— Pani Joanna Roszak ~ inspektor ds. ochrony $rodowiska w referacie budownictwa, gospodarki
przestrzennej, komunalnej, roinictwa i ochrony Srodowiska w Urzedzie Gminy Dabrowa
Biskupia,

— Pani Iwona Piotrowska — inspektor ds. zaméwien publicznych w referacie organizacyjnym i
spraw obywatelskich, w Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia.

§ 10. Czonkowie ZRZ przy realizacji Zadania wspdtpracuja z komdrkami organizacyjnymi Urzedu
Gminy Dabrowa Biskupia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie realizacji Zadania, a w
zakresie archiwizacji petnej dokumentacji z Przygotowania i jego realizacji w terminie okreslonym w
zasadach realizowania projektéw wspoHinansowanych ze érodkéw  Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§ 12. Zarzadzenie traci moc obowigzujacy po uptywie wymienionych okresdw, a takze w przypadku
nie uzyskania dofinansowania w ramach POIS, z dniem wydania decyzji przez Instytucje

Posredniczaca.

§13. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Dabrowa Biskupia.




