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Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI
ZADANIA W RAMACH PROJEKTU

pod nazwj

~Rekultywacja sktadowisk odpadéw
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Niniejszy dokument jest wiasnoscig Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia.
Dokument podlega aktualizacji, ewidendji i stuzy do uzytku wewnetrznego.
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ROZDZIELNIK
Egz. Nr  |Komorka Imig i nazwisko Data Podpis
1. W3éjt Gminy Dabrowa Biskupia | Roman Wieczorek
2. Sfekretfarz Gminy Dabrowa Marzena Gustaw
Biskupia
3. S!<arbrf|k Gminy Dabrowa Elzbieta Belchnerowska
Biskupia
. bei Anna Kuberska
4. Zespot finansowo-ksiegowy Patrycja Babii
. ; Waldemar Widderek
5. Zespdt techniczny Michat Jadtak
. . . Joanna Roszak
6. Zespét organizacyjno-prawny Iwona Piotrowska
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Zasady zarzadzania Projektem wspétfinansowanym ze drodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,, ekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

1. CEL PROCEDURY
Celem procedury jest zapewnienie odrebnego prowadzenia rachunkowoéci Zadania obejmujacego

rekultywacje skiadowiska odpaddéw innych niz niebezpieczne i obojetne na dziaice nr 132/1 - obreb
geodezyjny Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem éciezki
edukacyjnej w obszarze rekultywowanego sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w
odniesieniu do Zadania w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”,

2. ZAKRES STOSCWANIA
Niniejsza procedura obowigzuje i jest stosowana w Zespole Realizujacym Zadanie (ZRZ) w Urzedzie

Gminy Dabrowa Biskupia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC I PRZESTRZEGANIE

Osoba odpowiedzialng za wdrozenie procedury jest Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia. QOdpowiedzialny za
prawidiowe stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnosci procedury jest Skarbnik
Gminy Dabrowa Biskupia. Zespot organizacyjno-prawny.

Odpowiedzialny za przestrzeganie procedury jest Zespot finansowo-ksiegowy.

4. OPIS PROCEDURY
Polityka rachunkowoéci dla Zadania realizowanego w ramach Projektu POIi$ zostala opracowana

zgodnie z postanowieniami nastepujacych dokumentéw:

*  Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 . ustanawiajacym przepisy
ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosai i uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz,
UE L 210 z 31 lipca 2006 r.),

*  Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r, ustanawiajgcym Fundusz
Spojnosci i uchylajacym rozporzadzenie nr 1164/94/WE (Dz. Urz. UE L 210 z 31 lipca 2006
r.),

* Rozporzadzeniem Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym
szczegotowe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE L 371 z 27 grudnia 2006 ),

" Ustawa =z dnia 29 wrzednia 1994 f. o rachunkowosici (Dz. U, z 2009,
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),

" Ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U, z 2005,

Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).

W Zasadach (polityce) rachunkowodci Gminy Dabrowa Biskupia. prowadzona jest wyodrebniona
ewidencja ksiegowa dotyczaca realizacji Zadania ,Rekultywacja skladowiska odpadéw innych niz
niebezpieczne i obojetne na dziatce nr 132/1 - obreb geodezyjny Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia
na cele przyrodnicze” w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadédw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”,
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdlfinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastrukiura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Ewidencja ksicgowa zadania.

W ewidencji ksiegowej Gminy Dabrowa Biskupia. wyodrgbnione zostajg konta pozwalajace na
przestrzeganie zbilansowania sie aktywéw i pasywdéw zwigzanych 2 Zadaniem. W procesie
wyodrgbniania kont wprowadzone zostaty:

a) odrebne dzienniki dla Zadania,

b) odrebne konta $rodkéw trwatych w budowie,

C) podziat kosztéw Zadania na koszty kwalifikowane i nickwalifikowane (ewidencja kosztéw
prowadzona jest na odrebnych kontach,

d) ewidencje kosztéw bezposrednich Zadania wedtug przysziych obiektéw inwentarzowych
$rodkdw trwatych,

e) prowadzenie ewidencji rozrachunkéw Zadania wedtug poszczegdinych Wykonawcow
(kontrahentéw),

f) wydzielenie kont dla ewidencji pozabilansowej zadania (np. dia zobowigzan warunkowych
z tytutu zabezpieczen prawidtowej realizacji Zadania).

Zasady stosowania rachunkowoéci Zadania zgodnie z Art. 10 Ustawy o Rachunkowosci
oraz zasadami wynikajacymi z innych przepisow.

W zakresie polityki rachunkowosci Zadania, okreslonej w Zarzadzeniu Nr 38/2010 Wéjta Gminy
Dabrowa Biskupia z dnia 31 grudnia 2010r. (np. Zalacznik nr 1 do w/w Zarzgdzenia), dotyczacej zasad
rachunkowosci przyjetych w celu prawidiowej ewidencii | rozliczania zdarzer zwigzanych z realizacja
Zadania, uregulowano:

a) zasadg przechowywania dokumentacji przez okres 3 lat od zamkniecia POIIS zgodnie
z art. 90 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006,

b) zasade wyodrebnienia ewidencji Zadania zgodnie z art. 60 lit. d Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.,

) sposob rozliczania kosztéw, szczegdlnie kosztéw poérednich (ogbinych) érodkéw trwatych w
budowie,

d) zasade odrebnej numeracji oraz przechowywania w oddzielnych zbiorach (rejestrach),

e) zasadg ewidencji dowoddw ksiegowych zwigzanych z Zadaniem,

f) ewidencje dla celéw rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT,

g) =zasade kwalifikowania wydatkéw dotyczacych Zadania.

5. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 Zarzadzenie Nr 38/2010 Wodjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 31 grudnia
2010r. w sprawie okreélania polityki rachunkowosci zaktadowych planéw kont
dla budzetu Gminy Dabrowa Biskupia i Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia,
instrukcja obiegu i kontroli dokumentdw i instrukcji inwentaryzacyine;.

Zatacznik nr 2 Zasad (polityki) rachunkowodci Gminy Dgbrowa Biskupia stanowigce

zatqeznik nr 1 do zarzadzenia Nr 38/2010 Wdéjta Gminy Dabrowa Biskupia z
dria 31 grudnia 2010r. w sprawie okredlania polityki rachunkowosci
zaktadowych planéw kont dla budzetu Gminy Dabrowa Biskupia i Urzedu
Gminy Dabrowa Biskupia, instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw i instrukcji
inwentaryzacyjnej. :
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Zatacznik nr 3 Zarzadzenie Nr 26/2012 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia
16 sierpnia 2012r. W sprawie aneksu do dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityki rachunkowosci — zarzadzenia Nr 38/20i10 Wdjta Gminy
Dabrowa Biskupia z dnia 31 grudnia 2010r w sprawie okreélenia polityki
rachunkowosci, zaktadowych plandw kont dla budzetu Gminy Dabrowa Biskupia
i Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia, instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw i
instrukcji inwentaryzacyjnej
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