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Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA MONITOROWANIA PROJEKTU -
WNIOSKOWANIE O PLATNOS(E

WERYFIKACIA I POSWIADCZANIE KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW DLA ZADANIA W RAMACH PROJEKT U

pod nazwa

~Rekultywacja skladowisk odpadow
W wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Niniejszy dokument jest wihasnoscig Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia
Dokument podlega aktualizacji, ewidendji i stuzy do uzytku wewnetrznego.
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Zasady zarzgdzania Projektem wspé%ﬂnansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Pragramu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowiske ~Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

ROZDZIELNIK
E;z. Nr | Komdrka Imie i nazwisko Data Podpis
1. Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia | Roman Wieczorek
2. Sfekret-alz Gminy Dabrowa Marzena Gustaw
Biskupia
3. S!<arbn.|k Gminy Dabrowa Elzbieta Belchnerowska
Biskupia
. i Anna Kuberska
4, Zespdt finansowo kKsiegowy Patrycja Babi
: : Waldemar Widderek
5, Zespot techniczny Michat Jadtak
. . Joanna Roszak
L 6 Zespot organizacyjno-prawny Iwona Piotrowska
KARTA ZMIAN
| zrzm MONITORING Strona 2z7




Zasady zarzgdzania Projektem wspoifinansowanym ze grodkéw Unil Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ~Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Strona |Zmiana |Data Opis zmiany Wystawit Zatwierdzit —’

1. CEL PROCEDURY
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Infrastruktura j Srodowisko «Rekultywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Celem procedury jest zapewnienie ciagtosci finansowania Zadania obejmujgcego rekultywacje
Skiadowiska odpadow ... . ha cele przyrodnicze wraz 7 utworzeniem $ciezki

2, ZAKRES STOSOWANIA
Niniejsza procedura obowigzuje i jest stosowana w Zespole Realizujgcym Zadanie (ZRZ) w Urzedzie
Gminy Dabrowa Biskupia.

3. ODPOWIEDZIALNOSE 1 PRZESTRZEGANIE
Osobg odpowiedzialng  za wdrozenie procedury jest Woijt Gminy/Burmistrz  Miasta i
Gminy/Przewodniczacy Zarzadu.
Odpowiedzialny za prawidlowe stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnodci
procedury jest Zespot organizacyjno-prawny.
Za sporzgdzenie wnioskdw 0 platnos¢ w ramach platnosci zaliczkowe;j, poSredniej lub koficowej
odpowiedzialni sa:

" wczedci finansowej — Zespot finansowo-ksiggowy,

" wczedd rzeczowej - Zespdt techniczny.

4. OPIS PROCEDURY
Przedmiotem procedury jest:

* okreslenle zasad systemu wnioskowania o platnos¢ oraz systemu Sprawozdawczosci w ramach
monitorowania Projektu,

* ustalenie zasad weryfikacji | poswiadczania, ze Wydatki wigczane do whiosky o platno$¢ sa zgodne
z zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIS.

SYSTEM WNIOSKOWANIA O PEATNOSE :
Zgodnie z umowg partnerska Podmiot Upowazniony do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych
zobowigzany jest do wspotpracy z Beneficjentem, w zakresie:

* rozliczenia przekazanych érodkéw w ramach wczedniejszych transz zaliczkowych z

" Wnioskowania o przyznanie platnosci stanowigcej refundacje wydatkéw sfinansowanych z
whasnych Srodkéw (ptatnosé posrednia i koficowa),
®  przekazania informacjl o postepie rzeczowym Projektu (sprawozdanie - raport),

W przypadky, gdy w okresie Sprawozdawczym Beneficjent nie zamierza wnioskowaé o platnosé,
whiosek stuzy do przedstawienia postepu rzeczowo — finansowego realizowanego Projektu,

Instrukcia  wypetniania wniosku  benefigenta o ptatnosé zamieszczong na  stronie
httn://www.nois.qov.Df/Dokumentv/Wzorvdokumentow/Stronv/Wzorvdokumentow.

PRZEBIEG PROCEDURY

| ZRZ-M | MONITORING Strona4z7 |
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Infrastruktura i

Zasady zarzgdzania Projektem wspélﬁnansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyinego
rodowisko ~Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

L.p.

Osoba
wykonujgca
czynnosé

Opis czynnoséci

Czas

wykonania
(dni robocze)

Zespdt techniczny

Z dniem uplywu okresy Sprawozdawczego
Przygotowuije dane niezbedne do wypelnienia
whniosku o platnoéé,

W tym celu przygotowuje informacje dotyczace:

" Postepu rzeczowego realizacji Zadania (p. 12
Whiosku),

* planowanego przebiegu realizacji Zadania (p. 14

Whiosku),

* wskainikéw realizacji Zadania {p. 15ai 15b
Whiosku),

* napotkanych probleméw w realizacji Projekty
{p. 16 Whiosku).

Zgromadzone dane przekazuje do Zespotu

ﬁnansowo-ksiegowego

o

Zespdt finansowo-
ksiegowy

Z dniem uplywu okresy Sprawozdawczego
Przygotowuije dane niezbedne do wypeinienia
whiosku o platnoéé.

W tym celu Przygotowuje/pozyskuje:

* dokumenty finansowe/zestawienia finansowe

bedace podstawa wnioskowania o patnosé (p.

1-8, 9, 10-11 Whiosku),

* dane dotyczace postepu finansowego i
harmonogramu wydatkéw Zadania (p.13 17
Whiosku),

* od Zespotu technicznego informacje dotyczace:

= Postepu rzeczowego realizacji Zadania,
- planowanego przebiegu realizagji Zadania,
- wskaznikéw realizaci Zadania,
- informadji nt. probleméw napotkanych
probleméw w realizacji Zadania,
Na podstawie zgromadzonych danych przystepuje
do wypeinianie wniosku.

Drukuje wypetniony wniosek wraz 7 kompletem
dokumentdw | przekazuje do Zespohy
organizacyjno-prawnego celem weryfikacji.

Zespét
organizacyjno-
prawny

Weryfikuje wypetniony wniosek, parafuje i
przekazuje do Zespotu ﬁnansowo-ksiegowego

ZRZ-M l
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Zasady zarzadzania Projektem ws
Infrastruktura i Srodowisko #Rekultyw

poifinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programy Operacyinego
acja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Osoba
L.p. wykonujaca
czynnosé

Opis czynnosci

Czas
wykonania
(dni robocze)

4, Zespot finansowo-
ksiegowy

Po otrzymaniu zaparafowanego wniosku
kompletuje zatgczniki, 4.

* potwierdzone za zgodnosc z oryginatem kopie
faktur lub dokumentéw ksiegowych o
réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zapiaty,

* podwiadczone za zgodnosd z oryginatem kopie
dokumentéw potwierdzajacych
odbidr/wykonanie prac - jesii sa wymagane,

= inne wymagane dokumenty, jesli s3 hiezbedne
w celu prawidiowej realizacji Projektu w
zakresie dokumentowania ponoszonych
wydatkdw,

® wypetnia p. 20 Wniosku,

Nastepnie przekazuje wniosek wraz z kompletem

dokumentéw do Woéita Gminy Dabrowa Biskupia,

celem akeeptacii,

4, Wéjt Gminy
Dabrowa Biskupia

Weryfikuje i zatwierdza wniosek sktadajac podpis.

Dokumenty zwraca do Zespotu finansowo-
ksiggowego.

5. Zespo!t finansowo-
ksiegowy

Podpisany wniosek w wersji papierowej i
elektronicznej przesyta do Beneficjenta.

Kopig wniosku o platnosé archiwizuje.

ZASADY WERYFIKACII I POSWIADCZANIA WYDATKOW

Procedura weryfikacji i poswiadczania wydatkéw polegajaca na:

" Sprawdzeniu czy poniesione wydatki nie naruszajg postanowien prawa krajowego lub

wspdinotowego, wynikaja z prawnie wi

umowy o dofinansowanie,

* zakwalifikowaniu robdt jako zgodnych z W
ramach PO Ii$ oraz z zakresem Zadania ok

gzacych uméw oraz sg zgodne z postanowieniami

ytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
reslonym w Umowie o dofinansowanie Projektu,

| zrzm
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Zasady zarzadzania Projektem wspdlfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

* potwierdzeniu, Ze wydatek zostat poniesiony na ten zakres kwalifikowalny oraz zostat
poniesiony | whasciwie udokumentowany w prawidtowym terminie,
dokonana zostaje na etapie kontroli finansowej przed dokonaniem platnosc (zwiazana Procedura

ZRZ-F2).

W6éjt Gminy Dabrowa Biskupia w imieniu Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw
kwaliftkowalnych potwierdza poniesienie wydatkéw jako kwalifikowalne, zgodnie ze wszystkim
zasadami kwalifikowania wydatkéw w ramach PO popizez podpisanie oSwiadczenia zamieszczonego

we wniosku o platnoéd,

5. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 Wzor wniosku beneficjenta o ptatnoéé priorytety I-XIII POIIS,
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