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1. CEL OPRACOWANIA
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
- Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Celem opracowania jest zapewnienie prawidtowego zarzadzania realizacja Projektu pn.: ,Rekultywacja
sktadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i érodowfsko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni
ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsigwziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegdlnym uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych, w zakresie:

* przygotowania jego realizacji,

* wdrazania i nadzoru nad realizacja,

® monitorowania, kontroli i raportowania,

® Zzapewnienia finansowania,

* rozliczenia Projektu po jego zakoriczeniu.

‘2. DEFINICJE

1. Projekt — nalezy przez to rozumied przedsigwziecie zatytutowane ~Rekultywacja skiadowisk
odpadow w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” zgloszone przez
Beneficienta we wniosku o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
érodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1
Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpaddéw niebezpiecznych;

2, Beneficjent ~ Podmiot okre$lony w art. 5 pkt 1 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju;

3. Zadanie - nalezy przez to rozumieé czes¢ Projektu/zadanie realizowane przez Gmine Dabrowa
Biskupia ktdra jest Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkdw kwalifikowalnych na
podstawie zawartej z Beneficjentem umowy partnerskiej.

3. PRZEDMIOT PROJEKTU

Projekt obejmuje rekultywacje 22 skiadowisk odpadéw na cele przyrodnicze znajdujacych sie na
terenie gmin wojewddziwa kujawsko-pomorskiego, utworzenie écievek edukacyjnych w obszarze
rekultywowanych skfadowisk, nadzor budowlany nad robotami, pomoc techniczng, oraz dziatania
informacyjno-promocyjne.

Beneficjentem i gidwnym koordynatorem Projektu jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, z siedziba
w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Toru.

Beneficjent realizuje i odpowiada za Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej, zarzadzanie Projektem,
W tym zapewnienie nadzoru budowlanego nad robotami oraz dziatania informacyjno-promocyjne w
odniesieniu do Projektu.

Beneficjent realizuje Projekt na podstawie Umowy o dofinansowanie zawartej z Instytucja Wdrazajaca,
ktdrg jest dla Projektu Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu.

Zakres rzeczowy Zadania, realizowanego przez Gmine Dabrowa Biskupia, obejmuje rekultywacje
sktadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne na dzialce nr 132/1 — obreb geodezyjny
Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze, speiniajacg wymogi ustalone w Programie
Operacyjnym Infrastruktura i S'rodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni
ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsigwziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegdlnym  uwzgiednieniem  odpadéw niebezpiecznych (konkurs nr 7/POIi§/2.1/03/2013),
utworzenie Sciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego sktadowiska oraz dziatania informacyjno-
promocyjne w odniesieniu do Zadania. Gmina Dabrowa Biskupia, odpowiedzialna jest za zapewnienie
dokumentacji niezbednej do realizacji Zadania oraz przeprowadzenie przetargu dla wylonienia

wykonawcow robdét.

4. WYKAZ DOKUMENTOW PROGRAMOWYCH OBOWIAZUJACYCH W REALIZACII
PROJEKTU
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Zasady zarzgdzania Projektem wspétfinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego

4 Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyradnicze”

Dostepne na stronie:
httn://www.nois.qov.nl/Dokumentv/Stronv/Dokumentv.aspx#zakfadka=4&strona=1

Rozporzgdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr

1783/1999

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdlowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
W sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegSlowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parfamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Narodowa Strategia Spéinosci 2007-2013

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektdrych ustaw w zwiazku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnoéci (Dz.U. z 2008 . Nr 216, poz. 1370)

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2006 r. Nr 227,
poz. 1658 z pézn, zm.)

Prawo zamdwien publicznych

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r.,
poz. 907 z pézn. zm.)

Finanse publiczne

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 885
z péin. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz.U. z
2009 r. Nr 157, poz. 1241)

ZRZ System Zarzadzania Projektem Strona 6x 12




o

Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjhego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Ocena oddzialywania na srodowisko

» Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie érodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r., Nr 0, poz. 1235)

* Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (tekst jednolity Dz.U, z 2013 r., Nr Q,
poz. 1232)

* Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywad na $rodowisko (Dz. U. z 2010 r. Nr 213, poz. 1397 z péén. zm.)

= Dyrektywa SOOS
= Dyrektywa 00S
» Dyrektywa Siedliskowa

» Dyrektywa Ptasia

Dostepne na stronie:
hitp://www.pois.gov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx

* Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko (wersja 3.0, zaakceptowana przez Komisje
Europejska decyzjg z 21 grudnia 2011 r.)

» SzczegGlowy Opis Priorytetéw Programu Infrastruktura i Srodowisko (wersja 3.14 z dnia 17 lipca
2013r.)

* Zafgcznik nr 1 do Szczegdlowego opisu priorytetéw POIIS — Kryteria wyboru projektéw — dokument
zaktualizowany przez XXV Komitet Monitorujacy Program Infrastruktura i Srodowisko, przyjety
uchwatami z 5 czerwca 2013 r.

. Zalgeznik nr 5 do SzczegGlowego opisu priorytetdw POIIS — Tabela wskaznikéw produktu i
rezultatu na poziomie dziatania (wersja dokumentu 3.14 z 17 lipca 2013 r.)

N T TR

. YT
uciji Zarzadzajac

Dostepne na stronie:
hitp://www.mrr.gov.pl/fundusze czne _mrr/obowiazujace/horyzontalne/strony/lista.aspx

= Krajowe wylyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013

* Wytyczne w zakresie informacji i promocji
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Zasady zarzgdzania Projektern wspéifinansowanym ze $rodkéw Unil Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
- Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

» Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko dla
przedsiewzie¢ wspbifinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych

* Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawiclowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie
programowania 2007-2013

» Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci

= Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkédw Instytucji Zarzgdzajgcej Programem
Operacyjnym '

* Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie
programowania 2007-2013

Dostepne na stronie:
http:/ /www.mrr.gov.pl/fundusze czne_mir/obowiazujace/szczegolowe/pois/Strony/lista.aspx

* Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko

» Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

» Wytyczne w zakresie sposobu korygowania wydatkéw nieprawidiowo poniesionych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

» Wytyczne w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013 .

Dostepne ha stronie:
http://www.pois.qov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx

= Zalecenia dla beneficientéw funduszy Unii Europejskiej dotyczace interpretacji przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych - wersja z 10 kwietnia 2009 r.

= Zalecenia Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko dotyczace
rozliczania i dokumentowania przedsiewzie¢ realizowanych sitami whasnymi w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko - dokument z dnia 1 lipca 2010 (plik dostepny w dwdch

formatach: pdf i doc).

= Zestawienie naruszeh ustawy Prawo zamdwien publicznych, popetnionych przez beneficjentéw
Funduszu Spdjnoéci i Programu Infrastruktura i Srodowisko, stwierdzonych podczas kontroli
zrealizowanych przez Prezesa UZP — wersja z 22 listopada 2010 .
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Zasady zarzgdzania Projektem wspolfinansowanym ze drodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura § Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpad6w w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

= Wyniki kontroli przeprowadzonych w 2009 r. przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych
dotyczacych zamdwien wspdifinansowanych ze $rodkéw UE

» Wyniki kontroli przeprowadzonych w 2010 r. przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych
dotyczacych zamowieri wspdifinansowanych ze Srodkdw UE

Dostepne na stronie:

http://www.pois.gov.pl/ Dokumenty/Wzorydokumentow/Strony/Wzorydokumentow

» Zalecenia w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Programu Infrastruktura i
Srodowisko

= Wz6r wniosku beneficienta o platnoéé — priorytety I-XIII POII$ po autopoprawce
» Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o platno$c

s Zalecenia do sporzadzania dokumentacji rozliczeniowej w kontraktach na roboty
budowlane/dostawy w projektach POIIS

= Przyktadowy opis faktury

« Pismo Adama Zdzieblo, sekretarza stanu MRR, z dnia 26 marca 2013 r., dotyczace terminow
sktadania wnioskdw 0 ptatnosé rozliczajacych zaliczke

Dostepne na stronie:
http://www.pois.gov.pl/Dokumenty/Wzorvdokumentow/Strony/Wzorydokumentow.aspx#zakladka=5&

strona=1

= Zalecenia w zakresie systemu obiegu srodkow finansowych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko

« Podrecznik kontroli wyodrebnionej ewidencji ksiegowej u beneficienta Programu Infrastruktura i
Srodowisko

v« Zatgezniki do podrecznika

s Wylaczanie watpliwych wydatkéw w zwigzku z audytami Komisji Europejskiej — prezentacja 1Z
POIIS

» Zestawienie tabelaryczne probleméw zwigzanych z korygowaniem wydatkéw nieprawidiowo
ponlesionych

= Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamodwien publicznych zwigzane z realizacjg
projektéw wspotfinansowanych ze srodkdéw funduszy UE (aktualizacja z 28 kwietnia 2011 r.)

»  Zalgcznik — Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy
udzielaniu zamdwiert publicznych, wspolfinansowanych ze drodkéw funduszy UE (aktualizacja z 28

kwietnia 2011 r.)
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- Zasady zarzadzania Projektem wspdffinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowisko ,Rekuitywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Zalecenia Nr 6/2010 Instytucji Zarzadzajgcej Programem Infrastruktura i Srodowisko w sprawie
stosowania dokumentu pn. Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamdwien
publicznych zwiazane z realizacja projektéw wspéifinansowanych ze Srodkéw funduszy UE

Zalecenia w zakresie sposobu korygowania wydatkéw nieprawidtowo poniesionych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Zafgcznik nr 1 - Wskazniki procentowe do obliczenia wartoéci korekty za nieprawidtowosci przy
udzielaniu zaméwier publicznych, wspdifinansowanych ze srodkéw funduszy UE

Zatacznik nr 1a - Stosowanie w POIIS stawek korekt odnodnie nieprawidiowosci zidentyfikowanych
przez audyty KE

Zatgcznik nr 2 - Wskazniki procentowe do obliczenia wartodci korekty za naruszenia zasad
zawierania umow, okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko, do ktdrych nie stosuje sig ustawy Pzp

Zatacznik nr 4 - Zalecenia Instytucji Zarzadzajacej POLS dotyczace interpretowania Wytycznych w
zakresie kwalifikowania POIiS w procesie nakfadania korekt

Dostepne na stronie:

httg:zzwww.gois.gov.pl[zQfe[Stronx[zasady.aspx

®» Zasady promocji projektéw dla beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

2007-2013
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Dostepne na stronie;

httg:[[www.pois.gov.p![PoradnikBeneﬁcjenta[Strony[chcereafizowac.asgx

Podrgcznik wdrazania Programu Infrastruktura i Srodowisko

Poradnik dla beneficjentéw Programu Infrastruktura i Srodowisko dotyczacy zagrozern w
procedurze udzielania zaméwien publicznych

Podrecznik Oceny Kwalifikowalnoéci VAT w Programie Infrastruktura | Srodowisko

Interpretacje Instytucji Zarzadzajgcej Programem Infrastruktura i Srodowisko

5. PROCEDURY ZESPOLU REALIZUJACEGO ZADANIE
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawska-pomorskim na cele przyrodnicze”

Procedury Zespotu Realizujgcego Zadanie gwarantujg prawidiowe zarzadzanie realizacjg Projektu pn.:
«Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i
ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi ze szczegdinym uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych, w nastepujacych

obszarach:

* zarzgdzania Zadaniem (struktura organizacyjna uwzgledniajaca zarzadzanie Zadaniem, schemat
zarzadzania Zadaniem, podziatu zadan i odpowiedzialnosci uwzgledniajacy realizacje Zadania,
schemat podejmowania decyzji dotyczacych realizacji Zadania, zakres czynnosci i
odpowiedzialnosci na stanowiskach zwigzanych z wykonywaniem Zadania, instrukcje obiegu
dokumentow zwigzanych z realizacjg Zadania),

* udzielania zamowien publicznych w ramach Zadania,

= dokonywania platnosci i ksiggowania operacji finansowych zwigzanych z realizacjg Zadania,

" przygotowywania materialow do wnioskow o platnos¢ (w tym zasad zwiazanych z
poswiadczaniem, czy poniesione wydatki sa kwalifikowane),

= archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizacja Zadania.

Procedury gwarantujg realizacje Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie Projektu oraz z
systemem zarzadzania i kontroli POTIS.

6. SPIS PROCEDUR
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura | Srodowiske ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Procedura Z

Procedura P-1

Procedura P-2

Procedura F-1

Procedura F-2

Procedura M

Procedura A

PROCEDURA ZARZADZANIA ZADANIEM — SCHEMAT ORGANIZACYINY
7ESPOLU — PODZIAL ZADAK I ODPOWIEDZIALNOSCI UWZGLEDNIAJACYCH

REALIZACIE ZADANIA
Zatgcznik — Regulamin organizacyjny

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN NIEPRZEKRACZAJACYCH
WYRAZONE] W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO W RAMACH

ZADANIA
Zatacznik — Regutamin udzielania zaméwient nieprzekraczajacych wyrazonej w

ziotych réwnowartosci 14 000 euro

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN POWYZEJ WYRAZONE]
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURC W RAMACH ZADANIA
Zatacznik ~ Regulamin zaméwier publicznych

PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI ZADANIA
Zatgcznik — Zasady (polityka) rachunkowosci

PROCEDURA KONTROLI I OBIEGU DOKUMENTACII FINANSOWO-KSIEGOWE]
WERYFIKACIA WYKONANIA ROBOT/USEUG/DOSTAW

Zalacznik — Metryka dokumentu
Zalacznik — Oswiadczenie dotyczace wydatkdw kwalifikowalnych, w odniesieniu
do ktorych nie uzyskano zwrotu podatku od towardw i ustug (VAT)

PROCEDURA MONITOROWANIA PROJEKTU - WNIOSKOWANIE O PLATNOSC
WERYFIKACIA T POSWIADCZANIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
Zatacznik — Wz6r wniosku o patnosé

PROCEDURA OBIEGU I ARCHIWIZACII DOKUMENTOW
Zatacznik — Instrukcja Kancelaryjna
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