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Zasady zarzadzania Projektem wspdlfinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko «Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin okresla zasady udzielania zamdwief publicznych przez Zespét Realizujgcy Zadanie
~Rekultywacja sktadowiska odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne na dziatce nr 132/1 - obreb
geodezyjny Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze” w ramach Projektu
~Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i S'rodowisko, Priorytet 1I
Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompieksowe przedsiewziecia z
zakresu  gospodarki odpadami  komunaihymi ze szczegdinym  uwzglednieniem cdpadow

niebezpiecznych.

Definicje
§2,

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Komisji ~ nalezy przez to rozumied komisje przetargowa powolang przez Kierownika
Zamawiajacego do przygotowania lub przygotowania i prowadzenia postepowania;

2) Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t Realizujacy Zadanie (ZRZ)
komaorki organizacyjne Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia, okresione
w schemacie organizacyjnym, stanowigcym zatacznik do Regulaminuy Organizacyjnego Urzedu

Gminy Dabrowa Biskupia;

3} Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumied osobe lub organ, ktéry - zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, statutem Iub umowg - jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajacym, z wytaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajacego;

4) Zadaniu - nalezy przez to rozumieé¢ Zadani obejmujgce rekultywacje skiadowiska odpadow
«Rekultywacja skiadowiska odpaddw innych niz niebezpieczne | obojetne na dzialce nr 132/1
obrgb geodezyjny Stanomin, gmina Dgbrowa Biskupia na cele przyrodnicze” na cele
przyrodnicze wraz z utworzeniem &ciezki edukacyjnej w obszarze rekultywowanego
sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w  odniesieniuv  do Zadania,
realizowane w ramach Projektu «Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” wspdtfinansowanego
z Funduszu Spéjnoéci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i érodowisko;

5) Regulaminie - nalezy przez to rozumied niniejszy Regulamin udzielania zaméwies
publicznych powyzej wyrazonej w ziotych réwnowartodci 14 000 euro (Regulamin zamdwien

publicznych);

6) Ustawie - nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwiei
publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pézn, zm.);

7) Wartosci zaméwienia ~ nalezy przez to rozumie¢ warto$é, ktdrej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezyty starannoscig oraz zgodnie z przepisami Ustawy;
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Infrastruktura i Srodowisko ~Rekultywa

Zasady zarzadzania Projektem wspolfinansowanym ze rodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
cja skiadowisk odpaddéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Dostawami i ustugami tego samego rodzaju sg dostawy produktéw lub ustugi przeznaczone do
identycznego lub podobnego uzytku normainie dostepne u jednego rodzaju  Wykonawcow,

uwzgledniajac ich potencjat i standardowa oferte.

Nie dopuszcza sie dzielenia ilogci zamawianych dostaw i ustug na czesci w celu unikniecia
stosowania ustawy.

W przypadku zaméwien na dostawy lub ustugi, dla ktdrych Zamawiajacy planuje zawarcie umowy
na okres diuzszy niz jeden rok — ustalenie wartosci zaméwienia nastepuje przez ustalenie tgeznej

wartosci zaméwienia, tj. przez zwielokrotnienie wartosci o liczbg lat, na ktére zawierana ma by¢
umowa, uwzgledniajgc $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyijnych.

Jezeli przewiduje sie udzielenie zamdwienia w czgdciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, wartoscia zamdwienia jest taczna wartoéé poszczegdlnych czedci,

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli przedmiotem zaméwienia sq dostawy
lub ustugi, oraz nie wczeshiej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, jezeli przedmiotem zaméwienia s roboty budowlane. Jezelj po ustaleniu
wartoéci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznoéci majacych wplyw na dokonane ustalenie,
Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartoéci zaméwienia.

Wartos¢ zamowienia ustala sie na podstawie dostepnych (publikowanych) cennikdéw, oszacowania,
badania rynku, a w odniesieniu do robdt budowianych na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub

planowanych kosztéw okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

Organizacja procesu udzielania zaméwieii

§6.

Zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powolywanym do oceny spetniania przez
Wykonawcéw warunkéw udzialy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
badania i oceny ofert, a takze dokonania imych czynnodci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego jest Komisja.

Tryb pracy Komisji okredla Regulamin pracy Komisji przetargowej (zalacznik nr 3 do
Regulaminu).

W przypadku, gdy przygotowanie i prowadzenie postgpowania wymaga wiadomodci specjalnych
Kierownik Zamawiajacego moze, na wniosek Komisji, zlecié wykonanie okreslonych Czynnosci

biegtemu.

Przygotowanie i prowadzenie postepowania

§7.

Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i uzgodnieniu przez Komisje oraz Zespdt
Realizujgcy Zadanie wszelkich niezbgdnych dokumentéw dla przeprowadzenia postepowania,

celem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

ZRZ-p2 PRZETARGI Strona4z 19

:




;) Zasady zarzadzania Projektern wspé’rﬁnansowanym 2e srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura j Srodowisko ~Rekultywacja skladowisk odpadéw w wojewddztwie kujawske-pomorskim na cele przyrodnicze”

2. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb Jednoznaczny i wyczerpujacy, za pPomocy dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznoéci mogace mie¢ wplyw na Sporzadzenie oferty, w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie dokonanie opisy z zastosowaniem nazw wiasnych lub znakéw towarowych, jednak
wskazaniy takiemu muszy towarzyszyc wyrazy lub réwnowazny”, Za prawidiowe okreélenje
wymagari technicznych i Jjakosciowych dotyczacych przedmioty Zaméwienia odpowiedzialny jest
kierownik komdrki organizacyjnej, dla ktérej ma by¢ realizowane zamédwienie,

Zespot Realizujgcy  Zadanie wystepuje z  wnioskiem O przeprowadzenie Postepowania
Przetargowego (zakycznik nr 1 do Regulaminu) do Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia, ktory
akceptuje wniosek jako Kierownik Zamawiajacego | powoluje uchwatg Komisje do Przygotowania i
przeprowadzenia Postepowania o udzielenie Zamowienia publicznego.
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w dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, przewodniczacy Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajqcego Z whioskiem
0 udzielenie zaméwienia publicznego (zatacznik nr 2 do Regulaminu), do ktdrego Zatgcza
specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia, Szacunkowa wartoéé zamdwienla oraz projekt
Umowy zaakceptowany przez Radcg Prawnego.,
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Srodki ochrony prawnej
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o Infrastruktura i Srodowisko ,Rekul

Zasady zarzgdzania Projektem wspé!ﬁnansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
tywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

§ 10.

W przypadku wniesienia odwolania czy skargi do sadu,
Z przepisami okreslonymi w Dziale VI Ustawy — Srodki ochrony prawnej.

Zakoriczenie postepowania
§ ii.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego koficzy sie wyborem oferty Wykonawcy z ktérym
Zostanie zawarta umowa w sprawie zamdwienia publicznego, wynegocjowaniem postanowien takiej
umowy ( w przypadku trybu z wolnej reki) lub uniewaznieniem postgpowania.

Dokumentowanie postepowart

§ 12,

1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie za
jego nieobecnodci inna osoba ze sktadu czion
Z postepowania o udzielenie zamdwienia pub
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw,

2. Protokdt, o ktérym mowa powyzej podpisujg czionkowie Komisj
Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

3. Zamawiajacy przechowuje
zakonczenia postepowania o udzielenie z

wspdifinansowanych ze érodkéw Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia POIiS.

4. Zamawiajgcy poprzez Stanowisko ds. Zamd
udzielonych zamdwieniach | z
Publicznych.

5. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w Zespole Realizujacym Zadanie,
podlega archiwizacji na zasadach okreslonych w Instrukcji Kancelaryjnej.

Zamawiajacy bedzie postepowat zgodnie

mowienia sekretarz Komisji, @ w przypadku
kéw Komisji, sporzadza pisemny protokdt
licznego zgodnie ze wzorem okreslonym

l, przedktadajgc Kierownikowi

protokét wraz z zatgcznikami przez okres minimum 4 lat od dnia
amowienia publicznego, a w przypadku postepowan
U Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego

wien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o
godnie z ustawq przekazuje je Prezesowi Urzedu Zaméwien

a nastepnie

Zalgcznik nr 1
do Regulaminu zamoéwieri publicznych
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdHinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skladowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wnosze o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego , ktérego przedmiotem jest:

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

co w oparciu o Sredni kurs ziotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamdwien publicznych, gdzie 1€ = PLN, stanowi rownowartosc .................... .€uro,

Proponowany skiad komisji przetargowej:

L s
2e e
C F OOV
B s
data i podpis
Podpis Kierownika Zamawiajacego
Zalgcznik nr 2

do Regulaminu zamdwieri publicznych

ZRZ-P2 PRZETARGI Strona 7z 19




Infrastruktura | Srodowisko «Rekultywacja skladowisk edpaddw w wojew

Zasady zarzadzania Projektem wspdHfinansowanym ze érodkéw Unii Europejskiej w rarmach Programu Operacyjnego
ddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

SKIETOWENY PIZEZ! 1vvcvveevrvisisesieecsnsesesssenessesssessomen s
(Przewodniczacy Komisiji - whnioskujgcy)

1. Numer sprawy:

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

(flosc | rodzaj towaru, etapy i miejsce dostawy, termin i mieisce realizacy, zakres rzeczowy i czasowy usfugy,
Zakres | czas realizacji roboty budowlanej, inne informacie niezbgdne do prawidlowego i terminowego
wykonania zamowienia,).

3. Rodzaj zamdwienia: dostawa/ustuga/roboty budowlane

4. Kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamdwier (CPV):

5. Szacunkowa Warto$e ZaMmOWIENia — BEZ VAT ....ouveevierscesesseeemeeeseemssosos s ooeesoesse
o w oparciu o sredni kurs ziotego do euro, ustalony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamdwien publicznych, gdzie 1€ = PLN, stanowi réwnowartosé
...................... euro
Wartos¢ brutto zaméwienia: ..o
Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonalfa w dnit ........covevveee, na podstawie ...........coouvunnnn.

6. Termin ub Okres realizacii ZAMOWIENIA ...o.cvverrversrrssrrecerseeseresers oo

7. Proponowany tryb POSEEPOWANIA .........ccuvreeumssvesiusssosssseeeesssossssoeeessossesoosooooeeseosoo. e

8. Uzasadnienie wyboru trybu (merytoryczne i prawne) .......coooveevvvevovnnonn, et b ne s e

9. ZEOHO FINBNSOWRINA ¢vr..croetrrsssssssessessssee e oo N

Podpis Przewodniczacego Komisji

Podpis Skarbnika
Podpis Kierownika Zamawiajgcego
Zatgezniki:

1. Protokét z ustalenia szacunkowej wartoéci zaméwienia

2. Wzdr umowy

3. SIwz

Zalgcznik nr 3
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dtfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego

. Zasady zarzadzania Projektem wsp
ca skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywa
do Regulaminu zamdwieri publicznych
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

g1
Postanowienia ogélne
Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw Komisji
przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
dla  Zadania ,Rekultywacja SKIadOWISKE ....coooovvovveooooreoooesons w ramach Projektu
~Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i S'rodowisko, Priorytet 1I
Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompieksowe przedsiewziecia z
zakresu gospodarki  odpadami komunalnymi  ze szczegdinym  uwzglednieniem odpadow
niebezpiecznych, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U.
z 2013 r.,, poz. 907 z pézn. zm.), zwanq w dalszej czedci Ustawg, prowadzonego przez Zamawiajacego

- Gming Dabrowa Biskupia;

§ 2,

1. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powolywanym do oceny
spetniania przez Wykonawcdw warunkéw udzialu w postgpowaniu ¢ udzielenie zamdwienia
publicznego oraz badania i oceny ofert, a takze dokonania innych czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Komisja skfada sie z co najmniej trzech czionkdw.

3. Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego  propozycje wykluczenia Wykonawcy,

odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a tak’e wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
4. Komisja nie ma charakteru statego i powolywana jest kazdorazowo do przeprowadzenia danego

postepowania.

§3.
Obowiazki cztonkéw Komisji

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sle
wytacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegodlnosci
1) czynny udziat w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych,

2) wykonywanie polecert Przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,
3) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajacego o
okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkdéw czionka Komisji. '

3. Cztonkowie Komisji nie mogq ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w
szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci zlozonych
ofert,

4, Jezeli w zwiazku z pracg Komisji czionek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomytki, winien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej Kierownikowi Zamawiajgcego.

§4.

Prawa cztonkow Komisji
1. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

ZRZ-P2
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Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg Komisji, w
szczegdlnosci do ofert, zalacznikéw, wyjasnieri zlozonych przez Wykonawcow, opinii bieghych,
ktrzy zostali powolani w danym postepowaniu.

Cztonkowie Komisji majg prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezer
odnoszacych sie do pracy Komisji do Kierownika Zamawiajgcego.

§5.

Oswiadczenia o bezstronnoséci
Kierownik Zamawiajacege, czionkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnoéci w danym
postepowaniu, skladajg pisemne odwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoséci, o
ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, ktorego wzér stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu,
niezwlocznie po powzieciu informacji dajacych podstawe do jego ziozenia.
W przypadku ztozenia przez czlonka Komisji oéwiadczenia o zaistnieniu okalicznoéci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie ziozenia takiego odwiadczenia w terminie lub zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylgcza crionka
komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i wystepuje do
Kierownika Zamawiajacego o odwotanie tego czlonka ze sktadu Komisji.
Oéwiadczenie o okolicznodciach uzasadniajacych wylaczenie czionka Komisji Przewodniczacy
Komisji wigcza do dokumentacji postepowania ¢ udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 6,
Przewodniczacy Komisji
Pracami komisji kieruje Przewodniczacy lub wyznaczona przez niego osoba,
Do zadar Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) ustalenie organizacji pracy Komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzer; Komisji,
2) prowadzenie posiedzen Komisji,
3) informowanie czionkéw Komisji o odpowiedzialnoéci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub niniejszego Regulaminu,
4) odbieranie od czlonkéw oéwiadczedi o ktorych mowa w § 5.,
5) przedikdadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do  zatwierdzenia projekty dokumentdw

przygotowanych przez Komisje,
6) nadzorowanie prawidtowego  prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego,
7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.,

§7.
Sekretarz Komisji

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7}

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisjg, zgodnie z przepisami Ustawy,
organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen Komisii,

Opracowywanie projektéw dokumentéw pPrzygotowywanych przez Komisje, w zakresie zleconym
przez Przewodniczgcego,

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komis;ji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

przesylanie, po zatwierdzeniy przez Kierownika Zamawiajgcego wnioskow, ogtoszen i innych
dokumentdéw przygotowanych przez Komisje,

przechowywanie protokolu, ofert oraz wszelkich innych  dokumentdw Zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, w trakcie jego trwania,
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8) czuwanie nad prawidfowoscig realizacji zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza udostepnianie

protokotu postgpowania oraz zalgcznikéw do protokotu,
9) czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica,

§8.
Biegli i inne osoby uczestniczace w pracach komisji

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu wymaga specjalistycznej
wiedzy, Przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi Zamawiajgcego umotywowany wniosek o

powotanie bieglych (rzeczoznawcdw).

2. Do biegtych (rzeczoznawcéw) stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace praw i obowigzkéw

czionkdéw Komisji.

3. Biegly przedstawia opinie na piémie, a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w

posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnief,

§9.
Tryb pracy komisji przetargowej

1. Komisja rozpoczyna prace z chwily zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego jej sktadu

zaproponowanego we wniosku ¢ wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Komisja koficzy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére byto

przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

3. Po zakoriczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania whasciwej

komodrce organizacyjnej w celu jej przechowania.

§ 10.
Przygotowanie postepowania

Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia puinczhego, Komisja zobowigzana
jest przygotowad i przekazaé do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego nastepujgce dokumenty:

1} opis przedmiotu zamdwienia wraz z udokumentowaniem wartogci szacunkowej,

2) propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem w przypadku innego trybu

niz przetarg nieograniczony iub ograniczony,

3) projekty wnioskéw, zawiadomieri informagji do Prezesa Urzedu Zaméwiefi Publicznych lub innych
organdw, jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych albo ziozenia

stosownych zawiadomien czy informacji,
4) projekty ogloszen do publikacii,
5) projekty specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
6) inne niezbedne dokumenty.

§ 11,
Udostepnianie dokumentacji przetargowej

Po ogloszeniu postepowania Sekretarz Komisji:

1) w wymaganych przypadkach publikuje na stronach internetowych Zamawiajacego specyfikacje

istotnych warunkdéw zamdwienia oraz wszelkie konieczne zalgczniki,

2) wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikacje istotnych warunkéw zamédwienia na ich

whiosek,
3) przyjmuje zapytania oraz zgdania wyjasnieri do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

4) wszelkie odpowiedzi na zapytania, wyjasnienia oraz modyfikacje treéci specyfikacji istotnych

warunkow zaméwienia, publikuje na stronach internetowych Zamawiajgcego,
5) w razie zwotania zebrania Wykonawcéw prowadzi protokét zebrania.

ZRZ-P2 PRZETARGI Strona 11z 19
l




[y

.- - . Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego

. Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie Kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

§12.

Protokdly z posiedzen Komisji
Z posiedzenia Komisji Sekretarz komisji sporzadza protokdt zawierajacy date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci i rozstrzygnie¢ podejmowanych przez Komisje na posiedzeniu.
Protokoly z posiedzen Komisji podpisuja cztonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu.
Brak podpisu ktdregokolwiek z czionkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zataczonej do
protokotu notatce, podpisanej przez Przewodniczacego i Sekretarza Komisji,
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka Komisji, co do prawidtowosci
postepowania, do protokotu zalgcza sie réwnie? zlozone przez niego w formie pisemnej zdanie
odrebne.
Protokét z postgpowania o zamdwienie publiczne wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§13.
Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasniefi i informacji zwigzanych z praca Komisji uprawnionych jest jej Przewodniczacy
albo upowazniony przez niego inny cztonek Komisji.

g8 14,
Otwarcie ofert

Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest aby:

1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu | terminie, o ktérym poinformowano
Wykonawcow,

2) przed otwarciem ofert Sekretarz Komisji poinformowat o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

4) oferty ziozone po wyznaczonym terminie ich skiadania nie byly otwlerane i zostaly zwrdcone

Wykonawcy,

5} po otwarciu kazdej z ofert odczytano informacje wymagane przepisami Ustawy.

g 15,
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert Komisja:

ustala, czy wykonawca nie podiega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

1)
publicznego,

2) zada, jesli to niezbedne, uzupetnienia oéwiadczen i dokumentéw przez Wykonawcdw zgodnie z
ptzepisami Ustawy,

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych
w Ustawie,

4) bada oferty zlozone przez wykonawcdw niewykluczonych z postepowania oraz stwierdza czy nie
podlegaja one odrzuceniu,

5) poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiajac
Wykonawcow,

6) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty Wykonawcow w przypadkach

przewidzianych Ustawa,

7) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

8)

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania, przedstawiajac Kierownikowi Zamawiajacego odpowiednie projekty pism.
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§ 16.
Wybor najkorzystniejszej oferty
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkow Komisji, po szczegStowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opintami
biegtych, w przypadku gdy zostali powotani.

. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych
w dokumentach stanowigcych podstawe ziozenia oferty.

Ocena ofert powinna sig odbywaé¢ w warunkach umoZliwiajgcych niezbedng swobode i
niezawistos¢ cztonkéw Komisji.

. W przypadku koniecznoéci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej oceny
ztozonych ofert, czlonek Komisji nie posiadajacy takiej wiedzy moze wystgpic do
Przewodniczacego Komisji o wylaczenie go z czynnosci oceny ofert.

- W przypadku zaistnienia okolicznosci, o kidrych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy, Komisja wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé

wskazanie podstawy prawnej oraz formalnej.

§17.
$rodki ochrony prawnej
O wniesieniu przez Wykonawcéw $rodkéw ochrony prawnej Przewodniczacy niezwlocznie
informuje pozostatych cztonkéw Komisji, zwolujac posiedzenie Komisiji.
Sekretarz podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania zainteresowanym informacji o
wniesieniu przez Wykonawcdw Srodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami Ustawy.
Kierownik Zamawiajacego wyznacza petnomocnikéw na rozprawe przed Krajowa Izba

Odwotawcza.
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Zalacznik

piecze¢ Zamawiajgcego

Oswiadczenie: V
0 Kierownika Zamawiajgcego
0 pracownika Zamawiajgcego, ktdremu Kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci
00 cztonka Komisji przetargowej
0 bieglego
0 innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

ImiQ(imiona) LLIYT LT SENICRNEEREARRRdERERS LI TETTE T (r1r]

Nazwisko ....ciirreernreesssrsenne

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia;

2)  nie pozostaje w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w lini
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
‘zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
czionkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organow
:zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym fub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwoéci co do mojej bezstronnoéci;

5) nie zostatlem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

................................ dnia .....cocvernnnn 1
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktérej mowa w pkt ...... 2, podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania ‘
....................................................................... dnia ......cconnne 1
(podpis)

" Zaznaczy¢ wiasciwe.
2 Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.
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Zalgcznik nr 4
do Regulaminu zamdwier publicznych

INSTRUKCJA OBIEGU DOKUMENTOW DOTYCZACYCH WADIUM I ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

g1

Instrukcja okresla zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego.

§2
1. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoéci

(. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

2. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia Zamawiajacy odpowiednio zabezpieczy,

3. Wysoko5¢ wadium, jego formy oraz warunki jego wnoszenia winny by¢ umieszczone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia,

4. Sekretarz Komisji rozpoczynajac postepowanie powiadamia Skarbnika Gminy Dabrowa Biskupia w
Zespole Realizujacym Zadanie o wysokosci wadium | terminie, do ktérego ma by¢ wnoszone, a
takze informuje o ewentualnych zmianach tego terminu.

5. W przypadku ztozenia wadium w formie gwarangji lub poreczenia wraz z oferta, Przewodniczacy
Komisji przekazuje oryginat dokumentu stanowigcego wadium Skarbnikowi Gminy Dabrowa

Biskupia, ktdry zlozy go w sejfie w dniu otwarcia ofert,

6. W przypadku ztoZzenia nowego wadium w formie gwarancji lub poreczenié albo aneksu do takiego
wadium w toku postepowania Przewodniczacy Komisji przekazuje oryginat dokumentu
stanowigcego wadium Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia, ktéry ztozy go w sejfie w dniu jego

otrzymania.

7. W przypadku ziozenia w sejfie wadium w formie gwarangji i poreczef Skarbnik Gminy Dabrowa
Biskupia wydaje skiadajgcemu potwierdzenie przyjecia, ktdrego wzdr stanowi zalacznik nr 1 do
Instrukeji.

§3
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1. Wniosek o zwrot wadium Wykonawcy Sekretarz Komisji sktada Skarbnikowi Gminy Dabrowa
Biskupia niezwiocznie po zajsciu jednej z wymienionych w Ustawie okolicznosci.

2. Sekretarz Komisji sktada takze Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia wniosek o zwrot wadium
Wykonawcy, ktdry wnidst wadium, lecz nie ziozyt oferty w postepowaniu.

3. Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
Gminy Dabrowa Biskupia pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej

za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

4. Wadium wniesione w formie gwarangji i porgczef Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupa przesyla
Wykonawcom za potwierdzeniem odbioru, dokumentujac jednoczeénie jego zwolnienie wedhug
zalgcznika nr 2 do niniejszej Instrukgji.

5. W przypadku wyrazenia przez Wykonawce pisemnej zgody na zaliczenie wadium wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku Gminy Dabrowa Biskupia na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, informacje o ztozeniu takiej zgody Sekretarz Komisji niezwlocznie
przekazuje Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia.

§4

W przypadku gdy Wykonawca traci wadium na rzecz Gminy Dabrowa Biskupia Sekretarz Komisiji
niezwlocznie sklada Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia, wniosek o zrealizowanie wadium i przelanie

kwoty wadium (z odsetkami, jesli zostato wniesione w pienigdzu).
§5

1. Zabezpieczenie naleizytego wykonania umowy, z zastrzezeniem ust. 3, moze by¢ wnoszone
w hastepujacy sposob:

1) pienigdzu;
2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienteznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (4. Dz. U.
Z 2007 r. Nr 42, poz, 275 ze zm.).

2. Poreczenia bankowe, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe, poreczenia udzielane przez
podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci musza nieodwotalnie | bezwarunkowo zobowiazywad
Porgczyciela lub Gwaranta do zaplaty kwoty pienieznej na pierwsze wezwanie Zamawiajacego,
w wysokosci odpowiadajacej kwocie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy lub zerwania umowy przez Wykonawce lub
rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy.

3. W przypadku przediozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarangji
ubezpieczeniowej lub gwarancji/poreczenia bankowego, musi byé ono wykonalne na terytorium

Rzeczypaospolitej Polskiej,
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4. Okres waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze byé krdtszy niz okres
realizacji umowy lub okres realizacji umowy i gwarancji fub rekojmi.

5. Wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jego formy oraz warunki jego wnoszenia
winny by¢ umieszczone w specyfikadji istotnych warunkéw zamdwienia,

6. Zabezpieczenia w formach gwarangji i poreczen Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia sklada w sejfie
po uprzednim sprawdzeniu ich zgodnosci z warunkami specyfikacii istotnych warunkdéw
zamowienia | umowa oraz wymaganiami niniejszej Instrukcji. Do dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie zalgcza sie potwierdzenie, ktdrego wzér stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej
Instrukcji.

7. W przypadku zlozenia nowego zabezpieczenia w formie gwarancji lub poreczenia albo aneksu do
takiego zabezpieczenia w toku realizacji umowy oryginat dokumentu stanowiacego zabezpieczenie
Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia skiada w seifie po uprzednim sprawdzeniu jego zgodnoéci z
warunkami specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i umowa oraz wymaganiami niniejszej

Instrukcji przez komorke organizacyjna odpowiedzialng za wykonanie umowy. Do dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie zalgcza sig potwierdzenie, ktérego wzor stanowl zatacznik nr 3 do

niniejszej Instrukeji.
§6
1. Whniosek o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zespét Realizujgcy Zadanie skiada
Skarbnikowi Gminy Dabrowa Biskupia nie pdiniej, niz na siedem dni przed uplywem terminu
zwrotu zabezpieczenia. ‘
2. Zabezpleczenie wniesione w pienigdzu zwraca si¢ wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy

rachunku Gminy Dabrowa Biskupia pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

3. Zabezpieczenie wniesione w formie poreczen i gwarancji Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia
przesyla Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru, dokumentujgc jednoczesnie jego zwolnienie

wedtug zatacznika nr 2 do niniejszej Instrukgji.
§7

W przypadku gdy wykonawca traci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na rzecz Gminy
Dabrowa Biskupia Zesp6t Realizujacy Zadanie niezwlocznie sklada Skarbnikowi Gminy Dabrowa
Biskupia wniosek o zrealizowanie zabezpieczenia i przelanie kwoty zabezpieczenia (z odsetkami, jesli
zostato wniesione w pienigdzu) oraz powiadamia o tym fakcie Wykonawce.

§8

6. Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia oraz inne osoby, podejmujac jakakolwiek czynnoéé dotyczaca
wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w zakresie Zadania, informuja o tym

Zespol finansowo-ksiegowy,.
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji

POTWIERDZENIENr......../ couninrananaun

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia potwierdza przyjecie

............................................ veerns NE e Z0N@ covvveeevveneceneneen.. WYStAWIONEQ0 przez
ZHOZOMOOO PIZEZ 1vviverrrervrsnnnrenrestaresesriossersssssanssnssanss iaassasassseassessnsssasastoratnesenssessasesseseresessitressesasssssnssrasnten
NA KWOLE: veevvrninirrininanrmsaninnenas {stownie: .........
.............................................................................................................................................................. )
z terminem realizacji do ..., .
DOLYCZY PrZELAIGUSUIMOWY vvvrernrrressnnsrersrseresssasassrosies sonstsssssssessess sansssssnns sesssnesisnarssessmmmsberbtstsisstassssnsasrions
....................... 5 11T T PO

podpis pracownika

Zatacznik nr 2 do Instrukcji

POTWIERDZENIENY........ /. vvrenrannn

...............................................................................................................................................................

potwierdza ZWOINIBNIE ......ccccviiiiiiini e e N
ZAdnia e, WYSTAWIONEYO PIZEZ oveereierasssramirisnsisnsisssesmienasmimmssssmsssimantseaaniasanssmesiansssenns
NA KWoEE! wovvviivereeiicn s (SIOWNIB! eoecercenmeressbisntitmns s b s s s s as s san s et s ans s s e e sas e aasa s bess
.............................................................................................................................................................. )
z terminem realizaci do ....cvveeeriiciiii i, .

DOLYCZY DIZELATGUIUIMOWY ...ovrreemrneernirssannnrersvabssestssbastossistassrssnstsrasssssrsnmesss shasasssnssessessssssenesnassssanrassassnnes
....................... PO ¢ 11 T OO TUPPINY

podpis pracownika podpis odbierafcego

Zalacznik nr 3 do Instrukcji
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.......................................................

piecxé Urzedu

POTWIERDZENIE
Potwierdzam zgodnoé¢ z warunkami  specyfikacji  istotnych  warunkow zamowienia i umowy
1 ORI oraz wymaganiami Instrukcji okreslajacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postepowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego
przeprowadzonego przez Urzad Gminy Dabrowa Biskupia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

whniesionego w formie

................................................ NIF veeeeereereseneseranessnsonnesensensees Z QM@ terrenrerancrnierennn.. WYSEAWIONEQGO
DIZEZ wvrvevivsrarssassasrsssrsnseseentstsssstasinnsssssasersvassamsassssssesasarassbneesasanesir 1o RS IR AT E ST ISR L S S
ZIOZONEOO PIZEZ cuverrrverreesarsesnarsistsssanissisnasissmersssnebesesssesssssantasntonssesas i4 4 e1441o0amarntansasran e b U bbb s b0t
N8 KWOLE! wreverenemmmeresvannmrennciresss
.......................  ANIA e s

podpis pracownika
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