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l_ Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIEN POWYZEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO
DLA ZADANIA W RAMACH PROJEKTU

pod hazwga

~Rekultywacja skiadowisk odpadow
W wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Ninigjszy dokument jest wiasnoscig Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia
Dokument podlega aktualizacji, ewidencji i stuzy do uzytku wewnetrznego,
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ROZDZIELNIK
Egz. Nr | Komérka Imie i nazwisko Data Podpis —’
1. Wajt Gminy Dabrowa Biskupia | Roman Wieczorek
2 S.ekretfirz Gminy Dabrowa Marzena Gustaw
Biskupia
3. S!<arbn.lk Gminy Dabrowa Elzbieta Belchnerowska
Biskupia
. eci Anna Kuberska
4. Zespdt finansowo ksiegowy Patrycja Babii
. : Waldemar Widderek
5. Zespét techniczny Michat Jadtak
. o Joanna Roszak
6. Zespot organizacyjno-prawny Iwonr; Piotréwska
KARTA ZMIAN
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Celem procedury jest przedstawienie zasad przeprowadzania postepowan o udzielenie Zamdwienia
publicznego, do ktdrych stosuje sig przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwief
publicznych (. Dz. U. z 2013 r,, poz. 907 z péin. zm.), dla Zadania obejmujacego rekultywacje
sktadowiska odpadéw ...........ooveeeevevovvo na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem Scieski
edukacyjnej w obszarze rekultywowanego sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w
odniesieniu do Zadania w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpaddéw w wojewddztwie

kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”,

2. ZAKRES STOSOWANIA
Niniejsza procedura obowigzuje i Jest stosowana w Zespole Realizujgcym Zadanie (ZRZ) w Urzedzie

Gminy Dabrowa Biskupia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC I PRZESTRZEGANIE

Osobg odpowiedzialng za wdrozenie procedury jest Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia. Odpowiedzialny za
prawidiowe stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnosci procedury jest Zespdt
organizacyjno-prawny.

Osobami odpowiedzialnymi za przestrzeganie procedury sg pracownicy ZRZ.

4. OPIS PROCEDURY

Zasady, formy i tryb udzielania zaméwier publicznych przez podmioty dysponujace $rodkami
publicznymi oraz podmioty wykonujace zadania o charakterze uzytecznosci publicznej, w tym
paiistwowe i komunalne Jjednostki organizacyjne oraz Jednostki zalezne, okredla ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pozn. zm.).

Stosowanie przepiséw prawa krajowego w zakresie zaméwien publicznych, zgodnych z dyrektywami
Unil Europejskiej jest warunkiem koniecznym, aby poniesione w ramach realizacji Zadania wydatki
zostaly uznane za kwalifikujace sie do wspoffinansowania z Funduszu Spéjnosci.

Za przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych w  ramach realizowanego przedsigwziecia odpowiedzialny jest Zespét
Realizujacy Zadanie. Kazdorazowo Przy podejmowaniu czynnosci zwigzanych z udzieleniem
zamdwienia publicznego koniecznym jest uzyskanie akeeptacji Kierownika Zamawiajgcego — Wéijta
Gminy Dabrowa Biskupia,

Podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw  kwalifikowalnych zobowigzany jest do
przechowywania w sposéb gwarantujgcy nienaruszalnosé dokumentacji z postepowania o udzielenie
zaméwienia, przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia POIIS. Instytugja Wdrazajaca

poinformuje Beneficjenta o dacie zamkniecia POIIS.

Zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych okreslone zostaty w Regulaminie udzielania zamdwien
publicznych przyjetym, stanowigcym zatacznik do niniejszej procedury.

PROCEDURA POSTEPOWANIA DLA ZAMOWIEN POWYZE) WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO
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Infrastruktura i Srodowisko «Rekultywacja skiadowi

Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w rarmach Programu Operacyjnego

sk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Osoba wykonujaca

Lp. czynnosé Opis czynnosci Uwagi
1. Zespot techniczny Wystepuje z wnioskiem o Wzér wniosku o
przeprowadzenie postepowania o przeprowadzenie postepowania
udzielenie zamdwienia publicznego do © udzielenie zamdwienia
Kierownika Zamawiajacego. publicznego stanowi Zatacznik nr
1 do Regulaminu zamdéwier
pubiicznych
2. Wajt Gminy Akceptuje wniosek i powotuje uchwatg Tryb pracy oraz zakres
Komisje przetargows. obowigzkéw Komisji
przetargowej okresla zatgcznik
nr 4 do Regulaminu zamdwieri
publicznych - Regulamin pracy
Komisji przetargowej
3. Zespot organizacyjno- Rejestruje zatwierdzony wniosek w
prawny Rejestrze Zaméwien,
4, Przewodniczacy Komisji | Po opracowaniu dokumentéw dla Whiosek o udzielenie
przetargowej przeprowadzenia postepowania o zamowienia publicznego stanowi
udzielenie zamdwienia publicznego zalgcznik nr 2 do Regulaminy
przygotowuje wniosek o udzielenie zaméwien publicznych
zamodwienia publicznego,
Do wniosku zatgeza specyfikacje
istotnych warunkéw
zamdwienia, szacunkowa
wartos¢ zamdwienia oraz projekt
umowy zaakceptowany przez
Radce Prawnego
5. Wéjt Gminy Akceptuje wniosek o udzielenie
zambwienia | przekazuje do Skarbnika
Gminy, celem potwierdzenia posiadania
$rodkéw finansowych na realizacje
okreslonego zaméwienia.
6. Waijt Gminy Zatwierdza wniosek o udzielenje
zaméwienia i podejmuje decyzje o
przeprowadzeniu postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w SIWZ.
7. Zespdt organizacyjno- Po podieciu decyzji przez Wojta Gminy
prawny publikuje ogtoszenie o zaméwieniu.
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Lp. Osoba wykop’u Jaca Opis czynnosci Uwagi
czynnosé
8. Komisja przetargowa Prowadzi prace, ktorych celem jest Zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
wskazanie Kierownikowi Zamawiajacego | Regulaminu zaméwiert
propozycji wyboru oferty publicznych - Regulamin pracy
najkorzystniejszej. Komisji Przetargowej oraz
zatgcznikiem nr 5 do
Regulaminu zamdwien
publicznych — Instrukcja obiegu
dokumentéw dotyczacych
wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy
9. Waéjt Gminy Dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej i zawiera umowe z
wybranym Wykonawca.
10. | Zespdt organizacyjno- Po zawarciu umowy przygotowuje treéé
prawny ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

5. ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1

Zatgcznik nr 2

Zarzadzenie Nr 71/13 Woéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 18 listopada
2013r. w  sprawie przyjecia  Regulaminu  udzielania  zaméwiefi
nieprzekraczajgcych wyrazonej w ziotych réwnowartoéci 14 000 euro oraz
Regulaminu udzielania zaméwier publicznych dla zaméwieri powyzej wyrazonej
w ziotych réwnowartosci 14 000 euro dla Zadania ,Rekultywacja skladowiska
odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne na dzialce nr 132/1 ~ obreb
geodezyjny Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze” w
ramach Projektu ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla zaméwiert powyzej wyrazonej
w zZiotych réwnowartoéci 14 000 euro (Regulamin zaméwieth publicznych),
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