-

R

Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze drodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko #Rekultywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

IEFRASTR.UKTU RA %’ UNIA EUROPEISKA R
I SRODOWISKO FUNDUSZ spOINOSCI [N
NARQDOWA STRATEGIA SPOMOSCH AN *ak

KULAORSRELPOM BNUE

System Zarzadzania Projektem w ramach Programu —’
Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko

PRZETARGI ZRZ-P1

Data wydania .48, {{slopasl 2043v Wydanie 1

Urzad Gminy Dabrowa Biskupia

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY DLA ZAMOWIER
NIEPRZEKRACZAJACYCH WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO DLA ZADANIA
W RAMACH PROJEKTU

pod nazwa

~Rekultywacja skiadowisk odpadow
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Niniejszy dokument jest wiasnoscig Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia.
Dokument podlega aktualizagji, ewidencji i stuzy do uzytku wewnetrznego.
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Zasady zarzadzania Projektem wspotfinansowan

Infrastrulktura | Srodowisko #Rekultywacja sktadowisk odpaddw

ym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

ROZDZIELNIK
Egz. Nr | Komérka Imie i nazwisko Data Podpis
1 Wojt Gminy Dabrowa Biskupia | Roman Wieczorek
2. Sfakret?m Gminy Dabrowa Marzena Gustaw
Biskupia
3. Sfcarbn.rk Gminy Dabrowa Elzbieta Belchnerowska
Biskupia
: leci Anna Kuberska
4. Zespot finansowo-ksiegowy Patrycja Babii
. . Waldemar Widderek
5. Zespot techniczny Michat Jadtak
. . . Joanna Roszak
6. Zespot organizacyjno-prawny Twona Piotrowska
KARTA ZMIAN
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Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw w wojewdd

Ztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
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Zasady zarzadzania Projektem wspéHfinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko «Rekultywacja skladowisk odpadéw w wojewSdztwie kujawska-pomorskim na cele przyrodnicze”

Celem procedury jest przedstawienie zasad i trybu udzielania zaméwiert o wartosci ponizej 14 000
euro, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(4. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), dla Zadania obejmujgcego rekultywacje sktadowiska
odpadéw innych niz niebezpieczne | obojetne na dziatce nr 132/1 - obrgb geodezyjny Stanomin,
gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze wraz z utworzeniem éciezki edukacyjnej w obszarze
rekultywowanego sktadowiska oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi w odniesieniu do Zadania
w ramach Projektu ,Rekultywacja skiadowisk odpaddéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele

przyrodnicze”.

2. ZAKRES STOSOWANIA
Niniejsza procedura obowiazuje i jest stosowana w Zespole Realizujgcym Zadanie (ZRz) w Urzedzie

Gminy Dabrowa Biskupia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC I PRZESTRZEGANIE

Osobg odpowiedzialng za wdrozenie procedury jest Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia, Odpowiedzialny za
prawidlowe stosowanie procedury oraz dokonywanie przegladu aktualnodci procedury jest Zespét
organizacyjno-prawny,

Osobami odpowiedzialnymi za przestrzeganie procedury sg pracownicy ZRZ.

4. OPIS PROCEDURY
Procedura okresla zasady, formy i tryb udzielania zaméwief 0 wartodci szacunkowej do wysokosci

nieprzekraczajacej wyrazonej w Ziotych rownowartosci 14 000 euro netto Zaméwienie moze by¢

udzielone wytacznie Wykonawcy, ktory zostat wybrany w drodze:
* rozeznania rynku w szczegdinych przypadkach dla zaméwier; ponizej 2 000 zt netto,

" Zapytania ofertowego dla wszystkich zaméwieri powyzej 2 000 netto.

Stosowanie dyrektyw Unii Europejskiej jest warunkiem koniecznym, aby poniesione w ramach
realizacji Zadania wydatki zostaly uznane za kwalifikujgce sie do wspéifinansowania z Funduszy

Spéjnosci.

Za przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwieh w ramach realizowanego przedsiewziecia
odpowiedzialny jest Zespét Realizujacy Zadanie. Kazdorazowo przy podejmowaniu czynnosci
zwigzanych z udzieleniem zamdwienia publicznego koniecznym jest uzyskanie akceptacji Kierownika
Zamawiajacego — Wojta Gminy Dabrowa Biskupia.

Podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow  kwalifikowalnych zobowigzany jest do
przechowywania w sposdb gwarantujacy nienaruszalnos¢ dokumentacji z postepowania o udzielenie
zamdwienia, przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia POIS. Instytucja Wdrazajgca
poinformuje Beneficjenta o dacie zamkniecia POIIS,

Zasady i tryb udzielania zaméwieri okreélone zostaly w Regulaminie udzielania zaméwien
nieprzekraczajgcych wyrazonej w zotych réwnowartosci 14 000 euro, stanowigcym zatgcznik do

niniejszej procedury.
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Infrastruktura i Srodowisko

PROCEDURA POSTEPOWANIA DLA ZAMOWIEN DO WYSOKOSCI NIEP

Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowan

WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO

ym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
«Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

RZEKRACZAJACE]

Osoba wykonujaca

Lp. czynnosé Opis czynnosci Uwagi
Rozeznaje rynek w celu ustalenia
1. | Zespdt techniczny szacunkowej wartosci
zamowienia,
Wzdr protokotu
W przypadku gdy wartodé stanowi za#a!cznik nrg
zamowienia nie przekroczy 2 000 do I.zegu-!ammu’ .
2. | Zespot techniczny zt sporzgdza protokét z rozeznania ugzrelanla zan?ow1en
rynku (zgodnie z decyzjg nleerekr?czaJ acych
Kierownika ZRZ), V\{yrazone] W z.%otych
rownowartosci 14 000
euro
Zatwierdza protokét, zawiera
3. | Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia umowe lub zleca wykonanie
przedmiotu zamdwienia.
Wz6r wniosku o
W przypadku gdy wartosé udzielenie zamdwienia
zamowienia przekroczy 2 000 zt, stanowi zatacznik nr 2
sporzgdza wniosek o udzielenie do Regulaminu
4. | Zespdt techniczny zamowienia. Zatgcza do niego udzielania zamdwien
protokét z ustalenia wartogci nieprzekraczajgcych
szacunkowej zamdwienia i wzdr wyrazonej w ziotych
zapytania ofertowego. réwnowartosci 14 000
euro
5. | Zespét organizacyjno-prawny Reje§truje' wniosek w Rejestrze
Zamowien,
Wzdr owiadczenia
stanowi zatgcznik nr 3
do Regulaminu
. . Sktada oswiadczenie w sprawie udzielania zamdwien
6. | Zespdt techniczny , . ) .
bezstronnosci. nieprzekraczajgcych
wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 14 000
euro
Akceptuje zarejestrowany
7. | Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia wniosek, nastepnie przekazuje

dokumenty Skarbnikowi Gminy
Dabrowa Biskupia

ZRZ-P1

PRZETARGI

Strona5z7




Zasady zarzadzania Projektem wspdifinansowan
Infrastruktura i Srodowisko «Rekultywacja sktadowi

ym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
sk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

Osoba wykonujaca . ;. .
Lp. czynnosé Opis czynnosci Uwagi
Skarbnik Gminy Dabrowa Potwierdza posmdat?le s_rodkow
8. . . finansowych na realizacje
Biskupia . N
okreslonego zaméwienia.
9. | WGjt Gminy Dabrowa Biskupia | Zatwierdza whniosek.
Wysyla zapytanie ofertowe do Wzor z:.:Ipytama_
. . stanowi zalgcznik nr 4
potencjalnych Wykonawcdw. .
. . do Regulaminu
Zamieszcza zapytanie ofertowe na L= oo
. . . . udzielania zaméwien
10. | Zespot techniczny na stronie internetowej . .
. . nieprzekraczajacych
Zamawiajgcego oraz w miejscu o .
ublicznie dostepnym w siedzibie Wyrazonej w zlotych
P o réwnowartosci 14 000
Zamawiajgcego.
euro
Po analizie ziozonych ofert
dokonuje wyboru
11. | Zespdt techniczny najkorzystniejszej i przekazuje
protokét do Zespotu
organizacyjno-prawnego
Wzor protokotu
stanowi zalgcznik nr 5
Sporzgdza protokét z czynnoscii - | do Regulaminuy
12. | Zespét organizacyino-prawn wraz ze wzorem umowy udzielania zamdwien
' P 9 yino-p Y przekazuje do Wdjta Gminy nieprzekraczajacych
Dabrowa Biskupia wyrazonej w zlotych
réwnowartoéci 14 000
euro
Zatwierdza wniosek w sprawie
13. | Wojt Gminy Dabrowa Biskupia | udzielenia zamdwienia
Wykonawcy i podpisuje umowe.
Powiadamia pozostatych
14, | Zespéi organizacyjno-prawny | Wykonawcéw o wyborze oferty
najkorzystniejszej.
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Zasady zarzgdzania Projektem wspdifinansowanym ze $rodkéw Unil Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko ,Rekultywacja skiadowisk odpaddw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

5. ZAEACZNIKI

Zatacznik nr 1

Zalacznik nr 2

Zarzadzenie Nr 71/13 Wojta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 18 listopada
2013r. w  sprawie przyjecia Regulaminu  udzielania  zamdwien
nieprzekraczajacych wyrazonej w ziotych réwnowartosci 14 000 euro oraz
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla zaméwien powyzej wyrazonej
w ziotych réwnowartosci 14 000 euro dla Zadania ,Rekultywacja sktadowiska
odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne na dziatce nr 132/1 — obreb
geodezyjny Stanomin, gmina Dabrowa Biskupia na cele przyrodnicze” w
ramach Projektu ,Rekultywacja skladowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”,

Regulamin udzielania zamowiefi nieprzekraczajgcych wyrazonej w ziotych
réwnowartosci 14 000 euro.
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