Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 177/2022
Wjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 9 grudnia 2022r.

Zaktadowy Plan Kont Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej
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Zespol 0 - Aktywa trwate
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020
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Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Dtugoterminowe aktywa finansowe
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Srodki trwate w budowie (inwestycje)
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Rachunek biezgcy jednostki

Kredyty bankowe

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze
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201
221

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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Rozliczenie dochoddow budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
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Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki
Wptywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materiaty i towary

300
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Rozliczenie zakupu
Materiaty

Towary

Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400
401
402
403
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Amortyzacja

Zuzycie materiatéw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe
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Zespodl 7 — Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych



730
750
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Sprzedaz towardw i wartosc ich zakupu
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
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840
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Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Wynik finansowy

1. Konta pozabilansowe

976
980
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998
999
991

994

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow

Obce $rodki trwate

995 Grunty Skarbu panistwa — uzytkowanie wieczyste

996

Wktad wiasny w postaci wynagrodzen pracownikéw oddelegowanych na

szkolenia w czasie pracy”

Opis kont

Zespol 0 — ,Aktywa trwate”




1)
2)
3)
4)

Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidenc;ji:

rzeczowych aktywow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych,
dtugoterminowych aktywoéw finansowych,

umorzenia sktadnikéw aktywoéw trwatych,

Konto 0I1 — ,,Srodki trwate”

Wn

-przychody nowych lub uzywanych $rodkéw
trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢
ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczgtkowg
srodkow trwatych,

-przychody srodkdow trwatych nowo
ujawnionych,

-nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,
-zwiekszenia wartosci poczatkowej sSrodkéw

trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ma

-wycofanie srodkow trwatych z uzywania na
skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania,

-ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

-zmniejszenia wartosci poczgtkowej sSrodkdw
trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe;j

srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja

ujeciu na kontach 013, 014.

Na stronie Wn konta 0I1 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

i wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia sSrodkéw trwatych, ktore

ujmuje sie na koncie 071.

Konto 0I1 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci

poczatkowe;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych,



2) ustalenie 0séb lub komérek organizacyjnych, ktéorym powierzono srodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Ewidencja analityczna ilosciowo — wartosciowa systemem recznym prowadzona jest

w komorce ksiegowosci w ksiegach ewidencji Srodkéw trwatych wg grup trwatych —wg
rodzajowej klasyfikacji Srodkow trwatych GUS. W ksiegach tych ujmuje sie réwniez skutki
aktualizacji wyceny — umorzenia. Ewidencje gruntow ilosciowga wg klas i miejsca potozenia
prowadzi sie na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony przyrody
natomiast ewidencje wartosciowg prowadzi referat finansowy. Ewidencja ksiegowa
obejmuje srodki trwate dotychczas ewidencjonowane na koncie 011 oraz nowo
wprowadzone, ktérych wartosé poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej przepisami.
Srodki trwate wycenia sie wg ceny nabycia lub wartosci po aktualizacji wyceny pomniejszonej
o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe). Umorzenie srodkéw trwatych ksiegowane na koncie
071 — nalicza sie metoda liniowg od wszystkich srodkéw ewidencjonowanych na koncie 011 z
wyjatkiem gruntéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych ktére s3 umarzane stopniowo.

Do konta 011 ,,Srodki trwate” prowadzi sie ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczagtkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych
i ewentualnego jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych,

a wiec:

- gruntéw (grupa 0),

- budynkow i lokali (grupal),

- obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej (grupa 2),

- kottéw i maszyn energetycznych (grupa 3),

- maszyn, urzadzen i aparatéw ogolnego zastosowania (grupa 4)
- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa 5),

- urzadzen technicznych (grupa 6),

- $Srodkéw transportu (grupa 7),

- narzedzi, przyrzaddéw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8),

- inwentarza zywego (grupa 9).

3) ustalenie komodrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie poszczegdlne srodki oraz
0sob odpowiedzialnych za ich stan,



4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych.

Do celéw ewidencyjno-ksiegowych ustala sie sposéb oznakowania srodkéw trwatych w
uzytkowaniu: UG-DB/ Numer ksiegi inwentarzowej /EST/ Numer strony/ Numer pozycji/ Rok
zakupu.

Konto 013 —,,Pozostate srodki trwate”

Wn Ma

zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej
pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie | pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu, W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

srodki trwate przyjete do uzywania ujmowanego na koncie 072,

z zakupu lub inwestycji, wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na

nadwyzki érodkéw trwatych w uzywaniu, skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
ujawnione niedobory srodkéw trwatych

W uzywaniu.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe;j
srodkdéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osdb lub komédrek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Whn, ktdre wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Ewidencje analityczng ilosciowo — wartosciowg, za wyjatkiem ,,narzedzi” zakupionych na
potrzeby pracownikéw prac publicznych prowadzi sie w ksiegach inwentarzowych dla
pozostatych srodkéw trwatych bez wzgledu na ich warto$é, do ktérych stosuje sie umorzenie
w 100% w chwili zakupu. Oznakowania Srodkow trwatych w uzywaniu dokonuje sie z
przynaleznosci do okreslonych grup ich uzytkowania np. dla Urzedu Gminy. Konto 013 moze
wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw znajdujgcych sie w uzywaniu w
wartosci poczgtkowe;j.



Do celéw ewidencyjno-ksiegowych ustala sie sposdb oznakowania pozostatych srodkow
trwatych w uzytkowaniu: UG-DB/ Numer ksiegi inwentarzowej/ Numer strony/ Numer
pozycji/ Rok zakupu.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Wn Ma
zwiekszenia stanu wartosci poczgtkowej zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych wartosci niematerialnych i prawnych,

z wyjatkiem umorzenia, ktore jest ujmowane
na kontach 071 i 072

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020
powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,
podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 030 - "Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Wn Ma

zwigkszenia stanu dtugoterminowych aktywéw | zmniejszenia stanu dtugoterminowych
finansowych aktywoéw finansowych

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akgcji i
innych dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole,
o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci
z przepisow prawa lub okreslonego tytutu prawnego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegdblnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywdw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos$¢ dtugoterminowych aktywdéw
finansowych.



Konto 071 — ,,Umorzenie sSrodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Wn

zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Ma

zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkdw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 — amortyzacja.

Ewidencje szczegdétowga do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach

do kont 0I1 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegétowa.

Konto 071 moze wykazywacd saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Wn

zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej
Srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzenie srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie a takze
stanowigcych niedobdr lub szkode

Ma

zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej
sSrodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

odpisy umorzenia nowych, wydanych

do uzywania srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczgce nadwyzek sSrodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie



Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej Srodkdw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu

jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie

ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej

srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Wn

-przywrocenie uprzednio utraconej wartosci
dtugoterminowych aktywoéw finansowych,
jezeli ich ewidencje prowadzi sie w cenach
nabycia (zakupu),

-korekty ceny nabycia dtugoterminowych
aktywoéw finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytutu trwatej utraty wartosci:

w przypadku ich sprzedazy lub innej formy
zmiany wtasnosci,

w razie przekwalifikowania ich
do krétkoterminowych

Ma

odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej
utraty wartosci dtugoterminowych aktywoéw
finansowych, jezeli ich ewidencje prowadzi sie
w cenach nabycia (zakupu)

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizacyjnych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizacyjnych

dtugoterminowe aktywa finansowe.



Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Wn Ma

poniesione koszty dotyczgce $Srodkédw trwatych | wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:
w budowie ramach prowadzonych inwestycji | érodkéw trwatych,
zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we

whasnym imieniu - wartosci sprzedanych i nieodptatnie

przekazanych srodkéw trwatych w budowie,
poniesione koszty dotyczgce przekazanych do

montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych rozliczenie naktadéw bez efektéw
przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach witasnej
dziatalnosci gospodarczej,

poniesione koszty ulepszania Srodka trwatego
(przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie
wartosci uzytkowej srodka trwatego,

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupdéw
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $Srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegélnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogdt kosztdw dotyczacych realizowanych inwestycji
poniesionych przez jednostke na majgce powsta¢ nowe podstawowe $rodki trwate lub
zwiekszajgce wartosc juz istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych oraz nowe pozostate
$rodki trwate stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych skfadnikéw i wykonanych robdét i ustug obcych, warto$é swiadczen wtasnych,
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wartos¢ Swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci
wytworzonych przedmiotéw aktywow trwatych, w tym réwniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacy inwestycji
rozpoczetych,
2) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciaggnietych przez

inwestora zobowigzan stuzgcych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkéw trwatych,
3) optaty (np. notarialne, sgdowe),

4) odszkodowania dla 0séb fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z
wykonywang budowa.

Do inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:
- dokumentacji projektowej inwestycji,
- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku
z wykonywaniem nowych inwestycji,

- nabycia gruntow i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wnoszenia
budynkéw i budowli, wtgcznie z ich sprzataniem poprzedzajgcym oddanie
do uzywania,

- opfaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutu
uzyskania lokalizacji pod budowe,

- odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastepczych i przesiedlenie oséb z terendw
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

- zatozenia stref ochronnych,
- zatozenia zieleni,

- poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowg, rozbudowsg,
modernizacjg i adaptacjg tych obiektdw na potrzeby inwestora (uzytkownika),
tzw. ulepszenie obcych srodkéw trwatych,

- ulepszenia wtasnych, juz istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych,

- zakupu badz wytworzenia we wtasnym zakresie urzgdzen technicznych, maszyn
i Srodkow transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,
- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
- ubezpieczen majgtkowych srodkdéw trwatych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,
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- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow, ktére poniesiono
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

- nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towardéw i ustug (VAT) dotyczgcego
inwestycji,

- cfa i innych optat zwigzanych z nabyciem srodkéw trwatych,
- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie rozliczenie naktadow bez efektu gospodarczego poprzez
odpisanie kosztéw niepodjetej budowy Srodka trwatego (inwestycji) np. niewykorzystane;j
dokumentac;ji projektowej lub budowy $rodka trwatego (inwestycji) zaniechane;j.

Zespot 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw
pienieznych oraz kréotkoterminowych papierédw wartosciowych.

Konto 101 —, Kasa”
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wptywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe

rozchody gotowki i niedobory kasowe

Konto 101 stuzy do ewidenc;ji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasie jednostki.

Wartos$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie obce;j.

Do konta 101 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa w postaci raportu kasowego, ktéry

pozwoli ustali¢:

1) stan gotéwki w walucie polskiej, dodatkowo z podziatem na rachunki bankowe,

z ktérych gotéwka zostanie pobrana lub na ktére bedzie odprowadzona,

2) stan gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na

poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotéwki w kasie lub saldo

zerowe.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki ”

Whn
wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia,

w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochoddéw budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wtasciwym
kontem.

Ma

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie

z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),
w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z
kontem rachunku biezgcego jednostki.

2) okresowe przelewy dochoddéw budzetowych
do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla
dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegbtowa wedtug dysponentow, ktérym
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przelano srodki pieniezne), w korespondencji
z kontem 223.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotéw.

Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych zapiséw,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochoddéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,

a w zakresie dochodéw — na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochoddw nieujetych w planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajgcych z
ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochoddw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica
roku, w korespondencji z kontem 222.

14



W Urzedzie Gminy wydatki budzetowe realizowane sg bezposrednio z konta biezgcego
gminy w zwigzku z tym konto 223 nie wystepuje i jest zastgpione kontem 130, ktére co
miesigc na podstawie sprawozdan budzetowych przeksiegowywane jest na konto 800

Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym, dotyczgce miedzy innymi: refundacji przez Powiatowy Urzad Pracy
poniesionych wydatkéw na organizacje prac interwencyjnych, robét publicznych, prac
spotecznie uzytecznych, zwrot za nieodbyte szkolenia, przyjmowane sg na rachunek biezgcy
wydatkéw i zmniejszajg wykonanie wydatkéw w danym roku budzetowym.

Konto 134 - , Kredyty bankowe”

Wn Ma

spfata kredytow kredyty udzielone jednostce przez bank
i przelane na rachunek biezgcy lub
inwestycyjny

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie dla kazdego kredytu.

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Whn Ma
wptywy Srodkéw pienieznych na rachunki wypftaty srodkéw z rachunkéw bankowych
bankowe

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

15



Ewidencja szczegdétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego

funduszu.

Konto 135 moze wykazywacd saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na

rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Wn

wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z
rachunkéw biezgcych, sum depozytowych i na
zlecenie

Ma

wypftaty srodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych

i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych,
2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkdéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujgcych

sie na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu

srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna

zapewnic sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
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Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Whn Ma
zwiekszenia stanu krétkoterminowych zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywoéw finansowych aktywoéw finansowych

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdw finansowych, w szczegélnosci
akgcji, udziatéw i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
tez w walutach obcych.

Konto 140 moze wykazywacd saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywoéw finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Wn Ma
zwiekszenia stanu srodkow pienieznych zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych
w drodze w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkdw pienieznych w drodze.

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”
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Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentdéw oraz, jesli dotyczg rozliczenw
walutach obcych — wedtug poszczegdlinych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 -,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Wn Ma
powstate naleznosci i roszczenia oraz sptatai | powstate zobowigzania oraz sptata
zmniejszenie zobowigzan i zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych. Na koncie 201 nie

ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane

na koncie 221.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych

i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentdw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan.

Konto 221 -, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
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Wn Ma

ustalone naleznosci z tytutu dochodoéw wptaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat budzetowych, odpisy (zmniejszenia)
naleznosci

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Dochody z tytutu zatozonych hipotek ksieguje sie na koncie 221.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty). Kwoty nadpfat i
zalegtosci na podstawie danych z ewidencji podatkéw, jednostek organizacyjnych i urzedéw
skarbowych sporzadza sie na PK. Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji
zaliczanych do dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug dtuznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza. Ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 221 wedtug dtuznikdéw prowadza poszczegdlne stanowiska
pracy. Przypis i odpis naleznosci podatkowych ewidencjonuje sie w okresach miesiecznych.
Na w/w koncie ksieguje sie naleznosci przypisane.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptfat w tych
dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Wn Ma

dochody budzetowe przelane do budzetu, w w ciggu roku budzetowego okresowe
korespondencji z kontem 130 lub roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodoéw budzetowych na konto 800,

na podstawie sprawozdan budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.
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Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

W Urzedzie Gminy dochody wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu, w zwigzku z tym
dochody w jednostce budzetowej ksiegowane sg na Wn konta 130. Konto 130
przeksiegowuje sie co miesigc na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Wn

w ciggu roku budzetowego okresowe

lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetowych panstwa w ramach
wspotfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na
konto 800,

okresowe przelewy srodkéw pienieznych na
pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspétfinansowania
programow i projektdw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z
kontem 130

Ma

okresowe wptywy $rodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspoéffinansowania
programow i projektdw realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130

okresowe wptywy srodkéw pienieznych
przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130

W Urzedzie Gminy nie wystepuje wyodrebniony rachunek jednostki w zwigzku z tym konto

223 zastepuje sie kontem Ma 130, ktdre co miesigc na podstawie sprawozdan budzetowych

przeksiegowywane jest na konto 800.

Konto 223 moze wykazywacd saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku. Saldo konta 223

ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia

srodkdéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw

budzetowych, w tym wydatkdédw w ramach wspoétfinansowania programoéw i projektow

realizowanych ze srodkéw europejskich.
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W samorzgdowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez
operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te
stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 224 -, Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich”

Whn Ma

wartos¢ dotacji przekazanych przez organ wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
dotujacy, w korespondencji z kontem 130 i rozliczone, w korespondencji z kontem 810
wartos$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz warto$é ptatnosci z budzetu $rodkéw
beneficjenta przez Bank Gospodarstwa europejskich uznanych za rozliczone, w

Krajowego, w korespondencji z kontami 227 korespondencji z kontami 810 lub 230

lub 230 s . .
wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym

roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
pfatnosci z budzetu srodkéw europejskich. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 224
powinna zapewnia¢ mozliwo$é ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu
ptatnosci z budzetu sSrodkdw europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych
srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddéw
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Konto 225 -,,Rozrachunki z budzetami”

Whn Ma

nadptaty oraz wptaty do budzetu zobowigzania wobec budzetéw i wptaty
od budzetow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkdéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptfat w rozliczeniach z budzetami.
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Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetdw.

Konto 226 -, Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Wn Ma

dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji | przeniesienie naleznosci dfugoterminowych do
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci | krétkoterminowych w korespondencji z
krotkoterminowych do dtugoterminowych, w | kontem 221

korespondencji z kontem 221

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 -,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Wn Ma
naleznosci oraz sptata i zmniejszenie zobowigzania, sptata i zmniejszenie naleznosci
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkdw oraz podmiotéw, z ktdrymi dokonywane s3
rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan.
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Konto 231 -,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Whn Ma
wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, |zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen
wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen,

potracenia wynagrodzen obcigzajace
pracownika

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia
standw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Wn Ma

e wyptacone pracownikom zaliczki i sumy | e wydatki wytozone przez pracownikéw w
do rozliczenia na wydatki obcigzajace imieniu jednostki;

jednostke; . L , .
J & e rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw

e naleznosci od pracownikéw z tytutu pienieznych;
dokonanych przez jednostke $wiadczen e wplywy naleznosci od pracownikéw.
odptatnych;

e naleznosci z tytutu pozyczek z
zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych;
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e naleznosciiroszczenia od pracownikow
z tytutu niedoboréw i szkdd;

e zaptacone zobowigzania wobec
pracownikéw.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢é ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Wn Ma
powstate naleznosci i roszczenia oraz sptatai | powstate zobowigzania oraz sptata
zmniejszenie zobowigzan i zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢é uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-

i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej, ktéra powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 -, Wptywy do wyjasnienia”
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kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i innych tytutéw.

Konto 245 moze wykazywacd saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Whn Ma
- zmniejszenie wartos$ci odpisow - zwiekszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci aktualizujgcych naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w
art. 35b ust. 1 ,,ustawy”. Naleznosci watpliwe to takie co do ktérych jest
prawdopodobienstwo, ze nie zostang zaptacone w terminie i w petnej wysokosci,
przedwczesne bytoby uznanie ich za Sciggalne. Odpisy aktualizujgce naleznosci wykonuje sie
na koniec roku.

Zgodnie z zasadg ostroznosci odpisy aktualizujgce powinny uwzgledniac takze te przyczyny
ich dokonania, ktére wystgpity po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia
sporzadzenia bilansu ( np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci).

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu powinny szczegdétowo okreslacé
przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzgcych Scigganiu naleznosci.
Odpisy powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznos$ci uprawdopodobniajgcych ich
niesciggalnos¢ ( np. charakterystyka sytuacji finansowej dtuznika oraz przyczyn powstania
zalegtosci w zaptacie naleznosci, ocena mozliwosci sptaty zalegtych i biezgcych naleznosci,
przyjetych zabezpieczen i ich realnej wartosci na dziert powstania naleznosci i na dzien
dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnosci podjetych dla Sciggania naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenia.

Jezeli konto 290 na koniec roku wykazuje saldo strony Ma. Saldo to na koniec roku
pomniejsza w bilansie urzedu jako jednostki budzetowej stan naleznosci. Odpisy
aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych.

25



Konto 290 stuzy do ewidencji przypisanych, lecz nie wptaconych odsetek; naleznosci
watpliwych z tytutu dochoddéw budzetowych, z tytutu dochodéw wtasnych jednostek
budzetowych; naleznosci watpliwych z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan

z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostek samorzgdu
terytorialnego ustawami; naleznosci watpliwych funduszy celowych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej, naleznosci watpliwych funduszu specjalnego przeznaczenia. Warto$é
naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu w odniesieniu do naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji
lub w stan upadtosci; naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie
upadtosci, jezeli majgtek nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego; naleznosci kwestionowanych przez diuznikdw oraz z ktérych zaptata
dtuznik zalega; naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnos$ci w wysoko$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, naleznosci od
dtuznikéw, ktérych nastgpit zgon. Sg to wiec naleznosci co do ktérych wierzyciel dysponuje
dokumentami jednoznacznie stwierdzajgcymi, ze mimo dochodzenia swoich praw nie ma on
mozliwosci ich zaspokajania. Dokumentami takimi sg na przyktad:

- akt zgonu dtuznika lub potwierdzenie odpisu aktu zgonu przez ewidencje ludnosci,

- protokof niesciggalnosci przyjety przez wierzyciela, wydany przez wiasciwy organ w wyniku
postepowania egzekucyjnego,

- postanowienie sagdu o oddaleniu wniosku o ogtoszenie upadtosci, gdy majatek dtuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztéw tego postepowania.

Jezeli na dzien bilansowy istnieje duze prawdopodobieristwo, ze naleznosci nie bedg w
przysztosci odzyskane (sg niesciggalne), nalezy dokona¢ odpisu aktualizujgcego.

Zespot 3 - ,,Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapasdw materiatéw (konta 310
i 340) i towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towardéw i ustug
(konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapasow materiatéw i towardw znajdujgcych
sie w magazynach wtasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasdw materiatéw i towaréw na kontach 310 i 330
wycenia sie wedtug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena
ewidencyjna rdzni sie od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebnic¢ odchylenia od cen
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rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug zasad okreslonych w

zasadach (polityce) rachunkowosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono

piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw objetych ewidencja

ilosciowo-wartosciowq — takze wedtug ich poszczegélnych rodzajow i grup.

Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu”

Wn

faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych
tacznie z naliczonym podatkiem od towardw i
ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

podatek VAT, podatek akcyzowy, cto
pobierane przy imporcie.

Ma
wartos$¢ przyjetych dostaw i ustug;

naliczony podatek VAT do rozliczenia z
urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkéw;

naliczony podatek VAT niepodlegajacy
zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikow majgtku obrotowego,
zwiekszajgcy ich wartos¢ lub obcigzajacy
wtasciwe koszty albo rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw czynne;

naliczony podatek VAT niepodlegajacy
zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy Srodkow trwatych, inwestycji
rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, zwiekszajgcy ich wartosc.

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykutéw

spozywczych), robét i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towaréw w

drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcéw;

3) optfaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.
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Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ,,Materiaty”

Whn Ma
zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapasu zmniejszenia ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatow materiatow

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujgcych sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Konto 310 moze wykazywad saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdw materiatéw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - ,Towary”

Whn Ma
zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw zmniejszenia ilosci i wartosci stanu zapaséw
towarow towarow

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towardow.

Ewidencjg na tym koncie obejmuje sie towary znajdujgce sie zaréwno we wtasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rdwniez w magazynach obcych i

przerobie obcym.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towardéw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 -, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
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Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow

w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenie
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentdéw korygujgcych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegétowg do kont 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposéb umozliwiajacy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 -,,Amortyzacja”

Whn Ma
- naliczone odpisy amortyzacyjne - zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych

- przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w korcu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - ,Zuzycie materiatéw i energii”

Wn Ma

poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu

. .. zuzycia materiatéw i energii
i energii

na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatow i energii na konto 860.
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Konto 402 - ,Ustugi obce”

Wn Ma
poniesione koszty ustug obcych zmniejszenie poniesionych kosztow

na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Whn Ma
poniesione koszty z nizej wymienionych zmniejszenie poniesionych kosztow
tytutow

na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z
nizej wymienionych tytutéw na konto 860.

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkdéw transportu, podatku od czynnoSci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze opfat: notarialnej,
skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji i miedzynarodowych.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Wn Ma
kwota naleznego pracownikom i innym korekty uprzednio zaewidencjonowanych
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu

bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych | wynagrodzen
na listach ptfac)
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na dzien bilansowy przeniesienie w/w na konto
860.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi

przepisami.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Wn

poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i Swiadczen na rzecz pracownikéw
i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen

Ma

zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw
i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow

na dzien bilansowy przeniesienie w/w na konto
860.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju

Swiadczen na rzecz pracownikdw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”

Wn

poniesione koszty z nizej wymienionych
tytutow

Ma
zmniejszenie kosztéw nizej wymienionych

na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
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zagranicznych podroézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Whn Ma

koszt wtasny sprzedanych produktéw poniesione koszty rodzajowe,
odpowiadajacy rzeczywistym kosztom zaewidencjonowane na kontach: 400, 401,
wytworzenia sprzedanych produktow, w 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace
korespondencji z wiasciwym kontem zespotu | rozliczeniu w czasie, w korespondenc;ji z

7, oraz koszty niewliczane do wartosci wiasciwym kontem zespotu 5 oraz
produktow, lecz obcigzajace wynik finansowy | przypadajgce na przyszte okresy, w
danego okresu zmniejszenie rozliczen korespondencji z kontem 640
miedzyokresowych, w korespondencji z

kontem 640

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 , Koszty wedtug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 ,,Produkty gotowe i pétfabrykaty” wartosci
wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobdéw gotowych i produkcji niezakoriczonej
wedtug cen sprzedazy netto,

2) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” kosztéw
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byty ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej,

3) zmniejszen rozlicze miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych
produktow i towardw, lecz wprost obcigzajgcych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towardéw i materiatéw ujete na kontach 730 760.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktéw gotowych, produkcji
niezakoniczonej i rozliczenn miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku. Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860.
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Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktdw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw
spowodowane w szczegblnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiegowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespotow 5,6 i7, albo okresowo, w tgcznej sumie rownej réznicy miedzy kwotg
odpowiadajgcg zmianie stanu produktéw a saldem konta 490

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenciji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychoddéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztow
operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Wn Ma

odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktdrych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdow
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pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 - ,,Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu

Wn Ma

wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu | przychody ze sprzedazy towaréw, w
(nabycia), w korespondencji z kontami 330 i korespondencji z kontami przede wszystkim
340; za cene zakupu (nabycia) uwaza sie zespotu 1i2 orazzespotu0i8badz4i5
rowniez cene ewidencyjng skorygowang o
odchylenia od tej ceny

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towardw na strone Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) wartosc¢ sprzedanych towardéw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Whn Ma
przeniesienie przychoddéw finansowych na e przychody z tytutu operacji
konto Ma 860 na koniec roku finansowych, w szczegdlnosci

przychody ze sprzedazy papierdw
wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekédw obcych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki
za zwtoke w zaptacie naleznosci,
dodatnie rdznice kursowe
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Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddow finansowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychoddéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W Urzedzie Gminy ksieguje sie na koncie 750 odsetki od wszystkich naleznosci
cywilnoprawnych oraz kapitalizacji odsetek od lokat i srodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych.

Konto 751 - , Koszty finansowe”

Wn Ma

wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji
papieréow wartosciowych, odsetki od obligacji, |finansowych na strone Wn konta 860

odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwtoke w zapfacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papierdow
wartosciowych, ujemne rdznice kursowe z
wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w
budowie, odpisy naleznosci  z tytutu operacji
finansowych

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Wn

Na koniec roku przeniesienie pozostatych
przychoddw operacyjnych na strone Ma 860

Ma

- przychody ze sprzedazy materiatéw
w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

- przychody ze sprzedazy sSrodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkoéw trwatych w budowie;

- odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci
lub ktdére wystgpity incydentalnie;

- rownowartosé odpiséw amortyzacyjnych od
srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie przez samorzgdowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat sSrodki pieniezne,

w korespondencji ze strong Wn konta 800,

-zmniejszenie stanu produktéw
w korespondencji ze strong Wn konta 490

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce ewidencji na

kontach: 700, 720, 730, 750.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pozostate koszty operacyjne”
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Wn Ma

- koszty osiggniecia pozostatych przychodow W koncu roku obrotowego przenosi sie:

w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow; | na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku,
niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce jezeli zostaty ujete na koncie 761,
naleznosci, koszty postepowania spornego i korespondencji ze strong Ma konta 761;
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane | na strone Wn konta 860 — pozostate koszty
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o . .
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma

nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity konta 761

incydentalnie

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidenc;ji zapisdw uzupetniajacych,
dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszen bgdz zmniejszen stanu produktéw
(w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz
konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu
produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

—na strone Wn konta 490 koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikdw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 761;

—na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda

Zespot 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychoddow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
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Wn Ma

zmniejszenia funduszu zwiekszenia funduszu zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujgcymi gospodarke
finansowg jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 oraz konta 235;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) wartosc¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzgdowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w
korespondenciji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zzrddet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;
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7) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

Srodkéw trwatych w budowie,

8) wartos$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos$¢ objetych akcji i udziatéow;

10) wartos¢ aktywoéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje”

Wn

-wartosc¢ dotacji przekazanych z budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondenc;ji z kontem 224

-wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224

-rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez
jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: srodkéw trwatych w budowie,
zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Ma

przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw

europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 -,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Ma
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-zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw, - utworzenie i zwiekszenie rezerwy,

-rozliczenie miedzyokresowych przychodéw L . .
) o , - powstanie i zwiekszenia rozliczen

poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku . .
miedzyokresowych przychoddéw

obrotowego

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresdw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczenn miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 -,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Wn Ma

zmniejszenia funduszu zwiekszenia funduszu

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki

(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
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Wn

W koncu roku obrotowego na stronie Wn
konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji
z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen
miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem
490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie

zakupu lub nabycia, w korespondenciji z
kontem 730, oraz materiatéw,
korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych sie oddziatéw oraz na inwestycje
samorzgdowych zaktadéw budzetowych,

w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych,

w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku
finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Ma
Ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z
poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen
miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem
490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740;

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Wn

Ma
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naleznosci od innych jednostek zaptata naleznosci
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, C .
& yiny P saldo naleznosci niezaptaconych na koniec

rachunkéw i decyzji administracyjnych roku

Konto to stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczert miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. W zwigzku z tym na koncie tym
ujmuje sie rozliczenia z innymi samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi JST,
funkcjonujgcymi w formie jednostek budzetowych. Ewidencja prowadzona na koncie 976
powinna zapewni¢ dane w zakresie niezbednym do dokonania wytgczen w tgcznym:

e bilansie jednostek,
® rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) jednostek,

® zestawieniu zmian w funduszu jednostek.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Wn Ma

plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz | rGwnowartosé zrealizowanych wydatkéw
jego zmiany budzetowych,

wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetu do realizacji w roku nastepnym,

wartos$¢ planu niezrealizowanego
i wygastego.

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Wn Ma
plan finansowy niewygasajgcych wydatkow rownowartosc zrealizowanych wydatkow
budzetowych budzetowych obcigzajgcych plan finansowy

niewygasajgcych wydatkow budzetowych,

wartosc planu niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych w czesci niezrealizowanej lub

wygastej.
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Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Wn Ma
réwnowartosc¢ sfinansowanych wydatkéow zaangazowanie wydatkow, czyli wartosc¢
budzetowych w danym roku budzetowym, umow, decyzji i innych postanowien, ktérych

réwnowartoéé zaangazowanych wydatkéw, wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania

ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie planu wydatkdow czyli wartos¢ podpisanych uméw,
postanowien oraz rownowartos$é planu w § 4010, 4110, 4120, 4040, 4100, 4140, 4440 i
wartos¢ zrealizowanych wydatkéw. Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym)
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw danego roku w § 4010, 4110, 4120,
4040, 4100, 4140, 4440 dokonuje sie zgodnie ze zmiang planu.

Na stronie Ma ujmuje sie rowniez zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta
999. W ciagu roku, na koniec kwartatu sprawozdawczego ujmuje sie réwniez zobowigzania
np. z tytutu dostaw, ustug oraz innych tytutéw, ktére dotyczg okresu sprawozdawczego a nie
zostaty juz przypisane do zaangazowania.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewnié w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéow budzetowych przysztych lat”
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réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat
budzetowych w latach poprzednich przysztych
przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

991 ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw”.

Konto 991 stuzy do ewidencji kwoty naleznej do pobrania i kwot pobranych przez
inkasentéw z tytutu podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw.
Ksiegowanie przypisu naleznosci do pobrania na poszczegdlne sotectwa odbywa sie na
podstawie PK. Przypis ustalony jest na dzien sporzgdzenia rejestru wymiarowego.
Aktualizacja przypisu sporzgdzana bedzie na koniec kazdego kwartatu. Ksiegowanie wpfat
dokonane przez inkasenta w terminach wptat na konto lub do kasy. Odpisy naleznosci
przypisanych inkasentom do pobrania, ale nie pobranych dokonywane sg na 31 grudnia
danego roku.

Pozabilansowe konta szczegdétowe prowadzone dla inkasentéw otwiera sie na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j.
Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

- wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,
- wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Ksiegowan na koncie 991 dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

994 ,,0bce sSrodki trwale”
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Wn Ma

przychody obcych srodkdéw trwatych, wycofanie obcych srodkéw trwatych z
uzytkowanych na podstawie umowy uzywania na skutek ich zwrotu do wtasciciela,
likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia lub
nieodptatnego przekazania

Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
obcych $rodkéw trwatych otrzymanych od innych jednostek i podmiotéw do uzytkowania na
podstawie umowy.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci obcych
srodkow trwatych.

Na koniec roku konto 994 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan obcych srodkéw
trwatych.

995 ,,Grunty skarbu panstwa — uzytkowanie wieczyste”

Konto 995 stuzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
gruntow Skarbu panstwa w uzytkowaniu wieczystym.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci gruntéw skarbu panstwa w uzytkowaniu wieczystym.

Na koniec roku konto 995 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gruntéw skarbu
panstwa w uzytkowaniu wieczystym.

996 ,,Wktad wtasny w postaci wynagrodzen pracownikéw oddelegowanych na szkolenia w
czasie pracy”

Konto 996 stuzy do pozabilansowej ewidencji wktadu wtasnego w postaci wynagrodzen
pracownikéw oddelegowanych na szkolenia w czasie prac.

Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtéwnej oraz prowadzenia
ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gtownej.
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1. Jednostka organizacyjna przyjmuje do stosowania zasady funkcjonowania kont ksiegi
gtdownej. Zasady te, z niezbednymi modyfikacjami rozwigzan szczegdtowych, znajdujgcymi
uzasadnienie w dostosowaniu ich do specyfiki dziatalnosci i organizacji wewnetrznej
jednostki organizacyjnej, stosowane sg odpowiednio do poszczegdlnych kont w zaktadowym
wykazie kont ksiegi gtéwnej.

Do poszczegdlnych kont ksiegi gtéwnej prowadzona jest ewidencja szczegétowa na kontach
ksigg pomocniczych, analitycznych (o réznym stopniu szczegdétowosci). Konta te oznaczone
sg symbolami liczcbowymi, w ktdrych kazdy z cztondw rozdzielony jest mysinikiem ,,-”.
Wyrazajg one szczeble ewidencji szczegdtowej, ktére umozliwiajg przez odpowiednia
dekretacje dokumentéw uzyskanie pozadanej szczegdtowosci informacji.

Suma sald kont analitycznych pierwszego szczebla réwna sie wysokosci salda konta
syntetycznego. Dekretowanie dokumentu na poszczegdlne konta analityczne zawierajgce w
swoim symbolu numer konta syntetycznego zapewnia zgodnos¢ obrotéw i sald ewidencji
analitycznej z obrotami i saldami kont ksiegi gtéwnej.

2. Prowadzone do poszczegdlnych kont ksiegi gtdwnej wykazy kont szczegdétowych podlegaja
okresowe] weryfikacji w zaleznosci od potrzeb administrowania, analizy i sprawozdawczosci.
Zmiany w wykazie kont analitycznych polegajace m.in. na utworzeniu nowych kont,
wydzieleniu dalszych szczebli ewidencji badz rezygnacji z informacji nieprzydatnych, jezeli
zostang odpowiednio powigzane z kontami ksiegi gtéwnej nie wymagajg zmian w
Zaktadowym Planie Kont.

3. Przyjmuje sie osobno plan kont dla budzetu gminy i dla urzedu gminy jako jednostki
budzetowej. Rachunek budzetu petni takze funkcje przypisane rachunkowi biezgcemu
urzedu jako jednostki budzetowej. Na rachunek biezgcy budzetu wptywajg bezposrednio lub
z kasy urzedu wszystkie dochody wtasne urzedu i sg realizowane z rachunku budzetu
wydatki objete planem finansowym urzedu. Ewidencja analityczna w zakresie dochodow i
wydatkéw wtasnych urzedu prowadzona jest do konta 130. Ewidencja analityczna w zakresie
dochodéw budzetu Gminy prowadzona jest do konta 901.
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