ZARZADZENIE Nr 162/2022
WOITA GMINY DABROWA BISKUPIA
z dnia 25 listopada 2022r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w zakresie okreslenia zasad prowadzenia ewidencji
ksiegowej dla zakupu i sprzedazy preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z2022r. poz. 559 z pdin. zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r .o
rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2021r. poz. 217 z pézn.zm.), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2020r. poz. 342),
zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie zasady rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Dgbrowie Biskupiej w zakresie
okreslenia zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej dla zakupu i sprzedazy preferencyjnego paliwa
statego dla gospodarstw domowych, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowanie w odrebnym zarzadzeniu

Nr 183/2021 Waéjta Gminy Dgbrowa Biskupia z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowoddéw ksiegowych),
instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjne;.

§3.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wtasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania sie z niniejszymi zasadami i przestrzegania w petni zawartych w nich
uregulowan.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje w okresie realizacji projektu.
Wéjt Gminy

Marcin Filipiak



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 162/2022
Woéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 25 listopada 2022r.

W zwigzku z przystgpieniem Gminy Dgbrowa Biskupia do zakupu i sprzedazy preferencyjnego
paliwa statego dla gospodarstw domowych, zgodnie z ustawg z dnia 27 pazdziernika 2022r. o zakupie
preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych (Dz.U. z 2022r. poz. 2236), wprowadza sie
zasady rachunkowosci w zakresie okreslenia zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej dla zakupu i
sprzedazy preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych.



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 162/2022
Wjta Gminy Dgbrowa Biskupia
z dnia 25 listopada 2022r.

Zasady rachunkowosci w zakresie okreslenia zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej dla zakupu i
sprzedazy preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych

1. Ewidencja ksiegowa dla wszystkich operacji ksiegowych i bankowych w zakresie dochoddw,
kosztéw i wydatkéw zwigzanych z zakupem i sprzedazg preferencyjnego paliwa statego dla
gospodarstw domowych, prowadzona jest w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w Dgbrowie
Biskupiej na wyodrebnionych kontach.

2. Do ewidencji zakupu i sprzedazy preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych,
stosuje sie ustalenia zawarte w Zarzadzeniu Nr 183/2021 z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowodow
ksiegowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej.

3. W zakresie dochoddw, kosztow i wydatkéw zwigzanych z zakupem i sprzedazg preferencyjnego
paliwa statego dla gospodarstw domowych w Urzedzie Gminy w Dgbrowie Biskupiej stosuje sie
odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowe].

4. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest w Urzedzie Gminy w Dabrowie Biskupiej
technikg komputerowg przy uzyciu programu finansowo -ksiegowego Budzet (Ksiegowos¢
Budzetowa®© U.l. INFO-SYSTEM Sp. j.) w ramach prowadzonych przez Urzad Gminy ksigg dla budzetu
Gminy Dgbrowa Biskupia (organu) i dla Urzedu Gminy (jednostki) z wykorzystaniem kont ksiegowych
zgodnie z przyjetym Zaktadowym Planem Kont.

5. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg oryginaty dowodow ksiegowych (wyciagi bankowe,
raporty kasowe, faktury, rachunki, noty ksiegowe, polecenie ksiegowania, polecenie przelewu, listy
ptac, protokoty i inne).

6. Realizacja wydatkéw dokonywana jest na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

7. Ustala sie obieg dokumentéw finansowych dotyczacych zakupu i sprzedazy preferencyjnego paliwa
statego dla gospodarstw domowych:

- rachunki, faktury sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przekazywane sg do Referatu
Finansowego, gdzie dokonywana jest ocena dokumentéw pod wzgledem finansowym;

- akceptacji faktur i rachunkdw dokonuje Skarbnik i Wéjt lub osoby do tego upowaznione;

-oryginaty dokumentdw finansowych i ksiegowych w zakresie dochoddw i wydatkdw oraz innych
dokumentdéw potwierdzajacych i uzasadniajgcych prawidtowa realizacje zadania przechowywane s3
w Referacie Finansowym w Urzedzie Gminy w Dgbrowie Biskupiej.



8. Ewidencja wszystkich operacji ksiegowych i bankowych zwigzanych z zakupem i sprzedazg
preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych nastepowac bedzie na odrebnych
kontach z odpowiednim kodem ksiegowym.

Dla wszystkich operacji ksiegowych i bankowych oraz dla kont ksiegowych zwigzanych z zakupem i
sprzedazg preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych wprowadza sie odpowiedni
kod ksiegowy nr ,,60".

Kod ksiegowy nr ,,60” oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy ewidencji, ktéry
umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcego
wszystkie zdarzenia zwigzane z zakupem i sprzedazg preferencyjnego paliwa statego dla
gospodarstw domowych.

9. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla wszystkich transakcji i operacji bankowych zwigzanych z
zakupem i sprzedazg preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych prowadzona jest
na podstawie zaktadowego planu kont.

10. Zaktadowy plan kont zwigzany z zakupem i sprzedazg preferencyjnego paliwa statego dla
gospodarstw domowych:

a) Plan kont dla budzetu gminy:

133 -60 Rachunek budzetu

222-1-60 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-1-60 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-1-60 Dochody budzetu

902-1-60 Wydatki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

b) Plan kont dla jednostki budzetowej

Konta bilansowe:

330-60 Towary (330-60-1 wegiel orzech, 330-60-2 wegiel groszek)
130-1-60 Rachunek biezacy jednostki

130-2-60 Rachunek biezacy jednostki

201-60 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221-60 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegétowa do konta 221-60
prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej (kwota netto) tj. 221-60-1,
221-60-2 ......itd. i (podatek VAT) tj. 221-60-1-2, 221-60-2-2, 221-60-3-2 ........itd.)

225-1 VAT Rozrachunki z budzetami (podatek VAT nalezny)
225-1-1 VAT Rozrachunki z budzetami (podatek VAT naliczony)
225-2-60 Rozrachunki z budzetami

229-2-60 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

229-2-1-60 Pozostate rozrachunki publicznoprawne



229-2-2-60 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231-60 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

750-1-60 Przychody finansowe

730-1-60 Sprzedaz towardéw i wartos$¢ ich zakupu

760-60 Pozostate przychody operacyjne

800 -1-60 Fundusz jednostki (przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych)
800 -1-1-60 Fundusz jednostki (przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych)
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

998-60 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego

11. Dla wyodrebnienia ewidencji ksiegowej zwigzanej z zakupem i sprzedazg preferencyjnego paliwa
statego dla gospodarstw domowych ustala sie réwniez dodatkowe oznaczenia klasyfikacji
budzetowej. Przy ksiegowaniu wszystkich operacji ksiegowych i bankowych zwigzanych z zakupem i
sprzedazg preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych klasyfikacja budzetowa
zawiera dziat, rozdziat, paragraf zgodnie z obowigzujgcymi przepisami natomiast pozycja przy
klasyfikacji jest dodatkowym rozwinieciem paragrafu oznaczona cyfrg , 60” identyfikujgcg zakup i
sprzedaz preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych:

a) dochody:

900-90095-0970-60 Dochody budzetu zwigzane ze sprzedazg preferencyjnego paliwa statego dla
gospodarstw domowych (wptata do banku przez mieszkarnca za sprzedaz wegla)

b) wydatki i koszty:
750-75023-4010-60 Koszty, zaangazowanie, wydatki zwigzane z zakupem preferencyjnego paliwa

statego dla gospodarstw domowych (lista wypftat)

750-75023-4110-60 Koszty, zaangazowanie, wydatki zwigzane z zakupem preferencyjnego paliwa
statego dla gospodarstw domowych (lista wyptat)

750-75023-4120-60 Koszty, zaangazowanie, wydatki zwigzane z zakupem preferencyjnego paliwa
statego dla gospodarstw domowych (lista wyptat)

900-90095-4210-60 Koszty, zaangazowanie, wydatki zwigzane z zakupem preferencyjnego paliwa
statego dla gospodarstw domowych (faktura za zakup wegla przez Gmine)

900-90095-4300-60 Koszty, zaangazowanie, wydatki zwigzane z zakupem preferencyjnego paliwa
statego dla gospodarstw domowych (faktura za obstuge sprzedazy wegla)

12. Zakup wegla na koncie 310 ksieguje sie w miesigcu otrzymania przez gmine faktury za zakupiony
wegiel natomiast sprzedaz wegla na koncie 310 ksieguje sie po otrzymaniu od podmiotéw
dokonujacych dystrybucji gospodarstwom domowym paliwa statego po cenach preferencyjnych list
0s6b uprawnionych do odbioru wegla kamiennego.



13. Opis szczegdtowy klasyfikacji zawiera rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 513).

14. Urzad Gminy w Dabrowie Biskupiej prowadzi wspdlny rachunek bankowy dla budzetu i dla
urzedu.

15. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzagdzeniem majg zastosowanie wewnetrzne
przepisy obowigzujgce w jednostce.



