
Zarządzenie Nr 5/2022 

Wójta Gminy Dąbrowa Biskupia 

z dnia 24 stycznia 2022r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej Kasy Urzędu Gminy w Dąbrowie 

Biskupiej  

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 września 1994r. rachunkowości (tekst jedn. Dz. U. z 

2021r. poz. 217 z późn. zm.) oraz w związku z § 39 ust. 2 pkt 1 załącznika nr 10 Instrukcja w sprawie 

gospodarki kasowej Urzędu Gminy w Dąbrowie Biskupiej do zarządzenia nr 117/2017 Wójta Gminy 

Dąbrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowości, 

instrukcji obiegu i kontroli dokumentów (dowodów księgowych), instrukcji w sprawie gospodarki 

kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej i § 4 ust. 1 pkt 1 załącznika Nr 11 Instrukcja inwentaryzacyjna 

do zarządzenia Nr 117/2017 Wójta Gminy Dąbrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie 

wprowadzenia zasad polityki rachunkowości, instrukcji obiegu i kontroli dokumentów (dowodów 

księgowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej, zarządzam co, 

następuje: 

§ 1. Przeprowadzić w drodze spisu z natury inwentaryzację zdawczo-odbiorczą w Kasie Urzędu Gminy 

w Dąbrowie Biskupiej środków pieniężnych (gotówka w kasie, pogotowie kasowe), papierów 

wartościowych w postaci materialnej, druków ścisłego zarachowania w kasie Urzędu Gminy w 

Dąbrowie Biskupiej i wyposażenia. 

§ 2.  Inwentaryzację należy przeprowadzić w drodze spisu z natury dnia 27 stycznia 2022 roku według 

stanu na dzień 27 stycznia 2022 roku  

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w kasie Urzędu Gminy w Dąbrowie 

Biskupiej w dniu 27 stycznia 2022 roku powołuję zespół spisowy w składzie: 

1) Anna Kuberska – Przewodniczący  

2) Patrycja Borkowska – Członek  

3) Marzena Gustaw- Członek  

§ 4. Osoby materialnie odpowiedzialne przy spisie: 

1) osoba przekazująca - Pani Wiesława Dudek,  

2) osoba przejmującą - Pani Aneta Czekaj.  

§ 5. Osoby powołane na członków zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za 

prawidłowe i zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z 

natury. 

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Zespołu Spisowego.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Wójt Gminy  

 Marcin Filipiak 



Uzasadnienie 

do Zarządzenia Nr 5/2022 

Wójta Gminy Dąbrowa Biskupia 

z dnia 24 stycznia 2022r. 

Zgodnie z zapisem § 4 ust. 1 pkt 1   załącznika Nr 11 Instrukcja inwentaryzacyjna do zarządzenia 

Nr 117/2017 Wójta Gminy Dąbrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia 

zasad polityki rachunkowości,  instrukcji obiegu i kontroli dokumentów (dowodów księgowych), 

instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej inwentaryzację należy 

przeprowadzić również w przypadkach zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej.  

Zgodnie z zapisem z § 39 ust. 2 pkt 1 załącznika nr 10 Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej 

Urzędu Gminy w Dąbrowie Biskupiej  do zarządzenia  nr 117/2017 Wójta Gminy Dąbrowa Biskupia z 

dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowości, instrukcji obiegu i 

kontroli dokumentów (dowodów księgowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji 

inwentaryzacyjnej inwentaryzację wartości pieniężnych w kasie należy bezwzględnie przeprowadzić 

przy powierzaniu wartości pieniężnych (prowadzenia kasy) kasjerowi jest to tzw. inwentaryzacja 

zdawczo-odbiorcza. 

 Wójt Gminy  

 Marcin Filipiak 


