Zarzadzenie Nr 128/2021
Woéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 6 pazdziernika 2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych zakupionych i przekazanych
Gminie Dabrowa Biskupia w ramach projektu ,,pl.ID-Polska ID karta” oraz powotania komisji
inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2021r.
poz. 217 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z zatgcznikiem Nr 11 Instrukcja inwentaryzacyjna do
zarzadzenia Nr 117/2017 Wdjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowoddw
ksiegowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdzam co,
nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacjg drogg spisu z natury nalezy objgé obce Srodki trwate, bedgce wtasnoscig innych
jednostek (sktadniki majatkowe zakupione i przekazane w ramach projektu ,,pl.ID-Polska ID karta”).

§ 2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury wedtug stanu na dzien
11 czerwca 2021r.

2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji spisu z natury ustala sie na dzief 14 pazdziernika 2021 roku a
zakonczenia na dzien 15 pazdziernika 2021 roku.

§ 3. W celu przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powotuje komisje inwentaryzacyjng w
sktadzie:

1) Monika Wochna — Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Karolina Czaplewska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
3) lwona Szczukowska- Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

§ 4. Powotuje zespdt spisowy w celu przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury obce
Srodki trwate, bedace wtasnoscig innych jednostek (sktadniki majatkowe zakupione i przekazane w
ramach projektu ,,pl.ID-Polska ID karta”) w sktadzie:

1) Aneta Czekaj— Przewodniczacy Zespotu
2) Klaudia Koziriska— Cztonek Zespotu
3) Marzena Gustaw - Cztonek Zespotu
§ 5. Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) kierowanie pracami komisji oraz ustalenie zakresu czynnosci dla cztonkdw komisji,
2) stawianie wnioskdéw w sprawie zmian lub uzupetnien w sktadzie zespotu spisowego,
3) przeprowadzenie szkolenia cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotu spisowego,
4) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

5) kontrolowanie wypetnionych przez zespét spisowy arkuszy spiséw z natury i innych
dokumentdw z inwentaryzacji,



6) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury,

7) dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

8) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i sformutowanie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia,

9) przygotowanie dokumentacji z przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia
21.10.2021r.,

10) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze cze$é¢ z wymienionych czynnosci zleci¢ do
wykonania cztonkom komisji inwentaryzacyjnej, nie zwalnia go to jednak od
odpowiedzialnosci za ich prawidtowe i terminowe wykonanie.

§ 6. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisu z natury od Skarbnika Gminy
stanowigce zatgcznik do pisma BDG.WZM.19774.9.2021.GS Dyrektora Generalnego Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow w sprawie spisu z natury sktadnikéw majgtkowych zakupionych w ramach
projektu ,,pl.ID-Polska ID karta” w terminie do dnia 13 pazdziernika 2021r.

§ 7. Do obowigzkéw zespotu spisowego nalezy:

1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym terminie i na wyznaczonym polu
spisowym,

2) prawidtowe wypetnianie arkuszy spisowych i terminowe ich przekazanie przewodniczgcemu
komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz cztonkowie zespotu spisowego ponoszg petng
odpowiedzialnos¢ za prawidtowe i zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Nadzdr nad pracami komisji inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego petnic¢ bedzie Skarbnik
Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 128/2021
Wodjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 6 pazdziernika 2021r.

Zgodnie z zapisami § 7 pkt 1 zafacznika Nr 11 Instrukcja inwentaryzacyjna do zarzadzenia

Nr 117/2017 Wdjta Gminy Dagbrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowododw ksiegowych),
instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej Wéjt Gminy powotuje komisje
inwentaryzacyjng, przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej, zespoty spisowe, wyznacza termin
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych oraz w zwigzku z pismem
BDG.WZM.19774.9.2021.GS Dyrektora Generalnego Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w sprawie
spisu z natury sktadnikdéw majgtkowych zakupionych w ramach projektu ,pl.ID-Polska ID karta”
Gmina Dabrowa Biskupia dokona spisu z natury wedtug stanu ewidencyjnego na

11 czerwca 2021r.



