Zarzadzenie Nr 100/2021
Woéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 9 sierpnia 2021 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji tresci ofert w celu ich
ulepszenia na ustugi przygotowywania i dostarczania positkow do Publicznego Przedszkola
»Lesna Kraina” w Dabrowie Biskupiej

Na podstawie art. 54 i 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:
§1

Powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia na ustugi
przygotowywania i dostarczania positkdw do Publicznego Przedszkola ,Lesna Kraina” w Dgbrowie
Biskupiej sktadzie:

1. Grzegorz Pomianowski  -przewodniczacy komisji
2. Krzysztof Walczak - cztonek komisji
3. Monika Wochna - cztonek komisji
4. Karolina Czaplewska - cztonek komisji
5. Iwona Piotrowska - sekretarz komisji
§2

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Waéjta Gminy , powotywanym do oceny ofert
oraz dokonywania innych, powierzonych przez Wéjta Gminy , czynnosci w postepowaniu.

2. Komisja dziata zgodnie z ustawg 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych ( Dz. U. z
2021r. poz. 1129 z pdzn. zm.).

3. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
Komisja pracuje kolegialnie.

Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.
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Dokumentowanie postepowania prowadzi sekretarz komisji.
§3

1. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie przepisami prawa.



Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow.

Cztonkowie komisji podlegajg wytgczeniu z dokonywania czynnos¢ w przypadkach, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 2 lub art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

Cztonkowie komisji sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej , oSwiadczenie w formie pisemnej o
istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Przed odebraniem oswiadczenia, Wéjt Gminy lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu,
uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp , cztonkowie komisja
sktadajg niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, cztonek
komisji sktada przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgcg wytaczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.
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Do zdan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

dokonanie otwarcia ofert;

badanie ofert;

ocena ofert na podstawie kryteriéw okreslonych w specyfikacji warunkéw zamadwienia;
wnioskowanie do Wdéjta Gminy o powotanie biegtych;

whnioskowanie do Wdjta Gminy o wykluczenie wykonawcéw, w przypadkach przewidzianych
ustawag;

whnioskowanie do Wadjta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg;

dokonywanie w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny;

przedstawienie Wojtowi Gminy wynikdw oceny ofert oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty lub propozycji uniewaznienia postepowania o udzielenie zamédwienia;

dokumentowanie postepowania i sporzgdzenie protokotu postepowania.

§5



1. Przewodniczacy komisji przekazuje Wajtowi Gminy Dgbrowa Biskupia do zatwierdzenia
pisemny protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja koriczy swojg dziatalno$¢ po podpisaniu umowy lub uniewaznieniu postepowania lub
wydania zarzgdzenia w sprawie rozwigzania komisji przetargowej.

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.).

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



