Zarzadzenie Nr 144/2020
Wojta Gminy Dgbrowa Biskupia

z dnia 30 wrzesnia 2020r.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ), art. 99 i art. 109 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2020r., poz. 106
z pbézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2019r. poz. 1988
z pozn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku ze zmiang przepiséw ustawy VAT oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw,
Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019r. w sprawie szczegétowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug
od dnia 1 pazdziernika 2020 roku wszyscy podatnicy majgcy status podatnika czynnego sg
zobligowani do sktadania nowego Jednolitego Pliku Kontrolnego VAT (JPK_VAT) z deklaracja.

2. JPK_VAT to dokument elektroniczny, sktadajacy sie z czesci ewidencyjnej i deklaracyjne;j.
W czesci ewidencyjnej znajdujg sie informacje o zakupach i sprzedazy, ktére wynikajg z
ewidencji VAT.

W czesci deklaracyjnej znajduje sie deklaracja VAT-7 dla podatnika rozliczajgcego sie co
miesiac i jest to wtedy plik JPK_V7M.

3. W zwigzku z wprowadzong centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug w celu
prawidtowego rozliczenia przez Gmine Dabrowa Biskupia podatku od towardw i ustug z
urzedem skarbowym, zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikow jednostek organizacyjnych
do przekazywania rejestréw czgstkowych zawierajgcych wprowadzone dokumenty
oznaczone kolejnymi numerami pol wedtug nowej struktury JPK_V7M w terminie do 10-ego
dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

4. Nowa struktura JPK_V7M obliguje do przekazywania danych dotyczacych:
- grup towaroéw i ustug (GTU);

- typow dokumentéw;

- dodatkowych danych ewidencyjnych.

W zwigzku z tym jednostki bedg miaty obowigzek wskazywania oznaczen identyfikujgcych
niektdre towary lub ustugi, oznaczenia niektérych szczegdlnych rodzajow transakcji i
oznaczenia niektérych dowoddw sprzedazy i zakupu.



§ 2. 1. Przy sporzadzaniu rejestru sprzedazy nalezy pamietac o oznaczeniu za pomocg
symboli GTU od

01 do 13 odpowiedniej dostawy towardw i swiadczenia ustug (o ile wystepuje).

2. Pola wypetnia sie dla catej faktury poprzez wybranie odpowiedniego symbolu GTU od 01
do 13, w przypadku wystgpienia dostawy towaru lub $wiadczenia ustugi na wprowadzanym
dokumencie sprzedazy, bez wyodrebniania poszczegdlnych wartosci, kwot podatku, itp.

3. W przypadku, gdy dany towar lub ustuga nie wystgpity na dokumencie pole pozostanie
puste.

4. W przypadku wystgpienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych sie w grupach GTU do
kazdej pozycji nalezy przyporzgdkowa¢ odpowiednig grupe GTU a pozostate pola pozostawic
puste.

5. Zgodnie z art. 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansdw ewidencja sprzedazy zawiera
nowe oznaczenia dokumentow sprzedazy, takie jak:

- ,RO” — dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujgcych;

- ,FP” —faktura, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy o VAT, czyli faktura wystawiona do
paragonu;

- ,2WEW” — dokument wewnetrzny.

W przypadku wystgpienia danej sprzedazy nalezy dokona¢ wyboru odpowiedniego symbolu
a w przypadku braku wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

6. Kwoty ujmowane w ewidencji powinny obejmowaé wartosci w groszach (tj. nie nalezy
stosowac zaokraglen kwot do petnych ztotych). Obowigzuje réwniez sktadanie ewidencji
zerowych.

7. Osoby odpowiedzialne oraz dyrektorzy i kierownicy jednostek majg obowigzek zapoznac
sie ze wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego
sporzadzania ewidencji sprzedazy.

§ 3. 1. Zapisy w rejestrach zakupu powinny zawiera¢ dane niezbedne do obliczenia wysokosci
podatku naliczonego zgodnie z przepisami art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towardw i
ustug tj. dane niezbedne do ustalenia kwoty podatku naliczonego, dane kontrahentéw,
numery dokumentéw zakupu i inne.

2. Ewidencja podatku VAT opiera sie na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do odliczenia
podatku VAT naliczonego, dokumentach zewnetrznych obcych oraz dokumentach
wewnetrznych.

3. Prawo do odliczenia podatku VAT powinno byé zweryfikowane zgodnie z przepisami
ustawy VAT oraz rozporzadzaniami wykonawczymi do ustawy.



4. Zgodnie z art. 11 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Finansow ewidencja zakupu zawiera nowe
oznaczenia dokumentéw zakupu dotyczace:

- ,VAT_RR” —faktury VAT RR, o ktérej mowa w art. 116 ustawy o VAT,

- ,2WEW” — dokumentu wewnetrznego, np. w przypadku samodzielnego przewozu towardéw z
terytorium UE na terytorium Polski;

- ,MK” — faktury wystawionej przez podatnika bedacego dostawcg lub ustugodawcg, ktéry
wybrat metode kasowg rozliczen okreslong w art. 21 ustawy o VAT.

W przypadku wystgpienia danego nabycia nalezy dokonaé¢ wyboru odpowiedniego symbolu a
w przypadku braku wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

5. Oznaczenia transakcji stosowane w ewidencji zakupéw:
- ,MPP” —transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci;

-, IMP” —import towaréw, w tym import towaréw rozliczany zgodnie z art. 33a ustawy o
VAT.

Pola wypetnia sie dla catego dokumentu poprzez zaznaczenie pdl odpowiadajgcych
symbolom: MPP, IMP w przypadku wystgpienia danej procedury na ewidencjonowanym
dokumencie, bez wyodrebniania poszczegdlnych wartosci, kwot podatku, itp. W przypadku
gdy procedura nie wystgpita, pole pozostawia sie puste.

6. Oznaczenie symbolem MPP stosuje sie do transakcji objetych obowigzkiem stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci. W przypadku symbolu oznaczonego jako MPP zaréwno
do ewidencji sprzedazy jak i ewidencji zakupu nalezy stosowac do faktur o kwocie brutto
wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére dokumentujg dostawe towardw lub swiadczenie ustug
wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy, niezaleznie czy na fakturze znajduje sie zapis
»,mechanizm podzielonej ptatnosci” czy tez nie.

7. Oznaczenie symbolem IMP stosuje sie z tytutu importu towardw, w tym importu towaréw
rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy o VAT.

8. Kwoty ujmowane w ewidencji powinny obejmowac wartosci w groszach (tj. nie nalezy
stosowac zaokraglen kwot do petnych ztotych). Obowigzuje rowniez sktadanie ewidencji
zerowych.

9. Osoby odpowiedzialne oraz dyrektorzy i kierownicy jednostek majg obowigzek zapoznaé
sie ze wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego
sporzadzania ewidencji zakupu.

§ 4. 1. Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1-3
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

2. Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedlaé i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku
naleznego i naliczonego.



3. Deklaracja VAT powinna przed przestaniem do organu by¢ potgczona w jeden plik
JPK_V7M.

4. Kwoty ujmowane w deklaracji czgstkowej powinny obejmowac wartosci w groszach (tj. nie
nalezy stosowac zaokraglen kwot do petnych ztotych).Obowigzuje réwniez sktadanie
ewidencji zerowych.

§ 5. 1. Prawidtowo sporzgdzong czgstkowg ewidencje JPK_V7M przez jednostki
organizacyjne Gminy Dabrowa Biskupia za poszczegdlne miesigce po podpisaniu przez
Dyrektora lub Kierownika jednostki oraz gtdwnego ksiegowego jednostki nalezy przesta¢ do
Referatu Finansowego w Urzedzie Gminy

w Dabrowie Biskupiej w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry
ewidencje i deklaracje te zostaty sporzadzone. Jezeli 10 dzier miesigca przypada w dzien
wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym ten dzien. Przekazanie ewidencji i rejestréow do stuzb finansowych Gminy
Dagbrowa Biskupia nastepuje poprzez przestanie:

- JPK_V7M w wersji elektronicznej
- wersje papierowg podpisanych rejestrow VAT
- wersje papierowg podpisanej deklaracji czagstkowej VAT

2. Jednostki w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory ewidencje i
deklaracje te zostaty sporzgdzone majg obowigzek przesytania kwot do zaptaty wynikajacej z
przestanej ewidencji JPK_V7M.

3. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujgca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

- niezwtocznie zgtosic¢ te okolicznos¢ do Referatu Finansowego w Urzedzie Gminy w
Dabrowie Biskupiej;

- sporzadzié niezbedng korekte ewidencji JPK_V7M oraz

- przestaé korekty ewidencji czgstkowych VAT do Referatu Finansowego w Urzedzie Gminy w
Dabrowie Biskupiej.

4. Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajgce
rozliczenie na nowych zasadach nalezy stosowac regulacje prawne obowigzujgce za okres, za
ktory jest sktadana korekta deklaracji lub ewidencji (czyli korekty deklaracji i JPK_V7M
ztozonych pierwotnie na starych zasadach, sktadane sg réwniez wedtug starych zasad).

5. Dla korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okres przypadajacy po zmianie przepisow
na nowych zasadach czyli JPK_V7M jako jeden dokument.



6. W przypadku korekty przestanej ewidencji, nalezy ztozy¢ nowy, kompletny oraz
zawierajacy poprawione dane plik XML. Niedopuszczalne jest ztozenie pliku zawierajacego
jedynie dane korygowane.

7. W przypadku, gdy korekta powoduje obowigzek zaptaty naleznosci, jednostka budzetowa
przesyta korekte ewidencji wraz z kwotg do zaptaty.

8. W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urzedu skarbowego w przestanej ewidencji
bteddéw, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie weryfikacji prawidtowosci transakcji,
naczelnik urzedu skarbowego wzywa podatnika do ich skorygowania, wskazujgc te btedy.

9. W przypadku, kiedy btad znajduje sie w ewidencji konkretnej jednostki, organ wzywa
jednostke podlegta do skorygowania ewidencji JPK_V7M lub ztozeniu wyjasnien
wskazujacych, ze ewidencja nie zawiera btedéw, o ktérych mowa w wezwaniu.

10. Jezeli osoba odpowiedzialna w danej jednostce za prawidtowe sporzadzenie ewidencji
JPK_V7M nie przesle we wskazanym terminie ewidencji lub korekty ewidencji JPK_V7M i z
tego tytutu na podatnika natozona zostanie kara pieniezna wynikajgca z art. 109 ust. 3h
ustawy VAT, osoba odpowiedzialna w jednostce moze zosta¢ zobowigzana do pokrycia
natozonej kary zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 6. W zwigzku ze zmianami dotyczgcymi nowej struktury JPK zobowigzuje sie
dyrektoréw/kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie Dgbrowa Biskupia
do:

1. Prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupdw wraz z deklaracjg zgodnie z nowymi
wymogami okreslonym w art. 109 ust. 3 i 3b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pézn. zm.) w formacie
elektronicznym JPK_V7M.

2. Sporzadzania czgstkowych ewidencji (rejestrow VAT wraz z deklaracjg VAT), w ktérych
bedg ujmowane czynnosci opodatkowane wraz z odpowiednimi oznaczeniami i kodami oraz
nabycie towardw i ustug dokonywanych przez jednostke, od ktérych podatek VAT podlega
odliczeniu réwniez z nowymi kodami i oznaczeniami.

3. Sporzadzania na podstawie ewidencji czgstkowej deklaracji VAT w formacie jednolitym
JPK.

4. Potaczenia w jeden plik JPK czgstkowych rejestréw i czgstkowej deklaracji w jeden plik JPK
i przestania do Referatu Finansowego w wyznaczonym terminie.

5. Nadzoru nad prawidtowym i terminowym sporzgdzaniem ewidencji i deklaracji w
strukturze JPK_V7M.

§ 7. 1. Zbiorcze rejestry sprzedazy i zakupdw VAT w formie elektronicznej, sporzadzane beda
przez osobe odpowiedzialng do rozliczania podatku VAT w Referacie Finansowym Urzedu
Gminy w Dabrowie Biskupiej, w oparciu o ewidencje pomocnicze, sporzgdzane comiesiecznie



przez jednostki organizacyjne oraz przez jednostke obstugujacg Gmine Dgbrowa Biskupia w
formacie wymaganym przez przepisy regulujgce obowigzek w zakresie JPK_V7M od
01.10.2020r.

§ 8. Obowigzek, o ktérym mowa w § 1 po raz pierwszy ma zastosowanie za miesigc
rozliczeniowy pazdziernik 2020r.

§ 9. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg nastepujgce gminne jednostki
organizacyjne (nazwa petna jednostki — symbol jednostki):

1. Urzad Gminy w Dabrowie Biskupiej - UG

2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dgbrowie Biskupiej - GOPS

3. Szkota Podstawowa im. Pieranskiego Oddziatu Strazy Ludowej w Pieraniu - SPPi

4. Zespot Szkolno — Przedszkolny w Dabrowie Biskupiej - ZSP

5. Szkota Podstawowa im. gen. Wtadystawa Sikorskiego w Parchaniu - SPPa

6. Szkota Podstawowa w Osniszczewku - SPO

7. Samorzadowa Administracja Placéwek O$wiatowych w Dabrowie Biskupiej - SAPO
8. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wonorzu - $DS

§ 10. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom jednostek
organizacyjnych oraz pozostatym osobom wskazanym przez dyrektoréw i kierownikéw
jednostek.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1
pazdziernika 2020 r.

W4jt Gminy Dabrowa Biskupia

Marcin Filipiak



