Urzad Gminy Dgbrowa Biskupia
ul. Topolowa 2
88- 133 Dabrowa Biskupia

Ogtoszenie
Wéjt Gminy Dgbrowa Biskupia
ogtasza nabdr na stanowisko inspektora ds. zagospodarowania przestrzennego i
gospodarki nieruchomosciami

Okreslenie stanowiska:
— stanowisko inspektora ds. zagospodarowania przestrzennego i gospodarki
nieruchomosciami,
— wymiar etatu: peten,
— bezposrednia podlegtosc stuzbowa: Kierownik Referatu Budownictwa, Gospodarki
Przestrzennej, Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

Wymagania niezbedne:
— obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych,
— petna zdolnos$é do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
— wyksztafcenie wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku,
— brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
— z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
— nieposzlakowana opinia,
— znajomos¢ przepisdw ustawy o gospodarce nieruchomosciami , ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym oraz kodeksu postepowania administracyjnego,
— znajomos¢ programéw komputerowych : word, excel.
Wymagania dodatkowe:
-doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
Predyspozycje osobowosciowe:
— odpowiedzialno$é,
— obowigzkowosé i rzetelnosé,
— komunikatywnos$é i umiejetnosc pracy w zespole,
— umiejetnos$é dziatania w sytuacjach nieprzewidywalnych i stresowych.

Zakres wykonywanych zadan:

Prowadzenie spraw z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego :

1) przygotowywanie materiatow do projektu studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego Gminy,

2) przygotowywanie materiatdw niezbednych do sporzgdzania projektéw miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

3) koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z uzgodnieniami i wytozeniem do
publicznego wgladu projektéw studium i miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

4) przygotowywanie i koordynacja prac gminnej komisji urbanistyczno—
architektonicznej,



5)
6)
7)

8)

9)

przechowywanie oryginatéw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, w tym uchylonych i nie obowigzujacych,

ocena skutkow ekonomicznych dla Gminy zmian w planach zagospodarowania
przestrzennego na etapie projektow i w trakcie realizacji,

przygotowywanie oraz wydawanie wypisow i wyrysow z obowigzujacych
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajgcymi z ustalen
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z egzekucjg tych optat,

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem decyzji administracyjnych
dotyczacych optat z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci,

10) opiniowanie projektdw podziatdéw nieruchomosci pod katem ich zgodnosci z

ustaleniami miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem decyzji administracyjnych

dotyczacych ustalenia warunkdéw zabudowy,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem decyzji administracyjnych

dotyczacych ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego,

13) wydawanie zaswiadczen zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem

przestrzennym,

Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomosciami, w tym wynikajacych z ustawy
o gospodarce nieruchomosciami oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, tj.:
1) prowadzenie postepowan w sprawie :

— sprzedazy,

— zamiany,

— wykupu,

— zrzeczenia sie,

— uzyczenia,

— oddania w trwaty zarzad nieruchomosci gminnych,
— obcigzania ich ograniczonymi prawami rzeczowymi,

2) organizowanie i przeprowadzanie przetargdéw na sprzedaz nieruchomosci,
3) organizowanie i przeprowadzanie bezprzetargowego zbycia nieruchomosci,
4) prowadzenie postepowan w sprawie nabycia, wykupu i przejecia nieruchomosci na

rzecz gminy,

5) sporzadzanie i sktadanie wnioskdw o zatozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomosci

gminnych oraz wnioskdw o wpis zmian w ksiedze wieczystej,

6) wyjasnienia standw prawnych i wiasnosciowych nieruchomosci,

7) przekazywanie informacji o zmianach w obrocie mienia komunalnego,

8) przygotowywanie postanowien o podziale nieruchomosci,

9) prowadzenie postepowan w sprawie optat adiacenckich oraz przekazywanie w tym

zakresie informacji do referatu finansowego,

Bezpieczenstwo i Higiena Pracy oraz czas pracy:

1)
2)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych z Bezpieczenstwem 1 Higieng Pracy- wspoélpraca z
inspektorem BHP,

prowadzenie ewidencji czasu pracy oraz wykorzystania urlopow, konserwatordw,
elektrykéow, dozorcédw i robotnikdw gospodarczych,

sporzadzanie harmonogramow czasu pracy dla dozorcédw oczyszczalni,



4) zlecanie przegladdéw stanu technicznego budynkéw komunalnych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Stanowisko pracy miesci sie na pietrze budynku
bez windy.

Wykonywanie obowigzkéw zwigzane jest z obstugg komputera oraz innych urzadzen
biurowych.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

W miesigcu grudniu 2020 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%

Wymagane dokumenty:
— list motywacyjny,
— zyciorys (CV )z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,
— kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
— kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenia zawodowe kandydata,
— os$wiadczenie o dobrym stanie zdrowia pozwalajgce na zatrudnienie na
— stanowisku inspektora ds. zagospodarowania przestrzennego i gospodarki
nieruchomosciami,
— oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
— os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
— oS$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
— celdw rekrutacji,
— kwestionariusz osobowy.
Dokumenty w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabor” nalezy sktadaé osobiscie w
sekretariacie Urzedu Gminy lub przesta¢ pocztg na adres :
Urzad Gminy Dabrowa Biskupia
ul. Topolowa 2
88-133 Dabrowa Biskupia
w nieprzekraczalnym terminie do 25.01.2021 r.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 0 52 35 121 70 wew.24.

Dabrowa Biskupia 14.01.2021 r.
Wéjt Gminy

Marcin Filipiak



