Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 78/2020
Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia

z dnia 26 czerwca 2020r.

Zasady rachunkowosci w Urzgdzie Gminy w Dabrowie Biskupiej w zakresie realizacji projektu
grantowego pn. ,,P_odniesienie kompetencji cyfrowych mieszkafcow wojewddztw: kujawsko-
pomorskiego 1 t6dzkiego™ w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi

Priorytetowej nr IIL: ,,Cyfrowe Kompetencje spoleczenistwa”, dziatania 3.1: ,Dziatania szkoleniowe na
rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych™

_1. Ewidencja ksi_qgowa dla wszystkich transakcji i operacji bankowych w zakresie dochodéw, kosztow
i wydatkow zwigzanych z realizacja Projektu, prowadzona jest w ksiggach rachunkowych Urzedu
Gminy w Dabrowie Biskupiej na wyodrebnionych kontach.

2. W zakresie dochoddw, kosztéw i wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu stosuje si¢ odpowiednie
podziatki klasyfikacji budzetowej wskazujace na Zrodio srodkéw.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jednostce budzetowej tj. w Urzedzie Gminy w Dabrowie
Biskupiej zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi zarzadzeniem Nr 117/2017 z dnia
29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw (dowodéw ksiggowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
i instrukcji inwentaryzacyjnej. '

4, Wyodrebniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest technikg komputerowg przy uzyciu programu
finansowo -ksiggowego Budzet (Ksiggowos¢ Budzetowa).

5. Dla potrzeb realizacji Projektu zostat wyodrebniony rachunek bankowy nr 33 9551 0002 0200 0101
2000 0240.

6. Podstawa ewidencji zdarzefi gospodarczych sa oryginaly dowodow ksiggowych (wyciggi bankowe,
raporty kasowe, faktury, e-Faktura -elektroniczna faktura ustrukturyzowana przesiana za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), rachunki, noty ksiggowe,
polecenie ksiggowania, polecenie przelewu, listy ptac, dowody OT, protokety i inne).

7. Realizacja wydatkéw dokonywana jest na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczgce Projektu
przechowywane sa w  osobnych  zbiorach, przez okres wskazany w umowie
o powierzenie grantu.

8. Ustala sie obieg dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji Projektu:
- rachunki, faktury sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przekazywane sa do Referatu
Finansowego, gdzie dokonywana jest ocena dokumentow pod wzgledem finansowym;
- akceptacji faktur i rachunkéw dokonuje Skarbnik 1 Wojt;
- oryginaly dokumentéw finansowych w zakresie dochoddw, kosztow i wydatkéw, wnioski o ptatnosé
oraz pozostata dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu przechowywane sa w Referacie
Finansowym Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej;

wszystkic dokumenty zwigzane z realizacja Projektu przechowywane sa w wydzielonych
segregatorach dotyczacych Projektu.

9. Ewidencja wszystkich transakeji i operacji bankowych w zakresie dochodéw, kosztow i wydatkow
zwigzanych z realizacja w/w Projektu nastepowaé bedzie na odrgbnych kontach syntetycznych
z odpowiednim kodem ksiggowym.



Dla wszystkich transakeji i operacji bankowych oraz dla kont ksiggowych zwigzanych z realizacja
Projektu wprowadza si¢ odpowiedni kod ksiegowy nr ,,44”.

Kod ksiggowy nr ,,44” oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy ewidencji, ktory
umozliwia sporzqdzcnle wydruku komputerowego w okreslonym przedziale czasowym ujmujacego
wszystkie zdarzenia zwiazane z Projektem.

10. Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa dla wszystkich transakeji i operacji bankowych zwiazanych
z projektem grantowym pn. ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaficow wojewddztw:
kujawsko-pomorskiego i todzkiego™ w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020, Osi Priorytetowej nr III: ,,Cyfrowe Kompetencje spofeczenstwa”, dziatania 3.1: ,Dzialania

szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych” prowadzona jest na podstawie zakladowego
planu kont.

11. Zakladowy plan kont dla projektu grantowego pn. ,Podniesienic kompetencji cyfrowych
mieszkancodw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i tddzkiego” w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020:

a) Plan kont dla budzetu gminy:

133 -44 Rachunek budzetu

222-1-44 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-1-44 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-1-44 Dochody budzetu

602-1-44 Wydatki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

b) Plan kont dla jednostki budzetowej
Konta bilansowe:

013 -44 Pozostate srodki trwale

020 -44 Wartosci niematerialne 1 prawne

072 -1 Umorzenie pozostafych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w
bibliotecznych (pozostate srodki trwate)

072 -2 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych (wartodci niematerialne i prawne)

130-1-44 Rachunek biezacy jednostki

130-2-44 Rachunek biezacy jednostki

201-44 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

720-1-44 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

800 -1-44 Fundusz jednostki (przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych)

800 -1-1-44 Fundusz jednostki (przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych)

860 Wynik finansowy



Konia pozabilansowe:

998-44 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

12. Dla wyodrgbnienia kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych ponoszonych w ramach
Projektu oraz dla wyodrgbnienia wydatkéw ze §rodkéw finansowych w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 i wkiadu wiasnego zwigzanego z realizacja Projektu grantowego
pn. pn. ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaficéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego
i ¥ddzkiego” stosuje si¢ podzial na koncie 130 Rachunek biezacy jednostki:

130-2-44 Projekt pn. ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaicdw wojewddztw: kujawsko-
pomorskiego i édzkiego™ w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

130-2-44-1 wydatki kwalifikowane ponoszone w ramach Projektu z srodkéw finansowych w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

130-2-44-2 wydatki nickwalifikowane ponoszone z budzetu gminy (wkifad wlasny)

13. Dla wyodrebnienia ewidencji ksiegowej Projektu ustala sie réwniez dodatkowe oznaczenia
klasyfikacji budzetowej. Przy ksiggowaniu wszystkich transakcji i operacji bankowych zwigzanych
z realizacja Projektu  klasyfikacja budzetowa zawiera dzial, rozdzial, paragraf zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami natomiast pozycja przy klasyfikacji jest dodatkowym rozwinigciem
paragrafu oznaczona cyfrg ,,44" identyfikujaca realizacje w/w Projektu.

14. Opis szczegdlowy klasyfikacji zawiera rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.

w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053 z pdzn. zm.).

15. Urzad Gminy w Dabrowie Biskupiej prowadzi wspoiny rachunek bankowy dla budzetu i dia urzgdu.

16. W sprawach nicuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie wewnglrzne przepisy

obowigzujace w jednostce oraz umowa o dofinansowanie.
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