Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 11172019
Wojta Gminy Dagbrowa Biskupia

Z dnia 23 wrzesnia 2019r.

Zasady rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Dabrowie Biskupie] w zakresie realizacji Projektu
pn. ,,Po lepsza przyszlos¢” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolfecznego
w ramach Osi priorytetowej 10. Innowacyjna Edukacja, Dzialania 10.2 Ksztalcenie ogolne
i zawodowe Poddziatania 10.2.2 Ksztalcenie ogélne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

I. Ewidencja ksiggowa dla wszystkich operacji gospodarczych w zakresie dochodéw i wydatkéw
zwigzanych z realizacja Projektu, prowadzona jest w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy
w Dabrowie Biskupiej na wyodrebnionych kontach.

2. Ewidencja ksiegowa dla wszystkich operacji gospodarczych w zakresie dochodéw i wydatkdw
zwigzanych z realizacja Projektu, prowadzona jest w ksiggach rachunkowych Zespotu Szkolno-
Przedszkolnege w Dabrowie Biskupiej, Szkoly Podstawowej im. Pieronskiego Oddzialu Strazy
Ludowej w Pieraniu, Szkoly Podstawowej w Osniszezewku, Szkoly Podstawowej im. gen. Wiadystawa
Sikorskiego w Parchaniu w wyodrebnionych rejestrach o nazwie ,,Po lepsza przysziosé™.

3. W zakresie dochoddw i wydatkéw zwigzanych z realizacja Projektu stosuje sig odpowiednie podziatki
klasyfikacji budzetowej wskazujgce na zrodlo srodkow.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jednostce budzetowej tj. w Urzedzie Gminy w Dabrowie
Biskupiej zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi zarzadzeniem Nr 117/2017 Wéjta Gminy
Dabrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci,
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw {dowodéw ksiggowych), instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej oraz w Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych
w Dabrowie Biskupicj zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowodci przyjetymi zarzadzeniem
Nr 1/2018 Dyrektora Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych z dnia 02 stycznia 2018r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, instrukeji obiegu i kontroli dokumentdw,
instrukeji gospodarki kasowej i instrukeji inwentaryzacyjnej dla jednostek obstugujacych i jednostek
obstugiwanych.

5. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest technika komputerowa przy uzyciu programu
finansowo -ksiegowego Budzet (Ksiggowos¢ Budzetowa).

6. Dla potrzeb realizacji Projektu zostal wyodrgbniony w Gminie Dabrowa Biskupia rachunek bankowy
nr 72 9551 0002 0200 0101 2000 0120, na ktéry bedg przekazywane transze dofinansowania.

7. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa oryginaly dowodéw ksiggowych (wyciggl bankowe,
raporty kasowe, faktury, e-Faktura -elektroniczna faktura ustrukturyzowana przestana za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), rachunki, noty ksiegowe,
polecenie ksiggowania, listy ptac, dowody OT).

7. Realizacja dochodéw i wydatkéw dokonywana jest na podstawie prawidlowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace
Projektu przechowywane sa w osobnych zbiorach, przez okres wskazany w umowie
o dofinansowaniu Projektu.

8. Oryginaly dokumentéw finansowych w zakresie wydatkéw, wnioski o platnos¢ przechowywane sg
w Samorzadowej Administracji Placéwek Ogwiatowych w Dabrowie Biskupiej, oryginaly dokumentow
finansowych w zakresie dochodéw przechowywane sg w Referacie Fimansowym Urzedu Gminy



w Dabrowie Biskupiej. Wszystkie dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach
dotyczacych operacii.

9. Ewidencja zdarzen gospodarczych w zakresie dochodow i wydatkéw zwiazanych z realizacja w/w
Projektu nastepowac bedzie na odrgbnych kontach syntetycznych z odpowiednim kodem ksiggowym.

Dla wszystkich operacji gospodarczych oraz dla kont ksiggowych zwigzanych z realizacja Projektu
wprowadza sie odpowiedni kod ksiggowy nr ,,39”.

Kod k.sie{-gowy nr ,,39” oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy ewidencji, ktory
umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okreslonym przedziale czasowym ujymujgcego
wszystkie zdarzenia w zakresie dochoddéw zwigzane z Projektem.

10. Rachunkowo$é dla wszystkich transakcji zwigzanych z Projektem pn. ,,Po lepsza przysziosé”
wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 prowadzona jest na podstawie
zakladowego planu kont.

11. Zakiadowy Plan kont:
a) Plan kont dla budzetu gminy:

133 -39 Rachunek budzetu

222-1-39 Rozliczenie dochoddw budzetowych
223-1-39 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-1-39 Dochody budzetu

902-1-39 Wydatki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

b) Plan kont dla jednostki budzetowej
Konta bilansowe:

130-1-39 Rachunek biezacy jednostki

130-2-39 Rachunek biezacy jednostki

201-39 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

720-1-39 Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych

800 -1-1-39 Fundusz jednostki (przeksi¢gowanie zrealizowanych dochod6w budzetowych)

810 -1-3-39 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980- 39- Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998-39 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999- 39 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

13. Dla wyodrebnienia Projekiu ustala sig réwniez dodatkowe oznaczenia klasyfikacji budzetowe.
Przy ksiegowaniu wszystkich transakcii zwigzanych z realizacja Projektu klasyfikacja budzetowa



zawiera dzial, rozdzial, paragraf zgodnie z obowigzujacymi przepisami natomiast pozycja przy
klasyfikacji jest dodatkowym rozwini¢ciem paragrafi oznaczona cyfra ,,39” identyfikujaca realizacjg
w/w Projektu.

Opis szczegdlowy klasyfikacji zawiera rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.

w sprawie szczegOtowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw

pochodzaeych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053 z pdzn. zm.).

14, Urzad prowadzi wsp6lny rachunek bankowy dla budzetu i dla urzedu.

15. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie wewngtrzne przepisy
obowiazujace w jednostce oraz umowa o dofinansowanie.

WOJT GMINY

mgr Marcin Filipiak



