CAGROWA BISKUPLA
ul. Topolowa2 ZARZADZENIE NR Y %/2019
$%-133 Dabrown Biskupia WOITA GMINY DABROWA BISKUPIA

Z dnia 19 czerwca 2019r.

w sprawig powolania Zespotu Realizujacego Projekt ~Termomodernizacja budynkéw
uzyifecznosci publicznej budynek Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014 - 2020, Dzialanie 3.3 Efektywnosc energetyczna w sektorze publicznym i

mieszkaniowym [konkurs nr RPKP.03.03.00-1Z.00-04-275/19 nabér od 31.05.2019r. do
19.07.2019r. ]

_ _ Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. 2019 poz. 506), Wéit Gminy Dabrowa Biskupia zarzadza:

§ 1. W Urzedzle Gminy Dabrowa Biskupia tworzy sig Zespot Realizujacy Projekt, ,ZRP” odpowiedzialny
za wdrozenie i realizacje zadania »Termomodernizacja budynkéw uzytecznoéci publicznej
budynek Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020, Dziatanie 3.3
Efektywnos¢ energetyczna w sektorze publiczhym i mieszkaniowym [konkurs nr
RPKP.03.03.00-1Z.00-04-275/19 nabér od 31.05.2019r. do 19.07.2019r. ]

§ 2. ZRP skiada sie z Kierownika ZRP oraz Zespotéw merytorycznych ZRP.,

§ 3. Funkcje kierownika ZRP petni Marin Filipiak — Wdjt Gminy Dabrowa Biskupia, ktdry powotuje
osoby wchodzace w sktad ZRP.

8§ 4. 1. Komoérkami ZRP realizujgcymi zadania w zakresie wdrazania i realizacji Projektu sa:
- Zespdt techniczny,
- Stanowisko do spraw finansowo-ksiegowych,
- Stanowisko do spraw organizacyjno — prawny.

2. Zakres czynnoéci i odpowiedzialnosci pracownikéw zespotu realizujacego zadanie:
1) Zespdt techniczny:

a) przygotowanie dokumentacjl przetargowej Projektu w aspekcie technicznym;

b) wspdipraca w sprawach technicznych oraz rozliczen robét i ustug z Projektantami,
Wykonawcami i Dostawcami oraz nadzorem budowlanym w zakresie terminowoéci
realizacji, jakosci projektdw, robdt i dostaw oraz koordynacji Projektu;

€) przygotowanie dokumentéw wystepujacych w  realizacji  Projektu zgodnie z
obowigzujacymi podrecznikami, wytycznymi, wzorami, Instrukcjami, w wymaganych
standardach i czasie skiadania tych dokumentow;

d) przygotowanie i aktualizacja harmonogramu realizacji Projektu i planu finansowania;

e) inicjowanie niezbednych dziatai w sprawach technicznych do dokumentacii przetargowej;

f) przygotowanie niezbednych dokumentagji technicznych do dokumentagji przetargowych,
raportow, sprawozdan, wyjaénie, wnioskéw o pratnosé;

g) forma i merytoryczna weryfikacia wydatkéw, w tym kwalifikowalno$é kosztow;

h) weryfikacja faktur pod wzgledem merytorycznym;

i) monitoring wskaznikéw realizacji projektu;

j} promocja projektu;

k) koordynowanie prac

f) udostgpnianie materiatéw, udzielanie w formie pisemnej wyjaénien instytucjom
kontrolujgcym;



m) przygotowanie rozliczenia koricowego Projektu pod wzgledem rzeczowym i dokumentéw.
2) Stanowisko do spraw finansowo-ksiggowych:

a) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji Projektu;

b) przygotowanie dokumentéw niezbednych do zagwarantowania plynnoéci finansowe;
Projektu (w tym wnioskéw o platnosé);

C) przygotowanie wszystkich innych dokumentéw finansowych wystepujacych w realizacji
Projektu zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi, wzorami, instrukcjami w wymaganych
standardach i w czasie sktadnia tych dokumentéw;

d) monitorowanie zasilania $rodkami rachunku bankowego Projektu;

e) zarzadzanie informatyczng baza danych zwigzanych z realizacjy Projektu;

f) ewidencjonowanie i weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktur oraz
przygotowanie dokumentéw rozliczenia finansowego do dokonania zaplaty;

g) przechowywanie kopii dokumentéw dotyczacych wydatkow ponoszonych w zwigzku z
realizacjg Projektu;

h) przygotowanie rozliczenia koncowego Projektu;

i) udostepnianie materiatéw, udzielenie w formie pisemnej wyjasnieri podczas kontroli
Projektu;

j) wystawianie OT — wypetnianie dokumentéw przyjecia srodka trwatego i umieszczanie w
dokumentach ksiegowych,

3) Stanowisko do spraw organizacyjno ~ prawnych:

a) state monitorowanie przepisow, zasad, procedur i wytycznych, wyjasnien oraz interpretacji
instytucji w systemie zarzadzania RPO;

b) monitorowanie i biezace informowanie o przestrzeganiu przez podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkow kwalifikowanych, zasad i procedur dotyczacych wdrazania Projektu
w ramach projektu; _

¢} przygotowanie dokumentacji przetargowej Projektu w aspekcie formalno-prawnym;

d) prowadzenie procedur zgodnie z regulaminem zaméwieri publicznych;

€) sprawowanie prawnego i formalnego nadzoru nad zawarciem i realizacja umdw w ramach
Projektu; '

f) wykonywanie obstugi i czynnosci administracyjnych wynikajacych z wdrazania Projektu;

g) przygotowanie formalnych wystapief Zamawiajgcego w sprawach dotyczacych wdrazania
Projektu;

h) realizacja zadar w zakresie informagji i promocji Projektu;

) kompletowanie dokumentacji Projektu w archiwum ZRP;

J)  udostepnianie materialéw, udzielanie w formie pisemnej wyjaénien instytucjom
kontrolujacym.

§ 5. Z ZRP wspdlpracuja bezposrednio nastepujace stanowiska/komdrki organizacyjne Urzedu Gminy
Dabrowa Biskupia:

- Skarbnik Gminy Dabrowa Biskupia — Anna Kuberska,

—  Sekretarz Gminy Dagbrowa Biskupia — Marzena Gustaw,

- Radca Prawny — Andizej Rymarkiewicz,

~ Stanowisko ds. zaméwien publicznych - Iwona Piotrowska.

§ 6. 1. Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia odpowliada za zarzadzanie i realizacje Projektu.

2. Wéjt Gminy Dabrowa Biskupia jest odpowiedzialny za powotanie ZRP, okredlenie jego struktury
organizacyjnej, zakresu praw i obowigzkéw, w tym niezbednych instrukcji i procedur wdrazania
Projektu.



3. Do zadah Wojta Gminy Dabrowa Biskupia nalezy tworzenie warunkéw do wykonania obowigzkéw
Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych, a w szezegblnosci zapewnienie
wspbifinansowania oraz spelnienie warunkéw umozliwiajacych realizacje Projektu (prawnych,
technicznych i finansowych).

4, Wéijt Gminy Dabrowa Biskupia reprezentuje Beneficjenta wobec Instytucji Zarzadzajacej.

§ 7. Powotluje sie nastepujacy sktad osobowy Zespotu Realizujgcego Projekt:
do zespotu technicznego: ‘
- Pani Magdalena Kryszak — kierownik referaty budownictwa, gospodarki przestrzennej,
komunalnej, rolnictwa i ochrony érodowiska w Urzedzie Gminy Dabrowa Biskupia,
—  Pani Joanna Roszak — starszy inspektor ds. ochrony 4rodowiska w referacie budownictwa,
gospodarki przestrzennej, komunalnej, rolnictwa i ochrony Srodowiska w Urzedzie Gminy
Dabrowa Biskupia,

tanowisko ds. finansowo-ksiggowych:
—  Pani Patrycja Borkowska — zastgpca skarbnika Gminy Dabrowa Biskupia,

do zespotu organizacyjno — prawnego:
—  Pani Iwona Piotrowska — inspektor ds. zamowien publicznych w referacie organizacyjnym
i spraw obywatelskich i zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy
Dabrowa Biskupia”.

§ 8. Czlonkowie ZRP przy realizacji Projektu wspoipracuja z komérkami organizacyjnymi Urzedu
Gminy Dabrowa Biskupia.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie realizacji Proiektu, a w
zakresie archiwizacji petnej dokumentacji z przygotowania i jego realizacji w terminie okreslonym w
sasadach realizowania projektow wspdifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

§ 10. Zarzadzenie traci moc obowigzujaca po uptywie wymienionych okresdw, a takze w przypadku
nie uzyskania dofinansowania w ramach RPO, z dniem wydania decyzji przez Instytucje Zarzadzajaca.

§ 11. Wykonanie 7Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Dabrowa Biskupia.

Wojt Gminy Dabrowa Biskupia

WOIT fMINY
mgr Martin Filipiak



