Za{q¢znjk_ :

do Zal'zz}dzellia Nr 6_5/2019

Wéjtaeriny qurowa Biskupia
y Z:dnié 2 maja 26191‘. '

Zasady rachunkowosci i planu kont dia prOWadzenia ewidencji podatkéw i oplat

1. Zasady ogolrie. o . , o :

1) Ustala si¢ zasady rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat
realizowanych przez Urzad Gminy w Dabrowie Biskupiej. Zasady rachunkowosci dotyczace
~ podatkow i oplat dotyczg prowadzenia ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych podatkow
i oplat (przypisy, odpisy, wplaty, zwroty) oraz kontrole -terminowej realizacji zobowigzan
i likwidacje nadplat. : '

. 2) Ewidencja podatkéw i oplat prowadzona jest wedlug zasad okreslonych w rozporzgdzeniu
‘Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz. -
plandw kont dia organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 20101
Nr 208, poz.1375) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. '
z 2019r. poz. 900 z pozn.zm.).. '

2. Zadania referatu finansowego ds. poboru podatkow i oplat: -
1) prowadzenic w ksiegach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisow, wplat,
zwrotdw i zaliczen nadplat z tytutu podatkow i opfat, . ) o '
- 2) kontrola terminowej wplaty naleznosci pizez podatnikow i inkasentow,
3) terminowe podejmowanie czynnosci zmiierzajageych do  zastosowania. Srodkow
~ egzekucyjnych , takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze,, ' |

- 4) zwracanie i zaliczanie nadptat, o '
5) rozliczanie rachunkowe i kasowe inkasentow,
6) sporzadzanie sprawozdan, . S -
7) ustalanie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
zadwiadezen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zaleglosci podatkowych.

3. Przypisy i odpisy dokumentowane s3 na podstawie: - .

1) deklaracji i informacji podatkowych,

2) decyzji, ' o . _

3) dowodéw zrealizowanych wplat nieptzypisanych, a naleznych od podatnikéw, w tym
odsetek za zwloke, - ' o o

4) polecenia ksiegowania ujmujacego = przypisy naleznodci zakwalifikowanych jako
zobowiazania przedawnione, . o '

5) postanowienia o dokonaniu potracenia z -urzedu albo inne dokumenty stwierdzajace -
dokonanie potracenia (art.65 Ordynacji podatkowe;), I . . '
6) dokumentow stwierdzajacych obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaplaty -
" podatku w przypadku, gdy podatnik dokonal zaplaty poleceniem przelewu do banku, ktory .
obeiazyt rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazal $rodkéw na rachunek bankowy



‘ urze;du przypisujace bankowi zobowigzaniec w wysok0501 Zaplaty dokonanej przez podatmka -
W zw1qzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkoweJ

4. Wp}aty podatkow 1 oplat: : '
1) Wplaty na poczet podatkow i oplat mogg by¢ dokonywane plzez podatmka

- bezposrednio w kasie urze;du gmmy (dotyczy tylko oplaty za gospodarowame odpadaml
komunalnymi),

© - za podrednictwem poczty lub banku

- za podrednictwem inkasenta (dotyczy tylko podatkow) ' '

2) Z kwoty wplat wplaconych przez podatnika, inkasenta lub pobranych plzez poborce;
skarbowego na pokrycie zaleglosci podatkowych pokrywa sig w pierwszej kolejnosei koszty
upomnienia. Jezeli' w kwocie tej miesci sie rOwniez kwota kosztow egzekucji, wiedy
w pierwszej kolejnosci pokrywa si¢ koszty egzekucji, a nastgpnie koszty upomnienia.
Pozostalg kwote dzieli sig na pokrycie naleznodci giéwnej i naleznych odsetek za zZwloke,
- wedhlug zasad okres$lonych w art.55 § 2 Ordynacji podatkowej. - =~ :
3) Optaty pocztowe lub prowizje bankowe, potrgcone z sum pobranych na rzecz organu
podatkowego z tytulu podatkow, obcigzajg biezgce wydatki budzetowe tego organu,
w ktérym zalegloé figuruje.

4) Dane ksiggowosci podatkowej (konta szczegélowe) winny byc uzgadmane z ksiggowoscig

budzetowa (konta analityczne) w okresach - miesigeznych dla poszczegdlnych 10dzaJ0w
podatku.

5. Wplaty podatkow i oplat za posredmctwern kasy

1) Wplaty od podatnikéw przyjmuje kasjer zatrudniony w urzedzie gminy.

2) Oryginat pokwitowania otrzymuje wplacajgey, jedna kopia pozostaje w kw1tar1uszu dluga

kopia przekazywana jest do. ksiggowosci wraz z raportem kasowym a na stanowisko. .

ksiegowosci ds.- oplaty za gospodarowame odpadaml komunainymi . przekazywana Jest

kserokopia pokwitowania.

- 3) Pokwitowanie wadliwie sporza}dzone uniewaznia si¢ plzez dokoname adnotacp
Lanulowano” oraz ‘podpisu kasjera i wpina sig pod kopie raportu kasowego z danego dnia lub

do teczki ,,Anulowane”. :

6. Wplaty podatkow i oplat za posredmctwem banku '
1) Wplaty podatkow i oplat dokonywane sg na rachunek blezqcy urze;du lub na rachunki
platnodci masowych podatnlkow

2) Otrzymane wyciagi z rachunku bankowego sg sprawdzane, badane i wg tytutu
zarachowane na odpowiedni rodzaj podatku i oplaty. Czynnosc ta wykonywana jest na-
stanowisku ksi¢gowosci. -
~ 3) Wplaty dokonane na rachunek bankowy, ktore z 1oznych przyczyn nie mogg byé zahczone

na wiadciwg nalezno$¢ budzetowa, ksigguje si¢ przejéciowo do wplywow do wyjasmema :
- ujmujge na odpowiednim koncie ksiggowym.

4) Po zaksiggowaniu wplaty wszczyna si¢- poste;powame majgce na ‘celu ustalenie
przeznaczenia wplaty

5) Podstawa przemesmma wpkaty na poklyc:le okreslonej naleznosm ;est ,,polecenie
- ksiegowania”. ‘
" 6) Wplywy do wyjasnienia powmny byc 1ozllczone przed uplywem roku, nie szmej jednak -
niz do dnia sporzqdzema sprawozdania.



- 7. Wplaty podatku za posrednictwem inkasenta: :
1) Rada Gminy na podstawie upowaznieti wynikajacych z whasciwych ustaw moze zarzgdzié
pobor -podal_tkéw_i oplat oraz naleznosci pienigznych pobieranych w formie lacznego
~zobowigzania pieni¢znego w drodze - inkasa, okreslajgc inkasentéw oraz “wysokoé
wynagrodzenia za inkaso. S I - '
- 2) Kwitariusze inkasentowi wydaje kasjer zatrudniony w urzedzie gminy w. terminie -
umozliwiajgcym terminowe pobranie nalezno$ci podatkowych przez inkasenta. ' '
3) Strony kwitariusza stemplowane sy pieczecia okragly Gminy  Dabrowa Biskupia
& nastgpnie kwitariusze przekazywane 'sg inkasentowi. (wpisane w druki §ciélego -
. -zarachowania).- B ' L S
'4) Inkasent pobiera wplaty z tytulu zobowigzania za rok biezacy, moze réwniez pobieraé .
wplaty “z tytulu zobowigzania za lata ubiegle lub z poprzedniej raty od podatnikéw
zamieszkatych lub posiadajacych majatek podlegajgcy opodatkowaniu na obszarze Gminy
. Dabrowa Biskupia. - - o S
5) Przyjmujgc wplate inkasent wypelnia pokwitowanie z kwitariusza przychodowego K-103.
Kopig potwierdzenia pozostawia w kwitariuszu natomiast oryginat potwierdzenia przekazuje
podatnikowi, druga kopig na stanowisko podatkow. Wystawienie pokwitowan z tytutu innych -

- podatkéw nieobjetych kwitariuszem jest niedopuszezalne.

'6) Pokwitowanie niewlasciwe lub blednic wypelnione inkasent uniewaznia przez

przekreslenie 1 napisanie (na oryginale i kopii) wyrazu ,,anulowano” potwierdzajac to swoim
podpisem oraz umieszczajgc date. o ' o . : .
7) Po zakohiczeniu przyjmowania wplat inkasent rozlicza si¢ w referacie finansowym '
ds. podatkowych z zainkasowanej gotéwki wplacajac jg na rachunek bankowy gminy,
niezwlocznie  po ostatnim dniu, w ktérym zgodnie z przepisami prawa podatkowego wplata
podatku powinna nastapi¢. g ‘ L o :
8) Przy rozliczaniu kwitariusza pracownik referatu finarsowego prowadzacy ewidencje -
~ podatkow dokonuje kontroli czynnosci inkasenta, ktora polega na sprawdzeniu:

a) czy kwitariusz zawiera wszystkie strony, - :
b) czy kwoty na kopiach wplat nie byly skl'eélone, zmienione lub poprawione,
© ¢) czy wszystkie pobrane wplaty sa wpisane na kopiach pokwitowarl,

d) czy inkasent nie przetrzymat zainkasowanej gotowki.. B ‘
Na dowod sprawdzenia pracownik sktada swéj podpis. _ _
9) Po zakonczeniu rogliczenia i ewentualnego postepowania, wynikajacego z rozliczenia
kwitariusze ztozone przez inkasenta podlegaja przechowaniu w wzedzie obshugujacym organ
podatkowy, z wyjatkiem kwitartuszy niecatkowicie wykorzystanych, ktore zwraca sig
" inkasentowi, jednakze dotyczace ich dowody wplat zatrzymuje sig 1 wykorzystuje przy
sprawdzeniu kwitariusza, gdy zostanie zwrocony po catkowitym wykorzystaniu. |
10.W przypadku, gdy inkasent przestaje peinié funkcje inkasenta, ro'zili_czanie_z przekazanych
kwitariuszy, z wplat pobranych od podatnikéw oraz z wplat dokonanych na rachunek urzedu
nastepuje przed zakonczeniem petnienia przez niego tej funkcji. B :

8. Likwidacja nadptat - _ - _ _ o

1) Powstate padplaty na kontach podatkowych likwiduje si¢ w sposob podany ponizej:

a) nadplaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaja naliczeniu z urzedu na poczet zaleglodci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych a w razie,
ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik zlozy wniosek o zaliczenie
nadptaty w calodci lub w czefci na poczet przysziych zobowigzan - podatkowych, -
z zastrzezeniem pkt b. : T - I - -
b) nadplaty, ktérych —wysokos¢ nie przekracza ~wysokosel - kosztow - upomnienia .
w postepowaniu egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu. na poczet -zaleglodci



- podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezgcych zobowiazan podatkowych,
a w razie ich braku — na poczet przyszlych zobowigzan, chyba ze podatmk wystqpx o ich
zwrot

¢) w sprawach zahczema nadplaty na- poczet zaleg%ych oraz blezqcych zobowigzan
podatkowych wydaje sie postanowienie, na ktére stuzy zazalenie. W przypadku zaliczenia
nadplaty na poczet zaleglosci podatkowej kwote nadplaty rozlicza si¢ zgodnie z art, 55 § 21 -
art. 62 § 1 Ordynacji podatkowej,

: d) zwrotow nadplat powstalych zaréwno w roku biezacym jak i w latach ublegiych dokonu]e
- sie z-podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow na ktérg zalicza sie biezgce wplywy tego
samego rodzaju, '

- €) W razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym Wype%ma sig poleceme przekazu zZ
rachunku bankowego urz¢du na adres podatnika,

.- ) nadptata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu,

g) nadplata podlega zwrotowi na wniosek podatmka w kasie urzedu lub na rachunek '
bankowy podatnika wskazany we wniosku, : '

~ h) zwrot lub przerachowanie nadplacone; | naleznosei nie przypisancj nastgpuje po uplzedmm
- sprawdzemu czy taka wplata byta dokonana na rachunek budzetu, :
i) prawo do zwrotu nadplaty wygasa po uplywie 5 lat liczac od-konca 10ku W ktmym uplynat _
termin jej zwrotu. Podstawg odpisu przedawnionej nadplaty jest PK. Opisana przedawmona
nadpfata jest ksiggowana na dochody w paragrafach podatkowych. - :

2) Do udokumentowania zwrotu sfuza:

a) dokumenty zwrotu, zalaczone do wycmgu bankowego, Jezeh zwroty dokonywane sg za
posrednictwem banku lub poczty lub hsta p%ac jezeli zwrot dokonany byt za p051ed111ctwem
kasy urzqdu

9. Cechy umozllvvlajqce identyfikacje dowodu wpiaty :

Pokwitowanie wplaty z kwitatiusza przychodowego, powinien zawierac dane umozhw1ajqce
1dentyﬁkac:je; dokumentu “wplaty, podatnika, podatku, wysokosc kwoty wplaty i jej
przeznaczenia, takie jak:

1) Niepowtarzalny identyfikator dokumentu (rodzaj dokumentu, sena i numer),
2) Okreslenie podatmka .

a) nazwisko 1 imie (nazwa),

b) adres (siedziba),

3) Rodzaj naleznoscei glownej,

- 4) Okaes, ktérego dotyczy wplata z tytulu

a) naleznosci zaleglej,

b) naleznosci biezgcej,

¢) odsetek za zwlok@,

d) kosztu upomauienia, o

5) Kwota wplaty ogétem cyframi i stownie,

6) Data Wplaty (ktora jest jednoczesnie datg dokumentu)

7¥ Odcisk pieczeci urzedu,

8) Whasnorgczny podpis przyjmujacego (kasjera lub mkasenta)

10. Postepowanie przy zaleglosciach z tytutu podatkow i oplat: :

- 1) Pracownicy prowadzacy ewidencje podatkéw i oplat dokonujg analizy kont podatmkow‘
w ksiegowosci podatkowe_], sprawdzajac czy nalezno$¢ zostata zaplacona.
2) Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie okreslonym w decyzji tub wymkajqcym
z przepisu prawa zostaje wysiane upomnienie. W zakresie postepowania upommawczego
nalezy stosowaé wlasciwe przep1sy prawa, W ktorych okreslono zasady dorqczama upommen



~ egzekucyjnym w administracji.

wysokos¢ kosztdw upomnienia, zasad naliczenia odsetek itp. Kopie upomnienia zostawia si¢
w aktach sprawy. - ' : -
- 3) Nie sporzadza si¢ upomnie po racie podatku, jezeli wysokos¢ zaleglodei nie przekracza
- wysokosci kosztoéw upommnienia. Wowczas' na koniec roku podatkowego sporzadza sie
upomnienie za caly okres i dorecza si¢ zobowigzanemu. ' : o B
4) Majgc. na uwadze racjonalno$é gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szczegdlnosei
- ponoszone koszty przesylek pocztowych, nie sporzadza si¢ upomnien po racie oplaty
~za gospodarowanie odpadami. W takim przypadku upomnienia sporzadza si¢ -za okres
kwartalny i dorgcza zobowigzanemu. W przypadku oplaty za gospodarowanie odpadami

- komunalnymi wystawia si¢ upomnienie niezwiocznie, gdy taczna wysokos¢ naleznosci |

pieni¢znej wraz z odsetkami z tytulu niezaptacenia w terminie optaty przekroczy
- dziesigeiokrotnos¢ kosztéw upomnienia albo gdy okres do uplywu terminu przedawnienia
tej naleznodci jest krdtszy niz 6 miesigcy. S : ' -
5) Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly w catosci zaplacone, sporzadza sig na

kwoty -zalegle administracyjne tytuly wykonawcze, zgodnie z przepisami o postgpowaniu

6) Tytuly wykonawcze sporzadza si¢ niezwlocznie gdy kwota zadhuzenia przekracza
dziesieciokiotno$é kosztéw upomnienia. : - ‘ '
7) Wystawione tytuly wykonawcze wpisuje si¢ do ewidencji tytuléw wykonawczych
i przesyla do wlasciwego urzedu skarbowego za potwierdzeniem odbioru. o |
8) Przy kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawezym - lub catkowite;
likwidacji tej zaleglo$ci zawiadamia sig niezwlocznie wlasciwy organ egzekucyjny..

9) Zaleglosci podatkowe, ktdre uleghy przedawnieniu, z wyjatkiem zaleglodci zabezpieczone]
hipoteka lub zastawem skarbowym, nalezy odpisa¢ z urzedu na koncie -podatkowym
zobowigzanego. : - o |

10) Odpisu dokonuje si¢ ,.poleceniem -ksiggowania™ wyjasniajac jednoczesnie przyczyng.
przedawnienia. Decyzje o przedawnieniu podej muje kicrownik jednostki.

11) W przypadku zgubienia lub zniszczenia przez podatnika pokwitowania zaplaty podatk
~ Tub optaty nie wystawia si¢ duplikatu. Na wniosek podatnika wydaje sig jednak zaswiadczenie

na podstawie art. 306A Ordynacji podatkowe. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nazwisko, -
imie 1 adres podatnika, date dokonanej wptaty, rodzaj naleznosci i okres, za ktory je 'wplacono
oraz sumg oplaty cyframi i stownie. ' _ o A

12) Wyciagi z rachunku bankowego, polecenia ksiegowania, dowody wplat, ZWIotOw oraz
przerachowarl stanowigce podstawe ksiggowania i udokumentowania zapisow ksiggowych,
przéchowuje sig w porzadku chronologicznym za poszczegolne miesigee. o .
13) W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajdujg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa. ' o

11. Ksiegi rachunkowe 1 plan kont: - : : o
Ewidencja podatkéw i oplat jest integraing czedcig ewidencji ksiggowej urzedu jedno:‘stkl i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako  jednostki
budzetowej. - ' ' : '

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik, - : _

2) konta ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej),

3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej)

4) konta szczegolowe ksiag pomocniczych S _ : _ _
Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzie po dniu, danych
o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty)- - liczone w sposob ciagly w skali roku. Konta ksiag analitycznych -



~prowadzone sa wedlug klasyfikacji budzetowe; (rodzajow. podatkéw i optat). Konta
| szczegdlowe ksigg pomocniczych prowadzone sa ‘do kont analitycznych i stuza do
rozrachunkéw z podatnikami z tytutu podatkow i optat, ktore podlegaja przypisaniu na ich
kontach, jednostkami budzetowymi, -bankami i innymi podmiotamj. Konta szezegdlowe
~ prowadzi sig¢ w nastepujacy sposob: T I - -
- Cila .kaZdego podatnika i osoby trzeciej prowadzi si¢ odrebne konto w kazdyrﬁ pbdétkli i
oplacie, ‘ : - '
- -dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego pbdmiotu prowadzi sie odrebne konto w
kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stat sie
dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego. . ' ' ' B ‘
- Ewidencja na kontach szczegolowych podatkow, optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w urzedzie prowadzona jest za pomocg komputera, natomiast pozostate optaty
i naleznosci niepodatkowe prowadzone sa w ewidencji recznej. o | :
Dla oplaty za. gospodarowanie odpadami komunalnymi stosuje sie ten sam rachunek -
bankowy, co do podatkéw i pozostalych optat, - o -
Stosuje sie nastepujacy plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat Urzedu Gminy
 w Dabrowie Biskupiej, ktére stanowia czes¢ skiadowa ewidencji syntetycznej jednostki
- Urzedu Gminy. ' I ' o

Konta ksiegi gléwnej dotyczace podatkéw i optat obej muja : '.

Konto 101 - ,Kasa" _ : .
~ Konto 101 stuzy do ewidencji wplywow i zwrotow z tytutu oplaty za gospodarowanie -
- odpadami ~ komunalnymi, dokonywanych za posrednictwem kasy oraz zwrotéw z tytutu.
podatkow i oplat. ' ‘

Wn : | Ny

- wplyw gotéwki z tytulu oplaty za - gospodarowanie odpadami  komunalnymi,
w korespondencji ze strong Ma konta 221-Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze
strong Ma konta 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe I :

. - wplyw gotowki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat

oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pienigzne
w drodze;- B ' . ' '

Ma : . .

- -przekazanie §rodkoéw pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Wn konta 141 - Srodki pienigzne w drodze, o - -
- zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
291 - Naleznodei z tytwtu dochodéw budzetowych  lub- ze strong 'Wn konta 226 -
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe, ' . - :
- zwroty podatnikom wplat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe. ' ' S

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki?’ | |
Konto 130 stuzy do ewidencji wplywow i zwrotéw z tytulu podatkow i optat, dokonywane -
‘za posrednictwem banku. o : - 9 i

Wn _ .
- wplywy z tytulu podatkéw i oplat, ‘wplacone na  rachunek biczacy urzedu
w korespondencji ze strong Ma konta 221-Naleznoset z tytuhu dochodéw budzetowych lub ze
- strong Ma konta 226 — Dhugoterminowe naleznosei budzetowe, ' - .



- wpiywy srodkow pleme;znych W drodze w korespondencp 7e stionq Ma konta 141 Srodkl '
' p1en1¢zne w drodze '

- Ma : : : :
“pobrane z rachunku biezgcego urzedu do kasy srodki pieniezne pizeznaczone na zwrot
. nadplat oraz ich Oprocentowanla, \ korespondencp 7e stronq Wn konta 141 - Srodki
. pienigzne w drodze,

- zwroty podatnikom nadplat oraz ich opr ocentowama W korespondencji ze strong Wn konta

221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn 226 - Dlugotermmowe
naleznoéci budzetowe,

- zwroty ‘podatnikom wplat bedgcych kwotann nienaleznymi w korespondencp 7e stron@ '
Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych lub ze strong Wn 226 -
D%ugotermmowe naleznoscei budzetowe. :

Konto 141 - ,,S!‘Odkl plenlqzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw plemt;znych zna1dumcych sie 1n1¢dzy kasq urze;du
a jego rachunkiem biezgcym:

- Wn

- pobranie §rodkéw pienigznych z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, -
- w korespondencji ze strong Ma konta 101 - Kasa,
- pobranie srodkow pienigznych z rachunku biezacego urzedu w celu przekazama do kasy,
w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urze;du
Ma :

- przekazanie srodkdw pienigznych w drodze na 1acl1unek blezqcy urzc;du W ko1espondenCJ1 :
ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urze;du i do kasy, w kmespondency ze strong
‘Whn konta 101 — Kasa

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowycll

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkéw:

i. 2z podatnlkaml z tytutu naleznych i wp{acanych przez nich podatkéw i oplat, ktére
podlegaja przypisaniu na ich kontach; -

2. z inkasentami z tytutu pobleranych przez nich podatkow ktore nie podlegajq przyplsamu
na kontach podatnikow; : : ‘
3. z jednostkami budzetowy"lm z tytulu potracenia;

4. 7 bankami z tytutu nieprzekazanych wpiat; , . -
5. z innymi podmlotalm niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany -

organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tyhilu nienaleznie pobranych przez nich kwot w -

zwiazku z rozliczeniami podatkowyml w tym 2 tytulu zasadzonych od nich kwot;
6. Wplywow do wyjadnienia. :

Wn .
- przypisy naleznosm W korespondenql ze . stronq Ma konta 720 — PlZyChOdy 7 tytutu
dochoddw budzetowych,

- odsetki za zwloke i inne nalezriodci uboczne w kwocie wplaconej na podstawm dokumentu_ :

wplaty, w korespondenc_]l ze strong Ma konta 720 — Przychody zZ tytulu dochodow
budzetowych . :



- - zwroty nadplat, w.korespondenciji ze strong Ma konta 130 = Rachunek biezacy urzedu, jesli
zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 — kasa, jesli zwrot nastepuje

z kasy urzedu ' - o

- w_ypl_e%t_y naleznego podatnikom. oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu

dokonuje sig¢ na podstawie dokumentu wplaty, w korespondenciji ze strong Ma konta
- 130- Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nast¢puje na rachunck biezacy podatnika, albo

konta 101 — Kasa, jedli zwrot nastgpuje z kasy urzedu _ S o '
- przeniesienie naleznodci dlugoterminowych do kfétkoterminowych z _fytulu podatkéw
- w wysokodci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226; '

“Ma _ _
* - odpisy naleznoéci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu
dochodow budzetowych, o ' : ..

- - odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z tytutu dochod6éw budzetowych,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130 — Rachunek urzedu, _ '

- wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

- wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasno$ci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1-
pkt. 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,
- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutow
~ dochodow budzetowych,

- zaplate dokonang za posrednictwem banku, kiory obcigzyt rachunek podatnika z tytulu

zaplaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek wrzedu, w korespondencji ze

strona Wn konta 221- Naleznoéei z tytutu dochodéw budzetowych, :

- przeniesienic naleznodci krotkoterminowych. do diugoterminowych z tytutu podatkow,
" w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe. '

Konto 226 — ,,Dlugo_terininowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 — stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu podatkéw i oplat

Wn : S
- - przeniesienie naleznoéci krotkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 - Naleznosci z tytuiu dochodéw budzetowych '

- Ma

- zmniejszenie naleznoéei dtugoterminowej w wyniku'dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu fub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie
naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych, w szczegdlnosei w wysokodci raty naleznej na.
dany rok, w korespondencji z kontem 221. :

" Konto 720 — ,Przychody z tytulli dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu podatkéw i optat.

"Wn : . ; : : ' i
- odpisy z tytutu podatkéw i oplat oraz odsetek za zwloke, w korespondencji ze strong
Ma konta 221- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, . :



- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strona Ma —konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

. Ma .
- przypisy z tytulu podatkow i opiat W korespondenql ze strona Wn konta 221- Naleznosm
z tytuhu dochodéw budzetowych. -
- przypisy odsetek za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie

dokumentu wplaty, w korespondencji ze stronq Wn konta 221 - Naleznosc1 zZ tytulu dochodow

budzetowych.

Konto 991 — »Rozrachunki z mkasentaml z tytulu pobleranych Drzez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu, na kontach podatnikow”
Konto 991 stuzy do ewidencji kwot nalezhych do pobrama I pobranych przez 1nkasentow

Wn :
- przypisy w wysokoscl naleznosm do pobrania,
- odsetkl 7a zwlok@ iinne naleznosci uboczne w kwome wp%aconej

- Ma
- Wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek blezqcy urzedu,
- odpisy kwot naleznosc:1 przypisanych inkasentowi do poblama ale 111epob1anych

Na koncie 991 ksmgowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwgstronnego Zapisu.

- W?T GMINY -

Matcin Filipizh



