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Instrukcja obstugi e-portalu dla inwestoréw

Materiaty do szkolenia z zakresu wdrozenia rozwigzan w 5 JST poprawiajgcych dostep
do ustug administracyjnych i informacji o lokalach uzytkowych oraz nieruchomosciach
gruntowych przeznaczonych pod inwestycje

Projekt ,E-urzedy przyjazne interesantom w powiecie inowroctawskim” nr WND-
POWR.02.18.00-00-0042/17

(Gmina Ziotniki Kujawskie, Gmina Gniewkowo, Gmina Dabrowa Biskupia, Gmina
Inowroctaw, Gmina Rojewo)
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Logowanie do panelu

Aby zalogowac sie do panelu edycji tresci, nalezy:

o oncusze _
98 Europejskie : g;%‘?éggs“i“‘a
wiednstcurosoncowss TN T 05K

Unia Europejska
Buropeiskl Fundusz Spolerzoy

do adresu strony www w wyszukiwarce dodaé koicéwke fpanel/,

zatwierdzi¢ wybdr, a nastepnie wpisac login i hasto.

I. Wyglad strony

1. Ustawienia dotyczace informacji i wygladu strony gminy znajdujg sie w lewym menu LUstawienia”.

a) W polu ,Dane gminy” ustawiamy takie dane jak ,,Nazwa urzedu”, ,Adres” czy ,Dane kontaktowe”.
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W zakfadce ,Dane geograficzne” mozemy dodac takie elementy jak drogi, miasta czy lotniska do pdZniejszego

wykorzystania.
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Jeéli chcemy dodaé nowy element, nalezy wypetni¢ dane na gorze strony, wybrac typ i klikngé ,,Dodaj”.

W nastepnej sekeji ,Wyglad” mozemy decydowaé o tym , w jaki sposdb wyglada strona, czyli wybraé

kolorystyke, baner oraz logotyp gminy.
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r 8 Fundusze

SR Europejskie '
? Windza Edukacls Roowdy -

L wygladu

Wyl gléwnego keler:

| obraz banerat

Zmied cbraz banera

Rzeczpospolita

Poiska Europsisk Fundusz Spoterny

Unia Europejska

W zaktadce ,Menu” mozemy skonfigurowaé wtasne menu na stronie. Wybra¢ mozemy z dostgpnych stron

wewnetrznych fub zaznaczy¢ opcje adresu zewnetrznego, gdzie mozemy wpisa¢ dowoiny adres, do ktérego ma

kierowaé dana pozycja w menu.

nttszi\mwumngi!
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Europejskie - 2jsk
Wiadea Edulae)s Rozwd - Polska Europask Fundusz Spoteciny

Zaktadka ,,Partnerzy” mozemy dodaé partneréw gminy. Przy dodawaniu mozemy doda¢ nazwe, adres

strony www oraz logo, wybierajac je z galerii mediow lub dodajac nowe.
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Il. Edycja stron

W tej zaktadce mozemy tworzyé oraz edytowac strony (np. strona gtéwna, o gminie, strona kontaktowa itd.)

Dodaj nowg

E CustomoE

Kazda strona skiada sie z sekcji réznego typu. Zeby zbudowaé nowa strong wystarczy wybrac typ sekcji, a

nastepnie klikna¢ ,plus” po prawej stronie.

Edyca strony

Currant g locahostS0FIUpYTUso

Nastepnie mozemy przej$é do ustawien danej sekcji strony.
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Wiedza Edukacjs Rozwdi - Polska Suropaisk Fundusz Spaleciny

IR corousel
[ GOt

Wybierz abiekt
Dexdaj

lI. Oferty

W tej sekcji mozemy tworzyé {Dodaj nowa) oraz edytowac (Lista) oferty na naszej stronie. Dodawanie nowej

oferty odbywa sie poprzez wypetnienie formularza po kliknieciu ,,Dodaj nowg”.

Panslgainl . Stwérz nowg oferte

€3 s og shigren
C} Sprmazmar w R

ey

F0aTRE QrALATIOIN
iha

Ty shenty

| Powierzchame hiirevie

Klikajac w menu ,Lista” mozemy zobaczy¢ aktualne oferty na stronie oraz przejs¢ do ich edycji klikajac w

przycisk po prawej stronie ,Edycja”.
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Po przejiciu do ekranu edycji oferty mozemy zmieniaé jej odpowiednie parametry, takie jak: ,Media”,

»Zdjecia”, ,Dane podstawowe” lub ,,Mape”.
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Po wejéciu w zaktadke ,Mapa”, mozemy edytowaé mape dla oferty. Na mapie mozemy rysowad ksztatty lub

stawiac¢ znaczniki uzywajac kontrolki posrodku mapy.
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Kazdy naniesiony element mozemy przestawiaé za pomocg lewego przycisku myszy lub edytowac za pomocg

menu kontekstowego, dostepnego pod prawym przyciskiem myszy.
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V. Posty

W tej sekcji mozemy dodawac oraz edytowac ,,Aktualnosci” oraz ,Atrakcje

! Lista
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25092018 17.43
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V. Galeria Medidéw

Galeria Medi6w stuzy do zarzadzania wszystkimi plikami multimedialnymi na stronie. W tym miejscu

mozemy dodawa¢ zdjecia, dokumenty czy pliki KML. Po dodaniu pliku do galerii mediéw mozemy

péiniej uzywad ich w wielu miejscach na stronie np. w postach, galeriach, ofertach itd
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OSOBY DO KONTAKTU W RAZIE PROBLEMOW ZE STRONA LUB DODATKOWYCH PYTAN:

Aleksandra Kwiatkowska, a.kwiatkowska@adhdinteractive.pl, tel. 690 499 723
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