wOIT GMIIMY

n OV BISKUPIA . ZARZADZENIE Nr 109/2018
Wﬁi"f’;;omwa 2 WOJTA GMINY DABROWA BISKUPIA
£8-133 Dabrows Biskupia z dnia 10 wrzegnia 2018r,

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowesci,
instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw (dowodéw ksiggowych), instrukeji w sprawie
gospodarki kasowej i instrukeji inwentaryzacyjnej

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2018r. poz. 395 z péin. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017r. poz. 2077) oraz uwzgledniajac ustalenia dotyczace zasad rachunkowosci okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zalkladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej
(Dz. U. 2 2017r. poz.1911) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
W ,,Zakladowym planie kont Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia™ stanowiacym zatgeznik nr 5 do

zarzgdzenia Nr 117/2017 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie

wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, instrukeji obiegu i kontroli dokumentow (dowodow

ksiegowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadza
si¢ nastepujgce zmiany: '

1) w punkcie. I ,,Wykaz kont” ppkt 1. ,,Konta pozabilansowe™ po koncie 995 Grunty Skarbu
pafistwa — uzytkowanie wicczyste dodaje si¢ konto 996 w brzmieniu
,996 Wkiad wlasny w postaci wynagrodzen pracownikéw oddelegowanych na szkolenia w
czasie pracy”

2) W ,,Opisie kont” ,Konta pozabilansowe” po opisie konta 995 Grunty Skarbu panstwa —
uzytkowanie wieczyste dodaje si¢ opis do konta 996 Wkiad wlasny w postaci wynagrodzen
pracownikow oddelegowanych na szkolenia w czasie pracy.

Konto 996 stuzy do pozabilansowej ewidencji wkiadu wlasnego w postaci wynagrodzen

pracownikéw oddelegowanych na szkolenia w czasie prac.

8 2.

W Instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw (dowodow ksiegowych) w Urzedzie

Gminy w Dabrowie Biskupiej” stanowigcym zatgcznik nr 9 do zarzadzenia Nr 117/2017 Wjta

Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki

rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowodéw ksiggowych), instrukcji w

sprawie gospodarki kasowej 1 instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadza si¢ nastgpujace Zmiany:

1) w §15 pkt 2 ,Dowody ksiegowe dotyczace majgtku trwalego” po ppkt n/plan amortyzacji
dodaje sie ppkt o/przyjecie z zewnatrz, ppkt p/wydanie na zewnatrz oraz dodaje si¢ wzory .
dokumentéw, po wzorze dokumentu MT-zmiana miejsca uzytkowania érodka trwalego dodaje
si¢ PZ-dowdd przyjecia do magazynu (przyjgcie z zewnatrz), WZ-dow6d wydania z
magazynu {wydanie na zewngtrz).

Dow6d PZ - "Przyjecie zzewnatrz" jest wewnetrznym dowodem dokumentujacym obrot

magazynowy. Na podstawie tego dokumentu ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych przyjecie

materiatdéw itowaréw do magazynu. Dowdd ten umozliwia poréwnanie ilosci materialow

i towaréw przyjetych do magazynu z iloscia wykazang na dowodzie zakupu (np. na fakturze czy

rachunku).

Dow6d WZ - "Wydanie na zewnatrz" dokumentuje rozchéd sktadnikéw aktywdw obrotowych

z magazynu na zewnatrz jednostki. Dowod ten jednostka wystawia, gdy ma migjsce sprzedaz

towardw. '



o

Dokumenty PZ, WZ sporzadza pracownik merytoryczny po kazdym przyjeciu/sprzedazy drewna
w 3 egzemplarzach. Jeden egzemplarz przekazuje do Referatu Finansowego niezwlocznie po
sporzadzeniu dokumentu PZ i WZ,

Dowody magazynowe sporzadzane sg w szczegblowosci zapewniajacej ewidencjg drewna wedlug
asortymentu. Warto$¢ drewna w dokumencie PZ okreéla si¢ na podstawie cen wykazanych w
zarzadzeniu nr 9/2018 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 9 stycznia 2018 roku.

§ 3.

W ,,Obowigzujacych metodach wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego”
stanowigcym zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 117/2017 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia
29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, instrukeji obiegu i
kontroli dokumentéw (dowodéw ksiegowyeh), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i
instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) po pkt 6.Zasady dotyczace ewidencji operacji zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT

dodaje sie pkt 7. Ewidencja zdarzen dla gospodarki lesnej.

Ewidencja zdarzen dla gospodarki lesnej powinna przebiega¢ wedtug ponizszego schematu:

a) PK-przyjecie pozyskanego drewna (po dokonanej wycenie) na podstawie dokumentu
magazynowego PZ-Wn konta 310 Materiaty i Ma konta 760 Pozostate przychody
operacyine;

b) FV-Faktura dotyczaca sprzedazy uprzednio pozyskanego drewna — Wn konta 221
Naleznoéei z tytutu dochodéw budzetowych i Ma konta 760 Pozostale przychody
operacyjne;

¢) PK-wydanie materiatéw (drewna) na podstawie dokumentu magazynowego WZ-Wn
konta 761 Pozostale koszty operacyjne i Ma konta 310 Materialy;

d) WB-zaptata przez kontrahenta za zakupione drewno — Whn konta 130 Rachunek biezacy i
Ma konto 221 Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych.

e) Jezeli rozchéd drewna dokonany zostat w wartosci innej niz nastapito jego przyjecie
(dokonana wycena), nalezy ustali¢ odchylenia, ktére nalezy ewidencjonowaé w poniZszy
sposob:

- odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw majg charakter debetowy jezeli cena
ewidencyjna jest nizsza od ceny rzeczywistej. Kwota odchylen zwicksza wtedy wartos¢
materialéw ujetych na koncie 310 Materialy — Wn konto 310 Materialy i Ma konto 760-
Pozostate przychody operacyjne; :

- jezeli cena ewidencyjna jest wyzsza od ceny rzeczywistej to odchylenia od cen
ewidencyjnych materialow maja charakter kredytowy, przez co zmniejszaja wartosé
materiatéw ujetych na koncie 310 Materiaty — Wn konto 761 Pozostale koszty operacyjne
i Ma konto 310 Materiaty.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenic wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

WO INY

Romar/Wieczorek



