Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 71/2018
Wdjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 12 lipca 2018r.

Zasady rachunkowosci na powierzenie realizacji zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie Wsparcia i rozwoju systemu
instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym przestgpstwem i $wiadkom oraz realizacji przez
jednostki sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrong intereséw 0s6b
pokrzywdzonych przestgpstwem i §wiadkéw oraz likwidacja skutkéw pokrzywdzenia przestepstwem —
nabycie: wyposazenia i urzadzen ratownictwa, niezbgdnych do udzielenia pomocy poszkodowanym
bezposrednio na miejscu popelnienia przestgpstwa (Program I Priorytet I1IB)

1. Ewidencja ksiggowa dla wszystkich operacji gospodarczych w zakresie dochodéw
i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej —~ Funduszu Sprawiedliwosci, prowadzona jest w ksiggach rachunkowych Urzedu
Gminy Dabrowa Biskupia na wyodrgbnionych kontach.

2. W zakresie dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan z Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci stosuje si¢ odpowiednie
podziatki klasyfikacji budzetowej wskazujace na Zrédto srodkow.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jednostce budzetowej tj. w Urzgdzie Gminy w Dabrowie
Biskupiej zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi zarzadzeniem Nr 117/2017 Wéjta Gminy
Dabrowa Biskupia z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci,
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowoddw ksiggowych), instrukeji w sprawie gospodarki
kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej.

4, Wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest technika komputerowsa przy uzyciu programu
finansowo -ksiegowego Budzet (Ksiggowosé Budzetowa).

5. Dla potrzeb realizacji zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej
— Funduszu Sprawiedliwosci zostat wyodrebniony rachunek bankowy nr 85 9551 0002 0200 0101 2000
0080.

6. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa oryginaly dowoddw ksiggowych (wyciagi bankowe,
faktury i rachunki, polecenia przelewu, polecenie ksiggowania, dowody OT).

7. Realizacja wydatkéw dokonywana jest na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczgce zadan
z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
przechowywane sg w osobnych zbiorach, w siedzibie Urzedu Gminy przez okres 5-ciu lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym realizowane byto zadanie.

8. Ustala si¢ obieg dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji zadan z Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci:

- rachunki, faktury sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym przekazywane sa do Referatu
Finansowego, gdzie dokonywana jest ocena dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

- akceptacji faktur i rachunkéw dokonuje Skarbnik Gminy i Wojt Gminy;

- oryginaly dokumentéw finansowych, sprawozdan z rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowo-
finansowym, informacji kwartalnych przechowywane sa w Referacie Finansowym;



- wszystkie dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach dotyczacych zadan
z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci.

9. Ewidencja ksiggowa zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej —
Funduszu Sprawiedliwosci nastepowaé bedzie na odrgbnych kontach syntetycznych z odpowiednim
kodem ksiggowym.

Dla wszystkich operacji gospodarczych oraz dla kont ksiggowych zwiazanych z realizacja zadan
z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
wprowadza si¢ odpowiedni kod ksiggowy nr,,31”.

Kod ksiggowy nr ,,31” oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy ewidencji, ktéry
umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okreslonym przedziale czasowym ujmujacy
wszystkie zdarzenia zwigzane z realizacja zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci.

10. Rachunkowo$é dla wszystkich zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwos$ci prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont.

11. Zakladowy Plan kont:
a) Plan kont dla budzetu gminy:

133-31 Rachunek budzetu

140-31 Srodki pienigzne w drodze

222- 31 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-31 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
901-31 Dochody budzetu

902-31 Wydatki budzetu

961 Wynik vs}ykonania budzetu

b) Plan kont dla jednostki budzetowe;j
Konta bilansowe:

013 -31 Pozostate srodki trwate

072 -1-31 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

130-1-31 Rachunek biezacy jednostki

130-2-31 Rachunek biezacy jednostki

201-31 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

720-1-31 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750-1-31 Przychody finansowe

800 -31 Fundusz jednostki

810-31 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje '

860 Wynik finansowy



Konta pozabilansowe:

980- 31 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998-31 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

12. Dla wyodrebnienia wydatkéw z Funduszu Sprawiedliwosci i wkladu wlasnego zwigzanych z
realizacjg zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci stosuje si¢ podziat na koncie 130 Rachunek biezacy jednostki

130-2-31 Zadania z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci
130-2-31-1 wydatki z Funduszu Sprawiedliwosci

130-2-31-2 wydatki z budzetu gminy (wkiad wlasny)

13. Dla wyodrebnienia zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej —
Funduszu Sprawiedliwos$ci ustala si¢ réwniez dodatkowe oznaczenia klasyfikacji budzetowej.

Przy ksiegowaniu wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjg zadan z Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwo$ci klasyfikacja budzetowa
zawiera dzial, rozdzial, paragraf zgodnie z obowigzujacymi przepisami natomiast pozycja przy
klasyfikacji jest dodatkowym rozwinieciem paragrafu oznaczona cyfra ,,31” identyfikujaca realizacje
zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci.

a) wydatki i koszty:

754-75412-4210-31 Koszty, zaangazowanie, wydatki ($rodki z Funduszu Sprawiedliwosci i wkiad
wiasny)

b) dochody:

754-75412-2440-31 Dochody budzetu- dotacja celowa z Funduszu Sprawiedliwosci

Opis szczegdtowy klasyfikacji zawiera rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw

pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053 z péZn. zm.).

14. Urzad prowadzi wsp6lny rachunek bankowy dla budzetu i dla urzedu.

15. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie wewngtrzne prz
obowigzujgce w jednostce oraz umowa.

isy




