WOIT GMEINY
DABROWA BISKUPLA

" ul. Topolowa 2 _ ZARZADZENIE NR 142/2016
88133 Dabrows Biskupia  WOJTA GMINY DABROWA BISKUPIA
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, instrukeji obiegu i kontroli
dokumentéw (dowodéw ksiggowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
i instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016r. poz. 1047 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016r. poz. 1870 z p6ézn. zm.) oraz uwzgledniajac ustalenia dotyczace
zasad rachunkowosci okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r.
poz. 289 z p6zn. zm.) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady polityki rachunkowosci w Gminie Dabrowa Biskupia
i Urzgdzie Gminy Dabrowa Biskupia w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach
od Nr 1 do Nr 8.

1. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

2. Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego, zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych, zgodnie z zalacznikiem Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

4. Zakltadowy plan kont dla budzetu Gminy Dgbrowa Biskupia, zgodnie z zatacznikiem
Nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

5. Zakladowy plan kont Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia, zgodnie z zalacznikiem
Nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

6. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe  prowadzone
na elektronicznych no$nikach danych, zgodnie z zalacznikiem Nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

7. System stuzacy ochronie danych w jednostce, w tym: dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapiséw, zgodnie z zatgeznikiem Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

8. Zasady opracowania bilansu skonsolidowanego, zgodnie z zalacznikiem
Nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sig instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw (dowodow ksiegowych)
w Urzedzie Gminy Dgbrowa Biskupia, zgodnie z zalgcznikiem Nr 9 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ instrukcje w sprawie gospodarki kasowej Urzedu Gminy
w Dabrowie Biskupiej, zgodnie z zalgcznikiem Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ instrukcje inwentaryzacyjna obowigzujacg w Urzedzie Gminy
w Dgbrowie Biskupiej, zgodnie z zalacznikiem Nr 11 do niniejszego zarzadzenia.



§ 5. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytulu
powierzonych im obowigzkéw, do zapoznania sie¢ z niniejszymi zasadami polityki
rachunkowosci i przestrzegania w pelni zawartych w nich uregulowan.

- § 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 38/2010 Wéjta Gminy Dgbrowa Biskupia z dnia
31 grudnia 2010. w sprawie okreslenia polityki rachunkowosci, zakladowych planéw kont
dla budzetu Gminy Dabrowa Biskupia i Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia, instrukcji obiegu
1 kontroli dokumentow i instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.




UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 142/2016
Wijta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 30 grudnia 2016r.

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych w Urzedzie Gminy
w Dgbrowie Biskupiej i Budzecie Gminy Dabrowa Biskupia:

A

8.
9.

Ogoblnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,

Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

Sposobu prowadzenia ksiagg rachunkowych,

Zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Dabrowa Biskupia,

Zakladowego planu kont dla Urzedu Gminy Dabrowa Biskupia,

Wykazu  zbioréw  danych tworzacych  ksiegi rachunkowe  prowadzone
na elektronicznych no$nikach danych,

Systemu shuzacego ochronie danych w jednostce, w tym: dowoddéw ksiggowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych
w nich zapiséw,

Zasad opracowania bilansu skonsolidowanego,

Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw (dowoddéw ksiegowych) w Urzedzie Gminy
Dabrowa Biskupia,

10. Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej,
11. Instrukcje inwentaryzacyjnag.

Zgodnie z art.10 ustawy o rachunkowosci, jednostka powinna posiada¢ dokumentacje
opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowos$ci, natomiast

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje te dokumentacje.

Y V7T

. e
e o CY- Y P
; WWiec o ek



