Zarzadzenie Nr 91/2016
Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 9 wrzesnia 2016r.

WOJT GMINY
DABROWA BISKUPIA
ul. Topolowa 2
88-133 Dgbrowa Biskupia

w sprawie wprowadzenia szczegélnych zasad i terminéw rozliczen z budzetem Gminy
Dabrowa Biskupia oraz zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych
w zakresie dochod6w i wydatkéw

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 446), art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 885 z péZn. zm.) w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 13 czerwca 2016 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z
2016r. poz. 1015 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Jednostki budzetowe Gminy Dabrowa Biskupia przekazujg pobrane dochody
budzetowe na rachunek budzetu Gminy Dgbrowa Biskupia.

2. Jednostki budzetowe Gminy Dabrowa Biskupia przekazujg pobrane dochody
budzetowe co najmniej raz w miesiacu wg stanu srodkow na ostatni dzieh miesigca —
w terminie do dnia 15 nastepnego miesigca, za wyjatkiem konca roku, gdzie wszystkie
dochody musza by¢ zwrocone do 31 grudnia danego roku budzetowego.

3. Jednostki organizacyjne gminy pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego przekazuja na rachunek bankowy gminy wedlug stanu
$rodkow na:

a) 10 dzief miesigca -- w terminie do dnia 13 danego miesigca,
b) 20 dzien miesigca - w terminie do dnia 23 danego miesigca,

c) pobrane dochody do dnia 31 grudnia nalezy odprowadzi¢ w terminie do dnia
5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a gdy dzien jest dniem wolnym
od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

4. Przekazywanie dochodéw budzetowych, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 na rachunek
podstawowy budzetu Gminy odbywa si¢ bezgotowkowo (przelewem). Na przelewie
nalezy wskaza¢ klasyfikacje budzetowa.

5. W dniu przekazania dochodéw budzetowych, o ktérych mowa w ust. 3 nalezy
dostarczy¢ pisemnie do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej
szczegOotowe informacje pobranych dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych wedtug zalacznika
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

6. Niezaleznie od terminéw okre§lonych w ust. 2, na polecenie Skarbnika Gminy,
jednostki budzetowe Gminy Dabrowa Biskupia zobowigzane sg do niezwlocznego
przekazywania pobranych dochodow.



§2

W celu zachowania ptynnosci finansowej, jednostki budzetowe zobowigzane sg do
przekazania do Skarbnika Gminy w terminie minimum 10 dni przed terminem
ptatnosci, pisemnej informacji o zapotrzebowaniu na kwoty przekraczajace
200 000,00 zt.

. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 powinna okresla¢ precyzyjnie kwote, cel
przeznaczenia oraz termin przekazania srodkow.

§3

Srodki na wydatki jednostek budzetowych Gminy Dabrowa Biskupia przekazywane
bedg z budzetu Gminy Dabrowa Biskupia na podstawie zapotrzebowan skladanych na
pismie. ,

. Zapotrzebowania, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sktada¢ w terminie 2 dni przed
wnioskowanym terminem platnosci.

W przypadku nie zloZenia zapotrzebowan na s$rodki finansowe, o ktérych mowa
w ust. 1, w terminie 2 dni przed terminem platnosci i niezrealizowania przez podlegle
jednostki budzetowe okreslonych platnosci odpowiedzialnos$é ponoszg kierownicy
jednostek budzetowych podlegtych Gminie Dabrowa Biskupia.

. Upowaznia si¢ Skarbnika Gminy do biezacej weryfikacji i ewentualnych korekt
zapotrzebowan skladanych przez jednostki budzetowe.

§4

Jednostki budzetowe Gminy Dabrowa Biskupia do dnia 31 grudnia danego roku
dokonujg zwrotu niewykorzystanych $rodkéw otrzymanych w danym roku na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, w tym niewykorzystanych srodkéw pochodzgcych
ze wszystkich rodzajéw dotacji (z wyjatkiem tych, dla ktérych umowy/porozumienia
ustalajg inny termin rozliczenia).

. Zwroty niewykorzystanych $rodkow, o ktdérych mowa w ust. 1, nalezy przekazywaé
odrebnym przelewem.

. Jednostki budzetowe Gminy Dgbrowa Biskupia realizujgce wydatki pochodzace
z dotacji celowych winny sporzadzi¢ do dnia 15 stycznia roku nastepnego informacje
o stopniu wykorzystania dotacji celowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Zobowigzuje si¢ Kierownikéw jednostek budzetowych oraz pracownikéw Urzedu
Gminy w Dgbrowie Biskupiej aby wydatki dokonywane w ramach dotacji byly
dokonywane w sposéb gospodarny, celowy, rzetelny i zgodny z planem finansowym
a ewidencja ksiggowa prowadzona rzetelnie i przejrzyscie

§o

Jednostki budzetowe podlegle Gminie Dabrowa Biskupia sporzadzajg sprawozdania
jednostkowe 278 i Rb-28S w terminie do 10 dnia nastepnego miesiaca.



§7

1. Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek budzetowych podleglych
Gminie Dabrowa Biskupia.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa, a w szczegdlnosci ustawy o finansach publicznych.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wijta Gminy Dgbrowa Biskupia
z dnia 9 wrzesnia 2016 r.

Podjecie przedmiotowego zarzadzenia wynika z koniecznos$ci ustalenia zasad i okreslenia
termindéw rozliczenia gromadzonych przez jednostki budzetowe dochoddéw oraz zasad
przekazywania Srodkéw na wydatki z budzetu Gminy Dgbrowa Biskupia.

Podstawe prawng podjecia niniejszego zarzadzenia stanowi art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 254 pkt 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 885 z p6ézn. zm.).
Zgodnie z ich trescig w toku wykonywania budzetu Gminy, obowiazujg zasady gospodarki
finansowej polegajace na ustalaniu, pobieraniu i odprowadzaniu dochodéw budzetu jst na
zasadach i w terminach wynikajacych z obowigzujacych przepisow.




