Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 47/2016

Wojta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 31 maja 2016 1.

Regulamin dzialania komisji likwidacyjnej majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w Dgbrowie
Biskupiej

§1

1. Komisja likwidacyjna dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzgdu Gminy w Dabrowie Biskupiej.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w
pracach komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego
komisji.

§2

1. Zgloszenie braku przydatno$ci gospodarczej poszezegbdinych rzeczowych sktadnikéw majatku
(srodkow trwatych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do zastepey skarbnika
gminy przez wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dotacza si¢ w przypadku ich posiadania: dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajgce oceng przydatnodci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

3. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem sklada
informatyk Urzedu Gminy.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w Urzedzie
Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.

§3

1. Przewodniczacy komisji likwidacyjnej po otrzymaniu wniosku od zastepey skarbnika gminy wraz z
niezbedng dokumentacjg ustala termin posiedzenia komisji.

2. Do zakresu zadan komisji likwidacyjne;j

nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a
w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji skiadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, pocigcie, ztomowanie, itp,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowigcych wlasno$é Gminy
Dabrowa Biskupia ,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypehnienie druku ,,Likwidacja $rodka trwatego™ LT, likwidacja pozostatych $rodkéw trwatych nie
wymaga druku LT.

§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentow komisja likwidacyjna sporzadza protokét likwidacyjny
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sie wszystkie niezbgdne
dokumenty.

2. Dowdd ,,L.T” oraz protokét likwidacyjny podpisuja cztonkowie komisji likwidacyjne;j.



3. Protokdt wraz z dowodem ,,LT” przekazywany jest Wéjtowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego skladnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy protokét likwidacyjny wraz z dotgczonym dowodem , LT”
Jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z
ewidencji ksiggowe;j.

§5

1.Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole .

2.Po przeprowadzonej likwidacji pozbawia si¢ sprzet numeréw inwentarzowych,

3.W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, kt6re podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami komisja likwidacyjna
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.

Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.




Zakgcznik nr 1 do Regulaminu
dziatania komisji likwidacyjnej

.................................

(pieczeé jednostki )

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdInionych sktadnikéw majatkowych:

Lp. Nr. Nazwa Ilos¢ Wartosé Uzasadnienie
Inwentarzowy $rodka poczatkowa | powodu
trwalego likwidacji




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
dziatania komisji likwidacyjnej

(Nazwa jednostki — pieczed)

Protokot likwidacji Srodkéw trwalych
/Srodkéw trwalych w uzywaniu/wyposazenia/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajgcego

ewidencji ilosciowo-wartosciowej).

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 47/2016 W¢jta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 2 czerwca 2016 r. w
sprawie powotania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy
Dabrowa Biskupia oraz ustalenia regulaminu jej dziatania,

komisja likwidacyjna w skladzie:

rozpatrzyta wniosek/wnioski z dnia............ zlozony/ztozone przez ........................
Dokonata w dniu ... ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwatych i stwierdzila, ze z
UWAZE D& oottt e, nadajg si¢ one jedynie do likwidacji

W zwigzku z powyzszym dokonano ikwidacji ... (Srodkow trwalych /
$rodkdw trwalych w uzywaniu / wyposazenia) zniszezonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. |[ Nazwa S§rodka Nr  |Ilo§¢ | Wartosé Uwagi Sposéb fizycznej
inwent, poczatkowa likwidacji

Razem

Podpisy czlonkéw komisji:

(pieczeé i podpis kierownika jednostki)
data .....ocoeverevernennnna,



